Uputstvo za popunjavanje Obrasca za prijavu prihoda i
imovine

Opis cesto koris¢enih mehanizama
Obavezna polja

Obavezna polja su prikazana oivi¢ena crvenim pravougaonicim kao na slici 1. Cak i
ako se ne unesu obrazac ¢e se snimiti ali nece biti validan.

Mjesto:

Slika 1 Obavezno i neobavezno polje

Greske

Greske u tekstu su oznacene zelenom bojom kao na slici 2.

Od datuma I

Do datuma I

Slika 2 Greska na polju sa oznakama obaveznog polja

Oznake za obavezna polja se mogu iskljuciti klikom na ikonicu , Highlight Field” kao
na slici 3. Nakon toga, polja sa slike 1 nemaju crveni okvir, tj. izgledaju kao na slici 3.

Please il out the following form. You can save data typed into this form. Highlight Existing Fields

Verzija 1.0

1ZVJESTAJ
O IMOVINI | PRIHODIMA

1.SVRHA | OPSEG IZVJESTAJA

Svrha podnoenja izvjestaja I B‘

Izvestajni period:

0Od datuma

Do datuma ‘ ‘

Slika 3 Iskljucdivanje oznaka obaveznog polja

Dugmad za dodavanje/uklanjanje

Dugmad za dodavanje i uklonjanje redova u tabeli prikazana su na slici 4.
+ | -




Slika 4 Dugmad za dodavanje i uklanjanje

Dugme sa oznakom + (znak plus) sluze za dodavanje novih redova u obrazac.
Dodavanje novog reda je moguce bez obzira da li su uneti podaci u prethodnom.

Dugme sa oznakom - (znak minus) sluzi za uklanjanje redova iz obrasca.
Uklanjanjem reda se brisu i podaci uneti u taj red.

Unos datuma

Neka polja traze unos datuma. Ta polja izgledaju kao regularna polja pre nego Sto se

klikne na njih:

Od datuma I I Od datuma < |

Do datuma I I Do datuma I

Slika 5 Datumsko polje pre i posle klika na polje

Takva polja se mogu popuniti na dva nacina.

Prvi nacin je da se selektuje polje i ru¢no unese vrednost preko tastature pazeci na
format u kojem je datum.

Od datuma [10.10.2015 - |

Do datuma I

Slika 6 Rucni unos datuma

Drugi, preporuceni nacin je da se odabere datum iz kalendara za selekciju datuma.
Da bi se otvorio kalendar potrebno je kliknuti na mali trougao kao na slici 7. Nakon odabira

datuma u polje ¢e biti unet novi datum.

odd| decembar 2015. b
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Slika 7 Otvorena selekcija datuma



Polja sa padajuc¢im listama

U obrascu postoje i padajuce liste kao Sto je prikazano na slici 8. Klikom na kvadrat
sa trouglom spustice se lista sa podacima

Svrha podnosenja izvjeitaja

roku od 30 dana od dana stupanja na funkciju
[Redovan godisnji izvjeitaj, do kraja marta tekuée godine za prethodnu godinu
sluéaju promjena iz |zvjestaja koje se odnose na uvecanje imovine preko 5.000 e
0d datuma |Na zahtjev Agencije
30 dana od dana prestanka funkcije
Do datuma |Gediinji po prestanku funkcije

|———————,

Izveitajni period:

Slika 8 Primjer polja sa padajuéim listama

Polja sa padaju¢im listama ne dozvoljavaju slobodan unos i moguce je odabrati samo
jednu od ponudenih opcija (npr. na zahtjev Agencije, Godisnji po prestanku funkcije, itd.)



Preuzimanje obrasca

Da bi prijavili podatke o imovini, neophodno je da se sa aplikacije preuzme obrazac u
opciji ,Preuzimanje obrazaca" (Slika 9), a potom je potrebno kliknuti na link ,,Obrazac
izvjestaja o imovini i prihodima funkcionera" (Slika 10). Klikom na link sacuvace se
obrazac. Kada je obrazac preuzet, treba pronadi isti na racunaru (Slika 11), otvoriti ga
dvostrukim klikom misa, a zatim ga popuniti.

. Slanje obrazaca i
[ :

‘ Preuzimanje obrazaca dobijanje bar koda

Slika 9 Izgled stranice

Obrasci

Preuzimanje praznog obrasca

@ Obrazac izvestaja o imovini i prihodima funkcionera
i Obrazac kataloga poklona
@ Obrazac kataloga o donacijama i sponzorstvima

LT; Obrazac petnaestodnevni izvjestaj o prilozima u kampanji

Slika 10 Odabir odgovarajuceg obrasca

Il - Cbrazac za prijavu imovine i

! prihcda
Adobe Acrobat Document

Slika 11 Obrazac na racunaru



Popunjavanje obrasca

Unos licnih podataka, ime, prezime, jedinstveni maticni broj (u daljem tekstu
JMB), mijesto, adresa, kontakt telefoni, i sva polja sa crvenim zaglavljem su obavezna!
(Slika 12). Takode, potrebno je uneti i svrhu i opseg izvjestaja. Ta polja su takode

obavezna.

1. SVRHA | OPSEG IZVIESTAJA

Svrha podnodenja izvjeltaja I |_'I
lzvestajni period:
onama] |
Do datuma I I
2. LICNI PODACI
(® Funkcioner
2.1 Li¢ni podaci javnog funkcionera (" Driavni sluzbenik
Ime Prezime
IMEG [Rodeno prezime
Imeoc Ime majke
Rodeno prezime majke
Prebivaliste Mjesto:
Adresa:
Boraviite Mjesto:
Adresa:
Skolska sprema IZ\lanje I
Kontakti
Kuéni telefon Telefon na poslu
Mobilni telefon E-mail

Slika 12 Primjer obrasca

Ukoliko selektujemo da je u pitanju DrZavni sluZzbenik, otvoriée se novo polje sa
padajuc¢om listom podataka iz koje je potrebno selektovati jednu vrijednost (Slika 13).

2. LICNI PODACI
(" Funkcioner

2.1 Li¢ni podaci drfavnog sluzbenika (@ Driavni sluZbenik | |

Sluzbenik Uprave policije
Ime Prezime |Slu2ben;k mr;f;:::e
IMBG Rodeno prezime
Imeoc Ime majke
Rodeno prezime majke

Slika 13 Drzavni sluzbenik




2.2 Lignl podaci ¢lanova zajednickog domacinstva

Ime Prezime

IMBG Rodeno prezime
Srodstvo Criavijanstvo E
Prebivaliste Mijesto

Mjesto

[Adresa

Slika 14 Tabela sa licnim podacima c¢lanova zajedni¢ckog domacinstva

Odabirom dugmeta + otvara se nova tabela u kojoj je potrebno uneti trazene
podatke za Clanove zajedni¢ckog domacdinstva. Kao sto je objasnjeno na pocetku Uputstva,
obavezna polja su uokvirena crvenom bojom.

Sli¢no se popunjavaju i Javna funkcija koju vrsi javni funkcioner, Clanstva u
radnim tijelima i Clanstvo u organima upravljanja ili nadzornog organa. Prilikom
popunjavanja javne funkcije obavezna polja su naziv funkcije, organ vlasti gdje se
obavlja funckija i datum pocetka (Slika 15).

2.3 Javna funkcija koju vr3i javni funkcioner

Prestala

MNaziv funkcije Organ vlasti koji bira/imenuje/postavija | Organ vlasti koji daje saglasnost Organ viasti gdje se obavlja funkcila | Datum potetka Datumn prestanka funkeija

Slika 15 Javna funkcija

U oblasti Clanstva u radnim tijelima obavezna polja su Naziv organa koji je
formirao radno tijelo, Naziv radnog tijela, Status u radnom tijelu i datum pocetka
(Slika 16)

2.4 lanstva u radnim tijelima (radne grupe, komisije, savjet i sl)

Naziv organa koji je formirac radno tijelo | Naziv radnog tijela Status u radnom tijelu Datum potetka Datum prestanka | Prestanak ¢lanstva | Bez naknad

L]

Slika 16 Clanstvo u radnim tijelima

Prilikom unosa Clanstva u organima upravljanja ili nadzornog organa imamo tri
obavezna polja, a to su Javno preduzece, Status i datum pocetka (Slika 17)

2.5 Clanstvo u org. pravijanja ili nad g organa

Javno preduzeds, javna ustanova ili drugo pravno lice u kojem je drzava, - Prestala |Bez
odnosno opétina viasnik Organ upravljanja / nadzora Status Datum podetka Datum prestanka funkeija [naknade

Slika 17 Clanstvo u organima upraljanja ili nadzornog organa



Prilikom unosa prihoda za funkcionera, potrebno je da budu popunjene neke od
prethodno navedenih oblasti, kako bi za te oblasti bio mogué¢ unos prihoda (Slika 18).
Prilikom popunjavanja vrijednosti u poljima za funkciju bi¢e ponudene vrijednosti iz
prethodno unetih oblasti. Ove tabele imaju i deo u kojem se racuna ukupni godisnji prilog.
Obrazac takode sadrzi i polja za unos prihoda clanova domacinstva, itd. Sve tabele
funkcionisu po slicnom principu. Ukoliko dode po nekih nejasnoca, vratiti se korak unazad i
procitati detaljnije uputstvo. Treba obratiti paznju da li je u prethodnim tabelama “¢ekirana”
opcija Bez naknade, ukoliko jeste onda se ta funkcija nece pojavljivati kao opcija u oblasti

“Prihodi”.

3. Prihodi
3.1 Prihedi drfavnog sluzbenika ostvareni po osnovu vrdenja javnih funkeija
Naziv funkeije/djelatnosti lzvar prihoda Tabela mjesefnih prihoda :::::ﬂ godinji
Vrsta Mjeseci kada je [ Ng‘to iznos (po
ostvaren rmjesecu)
1 2 03 [O4
| o | | s os 07 s
9 ez
[+]-
+| -
1.2 Prihedi na osnovu Elanstva u radnim tijelima
Maziv funkeijefdjelatnosti lzvar prihoda Tabela mjesetnih prihoda :::::ﬂ godiznji
Vrsta Mjeseci kada je [ Ngto iznos (po
ostvaren mjesecu)
1 02 13 [O4
I LI I H ~C5 Cle 07 [Os
19 (o]
[+]-
+| -

3.3 Prihodi, premije | dobici na osnovu drugog posla, djelatnosti, aktivnosti, rente ili drugih izvora

Ukupan godignji prihed

Maziv djelatniosti i aktivnosti / izver prihoda Privrednio druftvo, organizacija, samostalna.. Tabela mjeseénih prihoda
Naziv djelatnosti i aktivnosti / izvor prihoda Privredno druftvo, organizacija, samostalna.. Tabela mjeseénih prihoda Ukupan gediZnji prihed
Vista Mijeseci kada je [ Neto i.znos
ostvaren {po mjesecu)
11 2 O3 O4
N ' os oe o7 e
19 Coon iz
+]

Slika 18 Prihodi funkcionera

Iznos prihoda je numericka vrijednost, nije mogu¢ unos ne-numerickih vrednosti.
Valuta se mozZe birati iz padajuce liste ili uneti po izboru. Ostale funkcije funkcionisu sli¢no

kao i u prethodnim rubrikama.

Unos podataka o nepokretnoj imovini je obavezan ako je funkcioner ili ¢lanovi
porodice poseduju. Kod unosa nepokretne imovine obavezna polja su Adresa, Mijesto,
Drzava, kao i Osnov sticanja, % udjela u vlasnistvu i ime i prezime nosioca prava,



Kada se unosi ime i prezime nosioca prava u padajucoj listi se nalaze imena i prezimena
funkcionera i ¢lanova zajednickog domacdinstva.

4.1 Nepokretna imovina u zemljiii tvu drfzavnog sluZbenika i €lanova domacinstva
Ime i prezime nosilaca prava Godina

Katastarski braj Virsta, struktura i povrgina Adresa Teret i ogranienja (hipoteka isl) {drzavni sluzbenik/dan sticania
domadinstva/ trede lice) !

Op&tira Virsta H Adresa Prava [ =

Katastarska " "

" Struktura Mjesto % udjelau

opétina (KO} viasnistvu

Broj PovrEina Dirava -

{Braj/podbraj) Os"wmew* | i

Broj objekta

(broj zgrade)

Broj posebnog

dijela (PD)

=]

Slika 19 Tabela za unos nepokretne imovine

Kod pokretnih stvari koje podlezu registraciji, sva polja su obavezna sem polja za
godinu proizvodnje.

4.2 Pokretna imovina drzavnog sluzbenika i élanova domacinstva za koje je potrebna registracija

- " Godina proizvodnje / N . A Ime i prezim e nosilaca prava (driavni sluzbenik/
Kategorija L‘Markaﬂrsmﬁlp Prve registracije Osnov sticanja Registarski broj ¢&lan domacinstwartrete lice)

Slika 20 Tabela za unos pokretne imovine

Kod ostale pokretne imovine vece vrijednosti polja vrsta imovine, osnov sticanja,
ime i prezime nosioca prava svojine su obavezni!

4.3 Ostala pokretna imovina javneg funkcicnera i elanova domactinstva Zija vrijednost prelazi 5000 €

Procijenjena tr¥itna
vrijednost (EUR)

GL

Vrsta imovine Osnova sticanja | Ime i prezime nosioca prava svojine Detaljni opis

I K| - |

Slika 21 Tabela za unos pokretne imovine vecih vrednosti

Kod unosa gotovinskog novca (ako postoji) sva polja su obavezna! Ista je situacija i
sa informacijama o bankama!

4.4 Gotovi novac drfavnog sluZbenika i lanova domacinstva u iznosu vecem od 5000 €

Vrijedmost
Ime | prezime drzawniog sluibenika/Elana domadinstva

Iznes Valuta

4.5 Depozitu bankama i drugim finansijskim organizacijama u zemlji i inostranstwu drfavnog sluzbenika i ¢lanova domatinstva

P Vrijednost
NEZI"!_EJEd_'E‘E_bE"ﬂ‘W Broj rafuna Ime i prezime deponenta
finansijske institucije lznos Valuta

Vista

Slika 22 Tabela za unos gotovinskog novca i informacija o bankama



Kod potrazivanja obavezno je uneti vrstu potraZivanja, datum nastanka
potrazivanja, iznos, valuta i ime i prezime povjerioca. Vrijednost polja valuta se bira iz
padajuce liste. Sli¢no je i sa poljem ime i prezime povjerioca. Vrijednosti koje ¢e se nalaziti u
padajucoj listi za povjerioce su vrijednosti koje su unete u poglavljima sa pocetka obrasca,
tj. licni podaci o funkcioneru i ¢lanovi zajedni¢kog domacinstva.

4.9 Potrazivanja javnog funkcionera i Elanova domacinstva

Datum nastanka Vrijednost glavnice Ukupna vrijednost kamate

potrazivanja lznos Valuta lznos Valuta
+ | -

Preostali rok naplate Ime i prezime povjerioca

Vrsta potraivanja

Slika 23 Tabela za unos potrazivanja

Kod akcija samo su polja naziv, broj akcija i ime i prezime vlasnika obavezna.
Polje ime i prezime vlasnika se popunjava iz padajuce liste koja sadrzi podatke koje su unete
u oblastima li¢ni podaci funkcionera i ¢lanovi zajednickog domacinstva.

4.6 Akdije (hartije sa pravom uZe3¢a) u zemlji | inostranstvu Javnog funkdonera i élanova domacinstva
lzvrien

Pravno lice Broj akcija MNominalna vrijednost Ime i prezime vlasnika E';;:Ea adh
prava

Naziv I kznos

Sjecitte Valuta o -l E

PIB

Slika 24 Tabela za unos akcija
Analogno prethodnim tabelama, popunjavaju se i naredne tabele Udjeli u

viasnistvu drugih pravnih lica javnog funkcionera i ¢clanova domacdinstva, Hartije od
vrijednosti javnog funkcionera i ¢lanova domadinstva i Dugovi po osnovu kredita i
ostali dugovi javnog funkcionera i clanova domacdinstva.

4.7 Udjeli u vlasnistvu drugih pravnih lica javnog funkdionera i Elanova domacinstva
lzvrien prenos
Pravno lice Udio Ime i prezime viasnika upravijagkih
prava
Naziv | | % udjela | |
Sjeditte |. | EI
13
4.8 Hartije od vrijednosti javnog funkcionera i Zlanova domacinstva
MNominalna vrijednost
Vrsta hartije Maziv hartije Emitent Ime i prezime viasnika Napomena
lznos Valuta
+ | -
4.10 Dugovi po osnovu kredita, zajmova | ostali dugovi javnog funkdionera i Elanova domacinstva ‘
Vrsta kredita Naziv poverioca lznos kredita  Rata Preostali dug Valuta dDS;iTE:T;mnka Preostali rok otplate Ime i prezime duZnika
+] -

Slika 25 Tabele za unos udjela, hartije i dugova



Kada se unose vrijednosti za nepokretnu imovinu postoje samo tri obavezna polja, a
to su adresa, mjesto i nosilac prava tj. vliasnik/zakupac.

4.11 Nepokretna imovina u vlasnidtvu pravnih lica kojih je javni funkcioner/¢lan domacinstva vlasnik odnosno osnivag

Katastarski broj Wrsta, struktura i povrina Adresa Prava_ nad nepokretnom Nosioca prava (vlasnik/zakupac)
imovinom

Opétina (Adresa
Katastarska i

- Mijesto
opétina (KO) [Vrsta T| !

L
Broj Drzava
{Braj/podbraj) Struktura " E| j
Broj objekta PovrEina
(broj zgrade)
Broj posebnog
dijela (PD)
+ | -

Slika 27 Tabele za unos udjela, hartije i dugova

Prilikom unosa pokretne imovine za koje je obavezna registracija u vlasnistvu
pravnog lica kojih je javni funkcioner vlasnih odnosno osnivaci ¢ija je vrijednost veca od
5000 eura. Sva polja, sem godine proizvodnje su obavezna. Prilikom unosa vrijednosti za
polja vrsta i osnov sticanja, biraju se vrijednosti iz padajuce liste koja sadrzi unapred
predefinisane vrijednosti.

4.12 Pokretna imavina za koje je obavezna registracija u viasniZtvu pravnog lica kojih je javni funkcioner viasnik odnosno osnivaZ i Zija je vrijednost veca od 5000 eura

Virsta J:Marka (tip) JGodina proizvodnje | Osnov sticanja Liiﬂegislarski broj :‘Nosiac vlasniékih prava/zakupca

+1 -

Slika 28 Tabela za unos pokretne imovine za koju je potrebna registracija i ¢ija je vrijednost
veca od 5000 eura

Na kraju ostaje da se unese datum i mijesto i time je zavrSen unos podataka u
obrazac.

Potrebno je sacuvati popunjen obrazac na racunaru, jer ga treba poslati Agenciji.
Preporucuje se cuvanje popunjenog obrasca Cak i posle slanja, jer se moze iskoristiti za
sledece slanje (na primer, kada dode do bitnih promena, ili reizbora odnosno prestanka
funkcije), tako Sto ¢e se u njemu izmeniti ili dodati odgovarajuci podaci. Na taj nacin ¢e se
pri sledeé¢im slanjima ustedeti puno vremena.



Slanje popunjenog obrasca

Nakon uspjesno popunjenog obrasca potrebno je poslati obrazac agenciji. Neophodno
je kliknuti na link ,Slanje obrazaca o dobijanje bar koda™ (Slika 29). Potom je potrebno
odabrati kategoriju za koju se Salje obrazac. U ovom slucaju to je ,Obrazac izvjestaja o
prihodima i imovini funkcionera™ (Slika 30).

- Slanje obrazaca i
([ -

‘ Preuzimanje obrazaca dobijanje bar koda

Slika 29 Slanje obrazaca i dobijanje bar koda

Obrasci

Slanje popunjenog obrasca i dobijanje bar koda

I""" Obrazac izvestaja o imovini i prihodima funkcionera I

e Obrazac kataloga poklona
e Obrazac kataloga o donacijama i sponzorstvima

e Obrazac petnaestodnevni izvjestaj o prilozima u kampanji

Slika 30 Slanje obrazaca i dobijanje bar koda

Potrebno je klikom na dugme ,,Choose File" odabrati popunjeni obrazac sa racunara
i uneti validan kod sa slike. Nakon toga klikom na dugme ,,Posalji dokument" obrazac se
Salje agenciji (Slika 31). Ukoliko je sve dobro popunjeno u obrascu i uspesno poslato
agenciji, korisnik dobija novi dokument koji u sebi sadrzi bar kod (Slika 32).

Obrazac izvestaja o imovini i prihodima funkcionera

Unesite obrazac imovine*§| Choose File |fNo file chosen

[~]
ol ‘ ®e CAPTCHA
o

% Posalji
= dokument

Slika 31 Forma za slanje obrasca



Verzija 1.0
1ZVJESTAJ
O IMOVINI | PRIHODIMA
0 [200000|/007157

1. SVRHA | OPSEG IZVJESTAJA

CRNA GORA
AGENCIA 22 SPRIECAUANE
KORUPCIE

Svrha podnoienja izvjestaja IU roku od 30 dana od dana stupanja na funkciju I
Izvestajni period:

Od datuma E4.l120'|5 I

Do datuma Ea.n 2015 I

2. LICNI PODACI

(@ Funkcioner

2.1 Liéni podaci javnog funkcionera (" Drzavni sluzbenik I:I

Ime lija Prezime reselinovic
IMBG Rodeno prezime

Ime oca la Ime majke a
Rodeno prezime majke la

Slika 32 Primer dobijenog obrasca sa bar kodom nakon slanja agenciji

Pretraga izvjestaja za imovinu i prihode
Nakon uspesno popunjenog i poslatog obrasca, podaci se nalaze u bazi. Potrebno je u

okviru ,Pretraga”, kliknuti na link , Pretraga izvjestaja za imovinu i prihode" (Slika
33).

Pretraga

:{, Pretraga funkcionera

:{\' Pretraga izvestaja za imovinu i prihode

‘A, Pretraga poklona
:{, Pretraga donacija | sponzorstava

:{, Pretraga petnaestodnevnih izvestaja

Slika 33 Pretraga izvjestaja o prihodima i imovini



Pretraga izvestaja za imovinu i prihode

Prikazi [FEIRN clemenata

Ime i prezime funkcionera Naziv funkeije Izvestaj imovine

Dejan Betos Dirgktor 16.06.2015

Predsadnik
Miki Maus e 19.11.2015

Prikaz 1 do 2 elemenata od ukupno 2

Slika 34 Popunjavanje forme za pretragu

Moguce je izvjeStaje pretraziti po odredenim kriterijumima (Slika 34). Korisnik ima
opciju da unese ime i prezime funkcionera. Klikom na dugme , Izvestaj", izvjestaj se Cuva
na racunaru korisnika kao PDF fajl. Nakon izvrSene pretrage, klikom na dugme , CSV",
moguce je sacuvati podatke na kao CSV fajl.



