{rna Gm}a
Agencifa za spriedavanje korupcije

Braj: 03-01-920- /954 6. oktobar 2022. godine.

Na osnovu Clana 46 i ¢lana 58 stay ¥ Zakona o finansiranju paolitickih subjekata i
izbornih kampania i ¢lana 7 Pravilnika o natinu vrsenja kontrole primjene odredaba
¢l. 33 do 45 Za kona o finansiranju politickih subjekata i izbornih kampania i nadinu
vrienja konirole i nadzora tokom izbotne kampanje ovlaféeni slu¥henici,
satinjavaju:

ZAPISNIKOIZVRSENOJKONTROLI

Kontrolu su izvriili ovlaiéeni sluZbenici Agencije za sprjefavanje korupcije Dusan
Drakic i Matija Miro¢evic u skladua!sa Zakonom o finansiranju politickih subjekata i
izbornih kampanja ("'SL. list Crne GL)I‘E", br. 3/20 i 38/20), a u okviru nadleznosti
utvrdene odredbama Clana 6 | 7 :r"ravilnika o nafinu vréenja kontrole primjene
odredaba L. 33 do 45 Zakona o finansiranju politickih subjekata i nafinu vrienja
kontrole i nadzora tokom izborne kampanje {8l list Crne Gore", br. 29/20].

Naziv subjekta kontrole: Opstina Tivat

Mjesto 1 vrijeme vrsenja kontrole} Kontrolalje izvriena 6. oktobra 2022. gedine u

sluZzbenim prostorijama organa lokalne samouprave Opstine Tivat, sa poletkom u
10.00h.

Predmet kontrole: Sprovodenje Zakona o] finansiranju polititkih subjekata i
izbornih kampanja u toku izborne kampanje 2a izbor odhornika Skupstine opstine
Opstine Tivat za izbore zakazane za 23. oktobar 2022, gadine.

Opis sadrzaja kontrole: Redovna |kontrola u toku izborne kampanje obuhvata
kontroly, odnosno uvid u dekumentaciju sprovpdenja sljedecih lanova Zakona:

s (&L 38) uvid i kontrela analitickih kartica sa Jsvih racuna u posjedu Opitine;

= [¢l. 40) kontrola datin jednokratnih novéanih pomodi 1 ukupne materijalnih
davanja iz socijalne zastite;

" (¢l 41) kontrola analiticke kartice|o potro3nji sredstava iz budZetske rezerve;

= (¢l 44) kontrola zape3ljavanja i anga¥evanja lica 1 periedu od 3. avgusta do dana

vrienja kkontrote,
Kralfa Nikole 27/V Ageneija za spriefavanje korupeije +332 20447702
Podgorica kabinet@antikorupcijz.me
Cma Gora wynw.antikorupcija.me




o

= (&, 44 st 4) poStovanje zabrane angai?vanja u teku radnog vremena, na
aktivnostima izbotne kampanje javnim funkcionerima i zaposlenima.

Tok kontrole:
U skladu sa obavjeStenjem o vrsenju knntrnlg od 3. oktobra 2022, godine koje je

upuceno subjektu kantrole, dana 6. cktobra 2022. godine u 10.00h, ovladceni
sluzbentcl Agencije su zapoteli kontrplu u sluZbenim prostorijama subjekta kontrole,

Kontroll su prisustvovali:
Jovan Brinic, sekretar Sekretarijata 2 finansije
Dragana Franteskovié, rukovoditeljka odjeljenja za bud2et i trezor

Kontrola je izvriena po sluZbenoj duZnosti, u cﬂju sprovodenja Zakona o finansiranju
politickih subjekata i izbornih kamplanja u izbornoj kampanji, Ovlasceni sluZbenici
Agencije za sprjetavanje korupcije, pbavijestili su ovla¥éene predstavnike Op3tine
Tivat o predmetu i sadrzaju vrSenja|kontrole. Prisutni sluZbenici subjekta nadzora
upoznati su sa odredbhama ¢lana 46 {55 Zakona o finansiranju politi®kih subjekata i
izbornih kampanja i obavije3teni o pravima i obavezama koje subjekt kontrele ima u

postupku kentrole shedno Praﬂlnﬂc% o nacinulvrienja kontrole primjene odredaba

€l. 46 do 55 Zakona o finansiranju palititkih subjekata i izbornih kampanja i natinu
vrsenja kontrole i nadzora tokom izborne kampEn;e.

Napomena: Izrazi koji su u ovom zapisniku kori¥éeni za fizitka lica u mutkom radu
podrazusmijevaju iste izraze u Zenskom rodu,

UTVRBPENO CINJENICNO STANJE:

U postupku kountrole koji je pokrenut: i 'mﬂe'ln po shuiZbenoj duZnosti, ovlaséeni
sluzbenici Agencije su izvriili uvid }.1 dnkumpinta-::iju i evidencije organa lokalne
uprave i lokalne samouprave Opétine [Tivat, u predmetu kontrole.

(€l 38) IzvrSen je uvid u analititke kartice potroSafkih jedinfca OpStine i
konstatovana je da je subjekat kontrole redovrio dostavljao sva plaéanja 1 periodu
od dana raspisivanja izbora do danalkontrele. Analititke kartice subjekta kontrole
objavlieni su na internet stranici Opstine Tivat na sledeem linku:
ttps:/ fopstipativat.me /predsjednicki-i-fokalni-izborif. Kade fe u pitanin ogranifenje
iiesecne potrofnfe subjektu kontrole fe nalofens do u roku od pet dana dostavi nodatke o

105K prosiecng potroinje, kao i iznos ostvarene potrodnfe 4 miesecu septembry.
Kralja Nikole 27/V Agencija za sprjetavanje kohupeije +382 20 44 77 02
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(1. 40) U toku postupka kontrole, ﬂlvla§éem predstavaik subjekta kontrole je izjavio
da je po ovom osnovu vaZzefa Odluka o prame iz socijalne { djedje zastite (»Sluzbeni
list opstinski propisi br 25/22, od 13 maja 2022. g«)

Na osnovu objavljene i dostavljene dnkumenLa-::lie u periodu od dana raspisivarja
izbora do dana kontrole, Opstina Tivat nije lsplacwala socijalne pomofi sa Transfera
za jedinokratne sacijalne pomodi, Stafje u skladu sa &lanom 40 stav 1 Zakon.

Prilog:
= Qdluka o pravima iz socijaine idjecje zastite,

Clanom 40 stav 2 Zakona, lokalnim pudzetskim potrofatkim jedinicama zabranjena
mjesetna potrosnja u pogledu matetijalnih dayanja iz socijalne zaStite u nadleZnosti
jedinice lokalne samouprave, u skladu sa zakonom kojim se ureduju prava i
abavljanje djelatnosti socijalne I djedije zastite, veta od 20% prosjetne mjesetne
potraosnje Zza ova davanja u {refem kvartalu prethodne budzetske godine. Opstina
Tivat nije imala plaéana po avom ostiovu u izbornoj kampaniji.

(€. 41) Kada su u pitanju sedmudneL'nI izvediiiz lokalnog trezora i analiticka kartica
o potrosnji iz budzetske rezerve kn'tstatuvan je da su isti redovno cbjavljivani na
internet stranici Opitine Tivat i dostavljani Agenciji. U periodu od dana raspisivanja

izbora do (15.10.2022, godine iz lokalnog trezuTk po osnovu rashada isplaéen je iznos

od 2.755.243,13€, dok ie sa tekufe budZetske rezerve na osnovu 21 Zakljucka
ispla¢eno ukupno 79.088,18€, od cega se 13 qeﬁen]a odnosi na isplate jednokratnih
novéanih pomo¢i za lijeéenje, poboljianje materijalne situacije u ukupnom iznosu od
4.220£. RjeSenja na osnovu kojih sulispladena sredstva sa tekuce budzetske rezerve
Glavnog grada objavljena su na internet stranici Agencije za sprjefavanje korupcije,
link:
https: / fwww.antikerupcija.me/me /kontrola-
kampanja/2208091311-zakljucci-clan-41 ﬂ]ﬂ_@har_lQLL

Ovlas¢eni predstavnik subjekta knlntmle je 1zjavio da se sredstva sa budzetske
rezerve ispladuju u skladu sa ﬂdlulmm o |blizim kriterijumima za koriséenje
sredstava tekude i stalne hudietske rezerve [ﬁﬂluzhem list opétinski propisi¢, br
03/17 od 20.01.2017.g), gdje je prnplsann da se sredstva koriste za nepredvidene ili
nedovoljuo predvidene poslove, 5tq kad {e u pitanju pomoé fiziékim licima jeste
flijecenje, skelovanie ili poboliSanje materualne siteacije, a moZe biti dedijeljena
samo jednom u toku jedne fiskalne godine.

lzvréen je uvid u kompletnu dokumentaciju trf fednokraine novéane pemoct koje su
isplatene sa pozicije tekufa budetska rezerva: Zakljuéak br.01-402/22-4/117-3 od

Kralja Nikole 27/V Agencija za sprietavanje korupeije +382 20 44 77 02
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23.08.2022. godine za S5 ispla¢
poboljfanie materijalnih  uslova
zakljuak, medicinska dokumen

ena dana 24.08.2022. u jznosu od 120£ za
(pratefal dokumentacija: zahtjev, miiljenje,
tacija); Zakliuéak br.01-402/22-4/116-3 od

23.08.2022. podine za D.D ispladena dand 24.08.2022. u iznosu od 500£ za

pobolianje materijalnih  uslova
zakljutak, medicinska dokumentac
Zakljutak br.01-402/22-4/119-3 ¢
24.08.2022. u jznesu od 900€, za p

misljenie, zakljutak, medicinska dokumentaci

Prilog:

Pregled glavne knjige - konto
Odluka o bl{Zzim kriterijumim
rezerve

(€1. 44) Izvrien je uvid u Pravilnike
mjesta Op3tine Tivat donijete za s
Odiuke o organizaciji [ naéinu rada
Gore ~ Op3tinski propisi®, br. 40/20

(pratetal dokumentacija: zahtjev, misljenje,
ija, Izvndiuw‘érenje o prebivali$tu, litna karta);
hd 19.08.2022, godine za M.O. ispladena dana
hmeé u ljétenju (prateca dokumentacija: zahtjev,

ial.

47101 te
1 za karis

¢ budfetska rezerva,
enfe sredstava tekuce i stalne budzetske

o unutrasnjoj organizacij i sistematizaciji radnih
ve sekreta{rijate i sluzbe pojedinaéno po osnovu
organa lokalne uprave Opstine Tivat [,,SLlist Crne
od 20.11.2020, 10/21 od 20.01.2021.)

struénim i posebnim sluZbama, of Cega je|ukupno zapoiljeno 135 sluZbenika i

Konstatovano je da je sistematiz}vanﬂ 151 radnih mjesta, u organitna uprave,
natnjedtenika, od toga je 122 na ne

dredeno, a 13 na odredeno vtijeme.

Prilog:

-Odluka ¢ organizaciji { nalinu rada organa lekalne uprave Opstine Tivat

U periodu izhorne kampanje, odnosno od 3. avgusta 2022. do dana predmetne
kontrole je bilo ukupno tri zapo#ljavanja na dva na neodredens i jedan na odredeno
vrijeme. Zakljuéen je jedan ugovor 0 djelu.

Cjelokupna dokmmentacija je dosta

yliena Agenciji u zakonskom roku i objavliena na
i jja.me/me fkon jtickih-

nsllavanja-oktobar-2022 /

(£1.44 st.4) U odnosu na postovanje zahrane angaZovanja u toku radnog vremena, na
aktivnostima izborne kampatje Javnim funkcionerima i zaposlenim, ovlas¢eni
predstavnici subjekta kontrole su sé izjasnili da prema tijikovim saznanjima nije bilo
navedenih aktivnosti, "

Kralja Nikole 27/V Agencija m sprietavanjd korupcije +332 2044 7702
Podgorica kabineti@antikorupelin.me
Crna Gora wwv.antikorupcijame




. . [
Konstatuje se da ¢e nalaz kontrole biti dostavljen organu predmeta kontrole u roku
od pet dana od dana izvrSene kontrole, odnosnb do dana 15.10.2022. gadine,
Primjedbe: Nema
Zapisnik zakljucen u 12:45h.
Ovlaséena lica:
Subjekta kontrole: OvlaZéeni sluzbenici:
]@' i€
~
Dragana Franteskovic Matija Mirodevic¢
=N 7
(O acicBiront LS N,
o
Kralja Nikole 27/V Agencija za sprjedavanje korupeije +382 20 44 77 02
Podgorica kabinet@antikorupetja.me
{Croa Gora \aﬂ.-'w.antikc:rul_:lr:ija.me
|
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Pre&iZeni tekst Odluke o prganizaciji i nﬂﬁitu rada Iﬂkﬂ.’ﬂl‘: uprave opétine Tivat obuhvata sljedeée propise:

1. Odluka o orgartizaciji i nadino rada lokalne uprave np:‘-ﬁ(tiﬁ‘e Tivat ("Sluzbeni list Crne Gore - op3tinski
propisi", br. 040/20 0d 20.71.2020),

2. Odluka o izmjenama ‘i dopunama Odluke 'ntganizam!ji i naginu rada lokalne uprave Opitine Tivat {"Sluzbeni

list Ce Gore - opitinski propisi®, br. 001/21 od 26:01.2021), u kojima je naznagen njihoy dan stupanja na
snagu.

ODLUKA

o organizaciji i nacinh rada InLalne uprave Opstine Tivat
("Sluzbeni list Croe Gore - opstinski propisi”, br. 040/20 od 20.11.2020, 001/21 od 20.01.2021)
I OSNOVNE ODREDBE

Clan |1

Ovom odlukem organizuje se Jokalna uprava Opstine Tivat (u daljem tekstu Opstina), obrazuju organi lokalne
uprave {u daljemn tekstu: organi uprave), pﬂsquE i struéne stuzbe, ureduje njihov djelokrug, nadin rada, kritergumi
za unutradnju organizaciju i sistematizaciju otgana uprave i $1u¥bi i druga pitanja od znadaja ra rad lokalne uprave,.

Clan'

Tzrazi koji se v ovoj odluc koriste 2a fizidka lica u muifﬂm rodu, podrazumijevaju iste izraze za fizicka lica u
Zzenskom rodu.

IT ORGANI UPRAVE

Clan 3
Organt uprave obrazuju se kao sekretarijati 1 direkeije.

Clan 4
Sekretarijati su:
1. Sekretarijat za lokalnu upravu, f
2. Sekretarijat za finansije,

3, Bekretarijat za uredenjé prostora,

4. Sekretarijat za privredu,

5. Sekretarijat za dru¥tvene djelatnostt, i
6. Sekretarijat za inspekeijski i komunalni nadzor.

Clan &
Bekretarijat za lokalnu uprave vrdi epravne 1 druge poslove koji se odnose na:

1} prafenje i sprovodenje zakona i drugih p}‘apisa u ohlast; sistema lokalne samouprave, konflikta interesa,
rjciavanja stambenih pitanja lokalnih sluZbenika, lamjeitenika i lokalnik funkcionera, kancelarijskog
poslovanja, arhivske djelatnosti; informaciono-komunjkacionih tehnologija, dréavnih i opitinskih simbola,
izbora odbomika i poslanika u dijelu yredivania birazkih mjesta, mijesnih zajednica, udeiéa lokalnog
stanovniftva u vriengu favnih poslova, pruZanja pravng pomodéi gradanima, izjainiavanja ¢ inigijativams za
pejenu zakonitosti propisa opétine iz djelokruga orpana i drugih oblasti koje su u vezi sa poslovima organa;
intciranje njihovih izmjena i dopuna i Izja8njavanje na'nacrie i predloge zakona i drugih propisa v obfastima
iz dielokruga rada organa,

2) davanje praviih migljenja o uskladenosti propisa koje pripremajut organi uprave (skupStinski materijal) sa
‘zakonskim i podzakonskim aktima i ¢ njihovej medusobnoj uskladenosti, i o vskladenosti programa rada
izviestaja o radu orgena, organa uprave i slbzbi sa odgovarajuéim uputstvom predsjednika opstine;

3) pruzanje pravne pomoéi gradanima u ostvarivanju njihovih prava i interesa pred sudovima i organima uprave;
4) izradu i sprovodenie programa rada organa,|i drugih pr-::n;;ram skih 1 planskih akata iz djelokiuga organa;

3) uledéo u izradi i sprovodenju plana zadtite od poZara, elementamih nepogoda i drugih akeedentih i vanrednih
situacija;

Pravni el':tspert doo, Podgorica ' 1
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6) uledée u izradi stratefkog plana opétine, flana intagritleta, i kadrovskog plana;

7) pradenje [ sprovodenje drzavnih planskih
8) sprovodenje poswmpka za osnivanje i
ufestvovanje u sprovodenju izbora organ

mjesnih zajednica; struéne i administrativno-tehnié
+ u skladu sa posebnom edlukom opitine;
h evidenci

argana mjesnth zajednica, i druge poslov
9% vodenje registra mijesnih zajednica 1 drugi
nadleinosti prganay’
10} rjesavanje po inicijativama gradana iz dje
| 13 upravljanje Judskim resursima, i to

kata u gkviru nadiefnosti organa

Fad mjesnill zajednica; koordiniranje radom mjesnih zajednics;

a mjesnih zajednica; pripremu saglasnosti na odluku o osnivanju
poslove za potrebe odrfavanja zbora eradina j rada

propisanih zakonom i adlukama opétine v oblastima iz

lokruga rada argana,

- vodenje kadrovske evidencije lokalnih sluzbenika i namjeﬁteﬁika., i ev'i'den-::ije intermop tréista rada,
- predlaganje kadrovskog plana za organe uprave i|sluzbe,

- sprovodenje oglasakonlursa za

potrebe or

na uprave 1 sluzbi, 1 obavijedtavanie nadleZnog

inspekeijskog organa o eventualnim nezakonitostima i nepravilnostima,

- ispitivanje moguénosti rasporedivanja lokalnih

slobodna radna miesta u organima i

- analizu potreba za strufnim wsaprEavanjem

‘organizovanje obuka,

- pradenje sprovodenja miera u ciljy,

manjinskih nacionalnih 2ajednica u erganima

-zapoiljavanja lica sa invaliditetom;

12} davanje pravnih miflienja o primjeni propisa u oblast
13) pripremu svih akata iz oblasti sluzbenitko-namjesten

14) strudne i administrativne poslove u
namjeiteniks, i lokalnih funkcioners;

15) kancelarijsko poslovanje - poslovi pisarpice i arhive

sluzbenika i namjestenika kojl su na taspolaganjo na
slnZbama,

zaposlenih w organima uprave i shifbama, kao i

postizanja Elraﬂnjeme zastupljenosti manjinskih naroda i drugih

prave i sluzbama, rodno balansirane zastuplienosti'i’

sluzbenitka-namjedtenickih odnasa;
£kih odnosg za sve organe uprave i shrzbe;

postupku rjefavanja stambenih pitanjgs lokalnih shaZbenika i

za potrebe argana vprave i sluZbi, prijema i dostave

polte, vodenja dielovodnika i upisnika up1|'ﬂvnih predmeta, i ostalo; v

16) izradu Liste kategorija regisiraturskog maitﬁrijala;

materijala, 1 druge poslove u skladu sa zakonom;

17) Zuvanje arhivskog materijala u pmpis’{nim rokovima, popis i izlufivanje bezvrijednog registraturskoy

13) sprovodenje postupka zakljugenja braks,
19} ovjeru prepisa, potpisa i rukopisa;
20) izdavanje radnih i volonterskib knjiZica;

odenje matiénog registra vienfanth, izdavanje izvada i uvjerenja;

213 1zradu | sprovodenje propisa kojima se mfuliﬁe nadin izrade i upatrebe pefata i simbola Opétine;

22) organizovanje, planiranje i realizaciju inf;
23) organizovanje i funkcionisanje slube

rmacionog Sistema Op¥tine:;
informatikq za organe uprave i slufbe u cilju uspostavijanja

jedinstvenog informagionog sistema u Opétini;

24) kontrolu funkeionisania automatizovane
efikasnesti informacionog sistema u ¢jelin

pbrade podataka i preduzimanje mjera na pebolj$anju i poveéanju

25) izradit i realizacing planova za opremanjenabavku i pppis raunarske opreme;
26) preduzimanje mjera za odrZavanje radnnarskih sistema, staranje o funkeionisanju raunarskib mreza i

razmjeni podataka u njima;

| I po djclﬂvtm;

27} izradu plana, predlaganje i organizovan)

e uvodenja povih programskih sistema i staranje o vsaviSavanju

postaietih, v skladu sa zalitievima nepmkihnng funkeiomisania informacionog sistema;

28} organizovanje i sprovodenje mjera radi

29} kreiranje 1 administriranje web sajta D|‘.a

SluZzbom predsjednika opitine;

30) sprovodenje postupka provjere poznavanja rada na

odnosa u organima uprave 1 sluZbama;

tite podataka u elektronskoj formi:
tine | stranice Opdtine na drudtvenim mreZama, u saradnji sa

rafunant kao posehnog uslova za zasnivanje radnog

31) pruZanje tehnitke podrike u objavijivanju akata, u bdr¥avanju sjednica skup3tine, u organizevanju svih

dogadaja i aktivnosti koje sprovode organi

uprave i sluzbe;

Fravni ekspert doo, Podgorica
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komunalne sluzbe);

32) unaprjedenje efikasnosti Sistema 43 jinf’urmaciuni ststem -za prijavu komunalnih prablema - uvezane

33) saradnjv sz menadZerom opstine v pripeemi predioga projekats iz nadleZnosti organa koji s¢ finansiraju iz
medunarodmbh : drugih fondova, i]‘J]‘Ef:EI‘I‘T: njihove realizacije;

34) pripremu izvje&taja o rady, i drugih strunib i informativnih materijala za Skup3tinu, predsjednika optine,
organe drzayne uprave, medije i sl. iz djelokruga radalorpana;

35) pripremu godiSnjer 1 drugih {zvjeltajal 23 glavnng{ administratora o rjeSavanju upravnih stvari iz svoje
nadleZnaosti, ecalizaciji plana integriteta, realizaciji strateSkog plana i sl;

36) pripremu informacija za medije iz svogldielokruga j dostavu istth $lusbi predsjednika opstine na obradu i
objavljivanje n medijima, web sajtu i dm%hfenim mrefama;

37y sprovodenje vpraviog postupka za slobodan pristup informacijama Iz svog djelokroga i drugih upravnih
postupaka u skladu sa zakonom;

38) popis i evidenciju nepokretnih i pekretnih stvari Kojima respolaze opiting, a koje koristi Sekretarijaf i
mjesne zajednice op¥tine Za ostvarivanie svoje funkeije (sluzbene zprade j poslovne prostorije, oprema,
prevozna sredstva i'sL.} u skladu sa zakoriom kojim sg ureduje driavna imovina; dostavljanje te evidencije v
¢lektronsko] formi organu lokalne uprave nadlefnom za poslove imovine sa svim promjenama nastalim o
toku gadine;

39} osiguranje zaposlenih 1 imovine Opstine;

40) poslove ekonomata - nabavke kancelarijskog materijala 1 namjeitaja za potrebe organa vprave 1 slugbi, i
ostali poslovi opremanja kancelarijskog prostora;

41) tekuée odrzavanje shiZbenih prostorija organa upraveli sluzbi, I mjesnih zajednica;

42} organizovanje poslova zadtite lica 1 imovine v ﬂbjektima u kojima su smjedteni organi uprave i sluzbe, u
skladu sa propisima;

43) staranje o 1znurenju rafuna za vtredenu elektridénu encrgiju, vodu, odvozenje smeca i sl za prostorije organa
uprave i shuzbi, i mjesnih zajednica, kao i|za druge objekie u vlasni¥tvu op$tine koji nijesu dati u zakup ilina
koriéenje;

44) portirske posleve u glavnoj upravnoj zgra%di Opiting;
45) kurirske poslove u glavno) upravno; zgradi Opitine;
46) korigéenje, odrZavanje i evidenciju sluzbgnil vozila;

47) ugostiteljske usluge za potrebe organa uprave i sluzbilu glavnoj upravnaj zgradi Opétine;

48) odrzavanje higijene sluzbenih prostorija organa upravg i sluzba OpStine;

49} nabavku t pomogno-tehnitke posiove u vezi sa upotrebom simbola Crme Gore § Opétine Tivat (zastava i grby)
u, i ispred prostorija grgana uprave i SIUﬂT (Opitine; |

50) vodenje sluzbenih evidencija i registara ulskladu sa zakonom i odlukama Opdtine;

51) staranje o koriséenju | iznajmljivanju salz u novej i :t}rdj upravnoj zgradi opitine Opstine,

532) fzradu uputstava i procedura za poslovne procese iz nadlefnosti sekretarijata;

53) druge poslove iz svop djelokruca, v sklady sa zaknnnl i drugim propisima.

Clan

Sekretarijat za finansije vrii poslove uprave kpji sc odnose na:

1} pripremu, planivanje i fzrade nacria bed2eta opéting;] pripremu izviedtaja o realizaciji fiskalne politike -za
tekuéu godinu i prediaganje smicrnica nalesnovu kojih se planiraju prihods 1 izdaci za narednu godinu koje
utvrduje predsjednik opitine; izradu strunog uputstva o giljevima i:smjemicama poireEalkik jedinica radi
pripremanja budZeta; propisivanje blizeg sadrZaja i forme zahtjeva za dodjelu budZetskih sredstava; izradu
nacrts odluke o priviemenom finansiranju) praéenje Icr:rlriﬁéenja odabrenih sredstava potrodadkih jedinice;

2} dostavljanje podataka resomom ministarstvu o prihodima i izdacima i budZetskom zaduZenju; pripremanje
izvieftaja za skupdtinu o kori¥enju sr Istava stalne budietske rezerve; davanje predloga za dono3enje
odluke o ulaganjima u skladu sa utvrdenom investicionom politikom; poslove oko zaduZivanja opitine
izdavanjem hartija od vrijednosti jli uzimanjem zajmava; pripremanje odluke o uvedenju samodoprinesa
(opitinskog i mjesnog); udestvovanje u idéntiﬁk&ciji i procjeni opitinske imovine u postupcima privatizacije
javnih preduzeta koje osniva opStina;

3) upravljanje konsolidovanim rafunom trezora, podrafunima i drugim radunima; otvaranje podraduna |
utvrdivanje naéina. njihoveg koridéenja; | vodenje EILEWI'I'E knjige trezora 1 pomoéne knjige; finansijsko
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planiranje i upravljanje gotovinskim sreflswlma; ]-:nr:Ltmlu 1zdataka 1 izvtiavanje budZzeta; obralun i isplaty

zarada i naknada u organima opétine, organima uprave, sluZbama i ustanovama &iji je osnival opStina;

budZetsko radunovodsive: vodenje poreskop knjigovodstva i s1;

4) sprovodenje upraviog pastupka ut‘.'rdi\?anrja, naplate i kontrole lokalnth javith prihoda (poreza, prireza, taksa
i naknada) i to: poreza na nepokretnosti, prireza porezu na dohodak fizi¥kih lica, lokalnih komunalnih taksa i
drugih prihnda u skladu sa zakonom; doanodenje rjefenja o utvrdivanju abaveza po osnowvu fokalnih javnih
prihoda, u skladu sa zakenskim 1 podzakonskim propjsima; analiziranje stepena i efekata ostvargnih prihoda,
u c¢ilju definisanja odgovarajuée fiskalne pr::litikL; vedenje registra poreskih obveznika i redovno
usaglasavanje stanja registra sa registrom nepokrenosti koji vedi organ uprave za nekretnine; propisivanje
oblika i sadrZaja poreske prijave; preduzimanje mjerd naplate lokalnih javnih prihoda (hipoteka, predlaganje
izdavanja privemene mjere zabrane raspolaganja {movinom); donoenje rjefenja o preduzimanju miera
inspekeijskog nadzora u skladu sa zakqnom; pripremanje perioditnih izvjeflaja i informacija o stepenu
realizacije lokalnih javnih prihoda; obezhjedivanje funkcionalnosti jedinstvenog informacionog sistema za
oblast lokalnih javnih prihoda i Dbczhjedfvanjﬂ muniiuringa u ovoj oblasti; obezbjedivanje tadnog i aZumog
vodenja evidencije svih napla¢enih Iokainih javnilh prihoda;

5) nadzor nad utvrdivanjem j naplatom administrativoe 1 boraviine takse; nadzor nad namjenskom upotrebom
sredstava napladenmih po osnovu naknada za wredenje gradevinskog zemljidta, naknade za komunalna
opremanje, godifnjc naknade za knriﬁéenj’e prostora i gradske rente;

6} pripremanje 1 sprovodenie propisa knjimaise utvrduju lokalni javni prihodi (porezi, prirezi, takse i naknade} i
analiziranje efekata primjene tih propisa u cilju predlazanja odgovarajuce fiskalne politike;
Ty pripremu i spravodenje lokalnih propisa kojima se ureduje;: bud¥et opdtine, privremeno finansiranje; zarade

lekalnibh funkcionera 1 lokalnih sluXbenika | namjest nika i'naknade za rad v radnim tijelima op3ting; bliZ
sadrZa) zahtjeva za dodjelu budzetskih sredstava; {:h}l‘:i sadrZaj poreske prijave 1 drugih lokalnih propisa iz

dislokruga organa; sprovodenje propisa nlzara::lama u stanovama &iji je osnivad opstina;

8} pripremn Zavrinog rafuna budfeta opdting, izvjeitaja o radn organs, i drugil informativnih i stru¥nih
materijala za skupitinu, predsjednika npit}ne,'ﬂrgane drravne uprave, medije i sly’

9) udestvovanje u pripremanju propisa i deugih akata kojima se stimuliSe politika razvoja malih i srednjth
preduzeda 1 preduzetnika /poreska politika: poreske [stope, clakiice | oslobadanje od placanja, formiranje
baze podataka i dr.f;

10) pradenje i sprovodenje zakona i propisy donesenih na osnove zakona u oblasti: finansiranja, budZets |
[iskalne odgovornosti, poreza, prireza, Idminis_tr;_ﬂi th taksi, komunalnih taksi i drugih lokalnih javni
prihoda, samodopriness, poreske administracije, inspekeijskog nadzora, zarada u javnom sektory, zaStite
podataka o lignosti i drogih propisa kejl su vezani fa rad organa: iniciranje njihovih izmjena | dopuna i
izjainjavanje na predloge 1 nactte zakona | drugib pro qisa i akata iz ove oblasti;

11) pracenje realizacije i naplate ugovora o prodaji, razmnjeni, zakupu zemljista, objekata  djelova objekata u
viasniftvu Opitine i preduzimanje svih prinudnit mjerk naplate v skladu sa zakonom;

12) saradnju sa menadZerom u pripremi predloga projekata iz nadleZnosti- organa kol se finansiraju iz
medunarodnih i drugih fondova, i pradenje njihove realizacije;

13) priprema godiinjeg i drugili izviestaja zalﬁlmmﬂg administratora o rjeSavanju u upravaim stvarima iz svoje
nadleZnosli, realizaciji plana integriteta 1 drogih injnﬁn’aja;

14} saradnju sa nevladinim organizacijama m::]i realizaciie programa u oblastima za koje j& ostiovan;

15} obavijanje poslova u vezi slobodnog pristupa inforthacijama iz dielokruga rada sekretarijata v skladu sa
zakonom;

16} izradu uputstava i procedura za poslovne procese iz nadlenosti sekretarijata;
17} vedenje i drugih poslova iz nadleZnosti Opitine n ovoj|oblasti.

Clan -i
Sekretarijat za uredenje prostora vidi poslove pprave koji

1} platiranje prostora i izgradnju objekata, zastitu Zivotne) sredine, strate¥ku procjenu uticaja na Zivomu sredinu,
procjenu uticaja na Fivotnu sredinu, integrisane sprijefavane i kontrolu zagadivanja ¥ivotne sredine, za¥titu
vazduha, zaBtity prirode, 2altita od buke| u Zivotnoj |sredini, zaititn stanovniftva od zaraznih bolest, j v
drugim oblastima v vezi sa djelokrugom|organa, cdnosno oblasiima koje su posebrim odlukama optine
stavijens u nadleinost organa; inieiranje|njihovih izmjena i dopuna i izja¥njavanje na nacrte i predloge
zakona, drugih propisa i driavnih planskih dokumenata v ovoj oblasti;

e odnose a:
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2} pripremu 1 sprovodenje opStinskih propisa u ﬂblas:’fimu za koje je organ obrazovan (izgradnja pomocnih
objekata 1 postavijanje, gradenje i uklarjanie lokalnih objekata od opiteg interesa i postavijanje, gradenje i
uklanjanje pristupnih rampi, lifova i idrogih Dbjﬂlkﬂtﬂ. za pristup 1 kretanje osoba sa invaliditetom do
donodenja plana generalne regulacije Crlne Gore u sfbcladu sa zakonom) 1 pripremu propisa u oblasti pladana
naknade za uredenje gradevinskog zemljifta, naknade za komunalno opremanie, godiinje naknade za
koriiéenje prostora, neknade za zastind i unaprf:dénjf: fivoine sredine i druge naknade iz ovih oblasti;
proglagenie zadticenih prirodnih dobara; lodredivanje|akustiénih zona i sl. i u drugim oblastima koje su v vezi
sa radom organa, odnasno u oblastima koje su posebnim odiukama opftine stavljene v nadleZnost;

3) ufesée u izradi planske dokumentacije, davanje n'ﬁiéljenja na nacrt planskog dokomenta, izradu lokalne
planske dokumentacije do donofenja plana generalne reguiacije Crne Gore; predlaganje smjemica za
programski zadatak; pripremu ¥/ili sprgvodenje prpisa u oblastima koje su posebnim odlukama opstine
stavliene u nadleZnost organa; izjanjavanje o inicijativama za ocjenu ustavnosti 1 zakonitosti propisa opitine
iz djelokruga organa;

4y izradu i sprovodenie programsa rada sekretarijata; izradu 1 sprovodenje stratefkih, programskih 1 planskih
akata iz djelokruga organa {propram privremenil dbjekata, lokalni plan zadtite Zivotne sreding, program
monitoringa segmenata Zivotne srediné, akcioni plan za zaStitu od buke, plan upravljania zaStiGenim
pritadnim dobrima, poslove na izradi lokalnog akk:lEJnug plana za biodiverzitet, i sl.), programa uredenja

prostora opitine do donodenja plana generilne regulacije Cme Gere i drugih planova i programa op3tine iz
djelokruga orzang; izrade i/ili sprovodenja programskih i planskih akata koji su posebnim odlukama opiting
stavijeti u nadlgZnost orpana; uteita v i2radi 1 sprovodenju plana zastite od pofara, elementamih nepogodai
drugih akeedentih i vanredanih Sf'EHﬂEijﬂl., Stetnog dejstva i havarijskih zagadenja voda, erozija 1 bujics,
lekalnog stratelfkeg plana op3tine sa akcionim planom, plana komunalnog opremanja gradevinskog zernljista,
odnosno programa uredenja prostora opétine do donofenja plana generalne regulacije Cme Gore, plana
integriteta, kadrovskog plana i sI); pradenja [ sprovodenja drZavnih planskih akata i medunarodnih
konvencija u okvir nadleZnosti organa;

5) pripremu misljenia na program privremenih objekata za podrudje morskag dobra u skladu sa zakonom,

6) saradnju sa menad¥rom v pripremi Fredlﬂga projekata iz nadleZnosti organa koji s¢ fipansirgjo 1z
medunarodnih i drugih fondova, i praéErqe njihove realizacije;

7} sprovedenje upravnih postupaka za slobodan p istup informacijama, izdavanje upotrebne dozvole;
legalizaciiu bespravnih objekats; izdayanja urbamistitkih uslova za privremens objekte; pretvaranje
zajednitkil i posebnil djelova zgrade 0 stan ili’ poslovni prostor; strateiku procjenu uticaja na Zivotnu
sredinu za planove 1 programe opdtine; procjenu utii."aja na Zivoinu sredimn za projekte za koje saglasnost,
ovdobrenje ili dozvolu izdaju drug: ﬂrga.rii opiting; |izdavanje integrisane dozvole; donoSenje rjelenja ‘za
pomoéne objekie, lokalne objekie od opiteg interesa, pristupne rampe i sl, {zdavanje izvoda iz planskog
dokumenta donodenja PGR, i donodenje rjefenja o jzmijen! imena investitora u gradevinskej dozvoli;
sprovodenie upravnih postupaka koji §u posebnim odlukama opdtine stavljeni u nadledmost organa i
sprovoden]e zakonom 1 uredbama povjerenih poslava

£) sistematizovanje i utvrdivanje liste bespravnih objekata za koje nije podnijet zahtjey ili nisu ispunjeni uslovi
za legalizaciju i dostavljanje iste nadleZnom inspekeijskom arganu i organu lokalne uprave nadleZznom za
donoienje rjefenja o alternativiom smjestaju;

9} tehnitke, pravne i administrativne poslove na realizaciji programa uredenja opétine, odnosno plana
komunalnog opremanja;

10} izdavanje uslova i mjers 23 zaititu Zivotne sreding;

11} vodenje dokumentacione osngve o prostany;

12) vodenje mformacionog sistema u oblastipa za koje J¢ obrazovan organ;

12} vodenie registra priviemenih objekatal evidencije| bespravnih objekate, 1zdatih urbamstifke-tehnidkily,
gdnosno urbanistiékib vslova, uspostavlj :-EI.F_iE i"l.'f'i:idenjﬁ[ katastra zagadiva&a 1 drugih evidencija u oblastima za
kaje je organ obrazovan v skladu sa zakonom 1 odlukama opitine;

14} saradnje sa drugim organima v pnslnvim:l planiranja 1"1 izgradnje kojima se utide na prostorni tazvoj;

15} upravnog nadzora, poslova ostvarivanja prava osnivaga u javagj shuzbi D.O.Q.-"Komunalng” Tivat u dijelu
obavljanja poslova upravljanja za&ti¢enim prirodnim lldﬂhrum; odludivanje po pravnim ljekovima Korisnika
usluga od opiteg interesa, davanie pravnih misljenja na statut, godidnji program upravijanja, program rada,
akte 0 unutradnjoj organizaciji i s{stemaﬁz.aciji, pmtma i planove pruZanja usluga druge materijale tih

Javnih shuibi, davanje misljenja na programe rada | izvjestaje o radu v skladu sa posebnim uputstvem
predsjednika opétine u dijelu posiova tf:jarne sluzbe nad kojima vréi upravni nadzor;

16} rjeSavanje po inicijativama gradana iz djeJokruga organa;
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| 7) sprovadenje politike @ vspostavijanje sistema zastite
18} izradu stratekih dokumenata u oblesti odrfivog
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i unapredenja Zivotne sredineg;
razvoja i zaltite Zivome sredine, i izradu i pradenie

implementaciie lokalnih planova zaﬁﬁtnjf FHvotne st
jzradu plana za interventme mjerg u vanr

19) poslove zadtite i'poboljanja kvaliteta Tlezt:luha i sprovodenje mjera zadtite i poboljiania kvaliteta vazduha,
predlaganje organizovanja mnnitnringa‘timtne stedine, donoienje programa pradenja kvaliteta vazduha v
Iokalnoj mreZi ukoliko je ta mreZa uspostavljena;

20} wvodenje registra izvora zagadivanja, predlaganj-.? nadlefnom organu uvodenja naknade za zaStitn i
unapredenje Zivotne sreding, saradnju sq institucijania i nevladinim organizacijama koje se bave poslovima
iz oblasti zastite Zivoine sredine i ‘I.rrﬁerjie drugih paslova u skladu sa zakonom; davanje miélienja na plan
upravljania otpadom proizvodada ofpadalu skladu sa zakonom;

21) doncienje odluke o izradi strateike procjene za planove i programe kada'je stratetka procjena obavezna,
nakon pribavljenog miiljenja; donodenje odluke o potrebi izrade stratelke procjene odnosno odluke o
nepreduzimarnju izrade strateike procjene za planm;e i programe kada stratclka porocjena nije obavezna;
odluéivanje o izboru nostoca izrade izvjeltaja o strateikoj procjent,davanie odnosno odbijanje davanja
saglasnosti na izvjeStaj ‘o stratefkoj procjent uticaja na Zivotnu sredinu za planove i programe koje donosi
opitina, organizovanje i sprovodenje javne rasprave g strate¥koj progiend uticaja;

22y adludivanje po zahtjevima o potrebi mejene_utiaaja za projekte koji mogu imati uticaja na Zvetnu sredinu,
odludivanje ¢ zahtjevima za procjenu iuticajﬁ za ﬂsrﬂjekte za koje je procjena obavezna i sprovodenje
postupka procjene uticaja na Zivomu sredinu za projekte za koje saglasnosti odobrenja i dozvole izdaju drugi
organi opitine, odlugivanie o sadrZini eliborata, nrgs]nizﬂvanjc javne rasprave za elaborat, donosenje edluke
o obrazovanju Komisijc za urvrdivanje phima i sadﬁ.aja elaborata ¥ ocjenn glaborata, donosenje odluke o
davanju saglasnosti oduosno odluke o| odbijanju zahtjeva za davanje saglasnosti' na elaborat, vodenje
evidencije o postupeima o odlukama o Havanju saglasnosti i odbijanju zahtjsva za davanje saglasnosti na
elaborate;

_ edine, pripremanje tzvjeitaja o stanju Zivomme sredine,
dnim shiajevima zagadivanja Zivome sredine;

23) pratenje sprovodenja Zakona o integrisanom spriedavaniu i kontroli zagadivanja Zivome sredine 1 vodernje
postupka izdavanja integrisanih dozvela pnstmjtniia za koje dozvolu ili odobrenje za izgradnju i podetak
rada odnosno obavljanje aktivnosti jzdaje nadle¥ni lorgan lokalne uprave {nacria dozvole, obavieltavanjs
zainteresovanih organa, organizacija i javiosti, izdayanje dozvole, reviziju dozvola po sluzbenaj duznosti,
vodenje registra izdatih dozvela kae dijels informacignog sistema Zivotne sredine;

24} uestvovanje u izradi propisa kojima se oredjuje privremeno skladistenje otpada;

25} unaprjedenje i zadtitu okoline, zadtitu prrode i prrodnih dobara; obavljanje poslova koji se odnose na
razvrstavanje za§ticenih prirodnih dobarg od lokalngg znafaja na osnovn Studije zaftite,vodenje postupka
radi proglafenja zadtidenih prirodnih dobara na tetitoriji opitine po pribayvljeno) saglasnosti 1 mifljenja
nadleznih organa, i za proglafenje zagtiGenih prirofinih dobara koje se nalazi na teritoriji dvije ili vide
opiting; utvrdivanje uslova upravljata b pogledu sltmﬁnc kadrovske | organizaciong osposoblienosti za
obavljanje poslova zadtite, unapredenjd promovisanja i odrZivog razvpja zaSticenog prirodnog dobra,
pripremanje Plana upravljanja za regionalni park, park prirode, spomenik pritode i predio izuzenih odlika,
davanje saplasnosti na GodiZnji pmgramLuFravljanja |k4::ji donosi upravija® i IzvjeStaj o realizacii podidnieg
programa upravljatia, davanie saglasnosti na akt upravljafa kojim se odreduje visina, nadin obrafuna i
plaganja naknade za koriiéenje zaﬁtiéenﬂ}g prirudnungﬁbra, pripremanie i izrada Jzvjestaja o stanjo prirode,
dostavljanje podataka o stanju i zaStiti pgimde, gbavijeitavanje zainteresovane javnosti o poletku pripreme

I

akata o proglaSenju i planu upravljanja zagtiéenih prirpdaih dobars, vricnje nadzora nad radom upravijata;

263 vlestvovanje u vr¥enju akustitkog zoniranja radi ndFedivanja akustilkik zona u cilju zadtite ljudi od buke,
dostavljanje podataka o odredenim akustinim zonama agenciji, organizovanje pracenja stanja nivoa buke /
monitoring buke, organizovanje javne rasprave i.sadinjavanie izvjestaja o javnaj raspravi na akcioni plax,
utvrdivanje ispurgjenasti uslova i mjem?ﬁtitﬂ ‘od buke u tehniékoj dokumentaciji za objekte za koje se ne
izraduje procjena uticaja na Zivotnu sredi t;

27} pripremanje steudnih misljenja i izjaSnjenja po ipicijativama za ocjenjivanje ustavnosti i zakonitosti
op3tinskih propisa iz oblasti-za kote je nadleZan / odluka o donoSenju lokalnih planskih dokumenata i dr,,
davanje miljenja na nacrte zakonskih i podzakonskih akata u oblasti planiranja, gradenje objekata 1 zadtite

Zivotne sredine, obezbjedivanje obavljanja postova| na formiranju informacione osnove za upravljanje
prostorom / GI% sistem,

28) izradu j sprovedjenje Programa pnbnijialinja energetskle eflkasnostt Opiting;

25} 1zradu 1 sprovodenie Plana poboljfanja énergetske efikasnosti u opitini; dostavlianie podatoka o godiinjoj
potrosnji ¢nergije 1 0 sprovedenim mjerama enerpetské efikasnost;
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30} vodenje informacionog sistema energetske efikasnosti;

31Y koordinisanje aktivnosti za potrebe pribavljanja iSE:t‘Iiﬁkﬂtﬂ o enerpetskim Karatkeristikama za objekie
Opstine i objekte javnih slozbi &iji je osnivad opétina)

323 obezhjedjenje podataka za potrebe energetskog pre gLeda;

33} izra{_!u podsticgynih miera za unapredjen{e energetske efikasnosti;

34) saradnju sa nevladinim organizacijama |]*adi re:alizacllje programa u oblastima za koje je osnovan;

35) pripremanje informativaih i druge struénih materijala za skupdtinu i predsjednika opstine;

36} obavljanje poslova u vezi slobodnog priistupa infﬂnqacijama iz svog diclokruga rada u skladu sa zakonom;

37} pripremu izvjedtaja o radu, izvjeftaja i ipf‘unnacija spravodenju plancva i programa i drugih informativnih
i struénih materijala iz djelokroga organa za Skupitinu, predsjednika opétine, organe drZavne uprave, medije
isl.;

.38) pripremu godiSnieg i drugih izvjeltaja za glavnog administratera ‘o riefavanju upravnih stvari iz svoje
nadleznosti, realizaciji plana integriteta i!dmgih izvjestaja;

39) pripremu informacija o planiranim 1 realizovanim aktivnostima iz svog djelokruga i dostavu istih Slugb
predsjednika opStine na obradu ubjavljiranja u me:{‘ima, web sajty | na droftvenim mrgzama;

40) popis i evidenciju nepokretnin i pﬂ]fre:tnih stvati kojima raspolaze opstinga a koje organ koristi za
‘ostvarivanje svoje funkcije (sluzbens zgrade | poslovne prostorije 1zuzev onih koje konsti viSe organa
uprave, oprema, prevozna sredstva i L), u skladu sa zakonom kojim se ureduje driavna imoving;
dostavljanje te evidencije u elektronsko) formi organy lokalne uprave nadleZnom za poslove imovine sa svim
promjenama nastalim u toku godine;

41} izradu uputstava i procedura za pnéIuvn Procese iz Eadlﬂincrsﬁ sekretarijata;
42) druge poslove iz svog djelekruga, u skladu sa zakonom i drugim propisima,

Clan(8
Sekretarijat za privredu vidi poslove uprave kaji se adnose na;

1) pracenie i sprovodenje zakona | propisa dunesenil; na osnove zakonz u oblasti: turizma; ugostiteljstva;
preduzetnidtva; tada v dijelu radnog |vremena; zaltite potrofada; poljoprivrede; zanatstva; trgovine;
regionalnog razvoja; kontrole de2avne pomodi; vodatu dijelu izdavanja vodnih ekata; v komunalnoj oblasti;
stambenoj oblasti; oblasti komunalnog otpada i komunalnih otpadnib voda; saobracaja i puteva; teritorjalne
organizacije opéting, i u drugim oblastima wzanim|zﬂ rad organa; iniciranje njihevih fzmjena i dopuna i
izja¥njavane na nacrte 1 predloge zakona|i drugih propisa u ovim oblastima;

2} izdavanjefukidanje licenci i izvoda IquPce za javnl prevoz putnika u vnutradnjem lokalnom drumskom
saghracaju {aute-taksi prevoz, linipski gradski 1 prigradski prevez), izdavanje taksi legitimacije, izdavanje
odobrenja za prevoz za sopstvene potegbe, ovjeralcjenovnika auto-taksi prevoza, vodenje registra svih
prevoznika;

3) pripremu 1 sprovodenie lokalnih propisa u oblastima & keje je organ obrazovan; pripremu osnivagkih akata
Jjavaih shodbi nad kojom vril nadzor; izjllﬁnjavanje o inicijativama za ocjenu zakonitosti propisa opitine iz
djelokriga organa;

4) izradu i1 sprovodenje programa rada organa, stimulisanja preduzetniCke inigijative, razvoja poljoprivrede,
plana zadtite polroSala, fittansiranya i sufinansiranjalaktivnosti u oblastima za koje je obrazovan 1 drugih
programskih 1 planskih akata iz okvira na'fileinﬂsﬁ organa; lokalni plan upravijanja komunalnim t neopastim
gradevinskim otpadem 1 droge programske | IJIE.I:ISIC'E; akte n» okvire nadleZnosti organa; izradu ifili
sprovodenje programskih i planskih akﬂter koji su posgbnim odiukama opdting stavljeni u nadleZnost organa;
ufeife u izradi ifili sprovodenju plana odriivog razyoja, programa privremenih objekata, plana zaltite od
tetnog dejstva voda 1 havanjskih zagadenja vudaajlﬂkalnug znataja, erozija, bujica i sl., lokalnog plana
zadtite od po¥ara, elementamih _nePpgncfla i drugih akcedentnih 1 vanrednih situacija, lokalnog stratelkog
plana opitine sa akeionim planom, plana nmunalnng‘l opremanja gradevinskog zemljista, odnosno programa
nredenja prostora opitine do donoenja plana generalne regulacije Cme Gore, plana integriteta, kadrovskog
plana i sl.; prafenje i sprovodenje drzavnip planskih akata u okviru nadle®nosti organa;

5) vodenje upravnih postupaka i preduiimanja upravnih radnji za slobodan pristup informacijama, | ¢ oblastima
za koje je organ cbrazovan; obavljanje upostiteljske djelanosti i kategorisanje ohbickata iz Tokalne
nadlgZnesti; edredivanje posebnog stamian:la ugnatit:eljskﬂg objekta; utvrdivanje ispunjenosti minimalno-
tehniCkih wvslova v poslovnim prostorima iz lokalne nadleZnost; jzdavanje odobrenjs za pruZanje
ugostiteljskih i turisti®kih usfuga v pnse'bnim objektima, usluge rent-a-car i limo servisa i siy kori¥éenje
akustiékih uredaja i elektriSnih uredaja’ za pojafavanje zvuka i dr; koriséenje biznis zona v opitini:
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ostvarivanje prava u oblasti pr.:ljnpriwe:;ie i preduzet['liﬁtva; izdavanje vodnih akata i dregi pestepci vezani za
vodna akta; jzdavanjg saobmc’:ajnu-tahniékih usiova za: prikljuﬁenjf:; ha javni put, izradu tehnidke
dnkument&cr_]c ukriianje puteva sa eﬁektmenErge skim dalekovedom 1 drugim vazduSnim vodovima i
linmjama, za prekope, podkepavanja ili druge radove pa puty; vodenje evidencije opStinskih i nckategorisanih
puteva, vodenje evidencije o izdatun Slauhrauajnm hnigkim uslovima, davanje saglasnosti na prikljusak
prilaznog puta na opdtinski put; davanje saglasnosti za odrZavanje sportskih i drugih manifestacija na
opitinskom putw; {zdavanje dozvola za preknp:: podkopavanja ili druge radove na upﬁtmskﬂm putuy; davanje
54 Llasmsh z3 zakup putnog zemljidta i drugeg zﬂmhl!ta koje prlpada opitinskom puty; davanje saglasnoti za
preusmyjeravanje saobradaja na opitinski put u sIuEaju obavljanja radova na izgradnji, rekonstrukeiji,
odrZavanju 1 zaititi optinskih puteva; fzdavanje o Iﬂhrenja 2a promjent reZima sachracaja na opStinskom
puth za potreve izgradnje, rekonstrukeije, odrZavanja, zastite | kori¥éenja opitinskog puta za druge potrebe;
izdavanje odobrenja za krctanje vozila | zabranjenim 2onama; dozvola za obavljanje vanrednog prevoza na
opstinskom putu; davanje saglasnosti na projektnu dokumentaciju za izgradnju; saglasnosti za postavijanje
privrgmenih 1 possbnih parking prﬂstﬂra pored opitinskih puteva;, davanje saglasnosti za prikljuak
kKomercijalnih objekata na op&tinski put;|odobrenje za pustavhan]a zadtitmill ograda pored opitinskih puteva;:
odredivanje autobuskih stajalifta za linijski, gradski i prigradski prevoz; ovjeravanje reda voZnje;
odredivanje tsksi stajalista; donofenje odluke o odrddivanju mjesta vkreaja i iskreaja putnika za vanlinijski
prevoz; izdavanje znaka pristupafinusti' za osobe sa invaliditetom, ubrazﬂvanjﬂ komisije koja sprovaodi
postupak ispita o pu;mavan]u grada za taksiste; izda El.ﬂ_]f.'. adobrenja za zauzimanje javnih povriina; davanje
saglasnosti 2a sakupljanje i transport otpada na ter tﬂ["l]l opstine Tivat u sklado sa nadleznostima organa;
dﬂﬂﬂEﬁma ljcﬁunja o'iznosu 1 natinu pl éanja trﬂﬁklva odrzavanja stambene zgrade; izdavanje uv_]Erenga O
I.IPISI.I u registar stambcne zprade, upraviika i letagnih vlasnika: dnnﬂﬁenje rjeﬁema o imenovaniu
privremgnog upravnika; dono3enje rjeﬁfzrua o dodjelj brojeva zgrads; vodenje postupka za slobodni pristup
1nfnrmac1]m11:1 i clruglh upravnih postupaka iz nadlta}nustl organa u skladu sa zakonom i odlukama opétine,
kao i postupaka i upravnih radnji u oblastima koje su u posebnim odlukama opitine stav]jene u nadleZnost
organa;
6) davanje midljenja o zakupu poljoprivrednpg zemljiftaiu viasni¥tvu opitine;

7} vodenje registra voda od lokalnog-mataja i drugih registra i evidencija u oblastima za knje je organ
ebrazovan u skladu sa zakonom i odlukama opitine; .

8) upravljanje biznis zonama opéting;
9) organizovange sajmova i sl;
10} saradnju sa menadZerom opiting u prip‘jfmi predioga proiekata iz nadleZnosti organa koji s¢ finansiraju iz

medunarodnih fondova, | pradenje njihove realizacije!

11} utvrdivanje sacbracajno tehmickih usloya za posebpa parkiralidta, za autobuska stajalifta, za moikhsthéke
punktove, za prikljudenie knmer-:ualmh abpekata (oa opdtmski put; dauame miﬁljenja na lokacije za
nostavljanie reklamnih panoa pored opitinskih phteva; ufestvovanje u priprem projckata regulacije

zacbracaja, odredivanje nasglis koja pripadaju pedrpdju osnovnih Skela na teritorijl opdting u saradnji sa
ministarstvom nadlednim 2a poslove prosviete;

12) vodenje registra etaznih vlasnika, stambenih zprada ili njihovih pﬂEEhnih djelova, registra upravmika
stambenih zgrada; evidencije 0 komunaltjom ntpadu, wdw:nm_;-: o nazivima naselia, ulica, tepova i hr::ue:wma
stambenih i poslovnih zgrada; evdencije|lokalnih i nekategorisanih puteva; evidencije o potro3nji :nerguf: i
cnergenata u objektima kr::pma rﬂSpular opstina kEm i drugih propisanih registara i evidencija u ovim
oblastima u skladu sa zakonom i odlokama opétine;

13) upravni nadzor, poslove ostvarivanja [prava nsmlat‘a u javnim sluzbama: "Komunalns" Tivat d.oo,
"Vodovod i kanalizactja” Tivat d.o.o., "Qruitve sa nﬁraniﬁennm odgovornoidu zz odvodenje i prediféavanje
otpadnih voda za Opitine Kotor i Tivat'] u dijelv poslova koje obavlja na teritnriji opitine Tivat; "Parking
servis” d.o.o Tivat, "Autobuska stanica’| d.o.0 Tivar, Turisticka organizacija Dpﬁtme Tivat, "Brend New
Twvat" d.o.o, i Ri "Azil" za np§t1ne Kntm i Tivat; da\Jaan: pravnih miiljenja i pripremu saglasnosti na statut,

akte o unutradnjoj organizaciji i SlSlEIIlﬂllL’lGlJI kauj na planove / programe rada i izvjeStaje o radu javnih
sluzbi u skladu sa posebnim vputstvom predsjednika opitine; davanje misljenja na druge materijale _]avmh

slabi; pripremu saplasnosti na cjenovnik usiuga Jawmh sluZbi za potrebe skupstine; ndlu&wanjﬂ 0o praviim
hekovima na njihova prvostepena akta i prmrmm li ekTruna korisnika vslvga od opdteg interesa;

14} uteiée u identifikaciji i zadtiti kapitala cr[pitme u postupku privatizacije javnih shetbi &iji je osniva® opitina

nad kajom vedi upravni nadzor;
15} rjeSavanje po micijativama gradana iz djelokruga organa;
16) pripremu |z1.f_]c§taja o radu | i dmg:h mﬁ:mmtwnlh | struﬁnlh materijala za Skupdtinu, predsjednika opstine,

muTEn

aaaaaaaa
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17} pripremu godiénjeg i drugih iz_v.rjéﬁtajz{ Za glewnﬂé administratora o rjefavanju upravnih stvar 1z svoje
nadleinosti, realizaciji plana integriteta i|drogih izvjeStaja;

18) pripremu ‘informacija o planiranim i realizovianim aktivoostima iz svog djelokruga 1 dostavu istih Sluzhi
predsjednika opftine ns obradu mbjavl_nlsran_]e u med\ ima, na web saju | na drudtvenim mreZama;

19y popis i evidenciju nepokeeinih i pokretnih mra;I kojima raspolaie opstina a koje organ koristi za
ostvarivanje svoje funkeije (sluzbene igmde i poslovne prostorije izuzev onih koje koristi viSe organa
uprave, oprema, preévozna sredstva i gL), u skladu sa zakonom kojim se ureduje drfavna imovine;

dﬂstavI_]anje te evidencije u elektronskoj formi organy lokalne uprave nadlefnom za poslove imovine sa svim
promjenama nastalim u tokv goding;

20) izradu wputstava i procedura za pnslﬂvne procese iz nadleZnosti sekretarijata;
21) druge poslove iz svog dielokruga, u skladu sa zakonom i drugim propisima.

Clan'9
Sekretarijat za drudtvene djelatnosti vrii poslove uprave koji se odnose nat

1) pracenje i sprovodenje zakona i drugih propisa u oblasti: kulture, nhraznvanja, bibliotetke, kinematografske,
muzejske, arheoloike | izdavatke djElﬂtﬂﬂSh medlja, Etl]]Eﬂdlt‘ﬂ.‘l‘ua i nagradivanja ufemika | studenata,
omladinske politike, sporta, socijalne i cﬁuc zaktite, za$tite osoba sa mvaliditetom, usmjeravanja djece sa
poschnim obrazovnim pntrebama n obrazovne programe, boratko-invalidske zastite, zadtite civilnih invalida
rata, planiranja prostora 1 izgradnje o jﬂkﬂtﬂ u dijelu obezbiedenja altermativiog smjeStaja vlasnicima
bespravnih objekata, zatite ljudskih i}manjinskih| prava, rodue raviiopravnosti, saradnje 1 finansiranja
projekata nevladinik organizacija, i u drugim oblastima vezanim za djelokrug organa; inigiranje njihowih
izmjena i dopuna, i izjainjavanje na nacre i predlopelzakona i drugih propisa v ovim oblastima;

2} pripremu 1 sprovodenie lokalnih propisa & oblastima (LZH koje je organ obrazovan; pripremm osnivackih akata

jaynih sluzbi nad kojima vrii nadzor; izjaSnjavanje o inicijativama za ogjenu zakonitosti propisa opiting iz
dielokruga organa;

programa podizanja :spomen-cbiljeZja; programa kplturnih manifestacija; lokalne strategije za milade i
godidnjer plana ostvarivana lokalne ﬁ1.r-f1.1;w'zgijnt-. oja sporta, programa ﬁnansirﬂnja i sufinansiranja
aktivoastt v sportu; razvojnih ;:-Iannva] | programa u oblastima socijalne 1 djedije zaStitc, programa
obezbjedenja alternativnog sm_]ﬂﬁtﬂ_]ﬂ, dne l‘El"-’l'lD]]l‘a\f[lDS'h, prava RE zajedmce #rtava nasilia, LGBT
rajednice; progratna finansiranja i sufthansiranja aktwnnsti u ovim oblastima, i drugih programskih i
planskib akata iz okvira nadleZnosti organa; izradu lfrll sprovodenje programa 1 planova u oblastima koje su
posebnim odlukama opiting stavljene u nadleZnost mfana

4) ute¥és v izradi stratefkog plana opéting, plang mtEgrlII a, 1 kadrovskop plana;
5) praéenje i sprovadenie dr2avnih planskih fikata u c:kvilu nadleZnosti organa;
J

6) saradnju sa menadfzrom u pripremi predioga projekata iz nadlefnosti organa koii se finansiraju iz
medunaradmh fondova | pradenie njihove realizacije;

7} utvrdivanje stanja spomen obiljeZja na tertoriji opdtine i stvarih potreba za njihovim odrzavanjem; sammdnju
sa nadleznim dr¥avnim organom u odrzavanju istih, i preduzimanje potrebnih radova u sluéajevima
propisanim zakonom;

8) organizovanje kulturnih manifestacija;
9) ostvarivanje javnog interesa u oblasti mcdua i predlaganje prioriteta investicionih ula gan_]a u avaj oblasti;

10) staranje o obezbjedivanju (prostomih | drugih) us']mfa za osnivanje omladinskih klubova, omladinskih
centara, neformalnik grupa, info centara i|sl, rad saveza u koje se udruZuju lokalne omladinske organizacije;

11} istrazivanje { redovno pradenje putreha I polgZala mladih u antml obezbjedivanje potpunibh
pravovremenih informacija mladima ¢ sp nvuden_]u omladinske politike i njihovo objavljivanje;

12} prevenciju i suzbijanje bolesti-zavisnosti, aktivoo | kontinuirano - -savjetovanje, organizacija radionica i
predavanja za $kolski uzrast;

3} izradu i sprovodenje programa rads orpans, pmg:za razvoja kulture sa godidnjim planom realizacije;

13) stvaranje uslova za sportske treninge i takmidenja, i organizovanje spertskih manifestacija;
14} razvoj sportskih Skola 1 masovnog spnrta!
15) predlaganje dodjeljivanja nagrada i priznania u oblasti sports;

16) sprovodenje npravnih postupaka za utvidivanje i prestanak prava u na oblike socijalne i dicdije zastite, v
oblasti-usmjeravanja djece sa posebnim bbrazovnim potrebama u obrazovne programe, u oblastt prava na
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obezhjedenja alternativnog smjedtaja vlasnigima bl'espravnng objekta, slobodan pristup informacijama, i
drugih upravnih postupaka iz djelnkrugu| organa, u skladu sa zakonom i lokalnim odlukama;

17} pokretanje postupka iseljenja iz stanova za socijalne potrebe;
18} rje¥avanie pitanja raseljenih i interno raseljenth lica p saradnii sa nadleZnim organima driavne uprave,
19} rjefavanje po inicijativama gradana iz djelokrupa organa;

20) vodenje propisanih evidencija i registéra u oblastima za koje je organ obrazovan u skladu sa zakonom i
odlukama opitine;

21} upravni nadzor i poslove ostvarivanja prava osnivata u javoim sluzbama u oblastima iz svoje nadleZnosh
{TU Muzej i galerija, JU Centar za kultugu, D.0.0. Liokalni javni emiter "Radio Tivat", JU Sportska dvorana;
JU Dnevni centar za djecu i mlade salsmetnjamal|i tefkofama v razvoju); davanje misljenja t pripremu
saglasnosti na statut, program rada, akte|o unutrainjoj erganizaciji'i sistematizaciji tih javaih sluZbi, davanje
mi¥ljcnjana programe rada i izvjaﬁtajﬂ o radu u skladu sz posebnim uputstvom predsjednika opftine, davanje
-5ﬂg]ﬂsnr:rst1 na ¢jenovnik ushiga, 1 davanje mnil;En_]ﬁ na drege materijale tih javnih slugbi; edludivanje po
pravnim ljekovima na njilhova pwustepera ukta, i pravoim ljekovima korisnika usluga od opiteg interess;

22) nadzor nad radem pruZaoca usIuga u oblasti socijalne i djedije zadtite u skladu sa ugovorony;

23) pripremu izviedtafa o rady i c]ruglh mfc-nnatwmh i|strufnih materijala za-Skupitinu, predsjednika opitine,
organe drZavie uprave, medije 1sl, iz d_]elnkruga rada organa;

24) pripremu godi¥njeg i drugih izvjeStaja za glavnog administratora o rjedavanju upravnih stvari iz svoje
nadleXnosti, realizaciji plana intﬂgritf:ta ijdrugih izvjeitaia;

25) pripremu informacija o planiranim i raahz::wmum ktiviostima iz svog dielokruga, 1 dostavu istib Sluzin
predsjednika opitine na obradu i objavl] JWE[H]E u med{jima, web sajtu i na druftvenim mreZama,

26) pupls i ewdamcuu nePnkretmh i pnkref:nlh stvati kojima raspolaZe Upﬁtlna, a koje organ koristi za
ostvarivanje svoje funkcut: {sluibr:ne zgrada | poslovne prustun_]ﬂ, oprema, i sl.}, u skladu sz zakonom kojim
se urcduje drZavna |m=}v1na, dustavlj?,njﬂ te evidencije u elektronskej formi organu lokalne uprave
nadle¥nom zz poslove imovine sa svim promjenama nastalim u toku godine;

27} izradu uputstava | procedura za poslovng procese 12.Iadleﬁnﬂst1 sekretarijata,
%) druge poslove iz svop djelokruga, 1 skladu sa zakon

m i drugim propisima,

Clan [0
Sckretarijat z2 inspekeijski i komunalni nadzoe vril poslove koji se odnose na:

1) pragenje i.sprovodenje zakona 1 propisa donesenihjna osnovu zakona i opftinskih odluka n ohlastima
kojima wrii mspek:uskl i komunalni nadzor; mlclraruﬂ njilovih izmjena i dupuna 1 lzjaﬁnjavanje na nacrte i
predloge zakona i drugih propisa u {:hIastlma v kojima vri inspekeijski i komunalni nadzor i obezbjcduje
komunalni red, i u drugim oblastima u ‘i.-"EI.I sa radom sluZbe;

2} udedée v pripremi lokalnih propisau ublashma za koje je Sekretarijat obrazovan;

3vizradui sprwudf:n;e programa rada shuzbe i drugih p ﬂgramsklh i planskih akata iz djelokruga siuiba, uéesce
u izradi 1 sprovodenju pIana zaltite od poZara, eldmentarnth nepogoda § drugih akcedentih i vanrednih
situacija, Stetnog dejstva i havarijskih zagadenja vnﬁia, erogija i bujica, plana integriteta i drugih planova i
programa opitine u okvim djelokruga slofbe; pragenje i sprovodenje drzawnih planskih akata u okviro
nadleznosti sluzbe;

43y inspekeijski | komunalni nadzor v oblastima za koje je organ obrazovan;

5) komunalmi nadzor i odeZavanje komunalnog redaju cbavlianju povjerenih poslova driavne uprave iz
nadle¥nosti Uprave policije Koji se odnose na premjeitanje vozila, izdavanje prekriajnih naloga i pokretanje
prekriajnog postupka u skladu sa zaknnﬁr i drugih pbvjerenih poslova iz oblasti keje su u okviru djelokruga
organa;

6) kemunalni nadzor i odrZavanje komunalnog reda u oblastima za koje je obrazovana i v drugim oblastima u
kojima opitina vri sopstvene poslove u skladv sa zal-ljnnnm

7) komunalni nadzor i odrfavanje komutalnog redaju obavijanju povjerenih poslova dr¥avne uprave iz

nadleZnosti Uprave za inspekeijske poslave u oblastilcksploatacije i deponoevanja riednih nanosa na vodnom
zemljishy

8) mjerenje nivoa buke u i van ugostiteljskih objekata, kao i na otvorenim prostorima i preduzimanje upravnih
radnji u upravnim postupcima koje sproyode drugt grgani uprave 1 sluzbe u skladu sa posebnim odlukama
opiting;

9) ufestvovanje v zaltiti i spalavanju u skladu sa zakonom kojim se ureduje sistem zaftite i spadavanja;

Errrramams
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10) pru¥anje pomoéi u izvrienji adluka nadlenih nrgarJa lokalne uptave i javnih sluzbi v skladu sa zakonom;

11} postupanje po inicijativama gradana iz djelokruga sliliba;

12} sprovedenje upravnog postupka u ﬂkvﬁru svor djelokrugs, postupka 2a slobodni pristup informacijama i
drugih upravnih postupaka u skladu sa zakonom,

13} popis i gvidenciju nepokretnih i pukrétnih stvart kojima raspolaZe opStina a koje Sekretarijat koristi za
ostvarivanje svoje funkeije (sluzbene Zgrade i podlovne prostorije izuzev onih koje koristi vise organa
uprave, oprema, prevozna sredstva i [sl), u skladu sa zskonom kojim se ureduje driavna imovina;

dostavljanje te evidencije u elektronskoj formi organp lokalne uprave nadleznom za poslove imovine sa svim
promjenama nastalim u toku godine;

14} pripremu informativaih i drugih stru&nih materijala iz svaje nadle¥nosti za Skupitinu, predsjednika opétine,
organe driavne uprave, medije i s, '

I5) pripremu godiSnjeg izvjedtaja za glavnog administratora o rjefavanju upravnih stvari iz svoje nedlenosti'i
drugih izvjeitaia;

16) pripremu informacija zz medije iz svogidjslokruga { dostavu istih 8Iuzbi za odnose sa javnoéu na obradu i
ohjavljivanje u medijima, web sajtu i na druStvenim mrezama;

17} izradu uputstava i procedura za peslovne procese iz nadleXnosti sekretarijata;

18} druge poslove iz svog djelnkruga, u skladu sa zaknn(!am i drugim propisima.

Clan 11
Direkeije su:
1) Dhrekeija za investicije, i
2) Direkeija za imovinsko-pravne poslove.

Clan 12

Direkeija za investicije vrii poslove uprave Iltciji s& odnose na:

1} obezbjedivanie uslova za uredivanje, koriSéenje, unapyjedivanje i zaStitu gradevinskog zemljidta;

2} ufelde u pripremaniu srednjeroénog i jédnogodisnjeg programa izgradnje, uredivanja, koridéenja 1 zaltite
prostora;

3) pripremu gradevinskog zemljifta za izgrpdnju i rekanstrukciju svih vrsta objekata i kemunalno opremanje
gradevinskog zemljista (putevi-nlice 0 Pasalju, ukljugujuéi pjedatke prolaze, trgove 1 javna parkiralifta,
objekts javne rasvjete; zelene povriine u Fasglju; parkove - pjedatke staze, travnjake, tevene djedijih igraiista,
javnih gradskib objekata; komunalne objekte i instalacije do prikljugka na urbanistitko parcela i dr.};

4) vr¥enje pravnih, finansijskih, tehni®ko-administrativnih 1 drugih struénih poslova za realizaciju programa i
pracenje njihove realizacije;

5) uskladivanje programa uredivanja gradwlln skog zemljifta sa planovima razvoja pojedinih djelatmosti;

6) preduzimanje mjera zadtite spomenika kulture i zadtite objekata prirode koji bi mogli biti ugroZeni radovima
na pripremi zemljidta;

73 rufenje postojecih objekata i uredaja i pklanjanje malerijala, kao [ premjedtanje postojeéih podzemnib 3
nadzemmih instalacija;

B} izgradnju, rekonstrukeiju, odrZavanje, zastitu, koricenje 1 upravljanje putevima u zahvatu podruéja posebne
namjene;

9) pratenje radova na izgradnji, rekonstrukeiji, reduvpnm i investicionom odrfavanju puteva od lokainog
znataja; pripremanje finansijske dnkumlcnt&n:ijﬁ i prafenje utrodka finansijskih sredstava; organizovanje
struéne kontrole Kvaliteta izvedenih radu:nlua; pokretanje postupka za rjefavanje imovinska pravnih poslova,
dostavlianie prijave za gradenje, prijem i Iredjaju na upotrebu izgradenih poteva;

10} praéenje i kontrola realizacije kapitalnihi investicija; izrada periodidnih i konaénih izvjctaja o realizaciji
investicija uz pradenje utroska finansijskily sredstavy ¢ dostava istih Sluzbi predsjednika opdting; vodenje
evidencija o investicijama;

11} investiciono odrZavanje upravnik zgrada opitine ijsluzbenih prostorija organa uprave, slufbi I mjesnih
zajednica;

12) vadenje poslova na realizacijt investicij
pravnen subjektn v nadleznost;

opitine kada one nijesu posebnim aktom prenijete nekom drogom
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13} objedinjavanie i uspostavljanje baze podataka o an:sticijmnu od opitinskog znataja {bez obzira ko ih
realizuje) 1 sadinjavanje informativnih m; ltﬂrualn u uTﬂ j oblasti;

14) obrag¢un naknade za komunalno opremanje gradevinskog zemljidta;

15) utvedivanje naknade 2a kemunalno qpreman e evinskog :«:ﬂmljiﬁta za izgradnju ili reknnshukciju
ubjekata v nadleZnosti ﬂpﬁtm& do okonganja zapodetih postupaka, pripremu qeﬁema o toj naknadi i staranje o
rjegovomm izvrdenju, iniciranje postupka eksproprijacije radi izgradnje objekata od interesa za opétinu;

16) saradnju sa menadzerom u prlpreml predloga pru_]ekata iz nadiefnosti organa koji se finansitaju iz
medunaradnih fondova, § praenje niihoye l'ﬁEl'lIﬂEl_]B,,

17) pripremanje stoénih mitljenja 1 izjasnjenja po
opstinzkih propisa u ovaj oblasti;

18) izradu 1 reviziju tehnifke dokumentacije, organizac
izgradnjom objekata od intercsa za op3tinu i tehnigki

19} pradenje i primjenu propisa iz oblasti javnih nab
funkeija organa;

20 izjadnjavanje na nacrte i predloge zakon

21) izradu i sprovodenje programa rade urE
djelokruga;

22) sprovodenje lokalnop stratelkog plana,
djelokrupsa;

23) pradenje i sprovodenje driavnih p!anskilr akata u oky
24} pripremu plana javnih nabavki i drugih programskih

nicijativama za ocjenjivanje ustavnostl i zakemtosti

1ju, koordinaciju, gradenje, odnosto strudni nadzor nad
' rijem, rekonstrukgiju i odrzavanje tih objekata;
kai i drugih oblasti koje su u vezi sa ostvarivanjem

i planskih 1|1kata u okvin djelokruga organa;
ana javnih nabavki i drugih programskih i planskih akata 1z sveg

plana integrjteta 1 drugih planova i programa opétine u okviry svog

iro nadlefnosti direkeije;
1 planskih akata iz djelokruga dirckeije;

25} pripremu dokumentacije, sprovodenje postupka javmih nabavki u skladu sa zakonom | podzakonskim ektima
j 1zradu nacrta akata jz ove oblasti i ﬂhja;gw-mje akaia na portaly javnih nabaviki u skladu sa zakenomy;

26) pracenie realizacije ugovora o javnim nabavkama;

27) saradnju sa nadleznim orpanima i slu¥bama za koj¢ se vidi nabavka do ckonfanja postupka i saradnju sa
organima drZavne uprave u oblasti sisterda javnih nabavki;

28) sprovodenje upravnog postepks za stobodan pristup
zakononn;

informacijama i drugih upravnih postupaka u skladv sa

20% rje¥avanje po inieijativama gradana iz dj =1nkruga direkeije;

30} vodenje propisanih evidencija iz oblasti
propisima opitine;

31} pripremu i jzradu izvjedtaja o radu i do

opitine, organe driavne uprave, medije i
32} pripremu godidnieg i drugih izvjeita)

i javnih nabavki, kao i drugih evidencija u skladu sa 2akonom i

ngh mf'mnnatwnlh i struénih matedjala za skupdtinu, predsjednika
i1, 1z svog dielokruga;

za glavnog administratora o rjefavanju upravnih stvari 1z .svoje

nadleZnosti, reelizacii plana integriteta | drugih izvjestaja;

33) pripremu informacija za medije iz svog|djelokruga ) dostavu istih SluZbi predsjednika opitine na obradu i
abiavljivanje u medijima, na web sajtu 1 da druStvenim mreZama,

34) popis 1 evidencijn nepokremnib i pokretnih stvari
pstvarivanje svaje fumlkeije (sluZbene zgrade i posl
uprave, oprems, prevozna sredstva i 1), u sklad
dﬂstﬂvl_jﬂn_]ﬂ te evideneije u e]ektmnskuj I OTgantl
pmmjen ama nastalim u toku godine;

35} izradu uputstava i procedura za pos/ovng procese iz W:flahasti dirckelje;
36) druge poslove iz svog djelokauga, u skladu sa zakono

kojima raspolaze opstine a koje direkeija koristi 2a
hvne prostorije, izuzev onih koje koristi viSe organa
u sa 2zakonom kojim se uredvje drZfavna imovina,
lokalne uprave nadleZnom za poslove imoving sa svim

i drigim propisima.

Clan %3
Dirgkgija za imovinsko-pravne poslove vidi pnslnva uprave koji se odnose na:

1) pragenje i sprovodenje zakona i propisa dﬂnr::sr:nlh nd gsnovy zakona u oblastt drzavne imovine, premjera 1
katastra, obligacionili, svojinsko-pravnih odnosa, st’mnhenq] oblasti; u dijelu iseljenja iz zajednitkib ili
posebnih djelova stambene zgrade | drugih propisa koji su u vezi sa DSWE.I‘I\'EI‘I_IEFI.’I‘J. funkcue OTEANA; lmclmn_]c
njihovih izmjena i dopuna i izjn¥njavarlje na nacrte i predloge zakona i drugih propisa u oblastima iz
djelokruga organa;
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2) pripremu i sprovodenje propisa opitine (u oblastim lza koje je organ obrazovan (utvrdivanje pradevinskog
zemljidta koje ce bitl predmet raspnlaga‘lja u natrednoj godini; raspolaganje driavnom imovinem nad kojom
svajinska ovlad¢enja vrii opdtina; dav !'l_'lE u zak p pnslnvnng prostora opiting, davanjg na korii€enje
objekata svc.u:m opitine koji nisu puv_l reni na upr "-'|JE1.I'I_|E i koriicenje organima uprave i sluZbama lokalne
uprave ili javaim sluzbama; kunﬁéenje sluzbenih zgrada i ‘prostotiia, reprezentativih objekats, stanova‘za
sluzbene potrebe i drugi propisi iz djelokruga organa);

3) izja¥njavanje o inicijativama za acjenu zakonitosti propisa opétine iz djelokmuga organa;
4) izradu i realizaciju programa rada direkeije § drugih programskih i planskih akata iz djelokruga organa;

5) uttedde u izradi i sprovodenju programa wredenja prostora op¥tine, odnosno plana komunalnog opremanja u
skladu sa posebnim zakonom, strateﬁkng]plana ﬂpﬁtil"le, plana integriteta i sl;

6} pracenije i sprovodenie dezavnih planskihlakata u okviru nadleZnosti organa;
7y davanie pravnih misljenja o imavinsko-praviim pitanjima;
8) riefavanje po inicijativama gradana iz djelokruga m‘gf:a__;

9y saradnju sa menadigrom u pripremi [predloga p
medunarodnih fondova i praéenje njihove realizacije

10} pripremu predloga akata'za predsjednika opiting k pjima Ddll.l-ELle: o raspolaganju imovinom nﬂpusrednnm
pogodbom, casporedu i koriSéenju siuihﬂnuh pmsmrua organa i sluZbi opitine u skladu sa zakonom i

ickata iz nadle¥nosti organa kojl se finansiraju iz

statutom epitine;

11) pokretanje postupka upisa imovine opdtine u katastar nepokretnosti, sprovodenje postupka eksproprijacije,
parcelacije, razgranitenja i dr., postupkalprodaje i dnivanj_u u zakup nepokremih stvari 1 drugih dobara kojima
raspolaZe opitina;

12} sprovodenje upravnog postupka za iseljenje iz zﬁ]Ed;[:lEklh ili posebnih dielova stambene zgrade, ukl jutujuéi

i stanove za socijalne potrebe uz. 1zvr§enje u skladu sa Zakonom o jzvrienju i obezhjedenju, postupka za
slobodan pristup informacijama i drugih vpravnih gostupaka iz nadleinosti organa u sklado sa zgkonom |
opitinskim propisima; l

13) pripremu predloga vgovera o prodaji, l]‘ELEITIjl:I'Ii, zakupu zem!jilta i objckata (stanove, poslovnih prostora i
sl.), i zakijudivanje tih ugovora kada je posebno c:v]air.&ena;

14) pribavljanje procjene vrijednosti nepokigtnth stvari @ imovini opitine;

15) zaititu imovine opstine pred sudovima f|drugim organima u skladu sa zakonom;

16) pnpis ] vndenjejcdinswcna evidencije nepukratne. i pokretne imovine Opiting, v skladu sa zakonom;

17} vodenje evidenci] e dokaza o rueéamm imovinsk prawmm pitanjima na zemljidtu na kome je podignuf
bespravni objekat i drugih evidencija propisanih zdkonom i odlukama opitine u oblastima iz nadleZnosti

Drgana;

18) pripremu izvieitaja o radu, stanju imuLine opéting i drugih informmativnih i drugih strufnih materijala za
skup&tinu, predsjednika opitine, organe drzavne uprave, medije i sl. iz djelokruga orgena;

19) pripremu godidnjeg i drugih 'izvjeﬁtaj‘! za glavnog administratora o rjefavanju upravnih stvari iz svoje
nadleZnosti, realizaciji plana integriteta isl;

20) pripremu informacija za medije iz svog djelokrugali dostavu istih Shizbi predsjednika opitine na obradu i
abjavljivanje u medijima, web sajtu i drudtvenim mreZama;'

21) izradu vputstava i procedura za poslovne procese {z padleZnosti direlciie;

22) druge poslove iz svog djelokruga, u skijdu sa zakonom 1 drugim propisima,

Direkeija za imovinsko-pravne poslove ima poloZaj zakonskog zastupnika opstine u vrdenju poslova zaltite
irnovinsko-pravnih interesa opitine pred sudovima i drugim driavnim organima.

III|POSEBNE SLUZBE
Clan 14
Posebne sluZbe su:
1) SluZba zaktite, i
2) Sluzba za unutragnju reviziju.
Clan{ls

Sluzba zadtite vrii poslove koji se odnose na:
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13 prmianje'i spruvndenje zakona i pmpisa donesenih r%a osnovu zakona u oblasti zastite i spaSavanja | drugih
pmplsa kﬂ_]l su vezani za rad shuZbe; IﬂIErlrﬂn_]E njihoyih izmjena i dopuna i 1zja3njavanje na nacrte i predloges
propiza i planskih akata iz drZayne nadleZnosti v ul:!ststl za koje je sluzba osnovana;

2) jzradu i sprovodenje programa rada shizbe, uleste u izradi i sprovodenje plana zaltite od poZara,
glementarnih nepugndu 1 drugik akeedentih i vanrédmh situacija, Stetnog dejstva i havarijskih zagadenja-

voda, erozija i bujics, lokalnog strate$kog plana opitine sa akcionim planom, plana integriteta, kadrovskog
plana i sl.;

1) zadtitu i spadavanje ljudi i imovine;
4) preventivne mjere zadtite od po¥ara i drugih akcidenthih sitwacija, kontrola ispravnosti i servis protivpoZarnih

aparata i oprems;
5) organizaciju obuka i vjezbi za vi¥enje poslova sluZbe;

0) saradniu sa menadisrom u pripremi ]JI‘Edhgﬂ pﬁnjekata iz nadlefnosti organa koji se finansiraju iz
medunarodnih fondova 1 pracenje njihn:w = realizacije

7) sprovodenje upravnog postepka za slobodan pristup informacijama iz svog djelokruga i drugih vpravnih
postupaka u skladu sa zakonom;

R} pripremu jzvjeStaja o radu, mf'r::nnahmm i drugih $trudnih materijala iz nadleinosti sluzbg za Skupstinu,
predsjednika opitine, organe dr¥avne uprave medije f sl;

9} pripremu godiSnjih izvjedtaja za glavnﬂh administratora o rjedavanju upravnih stvari iz svoje nadleZnost,
realizaciji plana interriteta 1 drugih lz\r_]eﬁta_ja

L0} pripremu informacija za medije iz svog djelokruga i dostavu SluZbi predsjednika opSting na obradu |
ub‘]avljwﬂnje 1 medijima, web sajht i na druih-'entm mre?ﬂma

11} popis i ewdencuu nepokretnth i pﬁkn:tmh s’warl kajima raspulaia opitina a kﬂJE sluzba koristi za
ostvarivanje svoje funkeije (sluzbene zgr;idf.: i pnslnme prostorije izuzev onih koje koristi viie organa uprave
ili sluzbi, oprema, prevozna sredstva { sl), u skladu sa zakonom kojim se ureduje driavna imovina;
doslavljanje te evidencije u elektronskoj frmi organy lokalne uprave padleZznom za poslove imovine sa svim

promjenama nastalim u toku godine;
12} izradu uputstava i procedura za poslovng procese 1z nadleznosti sluzbe;
12} druge poslove iz svog djelokruga, u skladu sa zakondm i drugim propisima.

Clan 16
Sluzba za unntradnju reviziju vedi poslave kaji se odnose na:,

13 pradenje i sprovodenje zakona i propisa donesenih na osnovu zakona u oblasti sistema unutraﬁmih

fi nansuskm kontrola i ::lrug1h propisa od :Enﬂﬁa_]a za unutradnju reviziju; iniciranje njihovih izmjena i dopuna i
iZja3njavanje na nacrte 1 predloge tih propisa;

23 izraghs programa rada sluzbe, stateﬁkug nerativaih p anova i programa I prafenje njihove realizacije;
3 izrady drugih programskih i planskih aka iz djelokru o sluzbe;’

4) utesée v izradi i sprovedenju drugih p]an va i programa opltine {plan integriteta, kadrovski plan i s);
) pradenje i Sp]‘ﬂ‘-’EﬂEHJE drzavnih planskih ﬂkﬂtﬂ u okvi u nadlenosti sluzbe;

6) operativno p]ammnje organizovanje nhavljanje un traﬁn e revizije svih poslovnih funkcija iz nadlenosti
opitine;

T} procjenu sistema finansijskog upravljanjarizicima;

8) obavljante posebne revizije na zahtjev predsjeﬂm]m ﬂpﬁtmﬁ' i obavljanje revizije kﬂrlﬁéenja sredstava
Evropske Umije,

9) pradenje sprovodenja preporuka po prethjdnn obavljenim revizijamay;
I10) davanje strulnih mi¥ljenia u postupku uvodenja novih sistema i procedura;
I 1) saradnju sa& ministarstvom nadlefnim za poslove finapsita u dijelo obuka i kontrole rada stuZbe:

12) saradnju i pracenje preporuka ThZawne revizorske institucije, medunarodnih { domadih strukovnih
vdruZenja;

13) saradnju sa Ministarstvom finansija u sprovodenju obuka i kontrole rada sluibe;

14) vodenje upravnog postupka za slobodan pristup informacijama i drugih upravnih postupaka u skladu-sa
zakonom:

15) rjedavanje po inicijativama gradana iz djglokruga slugbe;
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16} izradu periodinih i godidnjih 1zvjedtaja o radu u!nutraﬁnjﬁ revizije i izvie¥taja 1 drugih informativnih i
strudaih materijala za skupitinu, predsicdnika opdtine, organe drfavne uprave, medije isl. iz dielokruga
oTgana; " '

| 7} pripremu godifnjeg 1 dregih izvieStafa za elavaog administratora o jefavanju upravaih stvaci iz svoje
nadleinosti, realizaciji plana integritetn iidrugih lzvjestaja;

18} pripremu mfbnnacx_]a za medije iz sVog djaluknl i dostavu Slubi predsjednika opiting na obradu i
ﬂb_]avljwan_]c u medijima, web sajtu lna Jrustvenim mreiama

19) popis i evidenciju nepokretnih i pokretnin stvari kojima raspal&iﬂ opitina & koje shuzba koristi za
ostvarivanie sveje funkeije (shefbene zgrpde {Jt}siﬂ\fj’lﬂ prostorije izuzev pnih koje koristi vife organa uprave
ili sluzbi, oprema, prevozna sredstva § sl), u _sk!fdu sa zakonom kojim se ureduje davna imoving
dostavljanje te evidencije u elektronskoj formi orgamy lokalne uprave nadieZnom za poslove imoying sa svim
promjenama nastalim v toku godine;

20} izradu uputstava i procedura za poslovne procese iz hadleZnost] sluzbe;
21} dmge poslove iz svog djelokruga, u sklapu sz zak-:rng:m i drugim propisima.

IV STRUCNE SLUZBE

Clan 17
Struéne sluzbe su:
1) SluZba predsjcdnika opiting, i
2) 5lukba glavnog administratora.

Clan 18

Sluzba predsjednika opétine vosi upravne, sttuéne 1 druge peslove koji se odnose na:

1} pradenje i spmundenjc zakona i drugih propisa u nhlastl aistema lokalne samouprave, planiranja prostora i
izgradnje objekata i drugih oblasti u kojima se ﬂSWﬂI‘HjE funkeija predsiednika opitine:

2} pripremu 1 sprovodenje propisa iz nadlefnosti predsjednika opdtine i fuvanje izvornika tih akata,
izjafnjavanje o inicijativama za ocjenu zakunitﬂsti'lpmpisa ppiting iz djelokruga predsjednika opitine i

slukbe:

3} izradu i ralizaciju Programa rada predsjednika opitine, izradu i ufcSée v realizacifi godidnjeg plana obuka,
kadrovskog plana, plana integriteta i drugih pmgrams'kih i planskih nkata iz djelokruga predsjednika opitine i
sluzbe;

4Y utedce v izradi i sprovodenju stratelkog plana opitine;
5) pripremu akata koje predsjednik opitine donosi u realizaciji funkeiie predstavljania i zastupanja op3tine;

6) izradu nacrta odluka, rjedenia, zakljuiaka,! saglasnosti i drugih akata iz nadleZnosti predsjednika opitine kao i
akata kojim se obezbfeduje izvr¥enje budZeta; Euvrmje izvornika akata koje donosi predsiednik opiting;
objedinjavanje tih akata sa izvjeitaiima o _|1hm=c-m spmvnden ju;

7) kontrolu akata koje predsjednik opitine redlaze skupitini na usvajanje, a £iji su obradivadi organi uprave i
sluihc i sprovodenje procedure njfhovog|predlaganjaskupétini;

8) 1zja§njavanjc na predlege akata koje skupitini podnosg drgi ovlaséem predlagaci;

) strufine i administrativng-tehnifke pusi::-vri: za obavljarje fonkcije predsjédnika i potpredsjednika opiting, i za
radna tijela koje obrazuje predsjednik opStine u sklady sa posebnim vputstvom;

1) vodenje evidencije komisija i savieta koje imenuje pre::lsgcdnlk opiting;

11) kontrolu izvilavanja zakona i dregih propisa od strane organa uprave i sluzbi opitine; kontroln realizacijc
Programa tada predsiednika opStine i Programs rada skupdtine, stratefkop plana razvoja opdtine i drugih
razvojnih planova, programa i stratefkih dokumenata drzavnog znafaja, i pripremu predloga akata za njihovo
izvr§avanje;

12) pripremu akata kojim pI‘EdSJEﬂtltk apitine vr3i usmjeravanje i uskladivanjﬂ rada organa uprave, slufbi i
" javnih slubi radi ostvarivanja njihovih funkeija i lovalitetnijeg pruzanja vsluga;

13} pripremu smjernica za izvrSavanje prenesenih i povierenih poslove 1 njthovu kontralw;

14} pripremu akata v vr¥enju upravnog nadzc:lrra nad radom organa uprave, pasebnih, strudnih i javnih sluzb;

15) obezbjedivanje izveiavarja sudskih odluka;

16) poslove glavnog gradskog arhitekte, i to:

..... - mamaa
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~ izrada politika, strategija, projekala i programa u cilju unapredenja kvalitela i kulture prostomog i
arhitektonskog oblikovanja, '

- dono%enje rjeenja o uskladenosti objekta sa smjernicama za uskladivanje spoljnog izgleda objekta iz
planskog dokumenta,

- prenijeti poslovi davanja saglasnost na idej'nn jelerje zgrade, trga i nstalihjavﬁih prostora u naseljima,

= provjera usagladenosti wdeinog riesenia sa urbanistickim projektom u skladu sa zakonom,

- propisivanje smjemica za usklad wvanfe spolinoglizgleda bespravinih objekats,

- davanje saglasnosti u pogledn iZgleda privipmenog objekta i izradivanje projektnog zadatka za
urbanistitki projekat,

- dostavljanje idejnog rjetenja, zahtjeba investitora za davanje saglasnosti i saglasnost glavnom drfavnom
arhitekti, u skladv sa zak-:mnm_,

- davanje misljenja na program postayljanja, odoosno gradenja privremenih objekata za podruéje morskog
dobra.

17) poslove menadZers, i 1o

- predlaganje i uL‘eEEI,e u pripremi i realizaciji planova i programa razveja opsting kojima se¢ podstide
ekonomski razvoj, preduzetnitka inicijativa i!jaunu-privatnn partnerstve, pbezbjeduje zadtita Zivotne
sredmng i odriivi razvoi,

- priprema i upravljanje projektima kpji se finans{raju iz medunarodnih fondova i drugih izvora, praéenje
njihove realizacije, priprema informacija i izvjestaja o realizaciji projekata,

- uspostavljanje i vodenje baze podataka o planovima, programima, i projektima,

- dostava podataka ¢ projektima i njihovoj realizaciji ministarstvn nadlefnom za poslove ekonomije u
skiadn sa posebnim zakonom kojim se uredujelregionalni mzvod,

- iticiranje izmjena i dopuna propisa koji oteZavaju poslovnu inicijativi,

18) promociju stratedkih ciljeva i razvojuih projekatd u svim oblastima radi priviadenja dircktnih stranih
investicija;

1) poslove na uspostavljanju i unaptedenju regionalne i medunarodne saradnje adi  podsticanja
internacionalizacije privrede, kulture, sporta, odriivog razvoja opitine, mobilnosti’ mladih, zapo¥ljavanja,
soctjalnop staranja, naudng istraiivaﬁk:% rada i si;lpripremu skata radi realizacije obaveza utvrdenih na
medunarodnim konferencijama i od strane regicnalnily i drugib institucija,

20) sirugne i administrativie poslove za potrebe menadZera koji se odnose na realizaciju javnih poziva Evropske
komisije, odnosno drugih medunaradnih fondova finansiranje predloga projekata opftine; vdedfe u
oripremi predloga fih projekta, sprovedenje postupka javnik nabavki u skladu sa PRAG-om (Prekiitnim
voditem za procedure ugovaranja za eksterne akeijg Evropske unife), FIDIC-om, IFC standardima uginka
(Mecdunarodne finansijske korporacije} i pradenje njifunve realizacije; uedce u izradi informacija § izvje¥taja
o realizaciji tih projekata; vodenje baze |podaraka o [planovima, programima i projcktima opitine i obradu
istih za potrebe menadzera;

21} komunikagiju i saradnju sa predstavnicima medijag

22) promociju ostvarivanja {unkeije skupitine, predsjednika opitine, lokalne uprave i javmih sloibi -
koordiniranje pripremom, selekeifa, obrada i objavljjvanje informaciia o rado Opdting u medijima, na web
sajtu, 1 drutvenim mrezama opétine

23) obradu podataka za azoritanje web sajta opitine;

24) pracenje informacija o opitini koje su objavljene u stranim medijima;

25) pripremu i organizovanje konferencija za Stampu, foruma, skapova i sl;

26) press kliping na dnevnom nivou za sve medijske objave v kojima se pominje Opétina Tivat,

27) prijem zahtjeva, predstavki, inicijativa, pritubi i{' s5l. podnesenth predsjedniku opstine, prosljedivanje
na.i:ﬂelini!n -:Jrga_nimaf i sluzbama, i dw.:-sta.ﬁi fanje puv!'mljla inﬁ::lr'maci:j.e |:|u1d nosiocu zahfjeva; vodenje evidenc ije
primljenih zahtjeva i rokova dostavljanja povratne infprmacije; prijem i obradu drugih zahtjeva;

28) pripremu j organizovanje’ sastanaka predsjednika |i potpredsjednika opitine, sadinjavanie zapisnika sa
sastanaka, 1 staranje o realizaciji usvojenih zakljulaka
29) pripremu 1 organizovanje sluZbenth put vanja predsjednika i potpredsjednika, i ufe$éa na medunarodnim
skupovima;
30) organizaciju i realizaciju zvanitnih i drugih medunarddnih posjeta opStini;
31) saradnju sa drzavnim organima i organima drugih jel:Iinica lokalne samouprave v zemlji § inostranstvu;
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dnika i pntplradSJ ednika npﬁtme i predsjednika skupZtine opitine;’

33) sprovodenie upravnog postupka za| slobodan pristup informacijama; pripremu upravmh akata za
predsjednika opsting o rjefavanju sukoba nadleznosti jizmedu organa uprave, javnih shuzbi i pravnih lica
k:mma _]E adlukem skupitine panErenr::r vrienje odredenih poslova; o 1zuzedu glavior administratora,
imenovanju, pustav]_]cnju, razredenjo 1 dlillglh upravnih pustupaka u skladu sa zakonom;

34) rjesavanije po inicijativama gradana iz djelokruga sl zbe;

35) prlprEmu izvjeitaja o radu preds;edmka opiting na psnovu izvjestaja organa lokalne uprave, posebnih,
strudnih i javnih sluZbi, i drugih i J::Etaja i mf'arma::ua o planiranim i realizovanim aktivnostima
predsjednika opéting; priprema izvijestaja o rado sluibe, i dregih izvjebtaja u skladu ss zakonom i odlukama
opstine;

323 pratokolame poslove za poirebe prodsjo

g¥avanju upravnih stvari iz svoje nadleznosti'i drugih
izvjeitaja za potrebe koordiniranja rada lokalne upraye;

37) pepis | ewdencuu nepokretnih i pukretmh stvatl kojima raspolaZe opiting, a koje: sluzba koristi za
ostvarivanje svoje funkeije (sluzbene zgrada: i pusfu ne prostorije, oprema, prevezna sredstva i sL), u skladu
sa zakonom kojim se urgduje drimmu: imoving; dostavljanje te evidencije u elektronskej formi organu
lokalne uprave nadleznom za poslove imoving sa sviin promjenama nastalim u toku godine;

38} izradu uputstava i pmrzadum za poslovn progese iz nﬂdIEm::'rstl sluzbe;

36) pripremu izvjestaja za glavnog ndminrimtura 0

39} drupge poslove iz d jelokruga sluzbe, u s ladu sa zake
Clan

nom i drugim propisima.

19

Sluzba glavnog administratora vrii |:I-D5|ﬂ1.|’e| prave koji $¢ odnose na:

1) wienje poslova drugostepenog organa v Upravinim sty

arima iz nadleZnosti orpana uprave 1 posgbnil sluzbi;

2} koordiniranje rada organa uprave i slu bi u izvedavanju pnslwa za koje je potrebna medusobna saradnja
{prlprema propisa, akcionih planova, str?tfzﬁkug plana razvoja opting i drugih razvojnih planova i programa,
priprema izvjestaja o njihovoj realizacijiii struio informativnih materijala, izvje¥taja o sprovodenju zakona,
opitinskih propisa 1 dr.};

p organizacia i nadin rada lokalne uprave;
ga rad organima uprave i slu2bama radi pravilne primjene zakona i

31 davanje mifljenje na akt kojim se utveduj

4% davanje struénih uputstava i instrukeija
drogih propisa;

3} sprovodenje zakona 1 propisa iz oblasti p

>Cata;
6} pripremu godinjeg izviestaja o postopanju u upravii stvarima iz nadleznosti Opétine;

£); pu::dnﬂﬁﬂn]e predsjedniku opitine gnc’llﬁn]eg lzvjeﬁtd]a o radu i drugih izvjestaja na zahtjev predsjednika
opstine;

ana uprave U skladu sa zakonom:
lokruga slu Ehe
podan pristup informacijama iz svog dielokruga, i drugih upravnih

3} ueiavanje sukoba nadleznosti izmedn org
&) rjelavanje po inicijativama cradana iz dje

10} sprovodenje upravnog postupka za slo
postupaka v skladu sa zakonom,

1 1} pruZanje strudne pomodi organima lokalne uprave 14
12) u¢estvovanje u pripremi kadrovskog plane;
13} saradnju sa drzavnim organima i drugim pravnim lic

Juthi v izeadi upravnih akata;

ima u okviru djelokruga rada;

14) pripremu informaeija za javnost 1z svog djclokrugal i dostavu istth Sluzhi predsjedr:ika opéting na obradu v
“objavljivanje u medijima, web sajtu j na drudtvenim mreZama;

15) tzradu uputstava i procedura za poslovne procese iz

nadleznost sluzbe;

16) druge poslove utvidenc zakonom, statutpm op8tine i aktima predsjednika opStine.
Y RUKOVODENIE OM ORGANA UPRAVE SLUZBI
Clan 20

Radom sekretanjata rukevod: sekretar.

Sekretar za svoj rad i rad organa kojim rukovadi odgovara predsiedniko opiting,

Clan 21

Sekretar moie imati jednog ili vi¥e pomoaénika.
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--------

Broj potnoénika sekretara utvrduje se aktom ¢ unutrainjoj organizaciii i sistematizaciji, Pomoénik sekretara za

svoj rad odgovara sekretaru.

Radom direkeije rukovodi direktor.

Clan(22

Dirgktor za svoj rad i rad organa kojim rukavodi odgovdra predsjedniku opitine,

Direktor direkeije moze imati jednog ili viss

Broj pomotnika direktora utvrduje se aktor
svoj rad odgovara direktoru.

Radom Sluzbe zastite rukovodi komandir..

Clanj23
pnmcrénikal.
n o unutradnioj organizaciji 1 sistematizaciji, Pomoénik direktora za

Clan 24

Komandir za svof rad i rad poscbne shizbe kojom rukovedi odgovara predsjedniku opétine,

Komandir Slusbe zadtite ima zamjenika,
Zamjenik komandira za svoj rad odgovara k

Clan25

omandin.

Clan 26

Radom SluZbe za unutradnju reviziju rukﬂv['idi:ru kovodilac sluzbe,
Rukovodilac sluZbe za svoj rad i rad posebne sluzbe kojom rukovedi odgovara predsjednikn optine,

Radom Slugbe predsjednika opitine rukovoc

Radom Sluzbe glavnog administratora rukoy
Glavni administrator za svoj rad i rad stmén

MenadZer za svoj rad odpovara predsjedniku opitine.

Clan 27
i predsjednik opStine,

Clan 28
odi glayni aldministratun
= sluZbe kﬂj(‘)m rukovodi odgovara predsjedniku opitine,

Clan 29

Clan 30

Glavni gradski arhitekta za svoi rad odpovar predsjedniku opétine.

VI NACIN RADA
Clan 31

Rad organa uprave i shuzbi organizuje se na nadin kajim se obezbjeduje zakonito, efikasno, ekonomi¥no i

efeklivno vrienje posla radi ostvarivanje prava

obaveza gradana, pravnih lica i drugih subjekata.

Predsjednik opStine, u ostvarivanju funkeije usmisravanja i uskladivanja rada organa uprave i sfuZbi i vefcnia

nadzora nad njihovim radom, donost odgovara]

1ée opéte i pojedinaéne akte u skladu sa zakonom j statutom opétine

Predsjednik opétine moZe cbrazovati kolegiihim u cilju koordinisanja i usmjeravanja rada lokalne uprave.

(uputstvo o radu predsjednika opitine, izrada chiEnjeg programa rada { izvje§tma o radu i s1.).

Kolegtjum 1z stava 3 ovog ¢lana Cine poipredsjednici op3tine, glavni administrator, starjedine organa uprave i
sluzbi, menadzer i glavni gradski arhitekta. Kolegijum predsjednika op3tine saziva se po potrcbi.

Clan 32

Organi uprave i shezbi duZni su da na vidnom mjestu o svojim sluzbenim prostorijama i na web sajtu optine
istaknu standarde postupanja koji su od znaﬁaja‘za ostvarivgnje prava i izvriavanje obaveza gradana; radno vrijeme

i vrijeme prijema gradana, li¢na imena i zvanja
i druge informacije.

zaposlenih, jpodatke o pravima i obavezama stranaka, progediurama

Clan 33
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Rad organa uprave i slugbi dostupan je javn
Podatke, odnosno obavjeitenia o radu orga

nsti v sklady
na uprave i sluzbi daje stagjefina organa uprave i sluZbe ili lice koje

11111

on oviasti, preko Sluzbe predsjednika opitine.

Za objavliivanjc akata propisanih zakonom 1 objavljn
(RIA} koje donosi skup3tina 1 predsjednik opstine na nadéin

je odpovoran starje$ing organa uprave i sluzbe.

Organ uprave ili sluZba donosi godiSnji- pr
obrazovan/a, odnpsno esnovanfa, v skladu sa u
Program rada i izvjesta) o rado iz stava | oy

Organ uprave koji vrii nadzor nad radom favne sluzb

godidnjer izvjeltaja o radu javne slufbe 1 sklad

Glavni administrator podnosi predsjedniku <
iz svog djelokuga.

Glavon admimistcator koordinira radom ¢
administratora.

Glavni administrator mo#e obrazovah kuIﬂg'i fum u cilju

Clan

aaaaaaa

sa zekonom i drugim propisima.

vanje prociens analize uti'caja odluks 1 drogith propisa
1 po postupku propisanom Statutom opétine neposredna

34

ogram rada

Clan
U sa uputsty
Clan

Clan

rgana upral

i godidnji izvjebta; o radu i stanju u oblasti za koju je

putstvom predsjednika opitine.
oo Elana us'.!aja predsjednik opitine.

33

- daje pravno midljenje o uskladenosti programa rada i
m predsjednika opdtine,

30

yphtine godisnji izvjestal o radu i radu svoje sluzbe 1 druge izvieStaje

37
be i .slugbi n skladu sa uputstvom o radu glavnog

aordiniratja I usmjetavania rada lokalne uprave.

Kolegijum iz stava 2 ovog &lana ¢ine starjefine organa uprave i slnZbi, menadZer i glavni gradski arhitekta.

Kolegijum glavnog administratora saziva se po,

potrebi.

Clan

33

UJ organu wprave i sluzbe moZe se obrazovati kolegijum starjedine, radi strufnog razmatranja pitanja iz

nadleZnosti organa, adnosno sluzbe.

- Kolepijum &ini starjedina organa, odnosno
drgi slufbenici kaje odredi starjedina organa i

Kolegijum saziva i njegovim radom rukovodi starjedina

Za yrfenje poslova za koje se zahtijeva saradnja lokaln:

organa mofe obrazovati raduu grupu, komisiju

Za vrienje poslova koji zahtifevaju saradn|

Jlokalne uprave i predstavnika zainteresovanih
gruput, komisiju, tim I sli¥ni oblik rada,

Aktom o obrazovanju oblika rada 1z'st. 1 ¢

skiadu sa zakonom i druga pitanja.

shuzbe, porn

1 slnzbe.

Clan

wenik starjesing, rukovedioci organizacionih jediniea |

organa uprave ili sluZbe.

39

2 ovog &lal

Clan

h sluzbenika i namjeitenika u organu uprave, starjesina

ili drugi edgovarajuéi oblik rada.
u i udelde %iEe Organa uprave, sluZbi, angafovanje struénjaka van
rrupa i civilnog sektora, predsjednik opitine mofe obrazovati radnu

ha odreduje se sastay, zadaci, rokovi, neknadea za rad u

40

Raspored radnog veemena u lokalnof upravi opitine 1 red sa strankama utvrduje predsjednik opitine posebnim

uputstvom.

U sludaju da se pojedini poslovi organa
sluZbenim prostorijama i rasporedu radnog v
oglasnoj tabli organa uprave ili slu¥be.

Clan

uprave ili

VII KRITERITUMI ZA UNUTRASNIU O

emena ohja

d1

sluzbe vife u podrudnim jedinicama, obavieftenje o
vljuje se u medijima, na sajtu opdting | isticanjem na

RGANIZACIIU I SISTEMATIZACIJU

Grupe poslova
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Clanl42

Zavisno od vrste, sloZenost, prirode i povezanosti puslu‘w 1 [okalno upravi utvrduju se grupe poslova, i to:

1} poslovi kojima se ostvaruju Ustavom,” zakonom i drugim propisom utvrdene nadleZnosti organa uprave i
gluzbi {u daljem tekstu: poslovi iz osnovie djelatnosti);

2) informatigky, materijalno-finansijski, ratunovodstveni, kancelarijski | drugi poslovi administeativne prirode
kaji su u funkciji vréenja posiova iz osngvne djelatnosti (u daljem tekstu: administrativni poslovi) §

3) administrativno-tehnitki i pomoéni poslpvi &ije obavljanje je potrebno za blagovremeno i efikasno vrienje
poslova organa uprave i sluZbi (u daljem|tekstu; dmgﬁ poslovi).

Poslovi iz osnovie djelatnosti

Clan 43

Poslovi iz osnovne djslatiosti cbuhvataju;

1) razvojne poslove koji se odnose na:- iZradu lokalath steateikih i drugih programskih i planskih akata u
pojedinim oblastima; projektovanje, automatizacijy, hndemizaciju i primjenu informacionih sistema; izradu
smjernica 1 programskih zadataka, izrady - claborata F drugih materijala, pripremu metodologije za pradenje

stanja u odredenoj upravno] oblasti, izr%u:lu pmjeka‘ja u odredengj upravnoj oblasti, izja%njenja na driavne
razvoine planove 1 programe i analiza uticaja i posledica tih akata na opStinu;

2) normativno-pravne posiove koji se odnose na: izradu.lteksta racriz i predloga odluka i drugih propisa, izradu
pravoih miilienja o uskladenosti lokalnih propisa sp zakonom | drugim aktima, 1zjafnjavanje na nacrte 1
predloge zakona i drugih propisa, analizu pusljediéa koje odredena zakonska rjefenja imaju na opdtinu,
izradu inicijativa za izmjene i dopune pojedinih propisa; izradu mislienja o nadinu njihove primjens, pradenje
nadina izvriavanja zakona 1 drugih propisa iizradu uputstava i instrukeija za njihovo tzvriavane,

3} struéno-izvrine poslove koji se odnose na;.

- 1zvrigvanje zakona | drugih pm;l){sa; vadenje upravnog i drugih postupka 1 odludivanje w tim
postupcima, zastupanie u postupcima kod sudova i drugih organa, davanje predhodnih ili naknadnih
saglasnosti, mifljenja i odobrenia, |saﬁinjavanjf'. obraguna i drugib struénih akata, utvrdivanje ginjenica
i sl za potrgbe vodenja upravnog ili drugog| postupka, mjerenja, izdavanje uslova za ostvarivanje
odredenih prava, sprovodenje prn'?edura propisanih zakenom, safinjavanje izvie$taja i informacija o
izvriavanju ‘zakena i drugih propisa, pripremy pregrama v odredenoj upravnoj oblasti, poslove
protokela, organizacije dogadaja i

~ gperativig poslove stvaranja uslmfr.l za izyriavanje zakona, pribavljanje i priprema dokumentacione
osnove za izvriavanje zakona, satinjavanjc popisa i sl;

43} kantrolne poslove kaji s¢ oduose na: kontrolu postupania subjckata nadzora u pridrfavanju zakona, drogih
propisa i opitih akata; postupanje po|inicijativama, predstavkama i prituzbama; neposredni nadzor i
preduzimanje upravnih mjera 1 upravnih radnji,

Administrativai poslovi

Clan 44

Administrativni poslovi obuhvataju:

1) informatidke i druge poslove adminisirativne prirode koii se odnose na pripremu informativnih tekstova,
statistikn, prevodenie, lektorisanje i drupd slitne pnsl:#ve;

2) materijalno-finansijske { rafunavodstvend poslove koji se ndnose na: finansijsko poslovanje, ratunovodstvo,
investicije, poslove javnih nabavki i druge slitne poslove i

3) kancelarijske poslove koji se odnose na: prijem, Tstavanje, rasporedivanje, evidentiranje, fuvanje i
arlivirarye akata i predmeta (kancelarijsko poslovanje); vodenje sluzbenih evidencija; izvrienje odluka;
steniografske, stenodaktilografske i daktilografsie poslove.

Drugi poslovi

Clan 45

Drugi poslovi cbuhvataju poslove koji se odnose na; tehnicko odrZavanje objekata, uredaja i opreme; Stampanje
i umnedavanje materijala; pruZanje usluga u objektima organa i sluZbi; poslove vozaka, kurira, odr¥avanja éistole i
druge slicne poslove,
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Poslovi organa uprave vrie se, po pravilu, v
o unutra¥njoj organizaciji i sisternatizaciji.

Unutradnje organizagione jedinice utvrduju
poslova.

Clan

1 okving unw

s prema ol

46
trainjih organizacionih jednica, u skladu sa praviinikom

imu, yritl, slofenost, peirodi I medusobngj povezanosti

Vrienje pojedinih poslova iz stava 1 ovog ¢lana mo¥e se organizovati i van unutradnjih organizacionih jedinica

preko samostalnih izvr¥ilaca,

Unutradnje organizacione jedinice mogu se
Cranovna organizaciona jedinica je sektor.

Clan

psnovati kad

Seltor se osniva kada je to neophodno za vrienje posloy
iz vi%e srodnih upravnih il strudnih oblast |J.Gji s¢, zbo
okvitu jedne ili vi¥e posebnih ili ufih unutra¥niih organizacionih jedinica u okviru sektora,

Posebne unutra$nje organizacione jedinice su odjeljenje

47
asnovne, posebne, wde { podrudne,

a kojima se ostvaruje osnovna funkcija organa ili sluzbe
svop obima, odgovornosti il sloZenosti, organizuju u

kabrnet 1 sluzba.

Odieljenje se osniva za vrsenje poslova iz osnovne dielatnost u jednoj upravngj oblasti veceg obima, ake je to
putrebno za ostvanvanje pojedinih funkeija ili ako je propisano posebnim propisima.
Kubinet se osniva u sluzbi predsjednika opitine za 'vrﬁt!:njﬂ protokolarmih 1 struénih 1 administeativho-tehnickih

paslova za astvarivanje njegove funkeije.

Sluzba se osniva za vrienje strudnih poslova vedeg obima i kada je to propisano posebrim propisom.

Posebne unutradnje organizacione jedinice mogu se asnbvati samostalne ili u sastavis sektora.

Clan

48

Uze unutrainje organizacione jedinice su odsjek, birg,

neelarija i pisamica.

Odsjek se moZe osnovaty za vefenje medusobno povezanih poslova iz pojedine upravne oblasti manjeg obima

tfili za vrenje medusobno povezanih struénih
Biro, kancelarija #/ili pisarnica mozZe se osn

otganizacionih jedinica,

Podrutna jedinica se osniva radi vrienja pnlslnua 12 djel

oslova,
vati za vrse

Podrulna
élﬂl‘l

taj natin obezbjeduje racionalnije i ¢fikasnije vr¥enje posla

VIIl

Vrienje p

Poslove iz gsnovne djelatnosti vrii lokalni s

1} razvoine poslove:

- natelnik, rukovodilac ili drogo odgo
- 3ef, koordinator ili drugo adgovaraj

- samostalni saviemik I
2) normativno-pravne poslove:

Clan

pée zvanje i

EE specifitnih struénih poslova.
Uze orpanizacione jedinice mogu se osmovati samo

talno ili v sastavu scktora ili posebnih unutradnjih

jedinica

49

okriga organa 1 sluZbe van njegovog sjedidta, ako se na
bliZze mjestu stangvanja gradand

VRSENJE POSLOVA

oslova iz osnovie djelatnosti

50

lu¥benik i to:

varajude zvanje,

- naelnik, rukovaedilae ili druge odgovarajude zvanje,

- Sel, knn_rd'inatur ili drugo odgovaraj

- samostalni savjetnik I, samostalni savjetnlk 11 8

3) kontrolng poslave:

- glavni inspektor, glavne ovlaicen
sluzbeno lice [, ovlagéeno sluZben

1te zvanie i

sluzbeno
lice I iovl

amostalni savjetnik [II;

ice, inspektor I, inspektor II, inspektor [II, ovla3ceno
18¢eno sluzbeno lice IIT;
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4} struéno-izvring poslove;
- samostalni savjetnik 1, samostaln

i savietnik JI, samostalni savjetatk III, ifili visi.savjemik 1, vigi

savjetnik IT, visi savjetnik [1], kenjunalni policajac i vatrogasac-spasifac.

5} operativne poslove v zvanju:
- savjetnik I, savjetnik I1 { savjetnik T

Vrienj

1} informaticke, materijalno-finansijske, ra

- nacelnik, rukovodilag il drugo
samastalnl savietnik [, samosta)
savjetnik ¥, visi savjetnik U, sa

11, samostalni referent, visi refere
2) kancelarijske poslove iz kategorije izvrinog kadra u 2
- samostalni referent, vidi referent i referent.

Yrienje drug

Druge poslove vl namjestenik u zvanju:

- vi%i namjestenik 1, vi$i namjedtenik 1f § nar

IX OKYV]

Broj izvriilaca u organu i sluZbi lokalne upr

i efektivno vrienje poslova, kao i

~ zakenito § blagovremeno odlulivanje u st]varima'iz
zakonu zasnovanih interesa fizitkih i pravnih hica;

11

Administrativae poslove vrii lokalni sluZbenik v zvanju

administrativnih poslova

Clan|51
ungvadstvens | druge posleve administrativie prirode:

govarajude Lvanja,ﬁef, koordinator ili deugo odgovarajude zvanje,
1 savietnik [IT, samostalni savjetnik LI i/ili vidi savietnik I, visi
jetnik T, savietnik II, savijetnik (I, saradnik I, saradnik I, saradnik
Ptirf:ferent;

| vanju:

ih postova

Clan 52

hjeStenik.

[RNI BROJ IZVRSILACA

Kriterijumi

Clan 53
wve Utvrduje se na nadin kojim se obezbjeduje efikasno, ekonomitno

ST:-jih nadleZnostl i jednaka i efikasna za¥tita prava i na

- jasno razaranitenje odgovomosti, kmrdin:lcije i saradnije u vrienju poslova i zadataka;

- efikasna i stalna kontrola,
- efikasno koridéenje ljudskih resursa, i
- eftkasno koridéenje finansijskih sredstava.

X UNUTRASNJA ORGANIZ At

Akt o unntradnjo) organizaciji i sistematizag

sistematizuju radna mjesta, odnosno poslovi i

CIJA TSISTEMATIZACLIA

Clan 54

1]i sastoji se iz poglavlja kojim se utvrduje unutradnia organizacija,
a¢i i ureduju druga pitanja od znalaja za njihovo izviavanie,

Poglavlje kojim se utveduje unutragnja urganizauija sadri;
- broj i vrstu unutea¥njih organizacionih je&inicu, sadripi grupa poslova koii se vrée u istima i van njih preko

.samostalnih izvrilaca;

- broj podrucnih jedinica i sadriaj grupa pos

Poplavlje koje utvrduje sistematizaciju radni

= ukupan broj sistematizovanth sluZbenicki

jedinicama, van unutra¥njih urganizacinnrh'jﬂdinica ]

« Tedni broj, naziv radnog mjesta, broj inlrﬁi]aca i op
okvirn unvutra¥njih organizacionth jedinica, van un

jedimicama;

ova koje obavljaju.

Clan 55

h mjesta, ndlnnsrm poslova i zadataka sadri:

i namjestenitkih radnih mjesta u svim unutradnjim organizacionim
n podruénim jedinicama;

s poslova radnog miesta shiZbenika i namjestenika u
ptrasnjih organizacionih jedinica, kao 1 u podrufnim
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lataka na odf

Clan

- posebne uslove za obavljanje poslava i zac

redenom radnom mjestu,

56

Rukovodilac organizacione jedinice abjedin

favai usmjtﬁrava rad etganizacione jedinice 1 sluzbenika u njoj i vrii

ngjslofeniie poslove iz djelokruga orpamizacione jedinice v okviru kategorije ekspertsko-rukovodni Kadar

odgovarajuéeg nivea,

Clan

Akt o unutradnjoj organizaciii i sistﬂmatizagviji oTgana u
posebneg sluZbe uz sapglasnost predsjednika opitine.

37
nrave | posebne sluzbe donosi starjeina organa uprave i

Akt o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji SluZbe pr

Akt o unutrafnjoj erzanizaciji i sistematizeléiji.ﬂluih::
saglasnost predsjednika opéting,:

edsjednika opitine donosi predsjednik opStine.,
glavnog administratora donosi glavnl administrator, uz

XI ODNOSI I SARADNJA

Odnos predsjednilia op3tine, g
Clan

avnog administratora i starfeline organa islozbe

38

Glavni administrator i starjeting organa i slufbe duZni su da postupe po aktu koji donosi predsjednik opsting u

videnju svoje lunkeije u roku koji je odreden tim aktom.

Starjedina organa, sluibe, menadZer j glavni gradsk
administrator donosi u vrenju svoje funkeije, U reku koji je

U sluéa nepostupanja po aktu iz stava 1 i 2 ovog Clana
podnosi se pisano izjagnjenje koje sadrii razloge nepostupa

Clan
CHlavni administrator upozorava starjeSinu organa uprav

arhitekta duini su da postupi po aktu koji glavni
cdreden tim aktom.

. predsjedniku opitine, adnosnoe clavonom administraton:
i

50
e, sluzbe, menadiera 1 glavinog gradskog arhitekiu kada

ne vrie poslove iz svog djeloktuga na zakonit, pfikasan, efdktivan i ekonomidan nadin, izdaje odgovarajua strudna

uputstva, predlaze predsjedniku op3tine pokretania discipli
ovlasienja i o tome pbavjedtava predsjednika op3tine,

iskog postupka, preduzima druge miere u okviru svojih

Man

Postupanje organe uprave ill sluZbe v izvrd
uputstvom o radu predsjednika opétine,

Medusobni
Clan

Medusobni odnosi organa uprave, sluZbi, menadZera i
obavezama utvrdenim zakonom, Statutom opitine, odlukam

60

svaniu poslova iz nadlenosti predsjednika opdtine bliZe se ureduje

ednosi organa uprave i sluzhi

61

glavnog cradskog arhitekie zasnivaju se na pravima i
a Skupitine opitineg 1 ovom odlukom,

Organi uprave, sluzbe, menadzer i glavni gradski arhi
priroda poslova 1 da daju potrebne podatke i obavjsiten;
nacrta propisa opdtine, programa, planova razvofa ophti
meduresorska saradnja i sl.

Qdredbe stava 1 1 2 ovog Elana primjenjuju T'e i naodno

U sludaju postupanja.supromo ovom &lany, starjesin
podnosi glavnom administratoru pisano izjasnjenje koje sa

Od

08 prema

Clan

Organi vprave Jduini su da organizuju vr

ignje poslo

ta dodni su da medusobno saraduju kada to zahtijeva
koja su neophadna za rad, a narodito prilikom izrade
e, informaciia i izvjeStaja za ¢ju izradu je potrebna

e uprave 1 javnih sluZbi £33 je osnivad opstina,

organa i shitbe, menadZer ‘i glavni gradski arhitekta
i razlope uskracivanja saradnje.

gradanima

62
a i zadataka iz svog djelokruga na nadin kojim se

gradanima omoguéava da lakde i u najkracem roku ostvate svoja prava i obaveze i da im pruZe strudnu pomoé u
pogledu ostvarivanja hih prava i obaveza,
Gradani, pravna lica, civilni sekter | drug subjekti mogu organima lokalne samouprave, organima uprave,

slutbama i etikkim komisijama dostavljati prituZbe, pr

=dloge, sugestije inicijative i predloge u pisangj ili
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elektronskoj formi, preko kutija za predloge, 1:!1i

starjeding organa, odnosno lokalnib funkcion

propisima kojima se ureduju etitki standardi, odnosno posty

Odnos prema nevladinim organi

U cilju afirmisanja rada organa lokalne sam
uprave i sluzbe saraduju sa nevladinim organ
kaje su osnovani v skladu sa zakonom i drugim

XII PRELA

Danom stupanja na snagu ove odluke na?tavljaju 58
Sluzba za unutradnju revizijy, Sluzba predsjednika opstine 5

Danom stupanja na snagu ove odluke ukidajo s poslovi
Ukinute poslove iz stava 1 ovog &élana, kao

ovom gdlukom, zaposlens na tim peslovima, p
sedam dana od dana imenovanja vriioca duino

Danom stupanja na smagn ove odluke ukidag

hgestife, defumih telefona 1 nepasrednim prijemom kod

sa pasebnim uputstvom predsjednika opiting, odnesne
ipanie Eti¢kih komisija.

Irimjﬂdhﬂ is
a u skladu

zacijams i dragim subjektima

Clan lﬁa

Quprave, organg uprave, sluzbi i razvoja lokalne demokratije, organi

Zacijama, privatnim sektorom i drugim subjektima u oblastima za
propisima gpitine.

ZNE 1 ZAVRSNE ODREDBE
Clan

64

radom v okviru djelokruga utvrdenog ovom odlukom
Sluzba glavnog administratorn,

65

sekretarijata za opsiu upravu,

i dio posloya Slu¥be predsjednika opitine u djelokrugu utvrdenom

redmete | opremu prevzima Sekretarijat za lokalno upravu v roku od
.11 sekretara tog sekretarijata.

Clan

u se poslovi

Clan |

b
Sekretarijata za finansije i lokalne javne prihode.

Ukinute poslove iz stava 1 ovog ¢lana u djelokrugu utvrdenom ovom odlukom, zaposlene na tim poslovima,

predmste 1 opremu preuzima Sekretarijat za fiy
sekretara tog sekretarijata.

ansije u roku od sedam dana od dana imenovanja vriioca duZnosti

Clan 67

Danom stupanja na snagu ove odluke ukidaju se poslovi Sekretarijata za investicije, uredenje prostora 1 odrfivi

razvoj | Sekretarijata za komunalne poslove, sa
Ukinute poslove iz stava 1 ovop ¢lana u d

Phratiaj i energetsku efikasnost,

telokrugu utvedenom ovom odlukom, zaposlene na tim poeslovima,

predmets 1 opremu preuzimaju Sekretarijat za uredenje progtora, Sekretarijat za privredu i Direkeija za investicije u

roku od sedam dana od dana imenovania
Sekretarijata za privredu i vefioca dudnosti dire

vrdilaca du

snosti sekretara Sekretarfjata za uredenje prostora i

ktora Direkdije za investiciie.

Clan

Danom stupanja na snagu ove odluke ukidaju se poslovi

Ukinute peslove iz stava | ovog dlana u d_%alnkh’igu utvrdenom ovom odlukom, zaposlens na tim poslovima,
predmete i opremu preuzima Sekretarijat za privredy i 8luzba predsjednika opftine u roku od sedam dana od dana

imenavanjy vriioca duZnosti sekretara Sekretar

Danom stupanja na stiagu ove odluke uki

sekretarijata za kulturu i drultvene djelatnosti,

Ukinute poslove iz stava | ovog ¢lanau d

predmete i opremu preuzima Seckretarijat za
vrdioca duznosti sekretara tog sekretarijata.

Clan

daju se pos

Clan

Danom stupanja na snagn ove odiuke ukfda_‘&u ¢ poslovi

Ukinute poslove iz stava 1 ovog Elana u djclokeugn
predmete i opremu prevzima Dirckeija za img

vrifoca duZnosti direktora te dirckeije.

vinsko-pray

Clan

jelokrugu ut
druitvene d|

68
Sekretarijata za turizam i preduzetnidtvo,

jata za povredu.

69

ovi Sekretarijata za mlade, sport i sovijalna pitanja i

vrdenom ovom odlukem, zaposlene na tim poslovima,
elatnosti u roku od sedam dana od dana imenovanja

il
Sekretarijata za 1moving,

vrdenom ovom odlukom, zaposlene na tim poslovima,
e poslove u roku od sedam dana od dana imenovanja

71

Fravni ekspert doo, Padgarica

24




Danom stupanja na saagu ove odloke ukida}u g poslovi

Ukinute poslove iz stava 1 ovog &lana o -Eijn:l::rk_rugu u

predmete i opremu preuzima Sekretarijat za

inspekeijski

imenovanja vifioca duznosti sekretara tog sekretarijata

Danom stupanta na snagy ove odluke ukida;

Clan

u s& poslovi

LTI T —ammd Ao ALl

Uprave za inspekeijske poslove 1 Komunalne policije.

tvrdenom ovem odlukom, zaposlene na tim poslovima,
1 komunalnt nadzor v roku od sedam dans od dana

72
Sluzbe zaltite i spadavanja,

Ukinute poslove iz stava 1 ovog Zlana u djelokrugu utvrdenom ovom edlukom, zaposlene na tim poslovima,
predmete i opremu preuzima SluZba zastite u roku od sedam dana od dana imenovanja vriioca duZnosti komandira

te sluzbe.

Danom stupanja na snagn ove odluke ukidaJ

dirgktora ie direkeije.

Dranom stupanja na snagy ove odhuke ukidal

Ukinute poslove iz stava 1 ovog &lana u ciriﬂlmkrugu u

(:‘Iim

73

u se puslnvil Sluzbe javnih nabavki kao strugng sluzbe,

Ukinute poslove iz stava 1 ovog Elana w djelokrugy utvrdenom ovom odlukom zaposlene na tim poslovima,
opremu i predmete preuzima Divekeija za investicije u ro

Clan

u ord sedam dana od dana imenovanja vriioca duinosti

T4

1 5¢ pmsiwifiuibﬂ glaynog gradskog arhitekte kao strutne sluzbe.

opremu § predmete preuzima Sluzba predsjednika opdting

adluke.

Clan

Danom stupanja na snagn ove odluke prestaje mandat
finansije i Iokalne jovne prihode, Sckretarijata za investicije, uredenje prostorz i odefivi razvoj, Sckretarijata za
komunalne poslove, saobracaj i energetsku efikasnost, S¢kretarijata za imovinn, Sekretarijata za mlade, sport i
socijalna pitanja, Sekretarijata za turizam i preduzetniStvo, Bekrelarijata za kulturu i drutvene djelatnosti, dircktora
Kemunalne policije, komandira SluZbe zadtite i spafavanja i

Uprave za inspekeijske poslove, nafelnika
rukovodioca Sluzbe za javne nabavke.

Predsjednik opitine imenovade vioee du
finansije, Sekretarijata za vredenje prostora,

rdenom ovom odlukom zaposiene na tim poslovima,
v reku od sedam dana od dana stupanja na snagn ove

75
tekectata Sekretarijata za opita upravy, Sekectarijata za

Clan (76
znosti sekretara Sekretarijata za lokalnu uprave, Sekretarijata za

za priviedy, Sckretarijata za drudtvene djelatnosti §

Sekretarijata za inspekeijski § komuonalni nadzpr, vidioce dufnosti dicektora Direkeije za investicije 1 Direkeiis za
imovitisko-pravne poslove i1 vriioca duznosti komandira §

snagu ove odluke,

Sckrctarijaén

élﬂn

Za finansiranje poslova utvrdenih ovom ndi]uknm do kr

ukinute poslove ili dio ukinutih poslova paje
sredstva potroSalkih jedinica ed kojih su pre

- Sekretarijat za lokalnu upravu ée koristit}

u dijelu poslova kaji se odnose nz djelo

inth organ
li te poslow

1g rada Se

uZbe zadtite u roku od sedam dana od dana stupanja na

77

1ja 2020, podine orgam uptave i sluzbe koji su preuzels
uprave [ sluzbi u skladu sa ovom odlukom, koristiée
za 2020, godinu i tor,

tarijata za lokalnu upravy;

redstya SeFt&rijata za OpStu upravu i SluZbe predsjednika opstine

- Sekretarijat za finansije ¢e konstiti sredstva Sekretarij

- Sekretarijat za urcdenje prostora ée _kﬂris#iti sredstva |Sekretarijata za investicije, uredenje prostora | edréivi
razvoy | Sekretarijata za komunalne poslove, saobgafaj 1 energetsku efikasnost u dijelu poslova koji se

- Sckretarijat za privredu ée Koristiti s

odnose na djelokrug rada Sekretarijata ‘2

stva Sekre

a za finansije 1 lokalne javne prihode

urgdenje prostora;

ijata za turizam i preduzetniftvo i Sckretarijata za

komunalne poslove,-saobraésj i energetsku efikasndst u dijelo poslova koji se odnose na djelokruy rada

Sekretarijata za privrediy;
- Sekretarijat za drustvene djelatnosti fe k

Sekretarijata za kulturu § drutvene djelatmosti;

- Sekretarijat za inspekeiiski | komunaln
Komunaine policije;

nadzor ¢e

oristiti sredstva Sekretarijats za milade, sport § socijalng pitanja i

Koristiti sredstva Uprave za inspekcijske poslove i
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- Direkeija za investicije ¢e korisliti sreds va.Sekretar!jata za investicije, urcdenje prostora 1 odrZivi razvg i
SluZbe javnih nabavki u dijelo poslova kpji se odnosé na djelokrug rada Direkzije Za investicije;

- Direkeija za imovinsko-praving poslove &g |koristiti sredstva Sekretarijata za imovinu;
~ Sluzba zaltite ée korisiti sredstva Sluzbe zastite 1 spasavanja;

- Sluzha za unutradnju reviziju ée korisiti sré-dstvu koja jg koristila u periodu prije donodenja ove odluke;

~ Sluba predsjednika opttine de korisiti sresistwi koja jg koristila u periodu prije donofenja ove odluke, sredstva
SluZbe glavnog eradskop arhitekre i Sckll'emrijata za furizam i preduzetnidtvo u dijelo poslova koji se odnose
na djelokrug rada SluZbe predsiednika opSting;

« $lu¥ba glavnog administratara ée korisiti sredstva koja je koristila u periodu prije dono3enja ove odluke.

Clan(78

Vriloci duznosti sekretara Sekretarjata za Iu::!-:alnu uprgve, Sekretarijata za finansije,. Sekretarijata za uredenje
prostora, Sekretarijata za privredu, Sekretarijata za dru¥tvene djelatosti 1 Sekretarijata za inspekeijski | kemunalni
nadzor, vrdicci duZnosti direktora Dirckeije ?a investicije i Direkeije za imovinsko-prayne poslove, 1 vidilac
dufnosti komandira SluZbe zaftite u skladp sa ovom| odlukom donijeée akt o unutrainjoj organizaciji i
sistematizaciji organa uprave ili sluZbe kojom rukovode u roku od 8 dana od dana mihovog imenovanja, i dostaviti
ga predsjedniki opdtine na saglasnost,

Rukovodilac sluZbe za wnutrainju reviziju|i glavni administrator v skladu sa ovomn odlukem donijeée akt o
unutrainjoj organizaciii i sistematizaciji slezbe kojom rukdvode u roku od 8 dana od dana stupanja na snagu ove
odluke, i dostaviti ga predsjedniku opstine na s}(gIasnﬂst.

Predsjednik opitine u skladu sa ovom odlukem donijefe akt o unutradnjoj organizaciji i sistematizaci)i $luzbe
predsjednika opitine u roku od 8 dana od dana stupanja na gnagn ove odluke.

Rasporedivanje sluzbenika i namjeitenika o organima uprave i slufbama iz stava 1, 2 i 3 ovog lana izvefice se
u roku od |5 dana od dana davanja saglasnosti predsjednika optine na akie o unuttainjo) organizaciji i
sistermatizaciii organa uprave 1 slugbi 1z stava 1 i 2 ovor &lana, odnosno dana donodenja akta o unutrainjoj
organizaciji i sistematizaciji sTuZbe iz stava 3 oyog tlana. '

Lokalni sluZbenici 1 namjedtenici rasporedent v orgamima vprave i sluzbama na poslovima koji su ukinuti v
skiadu sa ovom odiukom, nastavijaju da obavljaju te posldve do donodenja rjefenja o nfihovom rasporedivanju u
organima uprave ili sluzbama koje st preuzele ikinute poslbve.

Akti u zapofetim postupeima koji se sprovgde u zakengm propisanom roku kod organa uprave ili sluZbe 2iji su
poslovi ukinuti, ovjeravaju se pedatom tog orpana ili slugbe, do irmade pedata organa ili slube koja preuzima
ukinute poslove.

Lokalni sluzbenici 1 namjestenici kajt ne bu'du rasporedeni v skladu sa ovim &lanom, ostvanyju prava propisana
zakonom kojim se ureduje sistem lokalne samopprave.

Clan 79

Tlanom stupanja na snagu ove adluke prljftaje da vazi Odhika o organizaciji i na€inu rada lokalne uprave
Opitine Tivat (81, list CG-Op&tinski propisi”, br. 43718, 15/19, 8/20).

Clan 80
Ova odluka stupa na snagu danom objavljivanja u "Sluzbenom listu Crne Gore - Opdtinski propisi™,

Pravni ekspert doo, Podgorica ' 26




—— : ... Katalag propisa 2021

------- TR TEmrs

Preﬁlﬁéem tekst DdIuka o prawma i uslugama iz lf.ncljalna | djeje zastite nhuhvma sljedece propise:.

1. Odluka o pravima { uslugama iz socijalne i djetie za8tite| ("Slezbeni list Crne Gore - opStinski propisi”, br.
003/17 od 20.01,2017),

2. Odluka o izmjeni i dopuni Odluke o pravima'ihus]'ugama iz socijalne i djedje zadtite ("Sluzbeni list Cme Gore
- op3tinski prﬂpisi" br. 048/17 od 24.11.20173,

3. Odluka o izmjeni i dopuni Qdluke o pravima i|lushrgama iz socijalne i djedic zadtite ("Slubeni list Cme Gore
- ﬂpﬁtmsk: perIEl" br. 033419 0d 27.12.2019],

4, Qdluka o izmjeni Odlvke o pravima | uslug'ama iz socijalne i dietife zaStite ("SluZbeni list Cre Gore -
opitinski prnpm" br, 015/21 od 28.05. 2021),

5, Odluka o izmjeni Odluke o pravima i us!ugama iz socijalne i djegje-zaltite ("Sluzbeni list Crne Gore -
opstinski propisi”, br. 025/22 od 31.05. 2022), 1 kojima je fiaznaden njihov dan stupanja na snaguy,

ODLUKA

0 pravima 1 uslugama iz socijalne i djedje zastite

("Sluzheni list Crue Gore - opitinski propisi”, br. ﬂﬂlﬂ? ed 20.01.2017, 048/17 od 24.11.2017,
053/19 od 27.12.2019, 015/21 |od 28.05.2021, 025/22 od 31.05. 2022

I- OPSTE ODREDRE

Clan 1

Ovom Qdlukom propisuju se vrste prava i usluga 1z socijalne i djeje zadtite koje obezbjeduje Opstina Tivat,
uslovi, nadin i postupak za njihovo ostvarivanje.

Prava i usluge iz socijalne i djedje zaftite ostvariije pojedinag ili porodica, pod uslovima i na natin propisan
ovam Gdlukom,

Clan 2
Izrazi koji se v ovo] Odluet korists #a fizigka liea u mutkom rodo, padrazumijevaju iste jzraze v Zenskom rodu,

Clan 3

Visina i obim ostvarivanja prava i usluga iz sncua{ne 1 djedje 2a8tite, utvrdenih ovom Odlukom, obezbjediuju se
u zavisnosti od sredstava BudZeta Opitine, opredjel 01']Ih za te nam_;an&

Clan 4

Prava i vsluge iz socijalne i djedje zaftite mogn| ostvariti podnosioct zalitjeva sa prebivalistem na teritoriji
opiting Tivat, kao i strani drzavljani sa odobrenim stalnim boravkem

Cln s

Postupak za ostvarivanje prava i usluga {z €lana (I, u skladu|sa ovorm Qdlukom, vodi organ lokalne vprave
nadlezan za poslove socijalne i djstje zadtite (u daljem;tekstu: nadleZni organ),

I1 - PRAVA IZ SOCITJALNE I DJECJE ZASTITE

lan 6
Prava iz secijalne i djsje zastite u smislu ove Odluke su:
~ Jednokrata noviana pomoé
- pomaoc z3 $kolovanje
- besplatan odmor i rekreactja
- besplatan obrok
- novéana naknada za novorodeno dijete

Jednokratna novéana pomoé

Clan 7
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Jednokratnn novéann pomot mofe ostvariti pojedinac ili porodica, koji scinade u stanju izuzeinc teSke
matetijalne situacije, u sludaju:

- nemoguénosti zadovoljavanja osnovnih Zivotnih potreba (hrana, Skolovanje, stanovanje}

- pretrpliene $tete uslijed elementarnih nepogeda

- potreba izazvanih specifiénim stanjem (bolest, invaliditet, smrt &lana porodice...)

+ i u drugim slutajevima kada, prcmﬁ miglienju nadlefnog organa, postoje opravdani razlozi za pruZanje
jeduokratne novéane pomodi,

Clan 8
Pravp na pomoé iz lana 7 ove Odluke moze ostvariti pojedinac, odnosno poradica, pod uslovom da je:
- pojedinacfélan porodice lice nesposobno za rad,
-‘satnohrano lice,
~ lice sa teZom fizitkom ili mentalnom ometenodéu

- ukupno primanje domacdinstva manje od iznosa prosjeine neto zarade u Crnoj Gott prema podacima Uprave za
statistiku - MONSTAT

- lice, adnosno porodica bez prihoda
- pojedinag, u sluéaju sineti &lana poredice, prema stvarnim potrebama.

Clan Y

Iznos jednokratne novéane pomodi ne moZe biti veéi od trostrukog iznosa vrijednosti koeficijenta za obradun
osnovre zarade zaposlenih u javnom sektoru, v neto iznosu, v mjesecu u kome se pomoc odabrava.

Navedeno pravo poredica/pojedinac moze ostvariti najvide jednom u toku kalendarske godine,

lzuzetno, licima koja se nadu v izuzetno te$koj materijalnoj situaciji novéana pomod moZe se odobriti u iznosu
kaji ne moZc biti veé] od Zestostrukog iznosa vrijednosti koeficijenta za obratun osnoyne zarade zaposlenih u
javnom sekiom, o neto iznost.

U hitnim sludajevima {smrt Zlana porodice, teska balest, invalidnost, elementarne nepogode i dr.) jednokrama
nov&ana pemodé moze se odobriti v visini do desstostrukop iznosa vrijednosti’ koeficijenta za obratun osnovne
zarade zaposlenih u javnom scktoru, u neto iznosu, a odredivade sc za svaki Konkretan sludaj prema stvarnim
potrebama.

Pomodé za Skolovanje

Clan 10
Pomod za skolovanje podrazumijeva obezbjedivanje besplatnil udzbenika 1 nabavku skolskog pribora.

Pravo na besplatne udZbenike imaju u€enici prvog razreda osnuvne 3kole na podrudjn opstine Tivat, koji su
blagovremeno upisani u Skolu, ako to pravo nisu ostvarili po drugom osnovu.

Nabavka ud#benika vr$i se na osnovu podataka koje nadleZnom organy dostavijaju osnovne Zkole iz stava 2
ovor Elana.

Prave na nabavku 3kolskog pribora mogut imati djeca osnovnoikolskop uzrasta, koja ova vrstu pomodl nisu
ostvarila po drugom osnov, a &iji su roditelji korisnici prava na materijalno obezbjedenje.

Clan 11

Nabavka udzbenika i $kolskog pribora regulide se Ugovorom izmedu Opétine Tivat, kao narugioca, i dobavljata,
kroz postupak javnih nabavki.

Besplatan odmor i rekreacija

Clan 12

Pravo na besplatan odmor i rekrcaciju (ljetovanje i zimovanje} imaju djeca osnovnodkolskog uzrasta, iz
porodica Joseg materijalnog stanja, ako to pravo nisu ostyvarila po drugom osnovu,

Na utvrdivanje prioriteta u ostvarivanju prava iz stava 1 ovog &lana, pored materijalnog stanja porodice, utifu i
slijedeéi kriterjurmni:

- broj djece u porodici

- zdravstveno stanje djeteta i Elanova porodice
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- druge okolnosti prema procjeni nadleZnog organa, uz pritoZénu socijalnu anamnezu.

C

Listu korisnika prava iz ¢lana 10 1 12 ove Odluke

Centra za socijalni rad, osnovnih Skola, mjesnih z.a_iehnica L drug

Clan 14
Izbor ustanave za odmor i rekreagiju 1 prevoznika vriice se kr

lan 13

utvrduje Eudleini organ, na osnovy podataka dobijenih od
i

relevantnih subjekata,

nz postupak javnih nabavki.

Besplatan obrok

¢

lan 15

Pravo na besplatan obrok mopu koristiti’ pojedinei, porodice I lica pod starateljskom zatitom, koji se nalaze u
stanju socijalne potrebs, 8 koji imaju prijavljeno pr['hivaliﬁtﬂ na teritoriji opitine Tivat, kao i lica sa odobrenim

stalnim nastanjenjem na teritoriji opstine Tivat.

lzuzetno, pravo iz stava I ovog &lana, mode ostvariti i iice

bez prebivalidta i smijedtaja (beskuénik) koje se

zatekne na terftorji opStine Tivat, a nalazi se o stanju|socijalne potrebe,

Clan 16

Pravo na besplatni obrok pedrazumijeva topli obrak i obezbieduje se jednom dnevno.
Priprema, dostava, servisiranje i broj obroka regulife se Ugovorom izmedu Opstine Tivat, kao naruSioca, i

izvriioca usluga, kroz postupak javnih nabavki.

lan 17

Pravo na besplatmi obrok u smishi ove Odluke ne moZe ostvariti pajedinac, odnosno ¢lan porodice:

- koji fe zakljugio ugovor o doivatnom izdr¥avan;

- koji je sposoban za rad, a odbio je ponudeno zaposlenje, radno angaZovanje na priviemenim, pevremenim ili

sezonskim poslovima

« kome je prestao radni odnos izjavom njegove volje, njegovom saglasnoséu il njegovom krivicom, osim ako je

od prestanka radnog ednosa proteklo goding dang,

lan 18

Prava na besplatni obrok prestaje ako kerisnik u toku tjesecalto prave ne korist sedam dana, a izostanak nije

opravdac i u drugim slutajevima propisanim zakorom!

Noviana naknadla za novorpdeno dijete

G

lan 19

Prave na jednokratnu naknadu za noverodeno d%'ete mode ostvarit? jedan od reditela, usvojilac, staralac,
hranitel], odnosno lice kome je dijete povjereno na njegu, vaspitanje i obrazovanje, pod uslovom:
- da podnosilac zahtjeva ima prijavljenc prcbivaliibfa ili odo brcrlm stalna nastanjenje w op3tini Tivat u trajanju od
najmatje dvije godine neprekidne prije rodenja djeteta za koje se ostvarnje navedeno pravo,
« da novorodene dijete ima prijaviieno prebivaliste i adobreno stalne nastanjenje u opitini Tivat, i

= da to prave nije ostvareno u drugoj opétini u Cmaoj
Naknada iz stava 1 ovog Elana iznosi 500,00 eura.

ori.

Pravo 1z stava 1 ovog &lana mode se ostvariti do Inavrienc prie godine Zivota djcteta podnoienjem zahtjeva

nadleZnom organu uprave, uz koji je pednosilac dufan
- {iénu karttt na avid,

Ha priloZi;

- uvjerenje o prebivalistu ili odobrenotn stalnom nas

- uyjerenje o prebivaliStu ili odobrenom stalnom nas
- potvrdu da to pravo nije ostvario drugi roditelj
- nastanjenja 1 drugoj opitini u Crnoj Gorl,

¢

Ian 20

ranjenju za oba roditelja,
- izvod iz matidne knjige rodenih za noverodeno dij{?tﬂ,
fantenju za novorodena dijete, 1

u sluigaju prijavijenog prebivaliita ili odobrenog stalnog
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Brife se. (Odluka o iznyeni Odluke o previma i m;’ugﬁrm .e'.;: sﬁcﬁafne i diecie zaiite, "SI list CG « OP", br. 25/22}
IIl - USLUGE 1Z SOCIJALNE 1 DJECJE ZASTITE

Clan 21
Usluge iz socijalng i diedje zadtite s
- pomot i njega v kuéi
- stanovanie uz podriku
- dnevni boravak za stara lica

Pomot i njega u kuci

Clan 22

Pravo na pomoé i njegu v kuéi mogu® ostvariti lica koja zbog starosti, hromugne bolesti il invaliditeta imaju
ogragiéene fizicke sposobnosti da zadovolje svakodnevne Zivotne potrebe.

Clan 23

Pravo na pomoé i njegu w kudi moZe ostvariti lice starije od 67 godina iivma,_ u jednodlanom ili videdlanom
staratkom domadinstvy, pod uslovom;

- da mu je zbog {rajnih promjena zdravstvenog stanja neophodna pomot i njega druge osobe;
- da nema moguénost da v pemaoé i njego obezbijedi bragni drug ili djeca;
- da nema moguénost da pomoé i njegy obezbjedi po nekom drugom osnovu (ugovor o dodivoinom izdrzavanju
isl.).
Prioritet o pruZanju pomodt u kudi ima lice bez srodnika koji su po zakonu dufni da se o njemu staraju
(samohrano lice).

Lzuzetno, pravo iz stava 1 ovog &lana wose ostvariti i lice mlade od 67 godina #ivota, ako se radi o samalirancm
licu sa invaliditetom..

Cian 24
Pravo na njegu i pomed u kuéi, u smislu ove Odluke, obuhvata:
- nabavku hrane, pripremu obreka 1 pomoé pn hranienjo
= pomoc pri kretanju
- pomoé pr odrZzavanju ldne higijene i higljene prostora
- pomoé pri pladanju raéuna
- posredovanje u obezhiedivanju razlititih vrsta usluga za odrZavanjc stena i urcdaja za domadinstvo
= nabavku 'i'uzimanje. liekova i odvodenje na ljekarske preglede,

Clan 25
PruZanjc pomoéi i njege u kuéi organizuje i sprovedi organ uprave nadleZan za poslove socijalne zadtite.-

NadlcZni organ ¢e’ 2z usluge pomodi 1 kugi, ukelike se ukaZe potreba, obezbjediti pruzaoca usluga, kroz
postepak javnih nabavki, javaim pozivom ili privatno-javnim partnerstvom, u skladu sa 2akenom.

Clan 26-31

Brite se. (Odluka o ixmjeni i’ dopuni Odluke o pravima i ustugama iz socijalne i djetie zastite, "S1, list CG -
OP", br. 48/17)

Clan 26
Pravo na pomod i njegu u kuéi prestaje:
- na zalitjev korisnika usluge ili njegovog stodnika koji je po zakonu obavezan da udestvuie u njegovom
JzdrZzavanju
- 1 sludaju sklapanja ugovora ¢ dozivotnom izdrZzavanju
- u drugim sluéajevima, po pmcjéni nadleznog organa.

Stanovanje uz podriku
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Clan 27

Usluga stanovanje uz podriku moZe se hczbjedlﬂi dject 1 omladini bez roditeljskog staranja, kojima prestaje
prave na smjedtaj u ustanovi socijalne zastite, odnasno hraniteljskoj porodiei, ili drugo} poredici, radi zavrietka
redovnog Skolovanja il; osposebljavanja za samostalnd Zvot, uz %aglasnust korisnika, pod uslovom:

- da ne postaji moguénost povratka u ustanovu ili seodnigku poredicu
=dajg planom otpusta utvrdenc da je stanovanje uz podriku najcielishodniji oblik zatite,
Usluga stanovanje vz podriku moZe se obezbjediti ijEdil']IBu il porodici, koji se nadu v izuzetno teikoj

malerijalnoj situaciji, vsled specifignih okolnosti koje se nisu magle izbjeéi 2 zbog kojih su pojedinac ili porodica
ostali bez stana (¢lementarne nepodods, rudenje objeKata i sL).

Clan 28

Stanovanje uz podrikn moZe se obezbjediti licima iz Clana 27, u trajanju od jedne godine, uz moguénost

produZenja na jof i mjeseca, prema procjeni struénog lica iz Centra za socijalni rad i sekretarijata nadlednog za
peslove socijalne zastite,

lan 29

Usluga stancvanje vz podriku mo¥e se ﬂbf:zbijﬂd;ti plaéanjem stanarine w-visini tri vrijednosti koeficijenta za
obracun osnovne zarade zaposlenih u javnom sektorp, u neto izhosu, t prethodnom missecy, ili davanjem stama
koji je u vlasnitvu Opitine na privremeno koridéenje,

lan 30
Usluga stanovanje uz podriky obezbjeduje se ko ritiku koji prihvati poStovanje pravila kuénog reda.
Pravo na karid¢enje usluge stanovanje nz podriky ! p2e prestat) i prije isteka predvidenog roka ukeliko:
- korisnik stana na drugi nadin djs#i stambeno pitatie
- korisnik stana ne poftuie kuéni red
- korisnik stana ne koristi sten namjenski
- korisnik stana namjerno oftecuje stan i ne odrZava ga 1 uredndm stanju
- otneta druge korisnike u kori$ésnju stana
- protjeni mjesto prebivaliita,

Dnevni boravak za stara lica

lan 31

Uslugu dnevnog boravka za stara lica moZe koristiti lice starije od 67 godina Zivota, kaje se nalazi u stanju
socijalne potrebe, uz pribavljeno miSljenje i socijalny anamnezn sU'JrEnu g lica iz Centra za socijalni rad.

Uslugu iz stava 1 ovog &lana moZe koristitt lice knj‘e ima prijay

lieno prebivaliste ili odobreno stalno nastanjenje
na teritorifi opitne Tivat,

BliZi uslovi I kriterijumi za kori¥éenje ove usluge bide uredeni posebnom adlikom,

IV - POSTUPAK ZA OSTVARIVANJE PRAVA I USLUGA 1Z SOCIJALNE I DJECIE ZASTITE
éfm 32

Pastupak za cstvarivanje prava i usluga iz sucijaInl | djedje zastite, u smislu ove Odluke, vodi nadlezni argan
lokalne uprave po sfuZbenoj dudnosti ili po zahtjevn lica, odnosno njegovog zakonskog zastupnika ili staraoce.

Zahtjevi se podnose na propisanim obrascima uz kbji se prilai:u dokazi o okolnostima koje su izazvale stanje
sogijaine potrebe (dokazi o ukupnim prihodima, broju &anova domaéinstva, zdravstvenom stanju i dr.),

Fodnosilac zahtjeva je odgavoran za tagnost podataka koji se unn%sa u obrazac zahtjeva iz stava 2 ovog glana.
Obrasce zahtjeva iz stava 2 evog &lana sadiniée orgah lokalne uprave nadle2an za poslove socijalne zadtite.

Clan 33

Po zahtjevima za ostvarivanje prava na jednokratnm novéanu: pomog, a na osnovi prethodno prikupljenih
podataka o postejaniu dinjenica i ekolnosti istaknutih u .Leahl:iem, odluduje nadledni organ, '

(‘flian 34
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Postupak za ostvarivanje prava na besplatni obrok pokreée nadle#ni organ objavljivaniem oglasa, najkasnije do
3 1. okiobra tekuce godine, za narednu godinu.
~ Oglas se ohjavljuje putem stedstava javnog informisanja i istide na web portalu Op¥tine, oglasnoj tabli Opétine i
{entra za socijalni rad.

Oplas sadrzi:

- broj korisnika besplainog obroka

- uslove za dodijelu obroka

- potrebnu dokumentaciju kojom se dokazuje isp unjenje uslova

» rok za podnoZenje prijave

- druge potrebne podatke,

Prijave na oglas podnose se u rokn od 15 dana od dana njegovog objavljivanja.

Clan 35

Za odiugivanje pe prijavama na oglas iz prethodnog élana nadle#ni organ cbrazuje Komisiju sastavljenu od
predstavnika organa lokalne uprave nadleinog za pitanja socijalne zagtite, Opitinske organizacije Crvenog krsta,
Udruzenja penzionera i Centra za socijalni rad.

Komisija iz stava 1 ovog &lana utvrduje redosled kandidata koji ispunjavaju uslove iz oglasa i saéinjava Listu
korisnika.

Revizija Liste karisnika iz stava 2 ovog &lana vrdl se mjescéno, a dopuna Liste za tekuéu godiny vrii se po
utvrdenomn radosledn.

Clan 36

Po zahtjevima za ostvarivanje prava na koriséenje usluga pomoé i njega v kuéi, stanovanje uz podriku i dnevi
boravalk za stara lica, odluduje nadleini organ, na osnovu podnesenth dokaza i &njenica utvrdenth vyidom u socio-
ekoncmsko i zdravstveno stanje podnosioca zahtjeva (socijalna anamneza),

V - ZAVRSNE ODREDBE

Clan 37
Ova odluka stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u "$luzbenom listy CG- opétinski propisi®,
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83.

Na osnovu £lana 53 stav 2 1 3 1 &lana 54 stay 5 %ﬂ.‘r‘iﬂnﬂ o finansiranju Jokalne samouprave {"S1, list RCG", bx.
42/03 i 44/03 i ("S1. list CG", br, 5/08, 74/10, 1/15, 78/15 i 3/16), &lana 43 stav | Zakona o budew i fiskalnoj
odgovornosti {"SL. list Crne Gore", br..20/14 i 56/14) i £lana 31 Statuta Opstine Tivat ("SL. list RCG-OpStinski
propisi”, brof 40/04 i 26/06 i "Sluzbeni list CG-Opgtinski propisi”, braj 12/11, 21711 i 3/13), Skupstina Opstine
Tivat na sjcdnici odrzanoj 12, 01, 2017, godine, dﬂni_rlaje

ODLUKA

o bliZim kriterijumima za koriséenjesredstava tekude i stalne budZetske rezerve
{"Sluzbeni list Crne GGore - opitinski propisi™, br. 003/17 od 20.01.2017)

Clan 1

Ovam odlukom utvrdojy se bliZi kriterijumi, nagin i postupak koriéenja sredstava tekuée i stalne budzetske
TCZOVE.

Clan 2

Sredstva tekude budZetske rvezerve koriste se za nepredvidene ili nedoveljno predvidene poslove koji se
finansiraju iz budzeta Opsting Tivat 1 to:

1. Ghezhjedenje nedostajudih sredstava za finansiranje redovia djelatnosti potrotadkih jedinica,

2, Pomod fizitkim licima 2a:

- Lijetenje:

- Skolovanje;

- Poboljfanje materijalne situacije.
3. Ostale namjene u skladu sa Zakonom.

"lan 3

Sredstva tekuée budZetske rezerve za ﬂbﬂhjﬂdﬂl‘l}ﬂ nedostajucih sredstava za finansiranje redovie dielamosti
potroZadkih jedinica mogu se koristiti u visini do 5% sredstava planiranih Odlukom o BudZet Opitine za te
potrozacke jedinice,

Potrofalka jedinica za kori3éenje srcdstava iz stava 1 ovog &lana podnost zahtjev sa prate¢om dokumentacijomn
Sekretarijfatu za finansije Opétine Tivat,

Sekretarijat za finansije zahtjev sa predlogem zakljuéka dostavlja Predsjedniku Op3tine na saglasnost.

“tan 4
Sredstva tckuée budZetske rezerve za pomod fizickim licima mo

se kodstiti u sljededim iznosima, i to za:
u brito iznosu u Opstini {1 "2a zaposlene U

- lijetenje n visini do 10 cbratunskih vrijednostikoeficijen
javnom sektoru™)

- Skolovarje u visini de 5 obratunskih vrijednosti koeficijenta v bruto iznosu u Opétini;

- poboliianjc materijalne simacye v visini do 6 ﬂ'nra%:unskih vrijednosti koeficijenta u bruto 1znosu u Op3tini.

Za kori%Genjc sredstava iz stava 1 ovog &lana, zaht_%ev Za putrﬂ'I‘mum dokumentacijom podnosi se Predsjedniku
Opitine Tivat.

Potrebno dokumentaciju iz stava 2 ovop Clana &ine:

- dokaz da je lice lofcg materifalnog stanja,

- izvjeiia) ljekara o potrebi daljeg lijedenja u slu€aju:pomofi za lijeenje,

- dokaz da lice ispunyava uslove za upis U obrazowny ustanovu, u sluéaju pnmmi'i' za Skolovanje,

Clan 5

Korisnicima sredsiava tekuce budZetske rezerve iz Eilana 3 14 ove Odluke sredstva se mogu odobriti jednom u
toku fiskalne godine,

Izuzetno od stava ! ovog Elana, P_redsj'ednﬂc: Moee ndabriti'km';iﬁémje sredstava tekude budietske rezerve na
zahtjev korisnika, kojim su obrazloZeni razlozi za ponoynu dodjelu sredstava,
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Clan 6

Sredstva tekuce budZetske rezerve iz Clana 2 [stava 1 tatke 3 owe Odiuke koriste se za uestvovanje u
obezbjedivamu uslova i unapredenju djelatnosti zdravstvene zadiite, obrazovanja, socijalne 1 djedje zadtite I drugih
gblasti od intcresa za lokalno stanovniitvo,

Stedstva tekude budZetske rezerve 1z stava | ovog ¢lana edobravaju se nakon pribavljama misljenja resomnog
organa lokalne uprave o osnovanosti podnesenog zalitjeva,

Clan 7

Sredstve stalne budZetske rezerve koristite se za pokrice rashoda nastalih v otklanjanju posledica vanrednih
okolnosti [ mopu 32 kotistiti za priveemeno izvriavanje obaveze bud¥cta uslicd smanjenog obima prihoda { pokrice
budzetskog deficila.

Odluku o upotrebi sredstava stalne budZetske rezerve donosi Skopiting Opiting Tivat,

Clan 8
Ova adluka stupa na snagu osmog dana od dana ﬂhjavljivInja 1 "SluZbenom listu Cme Gore - Opitinski

propisi”.
Broj; 0304-401-1
Tivai, Jl.m.zm?. gn+ine
slupdtiga Opitine Tivat
Piedsjednik,
Ivan Navosel, s.r.
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*Qrna Goral
Agencija zq gprjecavanje kampmje

l' Broj:03-01- ﬁ,fn%,f (97 T nktnhar 2022. godine

OPSTINA TIVAT -
Sekretarijat za finansije
n/r jovan Brinié, dekretar

Poitovani, |
. i |

‘Ovlateni sluzbenici Agehcije za spr;eﬁaﬁan;e korupcije su, 6. oktobra 2022, godine, jzvrsii

kontrolu { nadzor sproyvodenija Eaku a0 ﬁnan?xranju pﬂ]lﬂ{.‘.klh -subjekata 1 izbornih

kampanja od strane Op3tine Tivat, I:J'DSE no kﬂntm]h :

« (lan 38 uvid i kentrola analiti¥kih kertica sa svih ratuna u pusjedu Opitine;

“» Clan 40 kontrola datih jednukratm_h novéanih pomeé, odnosno datih materijalnih

davanja iz socijalne zaktite; o

% Clan 41 kontrola analiti€ke kartice b ‘potrodnji sredstava iz budZetske rezerve;

= sprovedenih zaposligvanja od dana raspisivanja lzbura do dana kuntmle. odnosno od
GBJJB. do (03.10.2022] gadine (¢l 44 Zakuna] 5

Ly

Subjektu kontrole je nalozeno da, u v dku od trf dana od dana kontrole, dostavi Agenciii
" podatke o potrodnji za mjesec septemb r i prosjetnoj putmﬁn]i u permr:lu februar-jul 2022,
godine. Dana 7. oktobral od strane suh Ekta kontrole je dnstavllena traZena informacija i
- konstatovano je da se pefroinja za m]esec septemnbar svih b’udzetsluh jedinca u Opitini Tivat
kretala u okviru predvidpnog limita. -

Na osnovu pregledane
. potpunosti ispo§tovao z
. polititkih subjekata i iz
.izhorne kampanje za zb

preuzete l:lu:Iﬂ
abrane ngTanh
bornih kampal
or ndhurmkﬂ_u

umentacij

x>, utvrdeno je da j’,e subjekt kontrole u
‘enja | obaveze propisane Zakonom o finansiranju
ja ("SL list Crne Gore", br. 3/20 1 38/20) u toku
Skupstini lﬂpﬁtine Twat.
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