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CRNA GORA
OSNOVNO DRZAVNO TUZILASTVO KOTOR
Tu. Br. 220/16
Kotor, 04.10.2016. godine.

DZ/AB

AGENCIJA ZA SPRJECAVANJE KORUPCIJE
PODGORICA
Kralja Nikole 27/V

U prilogu vam dostavljam Ugovor o obavljanju privremenih i povremenih
poslova Tu. Br. 220/16 od 29.09.2016.g. zakljuéen sa Anom Brajovi¢ iz Kotora, a
shodno €1.33. Zakona o finansiranju politi¢kih subjekata i izbornih kampanja.

Naime, Ugovor je zakljuéen za obavaljanje poslova samostalog referenta —
zapisni¢ara, koje je predvideno Aktom o sistematizaciji radnih mjesta Osnovnog
drzavnog tuzilastva u Kotoru. Angazman samostalnog referenta — zapisni¢ara ovim
ugovorom je neophodan radi obezbjedivanja neometanog i redovnog odvijanja i
funkcionisanja procesa rada ovog tuzilastva, jer postoje¢a dva zapisni¢ara ne mogu
obezbijediti redovno odvijanje procesa rada obzirom na broj tuzilaca, kojih je trenutno
osam.

Prilog:

- Ugovor od 29.09.2016.g.

- lzvod iz akta o sistematizaciji Tu.br 14/14 od 16.01 2014 g

- Kopija Uvjerenja Zavoda za zaposljavanje

- Kopija diplome Fakulteta za turizam i hotelijerstvo od 3.11.2009.g.

RUKOVODITELJKA
3 DRZAVNOG TUZILASTVA
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Na osnovu clana 163. Zakona o radu (SI. List CG br. 49/2008,26/2009i 59/2011,66/12)
Zakljucuje se :
UGOVOR O OBAVLIANJU PRIVREMENIH | POVREMENIH POSLOVA
lzmedu:
OSNOVNOG DRZAVNOG TUZILASTVA U KOTORU
Koga zastupa DANKA ZIVKOVIC (u daljem tekstu :Narutilac posla) |
ANE BRAJOVIC,UMBG[____ (U daljem tekstu : Izvriilac posla)
Adresa: Kotor, Dobrota, Kriva ulica bb
Clan 1.
lzvr3ilac posla ima status nezaposlenog lica.
Clan 2.

Narucilac i lzvrsilac posla sporazumieli su se da lzvréilac obavlja poslove zapisni¢ara u Osnovnom driavnom
tuzilastvu u Kotoru za period od 30.09.2016. godine do 30.10.2016.godine.

Clan 3.

Za vrijeme obavljanja posla iz Clana 2. Ovog Ugovora lzvriilac posla ima pravo na penzijsko-invalidsko osiguranje,
zdravstveno osiguranije i osiguranje za slucaj nezaposlenosti, u skladu sa zakonom.

Clan 4.

Narucilac posla se obavezuje da lzvréiocu posla na ime naknade za izvréeni posao isplati neto redovan rad 326,80
eurana ratun kod CKB banke br) |

Clan 5.

Sluzba raCunovodstva Vrhovnog drzavnog tuzilatva izvréice obracun i placanje doprinosa za obavezno socijalno
osiguranje kao i porez i prirez.

Clan 6.
Za sve $to ovim Ugovorom nije predvideno vaze propisi koji regulidu ovakve vrste ugovorenih poslova.
Clan 7.

Ugovorene strane ¢e eventualne sporove po ovom ugovoru rjesavati sporazumno, a sporove koje ne rijese
sporazumno rjeSavace Osnovni sud u Podgorici.

Clan 8.
Ugovor je sacinjen u 3(tri) primjerka, od kojih dva zadr¥ava Narucilac, a jedan lzvriilac posla.
U Kotoru, 29.09.2016. godine

lzvritagposla: <
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PRAVILNIK

O UNUTRASNJOJ pRGANIZACVIJI I SISTEMATIZACLJI
OSNOVNOG DRZAVNOG TUZILASTVA U KOTORU



Na osnovu ¢1.124 stav 2 Zakona o drzavnom tuZilastvu ("SluZbeni list CG" br. 40/08,
39/11) i ¢lana 16 stav 2 Pravilnika o unutrainjem poslovanju drZavnog tuZilatva ("SluZbeni list
CG" broj 51/10,44/12), Osnovni drZavni tuZilac u Kotoru , donosi

PRAVILNIK
O UNUTRASNJIOJ ORGANIZACIII I SISTEMATIZACLII
OSNOVNOG DRZAVNOG TUZILASTVA U KOTORU

I
OPSTE ODREDBE
Clan 1

Pravilnikom o unutraSanjoj organizaciji i sistematizaciji Osnovnog drZavnog tuZilastva u
Kotoru (u daljem tekstu Pravilnik), utvrdjuje se unutradnja organizacija i sistematizacija po
organizacionim jedinicama, broj sluZbenika i namjestenika, uslovi za vrenje utvrdjenih poslova
kao i opis poslova,

II
ORGANIZACIJA

Clan 2
Organizaciona jedinica u Osnovnom drZavnom tuZilaitvu u Kotoru je Sluba za opste i
administrativne poslove.

Clan 3
Izvan organizacione jedinice Osnovnog drZavnog tuZilastva u Kotoru obavljaju se poslovi
savjetnika.

Clan 4

U SLUZBI ZA OPSTE I ADMINMISTRATIVNE POSLOVE, vi§i se prijem i
otpremanje polte, podnesaka i spisa, vodenje svih vrsta upisnika, imenika i pomoénih knjiga i
evidencija, rasporedivanje, evidentiranje, razvodenje i arhiviranje aktata i predmeta, Cuvanje i
odlaganje spisa i arhivskog materijala i izdvajanje arhivske grade, prikupljanje i sredivanje
statistikih podataka, pripremanje i izrada periodi¢nih i statistitkih izvjedtaja iz oblasti kretanja
kriminaliteta, poslovi tehnitkog sekretara, prijem stranaka i davanje obavjestenja iz sluZbene
evidencije, vodenje personalne evidencije, vr¥enje drugih administrativno struénih i
daktilografskih poslova, poslovi kurira i poslovi vozata, te svi drugi poslovi.

III
SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

Clan 5
Svi izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku za lica u mu¥kom rodu, obuhvataju iste izraze
za lica u Zenskom rodu.



TuZilatku funkciju u Osnovnom drZavnom tuZila$tvu u Kotoru, vr$i Osnovni dr¥avni
tuZilac i 8 (osam) zamjenika Osnovnog drZavnog tuZioca, a sistematizovano je i 10 (deset)
sluZbeni¢kih i namje3tenickih radnih mjesta za 10 (deset) izvrilaca, i to:

kvalifikacije obrazovanja, pravni
fakultet, najmanje 3 (tri) godine
radnog iskustva i poloZen)]
pravosudni ispit.

red.| naziv radnog mjestaiusloviza | broj opis poslova
br. obavljanje poslova izvriilacal
PomaZe Osnovnom drZzavnom tuZiocu i zamjeniku u
Savjetnik radu, a nan?(“:ito.vr§i posIovF i_zrade nacrta akata i
1. -{Visoko obrazovanie u obimu 240 odluka, uzimanja na zapisnik prijave, drugog
2. [kredita CSPK, VIII nivo| 2 podneska i izjave gradana i stranaka, po nalogyl

tuZioca zastupa optuZne predloge, vrdi i druge
poslove pod nadzorom ili po op$tim uputstvima]
Osnovnog drZavnog tuZioca odnosno zamjenika.

SLUZBA ZA OPSTE I ADMINISTRATIVNE POSLOVE

broj

red.br| nazivradnog mjestaiusloviza [izvriilaca

obavljanje poslova

opis poslova

Samostalni savjetnik II
upravitelj pisarnice

Visoko obrazovanje u obimu 240
kredita ~CSPK, VII1 nivo
kvalifikacije obrazovanja, pravni
fakultet, najmanje 3 (tri) godina
radnog iskustva, poloZen strudni
ispit i poznavanje rada na
radunaru,

Organizuje rad i vrsi najsloZenije poslove koji se
odnose prijem i rasporedivanje poste, vodi upisnike
krivi¢nih prijava za punoljetna lica: (»Kt« upisnik),
upisnik povjerljive pofte (»POV« upisnik) i
registre za sve upisnike, stara se o rokovima u vezi
sa kretanjem predmeta, vodi potrebne imenike,
administrativno sreduje i prati kretanje sluZbenih
akata, vr§i izdavanje poste za ekspediciju po
upisnicima koje vodi, priprema statistitke
izvieStaje i potrebne statistitke podatke, rukuje
peCatima 1 Stambiljima Osnovnog drZavnog
tuZioca, odgovara za njihovu pravilnu upotrebu i
vri druge poslove po nalogu Osnovnog dr¥avnog
tuZioca.

Samostalni referent — upisnidar]
- arhivar

Srednje obrazovanje u obimu od
240 kredita CSPK, IV nivo
kvalifikacije obrazovanja,
najmanje 3 (tri) godine radnog
iskustva, poloZen struni ispit i
poznavanje rada na raéunaru.

Vodi upisnike i imenike, stara se o rokovima u vezi
sa kretanjem predmeta, administrativno sreduje i
prati kretanje sluzbenih akata, vrsi izdavanje poste
za ekspediciju po upisnicima koje vodi, pripremal
potrebne  statistiCke  podatke na  osnovu
dokumentacije i upisnika koje vodi i po potrebi vrsi
druge poslove po nalogu Osnovnog drZavnog
tuZioca i zamjenika..

Samostalni referent - zapisnigar
Srednje obrazovanje u obimu od

240 kredita CSPK, IV nivo
.[kvalifikacije obrazovanja,

Obavlja poslove ragunarske obrade tekstova,
odluka, naloga, poziva, prekucava tekstove sa
audio —video traka i odgovara za njivou
autentitnost, radi kao zapisnidar u istraZnom
postupku po nalogu tuZioca i zamjenika, zakazuje

najmanje 3 (tri) godine radnog

termine sprovodenja istraga i dokaznih radnji ul



iskustva, poloZen strudni ispit, izvidaju, i vodi evidenciju o tim terminima, vri
poznavanje daktilografije. ekspediciju pismena po nalogu tuZioca ili
zamjenika, vr$i hronolodki popis spisa i sreduje
spise predmeta, unosi te podatke u “’PRIS’’i po
potrebi vr§i druge poslove po nalogu Osnovnog
drZavnog tuZioca.
Samostalni referent - audio- Vr§i pripremu i prezentaciju audio — video
video tehnidar materijala, vi3i izradu i obradu audio - video
Srednje obrazovanje u obimu od zapisa, ostvaruje video konferencijske veze, rukuje
8. 240 kredita CSPK, IV nivo] 1 [tehnikom u postupku sasludanja, vr3i izradu kopija
kvalifikacije obrazovanja, audio ~ video zapisa, radi na odriavanjl}
najmanje 3 (tri) godine radnog racunarske opreme i stara se o ispravnosti i 1_1abavc:1
iskustva, poloZen strudni ispit, oprema i odrZavanju kontigenta rezervnih djelova i
poznavanje rada na ratunaru. vr3i druge poslove po nalogu Osnovnog drZavnog
tuZioca 1 zamjenika,
V1si prevoz lica po nalogu ODT ili zamjenika na
uvidaje, odnosno po potrebi na druga mjesta
Samostalni referent vezano za obavljanje sluZbenih poslova, te se staral
Vozaé-kurir o odrZavanju putni¢kog vozila, vr§i ulaganje,
Posebni uslovi; arhiviranje akata i ekspediciju poste, kao i liéno
- Srednje obrazovanje u obimu od dostavljanje poste primaocima na podru&ju mjesne
9. 1240 kredita CSPK-a (IV nivo I" |nadleZnosti Osnovnog drzavnog tuZilaitva ul
kvalifikacije obrazovanja), Kotoru, te cibavlja iwdrug.e pos_lm'fe po nalogul
poloZen vozadki ispit za "B" Osnovnog drZavnog tuZioca i zamjenika
kategoriju
-tri godine radnog iskustva i
poloZen struéni ispit
Obavlja poslove umnoZavanja materijala i
kopiranja spisa, poslove odrZavanja sluZbenih|
prostorija, obavlja prijem i dostavu poste, te vri
NamjeStenik evidenciju primljene i dostavijene poste, te vrii
Osnovno obrazovanje, 12 nivo druge poslove po nalogu osnovnog dr¥avnog
10. |kvalifikacije obrazovanja, bezl 1 [tu¥iocai zamjenika.
radnog iskustva.
Clan 6

U Osnovnom drZavnom tuZila§tvu u Kotoru, radi struénog osposobljavanja i obuke, mogu
se zaposliti pripravnici sa visokim ili srednjim obrazovanjem.



IV

PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 7
Raspored sluzbenika i namjestenika, saglasno ovom Pravilniku, izvrSiée se u roku od
petnaest dana od dana stupanja na snagu ovog Pravilnika.

Clan 8
Danem stupanja na snagu ovog Pravilnika, prestaje da vaZi Pravilnik o unutrasnjoj
organizaciji i sistematizaciji Osnovnog drZavnog tuZilastva u Kotoru TU br. 12/11 od 29.01.2011.
godine,

Clan 9
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj tabli
Osnovnog drZzavnog tuZilastva u Kotoru, a nakon davanja saglasnosti od strane Vlade Crne Gore.

Tu.br. 14/14
Kotor, 16.01.2014. godine

ZAMIENIK OSNOVNOG DRZAVNOG TUZIOCA

~ - Ljiljana Mili¢
UPOREDNI PREGLED MJESTA
VAZECI PRAVILNIK NOVI PRAVILNIK
[Mjesto Broj izvr§ilaca Mjesto Broj izvrSilaca
savjetnik 2 isto 2
upravitelj 1 ‘listo 1
pisarnice
Zzapisnic¢ar 3 isto 3
Cistadica 1 "~ listo 1
upisniar 1 isto 1
audio - video tehnicar 1 isto 1
vozaC -dostavljaé 1 isto 1
[UKUPNO 10 [UKUPNO 10

Obrazlozenje

Pravilnik o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji Osnovnog drzavnog tuilastva u Kotoru,
uskladjen je sa odredbama novog Zakona o drZavnom tuZilitvu («SLlist CG»39/11) i datim
rjeSenjima koja opredjeljuju unutradnju organizaciju, sluZbena zvanja 1 uslove za vrenje tih
nnglava kan i natrehama kaie nroigtidn iz nrimiene novoo Zakonika o krivignam noshinkn



Takode, Pravilnik o unutra¥noj organizaciji i sistematizaciji Osnovnog drZavnog
tuzilatva u Kotoru, uskladen je i sa Zakonom o dr¥avnim sluZbenicima i namje$tenicima («S1.list
CG»39/11).

Predlogom pravilnika o unutrainjoj organizaciji i sistematizaciji Osnovnog drZavnog
tuZilastva u Kotoru, sistematizovano je 10 mjesta, sa 10 izvriilaca, $to ukazuje na ¢injenicu da
nije bilo potrebe za povedanjem broja izvriilaca u odnosu na raniji pravilnik.

Ovako predvidenom unutra¥njom organizacijom i sistematizacijom Osnovnog drZavnog
tuZilastva u Kotoru, obezbjeduje se zakonito, blagovremeno i efikasno viSenje poslova, potrebna
samostalnost i odgovornost, kao i efikasno rukovodenje i kordiniranje vrSenja poslova iz svoje
nadleZnosti.





