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OSHOVNT SUD 1T PLAVD
1-Suhr, 5572023

Na osnevu <lana 669 Zakona ¢ oblizacionim odnosima {"S1. list CG
br. 4308 i 471 17, zakljuduje sc:

UGOVOR O DJELY
LZakljuten dang 29.05.207 3. podine, irmedu:

1.0snovnog suda u Mav, koga zastupa predsjcdaica suda Mirjan
Knezevié, u daljem wkstu naréilae

> vl Duricaping, i jJJvnc H br. LK.
njom Skolom, u daljem teksiu posicni

Clan 1.

Poslenik prevzima abaves da za naruioea, u periodu od 29.05.2023,
godine Jo 25.06.2023. podine, u kom petiodu s¢ slugbenica Amela Aksalié
nalazi na bolevanju, cbuvlja posiove samostalnog referenta,

Poslenik prevzima ohaveru de ubavlja sledeée poslove i 10 obavlja
postove arhiviranju zavricnih predmeia o sudu, poslove odrkavanja arhive
sudy por propisanim arhivekim kriterijunima, vodi arhivsku knjigu, posiove
izludivanja arhivske pradje iz seda, postove izdvajunja spisa suda po listama
kuegorija, poslove evideneije | izdavanjz nu uvid arhiviranih spisiL, poslove
evidencije I smeftaja spisa i predmeta koji se Lrajno cuvaju u sudu, obavlja
' ichnitke poslove svih vz povowivanja  malerijala. Vrs nabavky

kincelarijskoy i drupog materijala, vodi evidenciju o patrehama i potrodmji,
#aduiujc materipulum sludbenike | namjoiienike suda, pravi pctiodifni
tzvjestaj o polrebuma i raspodjeli kanceluriskog materijala, Wrdi i druge
poslove po nalopu pretpesiavljenog,

Clan 2.

Poslenik i Blana | evop Usovers, ohavljade paslaye u prosiorijoma
naruéioea svakodnevno, savjesno i v skiadu sa potrebama naruéioca pasha,

Clan 3.



Narutilac se obuvessje da posteniku 2 obavlcne postove i# &lana 1
ovag Ugovera izplati ukupan nete 1znos od 360,66 Eura,

lsplata e se drewrdili preko Croporske komercijulne kanke, na o
rasun postenika b

Clin 4,
Paslenik ge obavezuje Ja posae iz lana | ovop uvgovors uradi ligno.
Clan 5,

Za sve o nije {aridito regulisano ovim Upeverom primjenjivace se
odredbe Lakona o abligacionim odnosima.

Clan &,

Eventualne sporove pe ovom Ugovoru, ugovome sirane rjefavale
spardzumne, a u kolike o tume ne postignu sporwenm, rjcdavaée Osnovni
sud u Plavy,

Cfan 7,

Ovaj Ugovor ju saginjen u pet istovjetnih primjeraka, od kojih jedan
radrzava vrditac posla, a Setiti narudilae posha,

POSLENIK

Veljko Duriéanin




OSNOVNI 5UD U PLAVU
Su.Lbr.150/2021
Plav, 17.02.2021. godine

Na osnovn €lana 55, stav 2. Zakona o sudovima (,,SLlist CG*, br. 11/15 1
76/20) i {lana 159a. Zakona o drZzavnim sluZzbenicima i namjestenicima (,,S1.list
CG* br.2/18,34/19 i 8/21) , uz saglasnost Vlade Cme Gore, VD predsjednika
Osnovnog suda u Plavy, donosi

5 PRAVILNIK
O UNUTRASNJIOJ ORGANIZACLIL I SISTEMATIZACLII
OSNOVNOG SUDA UPLAVU
Clan 1.
Ovim Pravilnikom utvrduje se unutrainja organizacija i sistematizacija

Osnovneg suda u Plavy i utvrduju organizacione jedinice, npihov djelokrug, radna
mjesta 1 zapo$ljavanje pripravnika.

I ORGANIZACIONE JEDINICE I NJIHOV DJELOKRUG

Clan 2.
Organizacione jedinice u Osnovnom sudu u Piavu su;
1. Sluzba za poslove sudske uprave

la. Sudska pisarnica

Clan 3.

Izvan organizacionih jedinica u Osnovnom sudu sc¢ obavljaju poslovi
savjetnika,

Clan 4.

U Sluzbi za poslove sudske uprave cbavljaju se poslovi koji obezbjeduju
pravilan i blagovremen rad i poslovanje suda a narodito unutradnji raspored poslova
u sudu, razmatranje prituZbi i predstavki, vodenje propisanih evidencija i izvjestaja,
rad biblioteke i arhive.



Poslovi koji se obavljaju u okviru poslova sudske uprave su: vodenje "Su"
upisnika u koji se zavode pismena koja s¢ odnose na poslove sudske uvprave,
davanja informacija o radu suda, sudija i podataka iz sluZbenih evidencija suda,
organizacija i rad sjednica sudija, priprema rjefenja o pravima i obavezama
sluzbenika i1 namjeStenika po esnovu rada, prijavljivanje i odjavljivanje sluzbenika
kod nadleznih fondova, formiranje persionalnih dosijea i vodenje kadrovske
evidencije sluZbenika i namjetenika, poslovi koji sec odnose ma unutrainju
organizaciju 1 sistematizaciju, postupanje po predstavkama i prituZbama, poslovi
biblioteke i arhive, finansijski 1 ratunovodstveni poslovi u sudu, evidencija imovine
suda, poslovi javnih nabavki manje vrijednosti, nabavka kancelarijskog i petrosnog
materijala.

Kancelarijski poslovi obuhvataju vodenje sluzbenih evidencija, arhiviranje
spisa, arhivsko sredivanje grade, izrada liste kategorija, vodenja arhivskih knjiga,
prepisa i kopija sluZbenih arhivskih spiskova i spisa, kompletnu administrativiiu
obradu predmeta, vijeca ili sudijskih odjeljenja, daktilografske poslove i poslove
Koji se odnose na destavljanje sudske poSte strankama i drugim ufesnicima u
postupku. Pored ovih poslova obavljzju se i drugi poslovi neophodni radi
ob¢zbjedivanja osnovnih uslova za funkcionisanje suda, kao i drugi poslovi
predvident sudskim poslovnikom.

U sudu se vodi op3ti registar pravnih stavova u koji sc u saZetom obliku
unose pravni stavovi usvojeni u odlukama suda u pojedinim predmetima i u
odlukara primljenim od Vifeg suda koje su od znataja za sudsku praksuw. Sud vodi
1 poseban registar u koji se unose pravni stavovi usvojeni na radnim sastancima
sudija, sjednicama odjeljenja i savjetovanjima. OpSti i posebni registar pravnih
stavova vode se odvojeno za svaku pravau oblast.

Kada se poslovi pracenja sudske prakse obavljaju na rafunaru, primjenjuje se
jedinstvena metadologija i rafunski programi utvrdeni u Pravosudnom
informacionom sistemu ( PRIS).

Clan 5.

U sudskej pisarnici se formiraju odsjeci za rad na predmetima kriviénog,
parninog, izvr¥neg i odieljenja sudske prakse kao i posebni poslovi kao 5to su
poslovi prijema i ekspedicije podte i referat za besplatnu pravnu pomod,

Osnovni poslovi koji se obavljaju u sudskoj pisarnici su; administrativna
obrada i vedenje svih knjiga upisnika, imenika i evidencija u sudu, osim poslova
sudske uprave, administrativai protok spisa od momenta prilema u sudu do
ckspedicije  spisa  nadleZnom organu, davanje osnovnih  obavjeitenja
zainteresovanim strankama i ulesnicima u sudskom postupkue iz sluZbenih
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evidencija suda, vodenje rodiinika, evidencija roliSta, zakazivanje sudenia,
poslovi tehniCke cbrade sudskih odluka, poziva suda, naredbi, rjefenja 1 drugih
pismena u sudskom postupku, poslovi informati¢ke evidencije rada pojedinih
sudija, sudskih odjeljenja, izrade izvjeitaja o radu suda po pojedinim referatima,
sudijama, vrstama predmeta, starosti predmeta, izrada statisti¢kih izvje3taja o radu
suda, naplata sudske takse, izrada pismenih materijala, poslovi organizacije
sudenja, neposredno razgledanje i prepisivanje predmeta koji su u postupku pred
sudom, izrada prepisa odluka, upotrcbe sudskih peCata, kao i drmuge poslove
odredjene Sudskim postovnikom.

U referatu za besplatnu praviu pomeoé se obavijaju poslovi pruZanja
besplatne pravne pomoéi koji obuhvataju poslove pruZanja savjeta i obavjestenia
zainteresovanim licima ¢ moguénostima 1 uslovima za oslvarivanja prava na
besplatnu pravnu pomoé, vodenje upisnika i zavodenje predmeta, prikupljanje
sluZbenih podataka i ostali poslovi vezani za postupanje po zahtjevima.

II SISTEMATIZACIJA POSLOVA [ RADNIH ZADATAKA.

Clan 6.

U Osnovnom sudu @ Plavu sistematizuju se sluZbenika i namjestenicka
radna mjesta za 15 izvrsilaca.

Red. | Naziv radnog mjesta, Broj

broj | zvanje i uslovi za izvr Qpis poslova
obavljanje poslovau sila
odredenom zvanju ca

Savjetnikfca

-VII-1 nivo kvalifikacije

1

Obavlja struéne poslove za sudije pofev od
obrade spisa predmeta, izrade nacrta odluka
v postupku, izrade predloga strudnih
stavova, mifljenja, sentenci, pribavljanje
podataka iz sudske prakse, pracenje

obrazovanja, Pravni vicdnacenosti praksc na nivow sudijskih

fakultet, odjeljenja 1 suda, izudavanje pravnih
-Natmanje tri godine problema i predlaganje pravnih rjeSenja.
radnog iskustva, Obavlja poslove besplatne pravne pomoci i
-Polozen pravosudni visi  druge  poslove po  nalogu
ispit. pretpostavljenog,




SLUZBA ZA POSLOVE

SUDSKE UPRAVE

Samostalni/a Obavlja administrativne-tehnicke poslove
referent/kinga za potrcbe predsjednika  suda;  vodi

-Tehni¢kifa sekretarfica
predsjednika suda

-IV-1 nive kvalifikacije
gbrazovanja

-Najmanje dvije godine
radnog iskustva,
-PoloZen strudni ispit za
rad u drzavnim organima
-Poznavanje rada na
radunaruy,

jednostavniju  pismenu  korespodenciju
predsjednika suda sa sudovima i drugim
organima, daktilografske poslove za potrebe
sudske uprave, vrii prijem, razvrstavanje i
ofpremanje poSte, evidentiranje dnevnih
ohaveza predsjednika suda, posredovanje u
telefonskim razgovorima, prenos primljenih
informacija 1 druge sliéne poslove. Vodi
upisnike sudske uprave i posebne evidencije
suda iz nadleZnosti predsjednika i1 druge
poslove po nalogu pretpostavijenog,

-Poznavanje

daktilografije,

Samostalnifa Priprema predlog potrebnih sredstava za rad
referent/kinja suda, obavlja poslove  materijalno-

=-Za racunovodsivo,
finansije,racunopolagaé

-IV-1 nivo kvalifikacije
abrazovanja

-Najmanje dvije godine
radnog iskustva,
-PoloZen strucni ispit za
rad u drzavnim organinia
-Poznavanje rada na
ra¢unaru,

finansijskog poslovanja u sudu, obraduje
ra¢une za placanje, vrdi isplatu gotovinskih
rauna koji padaju na teret materijalnih
trodkova, vr3i sravnjenje stanja osnovnih
sredstava 1 nventara sa stanjem 1
knjigovodstvu, vr§i obralun naknade t
nagrade za rad vjeStaka i1 advokata, vodi
mati¢nu evidenciju radnika, udéestvuje u
sastavljanju  periodidnih  obrafuna i
Zavrinog rafuna, sastavlja  posebne
statisticke izvjestaje 1 izvjeStaje za potrebe
poreske uprave, vodi vanbudZetsko
poslovanje suda, vodi Knjigu oduzetih
predmeta - depozita kaji se cuvaju u
blagajni suda i u banci, vodi evidenciju
naplate predujma trofkova koje upladuju
stranke na prolazni depozit suda za
viefladenja 1 izlazak suda na lice myjcsta,
trodkova krivitnog postupka, prima na
Cuvanje sudske testamente, jemstva po
rjelenjima, sudija 1 "Kv" vijeca i vrii isplatu
sredstava uplacenih kao predujam 1 vrdi i
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druge poslove po nalogu pretpostavijenog.

4-6 | Samostalnifa Obavlja poslove rafunske cbrade tcksta
referent/kinja odluka, pismena, naloga, poziva 1 dr. za
sudije, obavlja poslove sudskog zapisnifara
-Zapisnicar/ka na sudenjima, poslove tehnitke izrade svih
operater/ka tekstova sudijama, navéne, radne, struéng i
dr. Osnovnog suda, po nalozima sudija
-IV-1 nivo kvalifikacije izdvajaju 1 selektiraju odluke za izradu
obrazovanja sentenci 1 stavova, obavljaju poslove
-Najmanje dvije godine tehniéke izrade svih pismena za strufne
radnog iskustva, saradnike, prepise tekstova svih  vrsta,
-PoloZen strucni ispit za prekucavanie tekstova sa audio i video traka
rad u drZavnim organima i td., u teku rada ureduje spise predmeta j
-Poznavanje rada na vrsi kontralu urednosti unijetih podataka,
ratunaru, prepisa i daju na uvid sudijama 1 upravitelju
-Paznavanje pisarnice. Vrie i druge poslove pe nalopu
daktilografije. pretpostavljenog.
7-8 | Samostalnifa Vrsi  prijem svih pismena upuéenih
referent/kinja Osnovnom sudu preko poste ili neposredno
i otklanja nedostatke koji s¢ mogu pojavit
-Sudski dostavljac prilikom prijema podte, otpremanja pofdte i
poliljki preko dostavne knjige drugim
-IV-~1 nivo kvalifikacije organima 1 sudovima, vi¥i zavodenje
obrazovanja odnosno evidenctju kroz knjige prijema
-Najmanje dvije godine poite, odvaia pismena prema hitnosti i
radnog iskustva, materiji i vrii raspored po organizacionim
-PoloZen struéni ispit za jedinicama, vrdi kurirske poslove - predaju
rad u drZavnim organima na posti sudskih pismena, dostavu sudskih
-Poznavanjc rada na spisa drugim drfavnim organima, li¢nu
raunari, dostavu advokatima, strankama i drugim
-PoloZen ispit za vozada uéesnicima u postupku, vodi odgovarajuce
»-B" kategorije. knjige o evidenciji prijema i predaje poSte.
Obavlja po potrebi i poslove vozaca, stara
se 0 tehnitkoj ispravnosti vozila, po potrebi
viii prevoz zaposlenih v cilju abavljanja
sluzbenih poslova. Vréi i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog.
9 Samostalni/a Vodi upisnike "I" i "Iv" i pomoéne knjige,
referent/Kinja obavlja kompletnu administrativnu obradu

-Sudski izvrSitel]

-IV-1 nivo kvalifikacije

predmeta i referata koji su mu stavljent u
nadleZnost, prima podneske i pismena koja
s¢ odnose na predmete referata, poslove
dostave i pradenia izvrienja naplate sudskih
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obrazavanja

-Najmanje dvije godine
radnog iskustva,
-PoloZen struéni ispit za
rad u drZavnim organima
-Poznavanje rada na
racunart.

taksa i1 trofkova postupka u sudu, peslove
obracanja strankama usled necurednih
podnesaka i dr., sadinjava izvjeStaje za svoj
referat, safinjava statisticke izvjeStaje iz
oblasti referata u kojima postupa, vodi
posebne knjige evidencija, roCisnike i dr.
Ima obavezu vodenja imenika, pomodénih
knjiga, zaduZenja i razduZenja predmeta po
referatu 1 svaku promjenu, odnosno kretanje
sudskog predmeta evidentira po propisima,
vodi evidenciju po  zaduZenjima i
razduZenjima sudija, wvodi evidenciju o
kretanju spisa po redovnim i vanrcdnim
praviim  ljekovima, pomocéne knjige
zaduzenja i razduZenja i evidenciju istih po
Zzalbama, evidentira podneske 1 prosleduje
sudijama, wvodi evidenciju primljenih i
zavrienih predmeta, preduzima potrebne
mjere za naplatu sudskih taksi i obavlja
poslove izvrienja po odredbama Zakona o
tzvrienju 1 obezbjedenju, wvrdi naplatu
potrazivanja od duznika na lice mijesta 1 u
sudu, o €emu izdaje uredne priznanice i vrd
| druge poslove po nalogu pretpostavljenog.

10

Yisi/a namjesStenik/ca I
-fortir

-IV-1 nivo kvalifikacije
cbrazovanja

-Najmanje jedna godina
raduog iskustva,
-PoloZen strucni ispit za

U toku radnog vremena obavlja portirske
poslave u sudu, vrii identifikaciju i prihvat
stranaka u sudu, najavljuje stranke kod
predsjednika suda, sudija { ostalih
zaposlenih u sudu. Vodi dnevne evidencije
o prisustvu zaposlenih u sudu i o tome
satinjava potrebne izvjcitaje. Odgovara za
funkcionalnu ispravnost pojedinih djelova

rad u drzavnim sudske  zgrade, namjeStaja, elekiro,
organima, vodovodnih i kanalizacionih instalacija.
Visi | druge poslove po nalogu
pretpastavljenog.
11 | NamjeStenik/ca
- Higijenicar/ka Cdrzava higijenn unutar sudske zgrade i

- I 2 nivo kvalifikacije
obrazovanja,
-Bez radnog iskustva.

drugog funkcicnalnog prostora koji pripada
sidu svakim radnim danom eod 15 do 20
&asova a svake druge subote u mjesecy vrdi
generalno CiScenje,




SUDSKA PISARNICA

12

Upravitelj/ka sudske
pisarnice

=V1 nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drugtvenih nauka
- Pravo,
-Najmanje tri godine
radnog iskustva,
-PoloZen strugni ispit za
rad u drZavnim
organima,
-Poznavanje rada na
ratunar,

Rukovodi radom sudske pisarnice, obavlja
poslove vodenja odredenih referata, wrsi
organizaciju i peslove neposrednog, protoka
svih pismena i spisa u sudw, rodnidnika i
pregleda rokova u pisarnici, kontrolise
ispravnost i ovjerava prepise odluka, prima i
informide stranke [ zainteresovana lica u
postupku o podacima iz sluzbene evidencije
suda, obraduvje izvjeStaje o radu suda,
obezbeduje prijem stranaka u dijelu
razgledanja 1 prepisivanja sluzbenih spisa i
ve§i nadzor nad istima, rukuje sa svim
vrstama pecCata u sudskoj pisarnici cbavlja
poslove administrativnog evidentiranja i
dostave spisa predmeta sudijama, poslove
evidentiranja hitnih predmeta - pritvorskih 1
dr. obezbeduje funkcionisanje dostavie
sluzbe strankama, sudovima i drugim
drzavnim organima, obezbeduje
blagovremenu i wurednu predaju spisa
predmeta sudijama u rad, urednost spisa
predmeta i predaju spisa na ekspediciju od
strane sudija ili zapisni¢ara suda.

V51 poslove sudske uprave, organizuje i
prisustvuje sjednicama, obavlja poslove koji
s¢ odnose na saradnju sa Upravom za
kadrove u vezi raspisivanja javnih i intemnih
oglasa, priprema rjeenja o zasnivanju
radnog odnosa sluzbenika i namjeStenika i
gesenja o pravima  sluZzbenika i
namjeitenika po osnovu rada kod nadleinih
fondova, formiranje personalnih dosijea,
vodenje centralne kadrovske evidencije
sluzbentka 1 namijeStenika, safinjavanje
odgovarajuéih izvjeStaja 1 informacije iz
oblasti radnog odnosa, postupa po
predstavkama i prituzbama, priprema Vodic
za pristup informacijama 1 vr§i obradu
Zahtjeva za slobodan pristup informacijama,
prima stranke, wufestvuje u  pripremi
materijala za sjednice sudija i vodi zapisnik
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sa sjednice sudija 1 uredenje potrala suda.
Vit 1 drupe poslove po  nalogu
pretpostavljenog.

13

Samostalnifa
referent/kinja

-Upisnicar/ka za
kriviéne predmete

-IV-1 nivo kvalifikacije
obrazovanja

-Najmanje dvije godine
radnog iskustva,
-PoloZen struéni ispit za
rad U drzavnim
organima,

-Poznavanje rada na
ratunaru,

Upisnifar krivicne pisarnice vodi imenike
upisnike, pomoéne knjige, zaduZenje |
razduZenje predmeta po referatima "K",
"Kp", "Kri", "Kri 1", "Ki", "Km", "Kim",
"K', "Kv",“Kvo®, ,Kuo“ i "IKS8", kao i
obavlja kompletnu administrativau obradu
predmeta i referata koji su mu stavljeni u
nadleznost, prima podneske i pismena koji
s¢ odnose na predmetne referate, evidentira
ih i1 prasleduje sudijama, poslove dostave i
pracenje izvrienja naplate sudskih taksi i
tro¥kova pestupka u sudu, postove ebradanja
strankama wusled neurednih podnesaka,
sadinjava izvjeltaje za svoj referat, vodi
poscbne knjige cvidencija, ro€isnike i dr.
Duzan je da svaku premjenu, odnosno
kretanje sudskog predmeta evideatira po
propisima, vedi evidenciju po zaduzenjima 1
razduZenjima sudija 1 struénih saradnika,
vodi cvidenciju o kretanju spisa po
redovnim i vanrednim pravnim ljekovima,
pomocne knjige zaduZenia i razduZenja i
evidenciju 1sih po zalbama, evidenciju
izvrienta kriviénih sankcija i sve radnje
potrebne za upufivanje osudenih lica na
izdrZzavanje kazne u skladu sa ZIKS-om,
vi8i sredivanje svih predmeta, vodi
evidenciju primljenih i zavrSenih predmeta,
popunjava statisticke listice, preduzima
potrebne mjere za naplatu sudskih taksi,
troskova krivicnog postupka 1 pausala,
dostavlja nadleZnim organima izvode iz
kaznene evidencije, presude za lica koja
treba uputiti na izdr2avanje kazne zatvora,
vodi knjigu uslovnih osuda i obavlja posiove
izdavanja uvjerenja iz baze podataka
kaznene evidencije i sadinjava potrebne
izvjeitaje o svom radu i radu sudija, kao i
statistiCke izvjedtaje. Viii i druge poslove po
nalogu pretpestavijenog.
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Samostalnifa
referent/kinja

-Upisnic¢ar/ka za
parnicéne,
vanparniéne i
ostavinske predmete

-IV-1 nivo kvalifikacije
obrazovanja

-Najmanje dvije godine
radnog iskustva,
-PoloZen struéni ispit za
rad u drZavnim
organima,

-Poznavanje rada na
racunaru.

Upisni¢ar za pamitne, vanparnifne i
ostavinske predmete, vodi imenike, upisnike
i pomoéne knjige za predmete "P" , "Mal",
"Pom", ,,Pso®, ,,8i“, "R", "Rs", "Dn", i "O" i
obavlja kompletma administrativiu obradu
predmeta 1 referata koji su mu stavljent u
nadleZznost, prima podneske i pismena koji
se odnose na predmetm referat, poslovi 1
dostave i pracenje izvrienja naplate sudskih
taksi i trofkova postupka u sudu, poslove
obrafanja strankama usled neursdnih
podnesaka i dr. safinjava {zvieStaje za svoje
referate, salinjava statistiCke izvicstaje iz
oblasti 1 referata u kojima postupa, vodi
posebne Knjige cvidencija, roisnikc i dr.
DuZan je da svaku promjenu, odnosno
kretanje sudskop predmeta evidentira po
propisima, vodi evidenciju o zaduZenjima i
razduZenjima sudija i struénih saradnika,
vodi evidenciju ¢ kretanju spisa po
redovnim 1 vanrednim pravnim ljekovima,
pomoéne knjige zaduZenja i razduZena i
evidenciju istih po Zalbama . Vi | drupe
poslove po ralogu pretpostavljenog,

15

Samostalni/a
referent/kinja

-IV-1 nivo kvalifikacije
obrazovanja

-Najmanje dvije godinc
radnog iskustva,
-PoloZen struéni ispit za
rad u drzaviim
organima,

-Poznavanje rada na
rafunaru.

Vodi sve veste "Ov" upisnika, vrsi ovjeru
prepisa, potpisa i rukopisa u skladu sa
odgovarajuéim  propisima, vrdi ovjern
Isprava  za inostranstvo, vrEi  dostavu
ovjerenih ugovera organu nadleZnom za
spreéavanje pranja novca i Upravi priheda i
vodi evidenciju svih sudskih ovjera putem
"Ov" upisnika i u e¢lektronskej formi.
Obavlja poslove arhiviranfa zavrienih
predmeta v sudu, poslove cdrZavanja arhive
suda po propisanim arhjvskim
kriterijumima, vadi arhivsku knjigu, poslove
izluivanja arhivske gradje iz suda, poslove
izdvajanja spisa suda po listama kategorija,
poslove cvidencije i izdavanja na uvid
arhiviranih spisa, poslove evidencije i
smeidtaja spisa i predmeta koji se trajno
Cuvaju u sudu, obavlja tehnitke poslove svih
vIsta povezivanja materijala. VrSi raspodjeiu
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kancelarijskog i drugog materijala, vodi
evidenciju o potrebama i potrednji, zadvZuje
materijalom sluzbenike 1 namjestenika suda,
pravi periodiéni izvjeStaj o potrebama i
raspodjeli kancelariskog materijala. Prima
sve spise, podneske i ostala pismena
upuéena sudun preko poste, dostavlja ili
neposredno, pregleda i otklanja ncdostatke
koji se mogu otkloniti prilikom prijema
poite, odvaja pismena prema hitnosti i
materiji i vidi raspored po organizacionim
jedinicama, stavlja otisak prijemnog pecata.
Vrii poslove oftprema pismena suda putem
poste. VrS1 i druge poslove po nalogu
pretpostavlienog.

111 PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDRE

Clan 7.

UJ sudu se radi struéneg osposobljavanja mogu zaposliti jedan ili vise
pripravnika sa IT1, IV, IV-1, V, VI i VII-1 stepenom obrazovanja.

Clan 8.

Rasporedjivanje sluzbenika i namjestenika u skladu sa ovim Pravilnikom
izvriice se u roku od 30 dana od dana njegovog stupanja na snagu.

Clan D.

Dancm stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje da vaZi Pravilnik o

unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji Osnovnog suda u Plavu Su, Lbr, 447/2018
od 11.03.2019. gaodine.

Clan 10.

Ovaj Pravilnik stupa na snapgu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj
tabli suda, a nakon davanja saplasnosti od strane Vlade Cme Gore.

OSNOVNI SUD U FLAVU
Dana 17.02.2021.godine
VD PREDSJEDNIKA SUDA
sudija Mitjana Knezevi¢
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OSHOVNI 51U U PLAVU
I-5u.br.55-1/20232
Flav, 29.05,2023. podine

AGENCIN ZA SPRIECAVANIE KORUPCLE

PODGORICA

U prilogu akta dostavijomo Vam Ugovor o djelu 111-5u.br.5572023
zakljuden dana 39.05.2023. godine, jfzmedju (Crnovnog suda u Plave i Veljka
Durianina, sa kompletnum prateéorn dokumentscijom shodno odredbi 2lang 44
sty 2 Zakong o linansiranju polititkih subjekata § izbomih kampanju.




