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UGOVOR O OBAVLIANJUPRIVREMENIH I POVREMENIH POSLOVA

s

lzmedju:
Sekretarijut za kulturu,sport i mlade Prijestonice Bajova 2, Cetinje: PLBr 02005115, kaiv
zaswupa Ana Kavajn, Sekretarks Sekrewarijara za kulwrusport 1 mlade, s jedne strane (u
daljem teksiu: narucilac posla)
i

Milosa Jabudanina, iz Cetinja. Doaji Kraj 1/67, IMB —I sa druge strane (u
daljem tekstu: izvesilac posla)

Predimet

Clan |

Predmel ugovora je obavljanje poslova Samostalnog savjemika | — za Kultury i medijezbog
oblaska sluzbenice koja obavija navedene poslove na bnlnvama radng mjesio j& predvideno
akiom o sistematizacijl. Radi cbezhjedivanjs neometanog | redovabg process rada u avorm
argani, potrebna je 1zvrdith papunu igtog,

Vrijeme i natin obayljaria posla

" |
Clan

wemena [H tas:wa dmwnn) .
lzvrSilae posla se obavezuje da redovns dolazi na posup, savjesno fzyriava poslove i zadatke,
po sistemp evidencije kaia s¢ vodi kod poslodayea.
Rok za izvedenje posla:
Clan 3

lzyrdilae e poslove po ostovit avog Ugavara obavijati u periodu od 27.10,2017, goding do
25.11.2017. godine.




Naknada i druga prava t
i
Clan 4 i
Naru&ilac posla se obavézuje da izvr§iocu posla na ime naknade placa mjesecno iZnos od L
475,00 €, na Ziro radun broj 540-32036182-72 kod Erste barnke.
I
iz Nadzor
| ;
| Clans '
Nadzor nad obayljanjem ugovorenog posla obavljat ée poslodavac, a izvi¥ilac je obavezan da |
bez odlaganja postupi po primjedbama | otkloni nedastailke:._ '
: | 4
Sudska nadleZnost i
E Clan 6 |
i
Ugovorene strane:su saglasne da eventualne sparove pc}vad'ﬂm ugoyora Irjegﬂ\"ﬁ_ﬂﬂdlﬁiﬂl sud
i Svaka od ugovorenih strana ima pravo da otkaZe ovaj ugover, _-pﬂd us]r;mm-a ut:.ardJ enim %
zakonom, s tim da otkazni rok ne bude kraéi od 7 dana i da drugoj ugovornoj strani naknadi
# Stetu prouzrokovanu otkazom ugovora. |
]
, Primjerei ugovora
! - ' | | X
; Dﬁ%aj ugovor je saginjen u Getiri primjerka istovjetnog teksta, od Sega se tri nalaze kad R
| narudioca, a fedan kod izvrSioca posla. ;_ g
. i i
i1
i i
! _1’Lﬁcw W
| .
”
| | '
| f .
| : 5
’. 1
( ._ ,
1 |
i |
y :: ,
4 :
|




|

" .". \: )
1
}

;
i
I
V.
i
r *
i
|
_Cﬂ.ﬁﬂi"tﬁ, 23.10.2017, gadine |
Broj: 06- '“ b\w___ hhg | ;
| Na osnovu ¢lana 35 Zakona o drzavaim slu_ib_f_:niéima i nﬁm_jE‘ét'enicima % -'
(Sluzbeni list Crne Gore®, broj 039/11, 050/11,/066/12, 034/14,053/14,016 /16), "
¢lana 33 Zakona o finansitanju politickih subjekata iizbornih kampanja (;; Sluzbeni |
list Cene Gore,, , br. 052/14, 076/15, 083/16) te &lana 12 Odluke o organizaciji 1
nadinu rada organa lokalne uprave Prijestanice (;Sluzben list Crne Gore — opstinski
ﬁmpisi“ , broj 035/15, 038/15, 016/16, 016/17), Sekretarka Sekretarijata za kultum,
sport i mlade Prijestonice Cetinje, donost i
i
| ODLUKA |
o pokretanju postupka za popunu radnog mjesta za obavljanje priveemenih 1
. povremenih poslova ri
X Popuna radnog mjesta Samostalni/a s‘z}vjﬁtni-k/ ca T za kulturu | medije u "
Sekretarijatun za  kultony,  sport mlade, Prijestonice Cetinje, 7a jednog ,
izvrdioca/teljku, izvedide se putem objavljivanja javnog oglasa. | | i
'ﬁ ~ Za navedeno radno mijesto, pored opitth uslova, Pravilutkom o i
unutrasnjo] organizaciji 1 sistematizaci)i paslﬂvfﬁ Sekretarijata za kuluru, spott i |
mlade Prijestonice Cetinje, propisani su sljedeci uslovi: t
.. S | i
. - Visoko abrazovanje V111 tﬁv-D-kVnﬁ"fi}'kacij_e obtazovanja u obimu od 240
CSPK-a iz oblasti drustvenih ill humanistickih mi;uka-,' | .
- poloZen struéni ispit:za rad u drzavnim otganima, l
- 5 godina radnog iskustva.
Bajova 2,.81250 Catinfe, Grna Gora
Teleforit +382 67 225 658 i
e-mall: ; {jat.ks@cetinfe.me. |
W tirde
¢




J' O Ugovoru za ﬂhﬂVIiﬁﬂiEIPﬁmmﬂ-ﬂih i povremenih poslova iz stava 1 ove
C?_dlulce', starace se Sekretarijat za kulturu sport.i mlade Prijestonice Cetinje.

i !
)

i Pravilnikom o unutra$njoj organizaciji 1 %Lsmma'ﬁzﬂc_iji poslova Sekretarijara
za kultury, sporti mlade Prijestonice, na koji je'dala Mifljenje Glavna administratorka
Prijestonice broj: 011-061/17-64/2. od 14.03.2017. godine, te saglasnost dao
Gradonadelnik Prijestonice Cetinje, btoj: 01-061/17-64/3 od 31.03.2017:godine,
Pravilnikom o, zmjenama Pravilnika o unutrainjoj organizacijt i sistemaciji poslova
Sekretarijata za kulturu, sport i mlade Prijestonice Cetnie, akt “Glavne:
administratorke Prijestonice Cetinje broj: 011-061/ 17-210/2 od 30.05.2017.godine,
te akt Gradonacelnika Prijestonice Getinje, broj |Gl.-ﬂ'6?l /17:210/3 od 14.06,2017.

" ObrazloZenje

- godine, Pravilnikom o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutrainjoj organizacijii

sistématizaciji poslova Sekretarijata za kulturu spﬂl{rt i mlade Prijestonice Cetinje, akt
Glavne administratorke  broj;  011-061/17-396/2 'od 22.09.2017.godine,
kao 1 saglasnost Gradonacelnika Ptijestonice, | broj; 01-061/17-396/3 od 27.
septembra. 2017, godine, utvedeno je radno mjesto Samostalnl /a savjetnik/ca T 2a
l\'llﬂtllﬂl i medije. |

| Kako hise, obezbijedilo efikasno vtienje posla i kontinuiran proces rada, a
budum da je sluzbenica koja je za navedeno radno mjesto zasnovala radni odnos na
neéodredena vrijeme na porodiljskom' odsustvu, té kako su i BudZetu Prijestonice
Cetinje za 2017, godinu obezbijedena. finansijska sredstva, ‘potrebno je pokrenut
postupak za popunit havedenog radnog mjesta.
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Dostaviti:, Sekrétatijaty za lokalno samoupravu i druStvene djelamosti Prijestonice Cetinje,
Sekretadjatu za kulairu, sport | miade Prijestenice Cetinja-_l, A/A,

L |

j. Bajova 281250 Cetinje, Cma Gora
Telefon! +382 67 225 658
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Na osnovit Elana 87 stav 1 alineja 9 ‘Statuta Prijestonice { ,SluZbeni list CG — apStinski propisi br.

19/09 26/13, 39/14 | 12/16), ¢lana 66 Odluke o {Jrganlzaciji | natinu rada lokalne uprave
Prijestonice (SluZbeni list Crne Gore — opstinski propisi b[ 35/15, 38/15 i 16/16) | misljenja Glavne

SAGLASNOST

administratorke br, 011-061/17-64 od 14.03.2017.godine, Gradonadelnik Prijestonice daje

Na Pravilnik o unutrasnjoj organizacijt I' slstematizaciji |poslova Sekretarijata za kulturu, sport i

mlade Frijestonice Cetinje.

[ l. |

P, Ndonys, :j
| Bajova 2, 81250 Cetinje, Grna Gora
. Tel: +382 41 231 755 Fax: +352 41 231142

| E-mail: gra dnnace]nik@netinjejme
' www.t:etrnje.me
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S st wien Crtingie

&fjﬂ‘?ﬂﬂﬁ ceel endoebid Ferlep

Cetinje, [403.2017. god.
Braft 1061 /17-64

Na asnovy clana 74 stav 1 Zakous o lokalooy, samouprave © "Sklist RCGY, bee 42703,
28104, TS 7085, 1306 1 4Slllst CGP. b S8/09. 13710, T3V 10, 38/12, 10714, §7/14 £ 03/16), Qim
106 stav 1 Staurs Pojesiomee {51 Jist (G- opfninsk propist”, bed9/09, 37}'1[35-3@" 13. 39/ .t'_‘ln'l
12/16) 4 flana G stuy 2 Odiuke o pegamzaci)i | aadinu, rada lokalne uprave Prijestomce !'“1‘1]1'5"
CG = oprunsks Fmpi:,f’. br. 35715, 387153 1 16/16), Glovns sdrministrararks Prijestomee Cetnje,
uaje

MISLIENJE
NA PRAVILNIK O UNUTRASNJO] ORGANIZACI]I 1 SISTEMATIZACI]T
POSLOVA SEKRETARIJATA ZA KULTURU, SPORT 1 MLADE

PRIJESTONICE CETINJE

Praviindke o uautradngop orpantzacii 1 sisremanzactil posloyva Seltretidjats zd kulrum, sport |
miade Prjesioniiee Cuedaje, kao podzakenshy gl prema mislienjp ovog organa, dondjer & na
ssnasy cndedih zakonskil odredbl, kojuima su uvedena prlaierja stirjefinl ergann 7 donodessic
akta o unuteainjo] ougnaizme 1 siemathaid] orgingd uprave. Naime, Slanom 77 say 4 Zakons o

lokulno) samouprave [ "SUlist RCG, be 42/08, 28/14, 75/05, 13/061 Sl CG", br. 88/09.

darrest akt o muteSogt] ofgazacp | osisiematizacilh pushoye, (e Ganam 108 stav 4 Statum
Prifestonics | S list QG-opitimki props™; e 19709, 37710, 26713, 39714 1 127146}, i Slanom 66
Odiuke & omastzactl 1 nadion ads iokaloe uprave Prijestorice Cerimge { (Slhst Cme Gore-
apdtinsdd propisi®, br. 35/18, 38/15116/16) ko je uryrdeno da akt 0 unugasajol organizacij |
sistematizenyl oygana uprave donesl smrjesing Ooge, Gz saglasnst Gradonadelntka, wr
preihundue pribeljone midlenje Glavaog adminstrsiors, Pravilalk je askladen 1 Uredbamm 1
dlubienny reanpma okalnih aluzbenthm | onmpeirenia © palpvims 2o aphove vSwe o orgamma
lokalne uperer [ Skhst CG", b 157 13),

- GLAVNA ADMINISTRATORKA

.




N osmovy Elang 77 sav 4 Zakons o lokalio] samoapruval (WSluzbeni list ROG, br 42403,
2804, 75/05 1 13706 1 . Sluzbeni list CG , broj 88709, 310, 7310, I8212, 10714, §7/14 i 31 ley,
Clan 66 Odluke o organizaciji 1 nating rads lokalne uprave Prijestonice Cetinje (.. SluZbeni list
CG-opsiinski propisi © broj 38/15, 3815 1 16/16) | Uredbe ¢ sludbenim zvanjima lokalnih
sluzbenika i namjestenika i uslovima za njiheve videnje u organima lokalpe uprave (WSluZbeni
list CGY. (5/13), sekretar’ka Sckretarijaty za kultury, sport | mlade Prijestonice Cetinje. donosi

PRAVILNIK

O UNUTRASNJIOJ ORGANIZACIIT 1 SISTEMATIZACHIL POSLOVA
SEKRETARUATA ZA KULTURU SPORT I MLADE PRIJESTONICE CETINJE

| OPSTA ODREDBA
Clan 1

Oxtm Praviinikom, u skladu sa djelokrggom Odluke o organizacifi | nadinu radas lokalne uprave
Prijestonitce Ceunje. wvrdjuje se unuiradnja erganizacija 1 sisiematizaciia rednily mjsua
Sekeetarijma za kulwirw, sport i miade 1u daljem teksti: Sekretarijay). djelokrug i nadin rada.
potreban bro] sluzbeni¢kih | namjestenidkih mjesta. opis poslova i uslovi za njihovo abavljanje.
kao rasporedjivanje sluzbenika i namjeStenika. zapodljavanje pripravnika i druga pitanja u skladu
sa zakonom.

Il UNUTRASNJA ORGANIZACLIA
Clan 2

Unutrasna organizacija Sekretarijata, utvedge se na nacin i sa eiljem da se obezbijed] struno,
zakontto, kvalitetno i efikasno obavljunjeposlova, unapredivanje metoda radi.



3 |

111 DIELOKRUG RADA SEKRETARIIATA
Clan 3

U Sekretarfjatu se vide posiovi utvrden{-Zakanom o lokalrnj samoupravi; Statutom Prijestonice,
Uidlukom o urgan?zm.{h { inacinu cada lokdlne uprave Prijestonice, ovim Pravilnikom i dragim

_ptiz:wnﬂpm i propisima,

Clun 4

U sklgdu sa Odlukom o otpinizaei]l b anciny dy lokalne uprave Sekretarijat obavijs posloyve
uprave Kuji se odnose na:

o] 1 unapredenje  kultwenmjenicko  stvaralodive.bibliotekarsivo:  kulwmo-umjetnickl

Aamutedzumeostvarivanje svih vidovs saradnge uo oblasti kulwee; Rulturae  manifestavije:

djelatnosti kojima se prezemujupromovisu, Stiwe | Cuvaju kulturna dobra | ofuvanje Kulturme

nemateriinne badunevodenje regisirs : Cuvanjezalii | edrzavamje spomerr-obiljezla:

ufestvavane v tzrli lokalnog prograima mezvoss kulwre u skladu sa Naclenalnum progrumom

razvojs kuliure shodno potrebama  lekalnoy stanovristva | subjekdwa iz oblast] Kultare,

adredivanie prioritein, dinamike, realizacije koje usvaja SkupStina Prijestonicer

-udestvovan)é v izradl godisnjey izviesta o ostvarivaniu lokalnog programa razvoja kulture koji

Gmdonatelntk podnosi Skupstinl Prijestonice,a koji dostavljs Ministarstva npdlednom 2
paslove kulture,

lzradu progtame padizanja spomen-ohiltjezis i druge poslove u vezi sa tim:
-stvaranie tslovi za rud institueys kitliare na nivout Prijestonice.prediaganie planova | progruma
razvala i investicionih ulaganja u oblast kulture;

-nredlaganie pricriteta investicionth ulaganja iz oblastd kuliure | pradenje realizacije investicimih
programa kope linansira lokalng samouprava:

Szrada elubiorata o opravdanost asnivania ustanova izoblast kalwee | medijar

izl akata o I:ISI‘IIthJu Javih ustadove iz oblast kelwreosmivanje cazvel | ounapredenje
medija { ostyarivanje svih vidova suradnje iz ovib oblasti:

-pracenje stanji, razvojs 0 ublast kufture | duvarpe preparuka za mezvo] kulwre; podsiica).
podriki f udedle u programimg i prnjektlmu ol Znataja 24 ostvarivinje javnog mieresa u kulurl
Prijestunice, o a narodito unih koji pndsuéu peuvanje | tozvoy tradicianslnih znanja i vjestina,
Kio @ podsticaj nekamercijalnih obllka smaterskag diglovimfa u kalwri kojims se doprines
alirmaeifi crnogorskih kulmib vrijednosti | saviemenofm kolttmog emjetnickog stvaralasiva:

=davanje midljenja i sugestija Nagiomalnog progeam { razvoja sporta;




3al~ruvnﬂst| lica sa invalidietoim;

na akta kojima se titide na pobolj$anje poloZaja mladih;

- pripremu Programa razvoja sporta Prijestoniceu skfadu sa zakonom;

-priprema godidnjeg plana ostvarivanje razvoja sporta Prijestonice;
{ | o
- SWaran_]e uslova za razvoj | unapredenje sporta, djece, omladine 1 gradana, 3kolskik,

sludenstsk:h i masovnih, obézbjedivanje uslova za tremng { takmitenje sportista, podsucan]e.

- pripremu predloga odluke o osnivanju Savjeta za sport

-gavanjc m iljenja na Elaborat o transformaciji amaterskog sportskog kluba u profesionalni kilub
u skladu sa zakonom;

-organizaciju rada ustanova iz oblasti sporta; podcSky ulorganizaciji sportskih manifestacija.
meduopdtinskog i medunarodnog znacaja; dodjeljivanje nagrada i priznanja u.oblasti ;

-preduzimanje i realizovanje svih aktivnosti 1 vezi sa prlnlnje'nnm propisa Prijestonice o dodjeli

stipendija studentima i ucestvovanje u podsticanju | vrednovanju daljeg Skolovanja lalentovane |
nadarene omladine;

-utestvovanje u pripremi realizacija i manifestacija u oblast) obrazovanja;

-ostvarivaije saradnje sa osnovnim | srednjim $kelama u Prijestonici; kao i sa drZavnim
organima u cilju nagradivanja uspjesnih i darovitih uéenikalkoji su.postighi vrhunske rezultate na
takmitenjima u zemlji i inostranstvu u oblasti telinike, nauke, umjetnosti i sporta;

- ostvarivanje saradnje sa nevladinim organizacijama %ji programski sadrZaji zadovoljavaju
potrebe i interese mladih;

-vrdenje strugnih posiova u cilju unapredenja poloZzaja r_n_l?udih. odnasno, priprema prijedloga o
Odluka , kao i predlaganje podsticajnih mjera za unapredenje polozaja mladih. davanje misljenja

-pracenje i unapredenje rada djecjih i omladinskib organizacija

-priprema | predlaganje akcionog plana za djectr i milace Prijestonice

-pruzanje podrSke kvalitetnim [ kreativnim projektima, koji su u wvezi sa vannastavnim

aktivnostima djece i omaldine ( kampovi, likovne knlnn'ije! takmictenja), kao i unapredenje rada
sa darovitom djecom | omladinom Prijestonice.

-vrienje upravnog hadzora i poslova u vezi sa ostvarivanjemn prava osnivada prema javnim

sluzbama ¢&iji je osniva¢ Prijestonica, u oblastima iz svoje nadleZnosti; davanje misljenja i
pripremu akata o davanju saglasnasll na stalut,program rada | akl o unmraﬁnju_l arganizaciji i

sistematizaciji, davanje misljenja i predlaganje mijera u vezi sa informativnim i drugim

materijalima tih javnih sluzbi;




-ostvarivanje neposredne saradnje sa neviadinim organizacijama iz ove oblasti,

-pripremu, 2o oblasti | za Koje je osnovaninformativaih 1 drugily struénib materijala za Skup§tinu
1 Gradonadelnika: pripremu misljenja 1 izjsdnjenja po inieljativama za ocjenjivanje ustavnosti |
rikenivost opdtinskih propisa | umadenja propisa Prijestonice u ovim oblastima;

-slobodan pristp inlormacijama iz djelokruga Sckretarijara:

-1 druge poslove iz nadleZnosti Prijestenice u ovaj oblasti.

IVNACIN IZVRSAVANJA MOSLOVA | ZADATAKA

1) Rukovodenje i nadin izvrSavanja poslova

Clan 5
Radom Selretarippta rukovodi sekretar/ka.

Sekretar/ka obavljo majsloZenije poslove | zidatke u okviru Sckretarijataorganizuje,
;uEmJEI‘ET.H : kr,mrtlmlm r:m:;l u Sel-mcmrumu daj& ﬁﬁucnn I druga uputmm 2 r&d, dnnnsi

c:rrgamzﬁtm lSlElt‘mﬁH&BElj# msl“m Srkrsrtm:iata -]nnr.‘is: l"m,gram raﬂ.i, vidi nmt:mr N
radam zapostenih: vidl | druge peslove u sklade sa zakonom i drugim proplsima.

L slucaju odsutposti ili specificnosti, zamjenjuje g sluzbenikfica kojeg odredi
sekretar/ka -

2) Prava i duznosti sluzbenika/ics u visenju poslove { zadataka
Clan 6

Sluzbenik/ica vr&i poslove shodne xakonu. Stawty Prijestonice | drugim propisima |
opstim akiima i odgovoran je za zakonil, struéan | elikusan rad.
Clan 7

Sluzbenik/ica vrdi poslove uz primjenu etickih standurada | prayila ponddunja (EGEki
kodeks lokalnih sluzbenika P namjestenika), a uobavljaniu puslova ima provi 1 duznost
utvrdene zakonom, drugim propisima i ovim Pravilaikom,



Clan &

Sluzbenici/e su duzni da poslove | zadathe radnop mjesta aa Koje su rasporedeni
abayljaju strulno. odgovomo | savjesno. (0 da s¢ strudng usaviSuyajo, prale savremena
strulna znanju 1 literatoru 1z dielokrugs rada,

Sluzbenikit je disciplinski | matenjalno odgovoran u skladu o zakonam.
Clan v

Paslovi iz djelokruga Sekretarijots obavijaju se prema godiSnjem programu rada,

Sekretaniatg, v skladu sa paslovima wvrdenim zakanom i drugim propisima,

Slusbenicife o Sekretavijaty su duzii da se pridizavaju Programa mada 1 oreduvno
obavieSevaju sekremndku oizvrienim poslovima,

Clan 10

Na osnovu Programa radun Sekretucijata, vtviduje se raspored poslova na nepusredne
sluzbenike/ce, rokovi i drugi uslovl 2g izvrSavanje pujedinih poslova Sekreturijnia,

Clan 11
Struéne hdruge poslove zu potrelie Sekretarijata mde sluzbeitiel na nadio 1 pod uslovima
propisunin oyim Pravilnikom,

Clan 12
Rudl nberbedienia somdnje 1 koardingacije v vrdenpu poslova iz djelokruga rada
Nehrotarijuta, sekretarka mnze suzvati sastanak po sopstvenof infefimivi il ma inicijativy
sfu2benika.

Clan 13

Radi sturuénug razimatranja pitania i davanja mislenjg 2 nadleznost Sekretariata, mogu
ve gbrnzovati komisije, radng grgpe | deuga priviemena tijela, u kojima se po potrebi
mogw angszovat 1 predstavaicl drugil organa Prijestonice, nauénih i strudinih institucija.
nevludinih organizacija | predstavisiel drugih organa i argantzacija.



Clan 14

O radu Sekrearijata, sekretar/ka podnosi godidnji izvjesta) Oradomacenika.

3) Radao vrijeme i prijem stranaka
Clan 15

Radno vrijeme i prijem stranaka, regulife se posebnim aktom Gradonocelnika Prijestonice.

4y Javnost i transparentoost N
Clan 16

Rud Sekretarijuta je javan.
Javnost © ransparentnost mda Sekretarijata astvarigje s€ u skladu s zakonom Swwtom
Prijestomive i drigim aktima. Kajima se ureduje pitanje javnosti rada organa, lokalne
uprave,
Obaviestenja, iziave | pudatke sfedsivinia juvnog informisanjs iz djelokeuga rada
Sekreturjata dujfe sekrerar 11 sluzbenik koga on/ona ovlasti.



V SISTEMATIZACLIA POSLOVA

Clan 17

Poslovi i zadaci Sekretorijata utvrdeni Zakonom o lokalng) samoupray), drogim propisima
Odlukom o arganizaciji nadinu rada lokalne uprave Prijestonioe Cetinje § ovim Pravilnikom.
upyrduje se deset sluzbenickih mjesia sa deser izvrsilaga,

]

Redni | Zvanje-radoo
broj | mjeshs

“Nivo kvalifkaclje
pbrzovanis

iLadna iskustvo

|

I Sekrearka
Sekremarijaia

Visoko obrmzovamje u
abitow od 240 CSK P-4
kredito=VI1 | niva
kvalitikacije
obrazovanja 12 ohlusti
drustvenih ili
liumanistiekib
naukapolozen siueni
ispit 22 rad v diFavaim
UTEUNIME

3 wonline radnog iskustva na
poslovimas
rukinvodenjaodnosno drugim
odgovarajuéim poslovima
koji zatnijevaju samostalnost
u radi

E

2. | Samostalni/a
savjeinik/ca |
£8 pRIvVIY
poslove

| Visoko obrazavanje u

abimu od 240 CSPK-u
kredita - VIF | niva
kalilikocije
abrzovanja, Pravi
fakultet. polozen
stroudnd spit 2 gl o
drzavnim arganimg

3 gﬁd“b;i radnog iskustva




Samostalni/a
suvjetnibicn | za
kuliurnu badting

'datuﬁw_t:nil‘i il
humanistickih

organima,

abimu od 240 CSPR-g
kredita VII-T nivo
kvalifikacije
obrazovanjs i ablisti

nauka,poloZen strudni
ispit eg rad v drzaviin

5 podina radnog iskustva

LA
'

—

Samoestalni/a
savjelnikica | za
kulturu | medije

Samostalini/a

| <avjemik/ed 1)

za kultury
kultiirme |
miapifestacije

Visuk obrazovanje u
“obimu od 240 CSPK-a |

| humaristidkih nguka,
pulozen strubui ispit za
| il 1 drzavnim
QrZanfimng

| ebrazovanja iz oblasti
| drasivenih il
| humanistickin naukau,

| rad u drzaviim
| organima

kvalifikacije

obrazovanja iz ohlast
drusivenil il

3 godina radnog iskustiva

Visoko nbrazavanje u
phimu od 240 CSPK-a
kredita - V-1 nivo
kvalifikacije

pelozen sirudnl ispit za

3 godine iskustva

Samustalnin
savijetmbkica |

trilude

za abazovange i | b
kvalifikacije

naukapoloken strudni
| ispit za rad u ddrzavnim,

Visokn ohrzovanje o
ohiriu od 240 CSPK:a

L |

ohrzpvana iz oblasti
drudtvenih

e odina radnog Iskustva




el

| ' Samustalni/i

savjetnik/ca Il
2 p’mgj'agmski
THZYU} SPOIta

I

T Visoko abrazovanje v |
| abimu od 240 CSPK-u

kredita- VII | nive
kvalifikacije
obrazovanja iz oblast
‘drudtvenih nauka.
polozen stzulnl Ispit za
rad u drzavnim
organima

¥
|

Sumostalni/g
suvjetnikica 1
78 ra2voy spona
1 sportskog

Hriama

obimuad 240 CSPK-a
kredita- VI 1 nivo
kvalifkacije

| obrazovania iz oblasti

drustvenili i
humanistickih

| mauka.polozen struéni
| ispit zas rud U drzaynim
| orgunima

i

sport |
organizaciju
sporiskih

| manifestacija

| najmanje 120CSPK- 4

kredita-V nivu
kvalifikacije

| obmzovamja 1z ublasti

pedagugije | Nzigkog
vaspitanja, polozen
strudni ispit za rd o

drzavnim organima

3 goding radno

B gEdjr'm ra&mg iskustva

TR T T TR




- e

!
Y

10.

| Samostalni/a

.| referent/kKinja.za
administrativno-
| tehnicke

poslove

"obimu od 240 CSPK-a

| ili tehnigka

Srednje obrazovanje u

kredita - [V nivo
kvalifikacije

3 _ggdinef, r'ad"nn,g is}-kustva

gimnazija, ekonomska

obtazovanja,, I

struka,polezen struéni
ispit za rad u drzavnim
organima

UKUPNO

10

V1 OPIS POSLOVA SLUZBENIKA

i

- — .

2.

|
i

|

1.
i, Sekretar/ka rukovodi i koordinira radom Sekr
zadatke u okviru Sekretarijata i odgoveran je

Sekretar/ka

zakonom.

Samostalni/a savjetnik/ca I za pravne poslove

tarijata ; obavlja najsloZenije poslove 1

f;

a zakonito i blagovremeno obavljanje
poslova; donosi akta iz nadleznosti Sekretarijata; donosi Program rada; podnosi
lzvjeStaj o radu Gradonadelniku; predlaZe rjeSavanje pitanja u oblastima koje su iz
dielokruga rada Sekretarijata; starad se o stryénom osposobljavanju i usavrsavanju
zaposlenih; vr$i nadzor nad radom ‘zaposle

nih; vrdi druge poslove u skladu sa

Prati i analizira stan_]a u oblasti kulture, Spﬂﬂa'l medija sa stanovista primjene zakona
i drugih propisa; daje prijedloge za preduzi|

& L]

I‘HI§IJEI1_]E i izjadnjenja po inicijativama za
opstinskih propisa i daje tumacenje propisa Prijestonice u ovim oblastima; priprema
opstinske propise, odluke i druga opSta akta, k

kulture, sporta i medija; priprema misljenje

manje odgovarajuéih mjera; priprema

ocjenjivanje ustavnosti i zakonitosti

oja se odnose na javne sluzbe u oblast
‘o' usagladenosti sa zakonam | drugim

propisima njihovih statuta i pravilnika oorganizaciji i sistematizaciji radnih mjesta;
utvrduje ispunjenosti uslova za osnivanje _;avmh sluzbi | priprema odlike o gsnivanju
javnih sluzbi u ovim oblastima; priprema pruedlﬂg programa i prijedlog odluke o
podizanju , izmjeni; doradi, izmjeStanju I} zamjeni spomen-obilieZja; priprema

e — — T — ' -



4.

prijedloge i sisgestije na nacrte propisa iz oblasti kultiire, sporta i medija; koordinira

. rad na ustanovljavanju i vodenju registra spomen-obiljeXja, sa stanovidta primjene
zakona i drugih propisa; vrdi upravni nadzor nad radom javnih sluzbi; udestvuje u
. izradi izvjestaja i programa rada Sekretarijata | l:[rug'-ih materijala; ostvaruje saradnju
. sa NVO iz oblasti kulture, sporta i medija; vodi upravni postupak i odluduje u

upravnom postupku iz djelokruga Sekretarijata] vrdi i druge poslove iz djelokruga
Sekretarijata po nalogu sekretara/ke,

Samostalni/a savjetnik/cs I za kulturnu bastinl

Vodi registar i evidenciju spomen-obiljeZaja; formira dosije-a o0 spomen- obiljezjima:
prati stanje spomen-obiljezja; satinjava prijehlﬂg_ mjera spomen-obiljezja; daje
misljenje na prijedlog izgradnje | pUdiz’anjA spomen-obiljezja;dokumentaciono
istrazuje; aktivno udestvuje u pripremi izrad% programa za podizanje spomen-
obiljeZja;po potrebi daje prijedloge, misljenja, supgestije u vezi sa zaStitom,
valorizacijom i prezentacijom nepokretnih khtidrridh dobara; prati razvoj i analizira
stanje u kulturi i predlaZe mjere za rjeSavanje problema; predlaZe unapredenje stanja
u ovim oblastima.; uSestvuje u jzradi elaborata; udestvuje u struénim raspravama;

- priprema mi$ljenja o programima rada i izvjedtajima o radu javnih sluZbi u oblasti
v kulure; utestvuje u stvaranju uslova za tad javnib sluzbi u eblasti kulture na nivou
* Prijestonice i u tom smislu prediaze programe i planove razvoja; priprenia materijale,

prati i stara s¢ ¢ izvrSavanju zakljucaka koji se odnose na djelatnost kulture; saradjuje

" sa nadleznim organima i javnim sluZzbama kul%_ure radi rjeSavanja pitanja iz ovih
" oblasti; udestvuje-u izradi izvjestaja i programa rada Sekretarijata i drugih materijala

predvidenih programom; po potrebi uéestvuje u prganizaciji kultumih manifestacija;
ostvaruje saradnju sa NVO iz oblasli I(uI.tll-I’E;UfE-SWI.-I_iZE. u upravpom nadzoru nad
radom javnih sluZbi, u€estvuje u upraynom pust'u_pku u oblasti kulture; vidi i druge
poslove iz djelokruga rada Sekretarijata po nalogy sekretara/ke.
- Samostalni/a savjetnik/ca 1 za kultara i medije
- Aktivno prati razvo] i analizira stanje | probleme|u medijima; daje prijedlog mjera za
unapredenje stanja u medijima; priprema materijale, prati i stara se izvrSavanju

+ zakljutaka koji se odnose na djelawost kulture medija; utestvuje u izradi elaborate o

opravdanosti osnivanja ustanova iz oblasti medija; udestvuje u stvaranju uslova za rad
.jaynih sluzbi u oblasti medija u Prijestonici i p;fedlaic planove | programe razvoja
medija; udestvuje u pripremi Nacionalnog pmgfam-a razvoja Kulture u Prijestonici.
 priprema miSljenja o programima rada | izvjeﬁta‘ii;mﬂ o radu javnih sluzbi u oblasti
medija; uestvuje u pripremi izrade programa za podizanje spomen-obiljeZja;
‘saradjuje sa nadleznim organima | jaynim sluZbama u oblasti medija, radi rje‘ﬁﬂ#’-anja
pitanja iz avih oblasti; ugestvuje u izradi i'zi_vjeﬁlt_aja | programu rada Sekretarijata:
jostvaruje saradnju sa NVQ iz oblasti medija | kulture; prati konkurse Ministarstva




kulwre, EU 1 ostalih dizavnib organa | adestvuje b pripremi projekata, uéesivuje u
upravnom nadzoru nad radom javnih sluzbi: uCestvuje o upravnom postupke u oblasti
kullure | medija; obavlja @ druge poslove 1z djelokruga rada Sekretarijata, po nalogu
sekretaradhe,

Samostalni/s savjemikres 10 za Koltoru i kultoroe manifesticije

Organizuje, pokrede | osmidljava kuliurne manifesticije i dogadaje; koncere, izlozhe,
promoctje kngiga 1 drugih kultamih profzveda. ) u om smislu neposredno saradjuje su
akademijama. umjetnickim stvaraoching, producentskim kudama, organizatorime |
suprganizawrima  manifeswacija 1 dogadaje:  predlaze markeiinSki  program |
propagandni materijal za kullume manifestacijer koordinlra | organizuje kulturna
desuvanie: vish poslove kojl se odnose na unapredivanje svib oblika nmjenickog
glmmlaﬁwa i umjemlﬁkug amﬂlmzma. wrudjuj:. Sil Subjtktlmu hﬂjl ﬂﬁé-ﬂ?ﬂ_lt’ d
.k‘ulrurm? greving 1 wun:gng:s_l,t ﬂ.‘ﬂj"ﬂm_]_ﬁ e;lruu sil NVU lz; I:Jb!nml kulturiz“ prun
kankdrse Ministarstva kulture, ostalih drzavnil organg | medjunaradnili fondova |
ugestvuje U prrpmm i mp!emmtmrru: projekta,  priprema mnﬁljemﬁ U [xmﬁrumimu
rady | f2viedtagima o rdu lam’h sluzbi v ablasti Kulture , priprema inlormativie
materijale; udestyuls v izradi lokalnog nrogtama mzvojs kulure  Prijestonice,
ucestvy)e v izradl godidnjen fzviesiala o astvarivanju [okaliay programa mezvaia
kulture u Prijestanicl, ucestvuje o zrmdi  progruma rads h&kmw‘uat&. ulestvitje
weradi podisnjey izviesia o rade Sekrelanija, 1 obavla 1 druge poslove 1z
djelokruga rada Sekretarijata po nalogu sekretarwke.

v Samostalni/a savjernikica | aw obrazovanje | mlade

Obavlji paslove koji se odnose na pracenje stanja noblasti obrazovana | predikotsko.
asnovino. srednje | visoka) i prediaze mjere za unapredivimje uslova rada | razvoja u
oblasti obrazovanja. Ucestvuje u radu Komisija za dodjelu stipendijs studentima. radu
Komisija za dodjelu studeniskily nagrada. kao i pripremi dodjele diploma . Luca®™
Lidestvuje u izradi informativnih (informacijr o stanju 1 problemima u oblusti
vbrazovanja Prijestonice Cerinje) 1 drugi mamerijala iz oblastl obrazovanju: uCestvuje



¢ pripremi i realizaciji manifesiacija w oblast obrazovanjakominuirane prati plan
rada obrazovnily ustanova, priprema Uvjerenja o prihodima ¢lanova domadinstva, 7a
studente sa teritorije Prijestoniee, radi ostvarivanja studentskili prava v drzavi |
inostranstvu;  saradjuje | koordinirn rad sa Direktoratom za  pilgnga miladih
Ministarstva sporta Croe Gores ulestvuje . izradl | implementaciji lokalne strategije
omfadinske politike. utestvuje y lzradi projekata iz oblusti castuplienit u lokalno]
siwateglji za mlade, pruza podesku Kvalitetnim projektima Koji su u vezi su
vannastavnim aktiveostime diece | mladih, daje misljenfe i ubestvaje o izradi akata
kbiima  se  utide nu pubm!j“iﬂm-: polozaja  mladihy,  koordinira  ostvarivanje
medjuapstinske 1 med) unuradne ﬁﬁmdm; mladiti: vrai nadstinanjt [ pracenfe pragran
uritladinsKib orpanizacije; pode2ava inicijitive 28 razvej omladinskil klubova, prai
sprovodenie omladingke politike v grady, koordinira radom Savijetr za mlade.
ostvaruje neposrediu saradnju ss veviadinim arganizacijama &iji programski sadrza)
zadovaljaviju potrebe 1 imerese miadih; utesivuis o izradi godidnjeg izvjestala o radu
Sehretanijata, uéestvije o rzradi programa rada Sckeetarijata, | druge puoslove 17
djclokruga radh Sekretarijata po nalogu sekrerarwie.

. Sumostalni/a savjernikZica 11 za programski cazvej sporta

Obavlja poslove koji se odnose na dzradi | sprovodenju programskili aktivigsti
razvipa sportd u Prijestonici. prat | analizira seanje u oblasti sporta v Prijestonivt uz
predlsganje mjere za unapredivanjem datog slanju: ulesivuje u pripremianju i izrad)
odluke o ognivanju Savjela za sporl uéestvuje u davawju midlenja na Elaborr o
ranstormaciji amaterskog sportskog Kluba u profesionalni Klab w sklwly sa zakonam;
pratl rad svih sportskib oreanizacija u gradu. izradjuje godidnji izviestj o radu svib
sporiskih subjekaia v Prijestonici:  predlaze wijere za Grupredenje rda sporiskih
suhjekata: planira aktivhost kojima se etmnuu uslovi za razy0j 1 ungpredenje sporti
djece | omladine; fkolskih. studentskih i masovmb sporeva podstice rzvoj
sportsko- rch:muvmh programa zu liva sa invaliditefom; udestyuje u olednzaciji svily
gradskile T drzavail sporiskili  desuvanja. ufestvuje u jeradi  programa  vadd
Sékrmunmta. udestyuje u izrdi izvjeStaja o radu Sekretarijaty, s satdargu s seim
vezantzucijormy Sija jo djelatnost sparf o kojimg se sfinmisu i promovisy sportke
veijednastl v gradu, kav | druge poslove iz dieTakrings rida Sekretarijats po nalogu
sekretara’ke,

Samostalni/s savjetuik/ica 11 za razvuj sporta i sportskog furizma

Obavlja poslove kojt se bdnose m mﬁﬂu programa (azv oja spiorta - sportshog wiriznm
u Prijesimici | starg s¢ o njé‘gtt\-ﬂj realizacicostvatuje sacadnpu sa wristickom
preanizacijom Prijestonice U ciljo rizvoju spurtshog turizma;uéestvitje u postupku
donoSenju Nacionalnog programu razvija spou; priprems  midljenja predioge |



10,

'wgesti]e 0 rizvoju sportske infrastrukiure; prad razvoj | analizirg styyje © probleme u

oblasti sporta | sportskog turizma | predluze mjere za redavoan)e problema |

unapredivanie stanja v ovoj oblastizorganizuje: sportske mmamitestucije } dogadaje:
astvardje saradnjy sa sportskim klubevima. i turistickim prganizecljumi; pripfem

mitlienja  po zahjevima za  odobmavanje  sredstava ze rad sportskily
Klubovaorganizacija, udeslvyje u vrganizavanii kumpova perspektivnily sportisa:
ucestvuje w izradi plana i pmgram'a' fida Sekretarijatar ulestvuje o organizovanju
rekreativaif manifestaciin i podnos izviedta) o njihovo) realizacioji: prat realizaciju
godidajih programa: sakuplj i abjedifijuva dokumentaciju iz oblasti sporla u
Prijestonici i druge poslove 2 dielokrign rada Scketarijata po nalogu sekretanyke.

- Savjernilicu 1 za sport i orgunizaciju sporskih manifestacija
Otavlin posiove koji s¢ odnose na lzradu prﬂgramﬂ ruzypla sporta U Sk larmi,

oredskolshim ustanovima | stare se 0 njegove) realizacijic ostvarije saradnju sa

akntam3 1 pmdsknlsidm ustnovams u ulju rﬂ?h'ujﬂ 5|mrla h‘-'n'-:l djr:ttr: 1 utnlnaim

.....

;Pﬂjecilﬂgn, mﬁh&ma | sugestije u poslupku duuuwnja '*hmwmtlnng ﬁrnma rZvoj

sporta, udestvuje a priprema misljenju. predioga i sugestija no nucr(e zakooa i drugih

propisa u oblasti sportar prati razvoj i aalizira swmje i probleme g oblusti sportd i

prediaze mjere za fjeduvanie problema ) unﬂp_re;l}vamﬂ stania i ovoj oblasticostvaryje

saradnjusa sportskim  klubovimu. ulestvuje. u fegradnji plana 1 programa  rada

Sekrerarijota: izradjuje prijedlog plana U programa mds o oblasti  sporuiprall
realizacliu godiSniih programa; priprema mislienje na programe rada | izvjesje o
rodu Javnih sluzbl, ¢iji je usnivee Peljestonie; vodi evidenciju o registrovaming
sportskim orgamizacijgma,klubovimu,udruenjims i savezima we sisiematizoyanje
podutaka o njihovoj dieltnost | linansishoy pamoci Prijeswonice: prati | evidentin
rezultate takmicenin Klubovi 4 fujedinaca; obavlja adminisuativne p{:r:il-bvc kaji se
odnuse na Lrgnvurnnl# i realizacijn sportskih manifestacija | gostovana; mtvarujﬂ
saradnju s NVO iz oblasti unapredenja | razvoja sportskih discipling. obmylja 1 s
druge administrativaio-tehnicke poslove iz oblasil sporta | druge poslove iz djeloknuge
rachs Skt mr[]utﬁl po fialogy sekretara/ ke,

Samostalnif referent/kinja zu administrativoo-tehnitke puslove

Obuvija poslove | zadatke kop s¢ odnose nia Cuvanje. objedigjavane | rHZVTSLaYune
dokumentacije: vodi internu Knjige Sekrearijaty | pesti kretanje predmeta, njifove.
razyodenie 1 Cuvanje o nredaje arhivi; kopira i skenira dokumentaciju 1 svu potrebing
gradi 17 dijelokrugs Sehretarijata; vodi evidenciju odluka, rjesenja 1 zakljucakn 2
nudleznosii Sekretarijats; vrsi prijem stranaka i daje potrebnd obavjesren]i ohavljs
rehiniche pripreme 2 odrzavanje kolegijuma 1 sastanaka; abiavija wdminstraivng




poslove koji se odnose na organizoyanje manilgstacije (z oblasti kalture 1 sporta; po
potrebi. priprema jednostavnije dupise: obaylju 1 dimuge poslove iz djelokrugn rada
Sekretarijots po nalogu sekretara’ke.
VIL ZAVRSNE ODREDBE

Clan 1§

Rudi struriog  osposehljavania o Sckretsrijaiv se mogu zapostith jedan 1 vise
priptaynika u skladu sa progransam prijema pripravnika,

Pripravnik je lice sa zavrienom srednjomvidom | visokom slruChom spramom Kuje

zasniva radni odnos radi siruénog osposehljavanja za sumostalne yrienje poslova.

Clan 19

Rasporedjivanje sluzbenika na odgovardjuta mdna mijesta, izvi8ide s¢ u foku od 15

dana. od dana stupanje ng snagu ovog Pravilmika,
Clan 20

Stupanjem ma Smagh wvog Prvilnika Presiye da vazi Pravilnik o unutraSijoj
organizacijl | sistematizaciji poslovi Sekretarijut 2 kulturispart | milade br0ls-
061/ 16-88 vd 03.06,2016.gudine.

Clan 21

Ovij Pravilnik stupu na snagu osmoyg dani od dana objavljivanja ns vglasne) bl
Prijestonice.  uz pribavljena  misljenje Gilaviog  sdministratora  ©© saglasnosl
Gradonudelnika Prijestanice.




Clavmn  sdminisiratorka  Prijestonice ¢ akiom hmmkﬂemg "Qh_la— od
20013 gndmé. dals misljenje. s Gradonadelnik Fruestnhtcf; Cetinje aklom brof
$_ 2017.godine Jao saglasnost na oviy) ["ravilnik.
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