Dijana Djukanowvic

From: Osnovni sud Play <admin.ospl@sudstvo.me:>
Sent: Thursday, April 13, 2023 2:21 PM
Ta; Finansiranje
Subject: RjeSenje o zasnivanju radnoy odnosa _
Attachments: Dopis.pdf: Anisa Feratovié.pdf; Diploma pdf; Lidna karta pdf, pravilnik pdf
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U prilogu Vam dostavljamo dopis predsjednice suda i rjesenje o zasnivanju radnog odnosa za Anisu
Feratovié, sa pratedom dokumentacijom.

Srdadan pozdrav

Donko Rajkovic
Osnovni sud Plav =
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OSNOVN! SUD U PLAVU
[1-Su.br.47-1/2023
Plav, 13.04.2023. podine

AGENCIN ZA SPRIECAVANIE KORLUPFCLIE

FODGORICA

U prilogu akta dostavljame Vam tjeSenje o zasnivany radnes gdnosa 11k
Subrd?/2023 od 13.04.2023. godine, za samostalnu referentkinu Anisu
Feralovic, sa kompletnom prateCom dokumentacijom shodno odeedbi &luna 44
stav 2 Zakena o finansiranju pelititkih subjekata i izbomih kampanja,




OSNOVNL SUD U PLAVL
HI-2-Su.br. SEF 72022
Plav, 09112022 godine

Na pspovy &lana 38, 40 stav | ta¥ka 2, Elana 41 stav 4 1 Clapa 52 stay
1 Zakona o drfavnim sluzbcnicima i namjedtenicima ("Sklst CG" br. 2118,
34/19 | 8/21) predsjednica Qsnovnog suda u Plavu, donosi

ODLUKU
a popuni radnug mjesta internim oglasom

Pokrete se postupak za .poponu  radnog micsta Samostainifa
referentkinja- za radunovodsive, finansije, raunopolagal, Sluba za
paslove sudske uprave, Za jednog izvrSioca na neodredenc yrijeme,

Interni oplus iz stava | ove edluke spraveiée Uprava za kadrove.

Obrazioienje

Pravilnikom o unutra3njoj organizaclji i sistematizaciji Osnovoog
suda 1w Plavu SuLbr150¢2021 od 17.02.2021. gedine, wivrdeno Je radno
mjesto Samostalnifa  referentkinjas - za calunovodsivo,  finansije,
ratunopolagad, Slufba za poslove sudske uprave.

Kako bi se ubuzbijédiilu elikasno vricoje posla’i kontinuirani proces
rada, potrcbno je pokroouti postupak 7a popunu gore navedenog radnog
mjcsta i shodno tome odludenc je kao u dispozitiva ove odluke.

DNA: | xaf
| x Upravi za kadrove ['odgonica
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W tmaton Jnga, ez Thrabevicata 2

+ i - E100 Poogora, Sraa Sore
e Uprava s Furkie resyrag N4 7 I T
o 12 T
LT
Br Q- 122275202
Podgrooica, 15.01.2022. godina

UPRAVA 24 LIUDSKE RESURSE
wbavljufe
INTERNI OGLAS

a polrehe

Doarvnog suds o Plava

L. Samesialoi’s referent/kinin - 23 racunavedsive, nensife, racusgpolepne - Sluzha 20 poalorg sudske uprave,
= lzvrdilaca; 1, fiy neindredens vri| et
« IV nive Inalifikacipe obeazovania
- P vAnre rade na racunzr fword § inlemep)
= polozen sAnety ispit za red wdreavnim organima
= najrannje dvije geditie radnog iskuatva
Fatrehuoy dokumen i jut
- obearxr prijuve mn flobod e Hedng mjesin, ;
»Lurmicutom Vitsd - OV (Qberzac pHfie va shobodno mdne myjestoi CW kenndidae[ mega preucets sa wjta 1L arkdve Uprave =
ljudske redaree),
= Fargkopijn bioererrljske lions karte,
- i becroch 1 e e o vl e v i ~oHli olara vanga, . ;
- dokaz {ayjerenjr’potrda) o patrcbnom mdnom skisivu i da je dreavnl sluzbendl,
= uireniz ¢ palezenoin shrucnom ikninu 28 ted u deevnim arganlng, ok
banibidati mogu Upravi 2o fuicke mosumss dosiewld kspijo pome novedens dodutiredlacije, 4ok su orlgmal durn prezii na uvid
ervkaTezoom urbenike Uprove 23 judibe fosure m aprovadenje ogloa
L*2 pei vl el oglas potrching ja deretavili spegifiies)a ogluste dakumeniagijn W kalsj o neophedna naver broj dokoments, dacun
izdaennja 4 Mtituciio boje jo ivdala dokurment kajl sa predaje LVprevi 28 judske mesurse [Dbraiw prijave 1o prepledom
dokmrirelac e Moes 3¢ prewestt on meermst st Pprave 2o fjidike s W, oI ik ).
Kruzetno, radni cduns w draevooe ofgann neoze ZEneval § lice bez polzenag Mrucnag ispiln, pod ualewam dx gti poloa u raku
od jedoe poding e dond pgnivens msdnog edross, U ckbdy s clonom 34 4 3 Takong o draawalm shugbenicims §
namfeiicadeima (EL liol O S, be, 02012, 104 0421, i ' i
Mo isemi oglay mozs pe prijavit dressni sluzsenid kol 0 enoven mdhl ednos ox neadreden ¥hjeme, ginvai inspekter, #lovno
tvial'cena shuzhend Jice | ruiopvodilee nacionaine kancelnrlpe, IHspekbar kocrdintion, laspekiar § ovin® e glusbos lice, kug i lice
ko fe presiac mundi e oshovu o 60 slay 1 ak 1,25 4 Fakons & doosmien sleghenicize | e e Bengeima (51 Lo £me
Giocr ™, br, 018, 34719, 71} | R '
U drzhmom crgam ne moze da mnsinje rdnd sdn Bice kaje je karicnik prava ha penji, U 5k iadu 44 zakanam. -
Dwvrevnd sbuzbmik kaji je o profnces can cema prave dd s pejav apineemi bglat
Provora seamjs, ppasobmoni, kompetenzijn { vpelling, aviye od kg o redneg et foe an iprovesn o ek Teda b gl 44
Zakonw 0 dizavnm stuzbenicima | nomjedicnizima § Uredbom o kribecijaminae | Blizem el spravipdenia provicn ENRNTA,
o b1, kompetencils d wedting et o dttnvoim wrponamsa ("L Lise Crme Gorn®, b, S00LE) -
Fizmne beplimnjc manmii se od beorijvkog | prakicnog dijea | nedreumifeva izva pimpag becla.
Tewrijdi die pismey lesia sadrzi 20 pitnio kajo se odaots na PrOSIEnL PHanle iz oblnesi usiovnog distems, cromnisdfe,
funkizishiomnin, ociie ks | postupenje orpars deemime uprmve. PrikLkend dio pisanog 1eas podrcumirevs {zrsdo dvas il kojl
¥ pulnose B pHrjecu minnds poezatib ca gpigam puklove radnng micks 2a kaje = wovadi Ogle [spixnk propiss poircboil m
pripromm peakiicoog dijels pianmog dza1a objavlien je ne web folu Uprave 2a ljudske respre wwwgov mefsk), Peorjpora ZTaetju
doktibopradie, informatike ili vramag Jezokn vr$h 12 o prladu = e e, ednnsn stendardlnn o svim chissbma
Pisand test ieraddun]e ma U elekironseaj fornai, pod Silream,
O datvwu, mjcain, vremeny i pacinl provgers, kandldstl e disie kendidsts kali Bpunjvaje udlov nternng aghsa 'te Bl
chavijelwti ek incernct uranice Dpmve 2a [udike resurse (wws,gov. medmd: ), najkasiije pel dana prize dams pro e i
Mavedens dokumenisciju pedretng jo deatriti y soky o 13 dinin od dang ofjuvj lvisia inlmog opliea 4 #atveoemnod oveni (e
Fajed o poircbee napiassi: e pregime, o, kanloki Wi, nazv 2wy OrgNng, fadnoy mpzsim i b)) oglaci) no sdmsy;

UFRANA ZA LIUDSKE RESURSE ;
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Crna Gora
Uprava za |judstka resurse

Adresa: knana Tarmakevida br 2
21000 Podgaries, Srna Gara
iel; +387 240 742

fane +382 240 741

W W DL T 2k

Br pi—mér 1?52/;» 8.decemnbar 2022 gadine

Za: OSNOVNI SUD U PLAYU
Gospoda Mirjana Kne2evld, pradslednica sida

Predmet; intemi oglas br; 02-100/22-2752/2 ad 18.11.2022.godine
Foftovana gospodo Kneiei]{:,

Povadom Intermeg oglasa, koji je Uprava za fudske rasursa objavila dana 18.11.2022 godine, za
polrebs Cnownog suda o Plaw, by, O2-100/22-275212 za radno miesln  samoatalnlla
rafgrentkinja - za rafunovedsiva, finansije, rafunopolagad - siulha za poslova sudska
uprava, ohavieitavame Vas da nema prijavijenih kandidata.

5 potlavanjam,

mr Suro Nikad
DIRE ORA
o b A &

Dostaviane: Osnovnem sudd u Plava
af

Kontakt oeabar Mevana Oslgjic
Pozicija: eamostaina saviatnica |
vl I
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CANOVNI SUD L) PLAYVL
NI-2-Su.br, 59712022
Plav, 09.12.2022 godine

‘Na osnavu &lana 38, 40 stav | tadka 3, &ana 41 stav 5 i Elana 52 stav
1 Zakenn o dezavnim slodbenicima j namjestenieima ("SLIst CG™ br. 2718,
34/19 1 Bi21} predsjednica Osnovnog suda u Plave, donosi

ODLUKU
0 popuni radnog mjesta javaim oglasom

Pokreée se  postupak s popuny  radnog  mjesla . Samostalnifa
referentkinga- ‘22 rafunovedsive, fimansije, rodunopolugag, Slutba za
postove sudske uprave, za jednar izvisioes na ncodredena vrijeme,

Javni oglas iz stava | ove odluke sprovedée Uprava za ljudske resuree.

ObrazloZenje

Pravilnikom o unuirainjoj organizacyi i sistemalizaciji Osnovnog
suda o Plave Sulbr130/202) od 17.02.2021. godine, vivrdeno jr radno
mjesto Samostalnifz  refereatkinia - ga rafunevodsive,  finansije,
racunopolagad, SluZba 7a posleve sudske uprave,

Kako bi se¢ oberbijedilo efikasng vrienje posta i kontinuirant proces

tada, polrcbng je pokrenut] pustupuk za popunu gore navedenog tadnop
miesta | shadno tome odluéena je kao dispozitivo ove odiuke,

SDSIEDNICA SUDA

DNA: | xal
I x Upravi 72 [judske resurse Podgor;

e ——

[t I{nr’E:g'/
I [Jr E’b\_/

el




e W rEE e rw EnmmT s SSomat R e s LA LA e |
gﬁ?ﬂﬂl 30 f/ G. Q’ﬂ
: L w .
- Lo Lol aldbean Reana 7ok fuped
";. Pl ;:'I"".’-;'Ii"'h'-:|":'il-"'r.l.. EL.JEF'JL__:’IE'I_I-;I_T:';_‘;J:
PR TR

N O2- 12220964
Podporica, 30, E2.2023, podine
UPRAYA ZA LIUDSKF, RESTIRSE

ohjmyljufe
JAVN] OGLAS
=3 putiche

Osnovngp suds o Plave

. Samoctalels refereni/Rio]a - o cagunovodsive, Keansify, racunopolagyac - Shexba o reabovs sudike uprtve,

= Tzvrdilega: ), it ogudredeno vrijomg

- V1 nive kvalifikagje obmapovania

~ PLENIYANC $lad ia ficunzr {wond i riemel)

- Pelizen grwnd ispil zo e u dezavnim vepanima

- najmanpe dbvije vodine rlneg iskusiva

Folrchay dobuineniacijs:

= Ol prijnve paslobodan radng mijesta, o

- Cutcicidumn Yitae « OV Otz prifaoe no shibadins vadioe miesg § OV kand ] Mgy prexell 8 63j0a il athive Upneve 22
BjenEske M), '

= {utisiapipn Biametrijake lignes ke,

= diphuena ili urjunmpe o zavrbonam mivia s vrEobmzovonja.

= vhbaz (usjerenje/porvnla} o pudrcbinom radowm iskuzisy,
= nvjerenic O prlepeiin sinucnom Bpitu 2a md o dreavmine egAnio. | _

Frohod mf je chavesin ¥ dreavnog sluzbeniks kaji povi pac 2050 rakng codrng 07 eendredianc VTijEmee U FEy Benh orpanag,
Probnd rad traje jednet gocloun. i : :
Kombdani muogu Upravi 2 uibke revire dostaral kepijo iUy Navedins chleuneenlaije, dok su urigingd dusni proxii o pwid
wvekiiceiam sluzbeniku Uprave zu fpedeke reautse v spoovodenje apliss. -

Lz pirjavu na ol putrebions je donrviti speeifikaciju oglame dekemensacte y ko jo neohon o navests broj dokumenca, o
izluand i nstiluetju koja je imdada debement kofiose predaje Updavi 24 lwlske ensse bz prijive &0 progledam
WokLtengss (e mee g pretetce na inlemet dresici Uptaree 7o [idske resurce w wigow migiizh). o

Jruzctnu, radni pdnos @ deavonn gricanu puse 2astsati f lice bez potarcing simicog igpile, poed usbovien da i3 polor] o mke
tub judne goding ocd s rsnivanjn ealoo ilness, o skindl 4y lnam 34 stay 3 Zakena o denvii gl beinigineg *i
nanycibenscima (5L lisy Crme Conee™, br, 02000, 301, DR, )

U iz ouce cpany) ne e s zamnuje cadni odiwe lics kuje je karisaik prava pu pensify o ki 2 zakonmm

Dizavni thusbenil, g Rargeitenik kb je oavari pRive n QIpEEmoim s iws Jaoe peni i o dreeomi oredn
Vil praviin len, W pediodu o jodngd gualine el data isplate cdpemnine. Opranicenie s n¢ whios na e ke v crelukupni
iz s haen oipnomanine, % . N
Frojem zranja. wpomibnoey, Lompeiencia i wpeiling, Eavisn nd kategonije mdinog tjede T ke SR kol sk bnlu s clurors J6
uhvnn o draviine alvebeniginn | mamjeitchicing 75 lar Croe Ciore™, Tt 20150 009, AR 0 302 | Uradhaany o
kreietijuminmaa § blizem theinu spmwodenfa prongens Smnnjn, sposobranii, kompstencija § vJvlma zn sod u ddrzanikdin eoganima 7SI
Tit Crnee Gore™, be_ SOATH) : :

Ursam Iestiranje sasteji sy o boodijshog § prakiionog Jjels i fradruimjuvs sy phanog i

Tewwiki dlin pisrog teib sximi 20 pilany kojie se odnore se poovers maanja iz ublasti USISVICHE MMM, arpanizcipe,
fanikeichlisanga, nucing mads § pasiapanje argana deeaine oprve, Prakient din pisanag sty podrurumijevs izrodu b mdatbn koji
s tuinose fa proviers 2a3n)a pavcanih £ opisR b mineg Mmsaca 2 koje s pwound| ople (apisak progiss polichnib ra
priprenue gmkiscnog dijela pisanog tesen obiprdion je na meb aaji Upave 22 Yndshe Pesirmr wuw g Bk, Troyfern rnonis
dakilezraije, infornaike i1 straneyg Jezike vril 8o u skisdn a pravilome, odnsne BLETSMGma @ ovin oblasiime.

Pigumi toat izranbupe s w0 vlohormnsbog N, poad Gfiam. - .
O ddluinw, mjestin, ramctsl @ onacing prosjens, bkl g e kamdidna boji infdipaydiu oshove Reneg aplinag ve Bt
uibaedjufieni phcko interne seanie Uprove 2 ke roarod D iite eniu kY, majkamije pul dani peije slina provjene, -
Muvodenw dekwmentcsju podrdng e destavitl m aly od 13 ikum o dons ohjpcdjivanja oglusn m zar-steimy hovorti fna kijed je
prArel i napsili; ime | protane, alneoy, konaki boleftn, magjy g organa, ARinog Mbtsia i g epb ) o ko’



UFRAVA ZA LIUDSKE RESURSE
LI Jevana Tamusedea 24
Sa nawnukim: a Javnl oghis s putrebe OEnovaog sudu b Plavy
Kelakt ineba koja d:ljr:_.ih Fareriscije u 'r'r:.zi-ug!a:: - Minn Kavaeevi'e (iioa kivacevicihrmsa.me)

tel: - Pau £2 scraskoma Th - 13K

W, O ez
mr Turo Kika? 1.r.
v.il. RIRERTOREA
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. B0 Pedqorca, Cma Gora
Upraazajudske resurse A

fac 4282 240 741
W o b

% ‘EITHGOG Adresa; Jovana Tomalevita by 3

Br 02-100/23-182/4
Podgorica, 24022023 godine

MNa osnovu dlana 45 stav 1, Zakona o driavnim shudbenicima | namjedianklmsg (“Sh2beni
st Crnm Gore”, br, 02A18, 34/1D, 0821 1 37122y, Uprava za judske restree [a sadinila

LISTU KANDIDATA KOJ1 ISPUNJAVAJU USLOVE JAVNOG OGLASA

Po javnom oglasu br. 02-100722-3896/3, kofi je Uprava za ljudeke resuree, dana
0122022, godine objauila za potrabie Ganevnog suda u Plavy |, 23 radno mjasta:

Samostalni‘a mfarentinfa, Slutba za poslove audeke uprave - [zvitilace: 1, na
neadredeng wiijeme, < (W1 nivg kvalifikacije obrazovarga

» ANISA FERATOVIE
“ ANA HOVAKOVIG

\ skladu &5 Elanam 34 stav 3 Zakona o drkavain shizbericima | nemjedtenicima (“Sl. list
Crne Sora® br. 02418, 341191 OB/21}, lzuzetnn, radni ednos U dravnom organu made
Zasnovali i lice bez palotencg sirlineg ispita, pod uslovom da (st PoloEi u roky od jednm
fodine od dana zasnlvanja radrog cdngya,

Kendidalkinja Aniga Feratovié na posjediga uvierenja o polofancm stnitnom Eplu zaradu”
drZavmin organima,

Ly

S
i ,,_P.Uuﬂ:.-,&ﬁ“g:'un M. Camaj

{?‘? ___Eh' DIREKTOR

/

Dostavijeny::
~ Usnovnom sudu u Plavy
~ala




Crma Gora

Lprava 2a ljuclske resurse
Adrea: Jovany Tomadsulda e 2
B1000 Podgarica, Crna Gord
tel: +3E3 240 741
{ax: =392 240 741

Br; 02-100723-182110 (3. man 2022, goding

Za+ QSNOVNI SUD L PLAVU
Gozpoda Mijana Knedevit, predsjednica suda

Predmet: Javni oglas br. 02-100/22-389613 od a0,12.2022. godina

Foitovana gospodo Knedevld,

Pavadorn javiiog oglasa keji o Uprave 7a [judske resurse, objavila dana 30.12.2022, goding,
73 potrabe Osnovnog suda U Plavu, ohavjetiavamo Vas o sledetem:

Kandidat Narcis Hadfiatjevic nije’ispunio uslove predmatnog oglasa, lz rezipga $o rije
dostavio dokaz da posheduje oglasom lraieno radno iekustyo, dok s& Randidatiina Ana
Navakovit, lakg uredno obavijebtens, nije odazvala ohavaznom poslupku provjEre ZNan|a, .
apusobnost, kampelancia i vje3ting, .

U prifagu Yam dostavijamo izvjekta; o peovier | llstu za izbar kandidata

5 podtovanjem,

~Agron: M. Camal 7
‘DIREKTOR

Dostavijens: Tsneviam suda u Plavy
a'a




é'ﬁ% (rnatora -Adreza dovana TomaSevida br 2
gt . 81000 Podgatea, Crna Gora
"%?g i [ paanaludde e el +382 240 41

Taxc +382 250 14%
Wt G meiirk

Br 02-100/23-1825
Podgonica, 03.03.2023. godine

U skisdu ga Elanam 47 Fakorna o driavnim shbenlcima i na mjeﬁleniclma rﬁlhibeni fst
CGY, br, 2148, 34019, 02721 § 371220, a na vsnova Yzviedtaja o provierd kandidata br. 02-
100723-182/8 od 03.03.2023. godine , Uprava za Judske resurse utvrdila jo

LISTU ZA IZBCR KANDIDATA

Po javiom oglasu br, 02-100622-3396/3, ojavienom 30.12.2022. godine, za potrebe
Canovinaf suda u Plavy | za radng mjesto:

Samostalnita reforant/kinta, 5luiba za poslove sudske upravs - Izyréitaca’ 1, na
necdredeno vrijeme, « (V1 nivo kvalikkaci)e obrazovanja ™

ANISA FERATOVIC = astvareni bro] badova 20.00

L) skiadu sa danom 34 stav 3 Takona o driaviim sludbenicima i namipeStenicima "8I kst
Cma Gore”, br, 0218, 34101 08/21), izuzeing, adni odnos U drtaviom arganu maka
Zasnovati i lice baz pololeneg sinulnog ispila, pod uslovem da lsti polod u roku od jedne
godline od dana zasnivanja radnog odnosa,

Kandidalkinja Anita Feratovié ne posjeduje uviererje o polofencm struftnom ispitu za rad u
grdavnim organina, )

QOduka o 2zbomy kandidala donns| se u skladu s clanom 48 Zakona o drEavnim
shuzbenicima | namjetlenicima ("Shfbeni list GG br. 2183, | dostavija Upravi za ludske
resurse hajkesnije u roku od desel dana od dana prijema liste za izhor kKandidata.

Dostavijena;
= Qsnovnom sudu u Plav
-a/a
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QSNGVYNI SUL U PLAVU
II-5p.br45/2023
Plav, 21.03.2023. godine

Na osnovu 2lanz 48 Zakona o driavnim sluZbenicima i namjestenicima
("SLIisL CG", br. 2/18, 34719, 8/21 1 37/22) dana 21.03.2023, godine, donosim

ODDLUKU
o izboru kandidats

ANISE FERATOVIC, iz Gusinja, za radno mjesto  Samostalnifn
referent’kinja — za radunovodstyo, finansije, ratunopolagag, Slusba za poslove
sudske uprave.

Obrazloicnje

Na zahtjev Osnovnog suda u Plavu, Uprava za Jjudske vesurse, dana
30.12.20222. godine, objavila je oplas za redno mijesto Samosialnifa
referentkinja — za ratunovodstve, finansije, méunopolaga?, Slufba za posiove
sudske uprave, jedan izvriilac, na neodredjens vriieme.

Pa zavrienom oglasu, Uprava za ludske resurss, sadinila je lstu za izbor
prijavljenih kendidatz koji su postipli zadoveljavajude rezultate u postupku
prevjere spesobnesti, broj {2-100/23-152/ od 03.03.2023. gedine, na kajoj listi
Je kao jedini kandidat bila Anisa Feratovié i istu dostavila ovom sudu na dalji
postupak,

Saglasno odredhi Zlana 48 Zakona o dedavnim slubenicima
namjedtenicima, predsiednisa suda je za radno mjesto Samostalnifa referentfkinga

- 3 rafunovodsive, finansije, radunopolaga®, izabrala kandidatkinju Anisu
Feratovic,

‘N osnovu iznijetih razloga odiudeno je kio u izreci ove odluke.




e, — T — -

PRAVNA POUKA:

Kandidat nezadovaljan ovom edlukem
ima pravo Zalbe Kaomisiji za Zalbe ¥Viade
Cr, u roko od 8 {osam) dana, od dana
prijema istc. '

DINA: | x Anisa Feratovic, Gusinje
| x Upravi za ljudske resurse, Podgorica




OSNOVNI SUD U PLAVU
MI-5ubr47/2023
Plav, 13.04.2023. podine

Nz oanovi Slana 51 stav 1 tafka 1, &lana 52 stav 1§ lana 53 Zakoow o
de¥avnim sluzbenicima 1 oamjeitenicima {"SLIist CG™, br. 2/2018, 34/2019,
8/2021 3 37/2022) dana 13.04.2023, godine.donosim

RIESENIE

AMISA, FERATDWC, iz Guzinja, zaspiva radni odnos na neodredeno
vrijeme na poslovima Samostalnifa referent’kinja — za rafunovodsive,
finansije, radunopolagad, Sluzba za poslove sudske uprave.

Kao dan zasnivanja radnog odnosa utvduje se 14.04,2023. godine.

lznos zarade imencvanoj €e se odrediti mnoZenjem koeficijenta 6,20
sa ubvrdenom vrijednoscu koeficijenta za svaki mjesec.

Imenovano] probni rad trajc godinu dana,
ChrazloZenje

Na zahtjev ovop suda Uprava 2za ljudske resurse Cme Gote, dana
30.12.2022. godine, objavila je favni oplas za radne micsto Samostalnita
referent’kinja — ‘za ratunovedstvo, finansije, rafuncpolapaé, $heba za
poslove sudske uprave, jedan izvrfilae, na peedredens vijeme.

Po zavrfenom oglasu, Uprava za {judske resurse je utvrdila Lists za
‘izbor kandidata koji su postigli zadovoljavajude rezultate u postupku provjers
sposobnosti, brej 02-100/23-182/9 od 03.03.2023.godine, na kojoj listi je kao
jedini kondidat bila Anisa Feratovi¢ sa ostvarenih 20,00 bodova, i istu
dostavila ovom sudu na dalji postupak.

Nakon prijerna navedene Lisie 2a izbor kandidata predsjednica suda je,
u.smisle odredbe Elana 48 stav 4 § 5 Zakona o driavnim: sluZbenicima i
namjedtenicima, a nakan obavljcnog razgovora sa kandidatkinhjom i ocjenc
svih ostalih Einjenica, donijela Odluku 1HI-Swbr45/2023 od 21.03.2023..
goding, o irboru ove kandidatkinje.




. Odredbom £lana 31 stav I lacka 1 Zakona o drfavnim slutbenicima i
namjedtenicima, propisano je da na osnovu izvrine odluke iz €lana 48 ovop
zakona, starjefina driavnog organa donosi rjefenje o zashivanju radnog
odnosa driawngg sluibenika odnosng namjeftenika koji prvi put zasniva
radni adnos u defavnom organu; dok je odredbom &Elana 52 stav 1 istop.
zakonz propisano da drZavoi sluZbenik, odnosno namjeitenik, pe pravilu,
zasniva radni odnos na neadredeno vrijeme.,

Odredborn Elana .53 stav 1 Zakona o driavnim sluZbenicima i
namjedlenicima, propisanc je da je probni rad obavezan za drfavnog
shuzbenika, odnosna namjedtenika koji prvi put zashiva radni odnos na
ncodredeno vrijeme o driavnom organu, dok ‘je stavem 2 istog Elana
propisane da probni rad traje godinu dana.

54 naprijed izlofenog, 4 na osnovu Elana 51, 52 stav | i ¢lana 53
Zakona o drfavnim slu¥benicima i namjedtenicima, Anisa Feratmrlé iz
Gusinjs, ‘zashiva tadni odnes kod ovog suda na neodredenn vrijeme na
poslovima  Samostzlnifa  referentkinja — za radunovodstyo, finansije,.
ratunopolagat, Slufba za poslove sudske uprave, jer ispunjava sve zakonske
uslove predvidene za ovo radne mjesto.

Na ostova iznijetih razlogs odlugena je kao U izreel rjedenja.

B "'-. [ana Inezewé

UPUSTVO QO PRAVNOM SREDSTVL:
Protiv ovop rjeienja mode se podnijeti 2alba
Komis{ji za Zalbe, v roku od § dana od dana
prijema, preko ovog sudz.

DDSTAVITI:

= imenovanny

- wofosife

- radunovedsig sinda
- ala
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OSNOVNI SUD U PLAVU
Su.L.br.150/2021
Piav, 17.02.2021. godine

Na osnovu €lana 55. stav 2. Zakona o sudovima (,SLlist CG¥, br. 11/15 i
76/200 1 ¢lana 15%9a. Zakona o drzavnim sluzbenicima i namjeStenicima (,.S11ist
CG* br.2/18,34/19 i 8/21) , uz saglasnost Vlade Cme Gore, VD predsjednika
Osnovnog suda u Plavu, denosi | :

. PRAVILNIK
O UNUTRASNJOJ ORGANIZACLII I SISTEMATIZACILI
OSNOVNOG SUDA U PLAVU
Clan 1.
Ovim Pravilnikom utvrdnje se unuirainja organizacija | sistematizaciia

Osnovnog suda u Plavu | utvrdujn organizacione jedinice, njihov djelokrug, radna
mjesta 1 zaposljavanje pripravnika.

T ORGANIZACTIONE JEJHMNICE 1 NJILOYV DJELOKRUG

Clan 2.
Organizacione jedinice u Osnovnom sudu v Plavu su;
I. Sluzba za poslove sudske uprave

1a. Sudska pisarniea

Clan 3.

Izvan organizacionih jedinica u Osnovnom sudu se obavljaju poslovi
savjetnika.

Clan 4.

U Sluzbi za poslove sudske uprave obavljaju se posiovi koji obezhjeduju
pravilan i blagovremen rad i poslovanje suda a narodito unutrasnji raspored poslova
u sudu, razmatranje prituzbi i predstavki, vodenje propisanih evidencija i izvjestaja,
rad biblioteke 1 arhive. |



Poslovi koji se ebavljaju u okviru ‘poslova sudske uprave su: vodenjec "Su"
upisnika u koii se zavode pismcna koja se¢ odnose na poslove sudske uprave,
davanja informacija o radu suda, sudija i podataka iz sluZbenih evidencija suda,
organizacija i rad sjednica sudija, priprema rjeSenja o pravima 1 obavezama
sluZbenika i namje$tenika po osnovu rada, prijavijivanje i odjavljivanje sluzbenika
kod nadleZnih fondova, formiranje persionainih dosijea i vodenje kadrovske
evidencije sluZbenika i namjedtenika, poslovi koji se odnosc na umutrainju
organizaciju 1 sistematizaciju, postupanje po predstavkama i prituzbama, poslovi
bibliotcke i arhive, finansijski i raunovodstveni poslovi u sudn, evidencija imovine
suda, poslovi javnih nabavki manje vrijednosti, nabavka kancelarijskog 1 potroénog
matcrijala.

Kancelarijski poslovi obuhvataju vodenje sluZbenih cvidencija, athiviranje
spisa, arhivsko sredivanje grade, izrada liste katcgorija, vodenja arhivskih knjiga,
prepisa 1 kopija sluzbenih arhivskih spiskova i spisa, kompletnn administrativou
obradu predmeta, vijeéa ili sudijskih odjeljenja, daktilografske poslove i poslove
koji se odnose na dostavljanje sudske poSte strankama i1 drugim ufesnicima u
postupku. Pored ovih poslova obavljaju se i’ drugi poslovi neophodni radi
obezhjedivanja osnovnih uslova za funkeionisanje suda, kao 1 drugi poslovi
predvideni sudskim poslovnikom.

U sudu se vodi opsti registar pravnih stavova u koji se u saZetom obliku
unose pravoi stavovi usyojeni u odlukama -suda v pojedinim predmetima 1 u
odiukama primljenim od Viseg suda koje su od zna€aja za sudsku praksu. Sud vod:
i poscban registar u koji s¢ unosc pravni stavovi usvojeni na radnim sastancima
sudija, sjednicama odjeljenja i savietovanjima. Opiti i posebni registar pravaih
stavova vode se odvojeno za svaku pravnu oblast.

Kada se poslovi pra¢enja sudske prakse obavljaju na ra€unaru, primjenjuje s¢
jedinstvena metadologija i rafunski proprami utvrdeni u  Pravosudnom
informacionom sistemu { PRIS).

Clan 5.

U sudskoj pisarnici se formiraju odsjcel za rad na predmctima kriviénog,
parnicnog, 1zveinog 1 odicljenja sudske prakse kao 1 posebm posiovi kao §to su
poslovi prijema i ekspedicije pofie i referat za besplainu praviu pomoc.

Osnovnt poslovi koji s¢ obavljaju u sudskoj pisarnici su; administrativna
obrada i vodenje svih knjiga upisnika, imenika 1 evidencija u sudu, osim poslova
sudske uprave, administrativni protok spisa od momenta prijema v sudu do
ckspedicije spisa nadleZnom organu, davanje o¢snovnih  obavjcitenia
zainteresovanim strankama i udesnicima u ‘sudskom postupku iz sluzbenih



!

evidencija suda, vodenje rotisnika, evldenclja rociSta, zakazivanje sudenia,
poslovi tchnitke obrade sudskih odluka, poziva suda, naredbi, rjeSenja i drugih
pismena u sudskom postupku, poslovi informatiéke evidencije rada pojedinth
sudija, sudskih odjeljenja, izrade izvjeStaja o radu suda po pojedinim referatima,
sudijama, vrstama predmeta, starosti predmeta, izrada staiistigkih izvjedtaja o radu
suda, naplata sudske takse, izrada pismenih materijala, poslovi organizacije
sudenja, neposredno razgledanje 1 prepisivanje predmeta koji su u postupku pred
sudom, izrada prepisa odluka, upotrebe sudskib pefata, kao 1 drupe posiove
odredjene Sudskim poslovnikom., |

U referatu za besplatnu pravnu pomoé sc obavljaju poslovi pruZanja
besplatne pravne pomodi koji obuhvataju poslove pruZanja savjeta I obavjellenja
zainteresovanim licima o moguénostima i uslovima za estvarivanja prava na
besplatnu pravnu pomeoc, vodcnje upisnika 1 zavodenje predmeta, prikupljanis
sluzbenih podataka i ostali poslovi vezani za postupanje po zahtjevima,

II SISTEMATIZACIIA POSLOVA I RADNIH ZADATAKA

Clan 6.

UJ Osnovnom sudu u Plavu sistematizuju se sluzbenifka 1 namjeitenitka
radna mjcsta za 15 izvriilaca.

Red. | Naziv radnog mjesta, Btoj
broj | zvanje 1 uslovi za izvr Opis poslova
obavljanjc poslova u Sila
odredencem zvanju ca
i 1 | Obavlja struéne paslave za sudije pocev od
Savjetniki/ca obrade spisa predmeta, izrade nacria odluka
u postupku, izrade predloga strucnih
stavova, miSljenja, sentcnci, pribavljanje
-VII-1 nivo kvalifikacije podataka iz sudske prakse, pracenje
obrazovanja, Pravni wjednadenosti prakse na nivou sudijskih
fakultet, odjelienia 1 suda, IzuCavanje pravnih
-Najmanje tri godine problema | predlaganje pravaih rjelenja.
radnog iskustva, Obavlja poslove besplatne praviie pomodi 1
-Polozen pravosudni vrsi  druge  poslave  po  nalogu
iSpit. | pretpostavljcnog.




SLUZBA ZA POSLOVE

SUDSKLE UPRAVE

Samostalnifa Obavlja administrativno-tehnicke pnsluvc_.
referent/kinja za potrebe predsjednika suda; wvodi

=Tehnicki/a sekyetarfica
predsjednika suda

V-1 nivo kvalifikacije
obrazovanja

-Najmanje dvije godine
radnog iskustva,
-PoloZen struéni ispit za
rad u drzavnim organima
| -Poznavanjc rada na
racunart,

jednostavniju  pismenu  korespodenciju

‘predsjednika suda sa sudovima i1 drugim

organima, daktilografske poslove za potrebe
sudske uprave, vidi prijem, razvrstavanje i
ofpremanje poite, cvidentiranje dnevnih
cbaveza predsjednika suda, posredovanje u

| telefonskim razgovorima, prenos primljenih

informacija 1 druge sli€ne poslove: Vodi
upisnike sudske uprave i posebne evidencije
suda iz nadleZnosti predsjednika i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog.

-Poznavanje

daktilografije.

Samostalni/a Priprema predlog potrebnih sredstava za rad
referent/kinja suda, obavlja poslove  malerijalno-

~-Za racunovodstvo,
finansije,racunopolagad

-IV-1 nivo kvalifikacije
obrazovanja

-Naymanje dvije godine
radnog 1skustva,

--PoloZen struéni ispit za
rad 1 drzavnim organima
-Poznavanije rada na
ra¢unaru.

finansijskog poslovanja u sudu, obraduje
radune za pladanje, vrsi isplatn gotovinskih
raduna koji padaju na feret materijainih
trofkova, vr8i sravnjenje stanja osnovnih

sredsfava 1 inventara sa  stanjem
kniigovodstvy, vr3i obratun naknade 1
‘naprade ‘za rad vjeStaka 1 advokata, vodi
matiénu evidenciju radnika, uéestvuje u
'sastavljanju  periodi¢nih  obrafuna i

zavrinog  raCuna, sastavlja  poscbne
statistiCke izvjedtaje 1 izvjeltaje za potrebe
poreske  uprave, vodi vanbudZetsko
poslovanje suda, vodi Knjigu oduzetih
predmeta - depozita koji se Suvaju u
blagajni suda i u banci, vodi evidenciju
naplate predujma tro¥kova keje uplacuiu
stranke na prolazni depozit suda za
vijeltadenja 1 izlazak suda na lice mjesta,
troskova Kkriviénog postupka, prima na
cuvanje sudske testamente, jemstva po
tjedenjima, sudija i "Kv" vijeca i vrsi isplatu
stedstava upladenih kao predujam i vr§i




S

druge posiove po nalogu prelpostavljenog.

4-6

Samostalni/a
referent/kinja

=Zapisnicar/ka

operaterfka

-IV-1 nivo kvalifikacije
obrazovanja

-Najmanje dvije godine
radnog iskustva,
-PoloZzen struéni ispit za
rad u drZavnim organima
-Poznavanje rada na
racunaru,

-Poznavanje
daktilografije.

Obavlja poslove ralunske obrade teksta

| odluka, pismena, naloga, poziva i dr. za

sudije, obavlja poslove sudskog zapisnidara
na sudenjima, poslove tehni¢ke izrade svih
tekstova sudijama, naudne, radne, struéne i
dr. Osnovnog suda, po nalozima sudia
izdvajaju i1 selektiraju odluke za jzradu
sentenci i stavova, obavljaju poslove
tchnicke izrade svih pismcena za struéne
saradnike, prepise teksiova svih  vrsta,
prekucavanje tekstova sa audto i video fraka
i td., u toku rada ureduje spise predmeta i
visl kontrolut urednosti unijetth podataka,
prepisa i daju na uvid sudijama i upravitelju
pisarnice. VrSe i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog.

Samostalni/a
referent/kinja

-Sudski dostavljac

-IV-1 nivo kvalifikacije
obtazovanja

-Najmanje dvije godine
radnog iskustva,
-PoloZen struéni ispit za
rad u drZgynim organima
-Poznavanje rada na
racunaruy,

-PoloZen ispit za vozaca
B kateporije.

Vrdi  prijem svih  pismena  upuéenih
Osnovnom sudn preko poste i1 neposredno
i otklanja nedostatke koji se mogn pojaviti
prilikom prijema poste, otpremanja poste 1
podiliki preko dostavae knjige drugim
organima i sudovima, vr8li zavodenje
odnosno evidenciju kroz knjige prijema
podte, odvaja pismena prema fnosti 1
materiji 1 vi¥i raspored po organizacionim
jedinicama, vi&i kurirske poslove - predaju
na posti sudskih pismena, dostavu sudskih
spisa drugim dtZavaim organima, li¢nu
dostavu advokatima, strankama 1 drugim
ucesnicima u postupkuy, vodi odgovarajuce
knjige o evidenciji prijcma i predaje poste.
QObavlja po potrebi 1 poslove vozaa, stara
se o tehnicko] tspravnosti vozila, po potrebi
visi prevoz zaposlenih u cilju obavijanja
sluzbenih posiova. Vrsi i druge poslove po
nalogu preiposlavijenog.

Samaostalni/a
referent/kinja

-Sudski izvrsitelj

-IV-1 nive kvalifikacije

Vodi upisnike "I" 1 "Iv" i pomoéne knjige,
obavlja kompletnu administrativnu obrady
predmeta i referata koji su mu stavljent u
nadleznost, prima podneske i pismena koja
s¢ odnose na predmete referata, poslove
dostave 1 praenja izvrienja naplate sudskih




B

obrazovania

-Naimanje dvije godine
radnog iskustva,
-Polozen struéni ispit ‘za
rad u drzavnim organima
-Poznavanije rada na
radunaru.

taksa i trofkova postupka u sudu, poslove i
obracanja strankama wusled npeurednih

podnesaka i dr., sadinjava jzvjeitaje za svoj

referat, safinjava stafisticke izvjeStaje iz
oblasti referata u kojima postupa, vodi
poscbne knjige evidencija, rofidnike i dr.
Ima obavezu vodenja imenika, pomoénih
knjiga, zaduzenja i razduZenja predimeta po
referatu 1 svaku promjenu, odnosno Kretanje
sudskog predmeta evidentira po propisima,
vodi evidenciju po zaduZenjima i
razduZenjima sudija, vodi evidenciju o
kretanjn spisa po redovnim 1 vanrednim
pravnim  ljekovima, pomoéne knjige
zaduzenja 1 razduzenja 1 evidenciju istih po
zalbama, evidentira podneske 1 prosicduje
sudijama, vodi evidenciju primljenih 1
zavrienih predmecta, prcduzima potrebne
mjere za naplatn sudskih taksi i obavlja
poslove izvrienja po adredhama Zakona o
izvtienju i obezbjedenju, wvr§t naplatu
potraZivanja od duznika na licc mjesta i u
sudu, o Cemu izdaje uredne priznanice 1 vrsi
i druge poslove po nalogu pretpostavljenog.

10 | Visi/a namjeStenik/ea I U toku radnog vremicna obavlja portirske
-Portir poslove u sudu, vt identifikaciju i prihvat
stranaka u sudu, najavljuje -stranke kod
-IV-1 nivo kvalifikacije predsjednika  suda, sudija i ostalih
obrazovanja .zaposienih u sudu. Vodi dnevne evidencije
-Najmanje jedna sodina o prisustvue zaposienih v sudu i o tome
radnog iskustva, saCinjava potrebne izvicitaje. Odgovara za
-PoloZen struéni ispit za funkcionalnu ispravnost pojedinih djelova
rad u dravnim sudske ‘zgrade, namjeltaja, elekiro,
organima. vodovodnih i kanalizacionih instalacija.
Vrit 1 druge poslove. po  nalogu
‘pretpostavijenog.
11 |:NamjeStenik/ea
-« Higijenifar/ka OdrZava higijenu unutar sudske zgrade i

| - I 2 ntvo kvalitikacije

obrazovanja,

-Bez radnog iskustva,

drugog funkcionalnog prostora kaji pripada
sudu svakim radnim danom od 15 do 20
¢asova a svake druge subotz u mjesect vrii
generalne Cidcenje.




SUDSKA PISARKICA

12

Upravitelj/ka sudske
pisarnice

=V nive kvalifikacije

obrazovanja, lakullef 12
oblastt druftvenih nanka
- Pravo,

-Najmanjec trt godine
radnog iskustva,
-PaloZen struéni ispit-za
rad u drZzavnim
organima,

-Poznavanje rada na
rafunaru.

Rukevodi radom sudske pisarnice, obavlja '_
poslove vodenia odredenih referata, vrdi
organizaciju i posiove neposrednog protoka
svii pismena i spisa u sndu, roénidnika i
pregleda rokova u pisarnici, kontrolide
ispravnost 1 ovjerava prepise odluka, prima i
informife stranke i zainteresovana lica u
postupku o podacima iz sluzbene cvidencije
suda, obraduje IizvjeStaje o rade suda,
obezbeduje prijem stranaka u  dijelu
razgledanja | prepisivanja sluzbenih spisa i
vrii nadzor nad istima, rukuje sa svim
vestama pecata u sudskoj pisarnici obavlja
posiove administrativnhog evidentiranja |
dostave spisa predmeta sudijama, poslove
evidentiranja hitnih predmeta - pritvorskih i
dr. obezbeduje funkcionisanje dostavne
sluzbe strankama, sudovima { drugim
drzavnim arganima, obezbeduje
blagovremenut i uredmu predaju  spisa
predmeta sudijama u rad, urednost spisa
predmeta 1 predaju spisa na ekspedicyn od
strane sudija 11 zapisnigara suda.

Vrii poslove sudske uprave, organiziuic i
prisustvuje sicdnicama, obavlja poslove koji
se odnose na saradnju sa Upravom za
kadrove u vezi raspisivanja javnih 1 intecnib
oglasa, priprema rjcScnja ¢ zasnivanju
radnog odnosa sluzbenika i namjestenika 1
riefenja o pravima sluZbenika i
namjeStenika po osnovu rada kod nadlcznih
fondova, formiranje personalnih dosijea,
vodenje centralne  Kadrovske evidencije
sluzbenika i namjestentka, sacdinjavanje
odgovarajuéih izvijeStaja { informacije iz.
oblasti radnog odnosa, postupa po
predstavkama 1 prituzbama, priprema Vodié
za pristup informacijama i vrdi obradu

Zahtjeva za slobodan pristup informacijama,

prima stranke, udestvuje W  pripremi
materijala za sjednice sudija i vodi zapisnik




B

sa sjednice sudija i uredenje potrala suda.
Vrdi 1 druge poslove po nalogu
pretpostavljenog.
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Samostalni/a
referent/Kinja

-Upisnidar/ka za
kriviéne predmete

-IV-1 nivo kvalifikacije
obrazovanja

~Najmanje dvije godine
radnog 1skusiva,
-PoloZen struéni ispitiza
rad u drzavnim
organima,

-Poznavanje rada na
racunar.

Upisniéar krivine pisarnice vedi imenike
upisnike, pomocne knjige, zaduZenje 1

razduZenje predmefa po referatima "KY, |

"KP", 'I'l:l'{]:..i'li:I HKI..i ‘i"’ HK-EHJ "KII].“’ IlKimTl!
"Kr", "Kv",“Kyo“, Kuo* i "TKS8", kao i
obavlja kompleinn administrativiu obradu
predmeta i referata koji su mu stavljeni u
nadleZnast, prima podneske i pismena Koj!
se¢ odpose na predmeine referate, evidentira

{ih i prosleduje sudijama, poslove dostave i

pra¢enje izvricnja naplaie sudskih taksi i

troskova postupka u sudu, poslove obraéanja

strankama usled newrednih  podncsaka,
salinjava izvjeStaje za svo] referat, vodi
poscbne knjige evidencija, roCifnike 1 dr.
DuZan je da svaku promjenu, odnosno
kretanje sudskog predmeta evidentira po
propisima, vedi evidenciju po'zaduZenjima 1

razduZenjima sudija i strufnih saradnika,

vodi evidenciju o Kkretanju spisa  po
redovnim i vanrednim pravnim lickovima,
pomoéne knjige zaduzenja 1 razduZenja i
gvidenciju isih po Zalbama, cvidenciju
izvrienja krivicnih sankcija 1 sve radnje
potrcbne za upucivanje osudenih Iica na
izdrzavanje kazne u skladu sa ZIKS-om,
vrdi  sredivanje svih  predmcta, vodi
evidenciju primljenih i zavrienih predmeta,
popunjava statisticke listice, preduzima

‘potrebne mjere za naplatu sudskih taksi,

tro¥kova krivinog postupka 1 pausala,

dostavlja nadlczZnim organima izvode iz
‘kaznene evidencije, presude za lica koja

trecba uputiti na izdrzavanje kazne zatvora,
vodi knjige uslovnih osuda 1 obavlja poslove
izdavanja uvjerenja iz baze podataka
kaznene evidencije i sadinjava potrebne
izvjeitaje o svom radu i radu sudija, kao i

statisticke izvjestaje. Vrii i druge poslove po

nalopu pretpostavljenog. |
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Samnstalni!a
referent/kinja

-Upisni¢ar/ka za
parnic¢ne,
vanparnicoe i
ostavinske predmete

-IV-1 nive kvalifikacije

obrazovanja

-Najmanje dvije godine
radnog iskustva,
-PoloZen strucni ispit za
rad u drzavnim
orgazima,

-Poznavanje rada na
rafunatu.

‘Upisni¢ar za parnifne, vanparniéne i

ostavinske predmete, vodi imenike, upisnike

i pomocne knjige za predmete "P" , "Mal",
'llP{]m"= “PSHI'-"G! 1?Si$’£, ”R", ";I;_STI: 'I!Dn'l'l’ i 'IFD" i
obavlja kompletnu administrativou obradu

predmeta 1 referata koji su mu stavljeni u

‘nadleznost, prima podneske i pismena koji

se odnose na predmetini referat, poslovi i
dostave i pradenje izviSenja naplate sudskih
taksi i trofkova postupka u sudu, poslovec
obraéanja .strankama usled peurednih
podnesaka 1 dr. safinjava izvjeStaje za svoje
referate, sainjava statisticke izvietaje iz
oblasti 1 referata u kojima postupa, vodi
poscbne knjige evidencija, rodifnike i dr.
DuZan je da svaku promjenn, odsosno
kretanje sudskog predmeia evidentira po
propisima, vodi evidenciju ‘o zaduZenjima i
razduZenjima sudija i struénih saradnika,
vodi evidenciju o kretanju spisa po
redovnim i vanrednim pravnim {jekovima,
pomotne knjige zaduZenja i razduZena i
evidenciju istik po Zalbama . Vr3i 1 druge |
poslove po nalogu pretpostavljenog.,
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Samostaloifa
referent/Kinja

-IV-1 nivo kvalifikacije
pbrazovanja

-Najmanje dvije godine
radnog iskustva,
-PoloZen struéni ispit za
rad u drzavmim
organima,

-Poznavanje rada na
racunaru.

Vodi sve vrste "Ov" upisnika, vrdi ovjeru
prepisa, potpisa i rukopisa u skladu sa
odgovaratuéim propisima, vi¥i  ovjeru
isprava  za inostranstvo, vr§i dostavu
ovierenih ugovora organy nadlcZoom za
spreCavanje pranja novca i Upravi prihoda i

vodi evidenciju svih sudskih ovjera putem

"Ov" upisnika 1 u  clektronskoj formi.

.Obavlja poslove arhivirania zavrdenih
predmeta v sudu, poslove odrZavanja arhive.
__suda po

propisanim arhivskim
kriterijumima, vodi arhivsku knjigu, poslove

‘izlu€ivanja arhivske gradje iz.suda, poslove:
‘izdvajanja spisa suda po listama katcgorija,

poslove evidencijc i izdavanja na uvid
arhiviranih spisa, poslove evidencije i
smestaja spisa i predmeta koji se trajno
fuvaju u sudu, obavlja tehnicke poslove svih
vista povezivanja materifala. Vi raspodieln
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kancetarijskog 1 drugog materijaia, vodi
evidenciju o potrebama i potrosnji, zaduZuje
materijalom sluZbenike 1 namjeitenika suda,
pravi periodiéni izvieSta] o potrebama 1
raspodjeli kancelariskog materifala. Prima
sve spise, podneske i ostala pismena |
vpucéena sudu preko podte, dostavlja 1l |
neposredno, pregleda i otklanja nedostatke
koji se mogu otkloniti prilikom prijema
poite, odvaja pismena prema hitnosti |
materiji i vrsi raspored po organizacionim
jedinicama, -stavlja otisak prijemnog pecata.
Vi3l posleve ofprema pismena suda putem
podte. Vrdi 1 druge poslove po nalogu

pretpostavljenog.

III1 PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 7.

U sudu se radi struénog osposobliavanja mopgu zaposliti jedan ili vide
pripravnika sa IIL, IV, IV-1, V, VI i VII-1 stepenom obrazovanja.

Clan 8.

Rasporedjivanje sluzbenika [ namjeStenika u skladu sa ovim Pravilaikom
1zvrSi¢e se u roku od 30 dana od dana njcgovog stupanja na snagu.

élan 9,

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje da vaZi Pravilnik o
unutra3njoj organizacij i sistematizaciji Osnovnog suda u Plavu Su. Lbr. 447/2018
od 11.03.2019. godine,

Clan 10.

Ovaj Praviinik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj
tabli suda, a nakon davanja saglasnosti od strane Vlade Crne Gore,

OSNOVNI SUD U PLAVU
Dana 17.02.2021 . godine
VD PREDSJEDNIKA SUDA
sudija Mirjana KneZevié




