Di‘lana D'Iukanm\'il:-

From: Osnovni sud Plav <admin.ospl@sudstvo.me>
Sent: Wednesday, March 22, 2023 8:30 AM
To; Finanéii’anje
Subject: Ugovor Jovana Korad
Attachments: Dapis.pdf; Ugovor.pdf; Diploma. pdf; Ligéna karta.pdf; pravilnik.pdf
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U prilogu Vam dostavljamo dopis predsjednice suda i Ugovoer o dielu sa prateéom dokumentacijom.
Srdatan pozdrav

Donko Rajkowic
Osnowvni sud Plav
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OSNOVN] SUD U PLAVY
I-Su.br.44-172023
Play, 21.03.2623. podine

AGENCII1 ZA SPRIECAVANIE KQRUPCIIE

PODGORICA

U prilogu akia dostavljamo Vam Ugover o djelu 1I-Su.brdd/2023
zakljuden dana 21.03.2023. godine, izmedju Osnovnog suda u Plavu i Jovane
Korad, sa kompletnom prateom dokumentacijom shodno odredbi &lana 44 stav
2 Zakona o finansiranju palitickik subjekata i izbomih kampanja.

Mapominjemo da je radi obezbjedjivanja neometanog i redovnog
odvijanja i funkeinisanja procesa rada Qsnovnog suda u Plavu zakfjugivanje
ovog Upovora za obavljanje poslova samwostalnog referenta - rapistidara -
operatera neophiodno iz razloga 3o s2 mdi o veoma vafnom i odgovornom
radnom  mjestu koje e predvideno aktem o unutrednjoj organizaciii i
sistematizaci]i radnth miesta i koje uvijek mora biti pekriveno.
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OSNOWVNI SUD U PLAVU
I-Su br 44./2023

Na osnovu &lana 669 Zakona o obligacionim odnosima ("Si. list CG"
br. 4708 i 4/1 1), zakljuiue se:

UGOVOR O DIELU

Zakljuden duna 21.03.2023 podine, izmedu:

L.Osnovnog suda u Plavu, kopa zastupa predsjednica Mirjana
KneZevié, u dajjem teksm narutilac

2, Jovanc Korag, iz Berans, JMBG* broj lidne
katr R <2 s-cdnjom skolom, o daljem tekstu postenik

Clan 1. '

Foslenik preuzima obavezu da za narudioca, u pedodu od 21.03.2023.
godine do 21.04.2023. godine, u kom perodu se sluZbenica Scnada
Radonli¢ nalazi na podifnjem odmon, ebavija poslove Samostalne
referentkinje - zapisnidarke « operacrke,

Poslenik preuzima obavezu da obavlja sledete poslove i to: obavlja
poslove ratunske obrode lehsta odluka, pismena, nalopa, poziva i dr. za
sudije, obavlia poslove sudskop zapisni®ara na sudenjima, poslove tehnitke
Lzrade svih tekstova sudifama, naulne, radne, striéne J dr., po nalezima
sudija izdvaja i sclcktira odluke 73 izradu sentenci i stavova, obavlja poslove
tehnitke izrade svik plsmena za strudne saradnike, prepise teksotva svih
vista, prekucavanie tekstova sa audio | video traka i td., u toku radz ureduje
spise predmeta § vrfi kontrolu njihove urednosti, taénosti podataka, prepisa i
dajc na uvid sudijama i upraviteliu pisarmice.

Clan 2.

Poslenik iz Elana | ovog Upovora, cbavljaée poslove u prostorijama
naudioca svakodnevno, savjesno i u skladu sa potrebama paruéioca posla.



Clan 3,

Narutilac se obavezje da posleniku za cbavljens poslove iz &lana |
ovog Ugovora Isplati ukupan neto iznes od 560,66 Eura.

[spiata ée se izvrit] preko Hipotekame banke, na iro ratun poslenika
~

Clan 4.
Poslenik se obaveauje du posao iz &lana | ovog ugovora uradi liéno,
Clan 5.

Za sve ito nije izrifito regulisano ovim Ugovorom primjeniivade se
odrzdbe Zakona o obligacionim odnosima,

Clan 6.

Evenlsalne sporove po ovom Ugovory, ugevorne strane rjclavade
sporazumng, 2 u kolike o tome ne postignu sporazum, rjiefavate Osnovni
-sud u Plavy.

Clan 7,
Ovaj Ugover Je safiinjen u pet istovietnih primjerakz. od kojih jedzn

zadriava izvidilac posla, a Cetirl naruiilac posta,

POSLENIK RUCILAC POSLA

Jovana Korad

Hot Sloren,

i o BRI R —




OSNOVNI'SUD U PLAVU
Su,i.br, 150/2021
Plav, 17.02.2021. godine

Nz osnovu &lana 55, stav 2. Zakoena o sudovima (,,SL1ist CG¥, br. 11715 i

76/20) 1 ¢lana 159a. Zakona o drZavnim sluZbenicima i namjestenicima (,,S1.1ist
CG™ br.2/18,34/19 1 8/21) , uz saglasnost Vlade Cme Gore, VD predsjednika
Osnovnog suda u P'lavu, donosi

3 PRAVILNIK |
O UNUTRASNJOJ ORGANIZACIII [ SISTEMATIZACLII
OSNOVNOG SUDA UPLAYU
Clan 1.
Ovim Pravilnikom utvrduje se unutrainia orpanizacija i sistematizacija

Osnovnog suda u Plavu i utvrduju organizacione jedinice, njihov djelokrug, radna
mjesta 1 zaposljavanje pripravnika.

T ORGANIZACIONE JEDINICE I NJILOV DIELOKRUG

Clan 2.
Organizacione jedinice u Osnovnom sudu u Plava su;
l. Sluzba za poslove sudske uprave

1a. Sudska pisarnica

Clan 3.

Izvan organizacionih jedinica v Osnovnom sudu se obavljaju poslovi
savjetntka.

Clan 4.

U ShiZbi :za poslove sudske uprave cbavljaju se poslovi koji obezbjeduju
pravilan i blagovremen rad i poslovanje suda a naroéito unutradnii raspored poslova
u sudu, razmatranje prituzbi I predstavki, vodenje propisanih evidencija 1 1zvjestara,
rad biblicteke 1 arhive.



Poslovi koji se obavljaju u okviru poslova sudske uprave su: vodenjc "Su"
upisnika u koji se zavode pismena koja se odnose na poslove sudske uprave,
davanja informacija o radu suda, sudija 1 podataka iz.sluZbenih evidencija suda,
organizacija i rad sjednica sudija, priprema rjeSenta ¢ pravima 1 obavezama
sluZbenika 1 pamjestenika po osnovu rada, prijavljivanje i odjavljivanje sluzbenika
kod nadieznih fondova, formiranje persionalnih dosijea i vodenje kadrovske
evidencije sluzbenika 1 namjeltenika, poslovi koji se odnose na unutranju
organizaciju 1 sistematizaciju, postupanje po, predstavkama i prituZzbama, poslovi
biblioteke 1 arhive, finansijski i radunovodstveni poslovi u sudu, evidenciia imovine
suda, poslovi javnih-nabavki manje viijednosti, nabavka kancelarijskog i potrodnog
materijala.

Kancelarijski poslovi obuhvataju vodenje sluzbenih evidencija, arhiviranje
spisa, arhivsko sredivanje grade, izrada liste kategorija, vodenja arhivskih knjiga,
prepisa 1 kopija sluzbenih arhivskih spiskova | spisa, kompletnu administrativnu
obradu predmeta, vijeéa ili sudijskib odjeljenja, daktilografske poslove i poslove
koji se odnose na dostavljanje sudske pofte strankama [ drugim ulesnicima u
postupku. Pored ovih poslova cbavljaju se i drugi poslovi neophodni radi
obezbjedivanja osnovnih uslova za funkcionisanjc suda, kao 1 drugi peslovi
predvideni sudskim poslovnikom.

L) sude se vodi opsti registar pravnill stavova u kojt se u saZetom obliku
unose pravni stavovi usvojeni n odlukama suda u pojedinim predmetima i u
odlukama primljenim od Viieg suda koje su od znaéaja - za sudsku praksuo. Sud vodi
1 poseban registar u koji se unose pravni stavovi usvojeni na radnim sastancima
sudija, sjednicama odjeljenja 1 savjetovanjima. Opéti | posebni registar pravnth
stavova vode se odvojeno za svaku pravnu oblast.

Kada se poslovi praéenja sudske prakse obavljaju na raCupar, primjenjuje se
jedinstvena mctadologija 1 rafunski programi utvrdeni u Pravosudnom
informacionom sistemu ( PRIS).

Clan 5.

U sudskoj pisamici se formuraju ¢dsieei za rad na predmefima kriviénog,
parniénog, izveinog i odjeljenja sudske prakse kao i posebni poslovi kao Ste su
poslovi prijema i ekspedicije po3te i referat za besplatnu praviu pomoc.

Osnovii poslovi koji se abavljaju u sudsko) pisamici su; administrativna
obrada 1 vodenje svib knjiga upisnika, imenika i evidencija u sudu, osim poslova
sudske uprave, administrativni protok spisa od momenta prijema u sudu do
ekspedicije spisa nadlenom organu, davanje osnovnih obavjedtenja
Zainteresovanim strankama 1 udesnicima u sudskom postupku iz sluZbenib
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evidencija suda, vodenje rofiSnika, evidencija rodifta, zakazivanje sudenja,
poslovi tehnitke obirade sudskih odluka, poziva suda, narcdbi, rjeScnja 1 drugih
pismena u sudskom postupku, poslovi informatitke evidencije rada pojedinih
sudija, sudskih odjeljenja, izrade izvjcitaja o radu suda po pojedinim referatima,
sudijama, vrstama predmeta, starosti predmeta, izrada statistickih izvjedtaja o radu
suda, naplata sudske takse, izrada pismenih materijala, poslovi organizacije
sudenja, neposredno razgledanje i prepisivanje predmeta koji su u postupku pred
sudom, izrada prepisa odluka, upotrebe sudskih peéata, kao i druge poslove
odredjene Sudskim posiovnikom.

U referatu za besplatnu pravan pomod se obavijaju poslovi pruZanja
besplaine pravne pomocéi kaji obuhvataju posiove pruZanja savieta 1 obavieitenia
zainteresovanim licima ¢ mogudnostima 1 uslovima za ostvarivanja prava na
besplatnu pravnu pomoé, vodenje upisnika i zavodenje predmela, prikupljanje
sluzbenih podataka 1 ostali poslovi vezani za postupanje po zahtjevima.

I SISTEMATIZACIJA POSLOVA I RADNIH ZADATAKA

Clan 6.

U Osnovnom sudu u Plavu sistematiziju se sluzbenika i namjedtenicka
radna miesta za 15 izvriilaca.

Red. | Naziv radnog mjesta, Broj

broj | zvanje i uslovi za 1Zvr Opis poslova
obavljanje poslova u dila
odredenom zvanju ca
1. 1 | Obavlja strune posiove za sudije polev od
Savjetnik/ea obrade spisa predmeta, izrade nacrta odluka

u postupku, izrade predloga stroénih
stavava, miljenja, sentenci, pribavljanje

-VII-1 nivo kvalifikacije podataka iz sudske prakse, pracenje
obrazovania, Pravii ujednacenosti prakse mna nivou sudijskth
[akultet, odielienja 1 suda, Jzufavanje pravnih
-Najmanje tri godine preblema i predlaganje pravnih rjeSenja.
radnog iskustva, Obavlja poslove besplatne pravne pomoci 1
-PaloZen pravosudni vift  druge. posleve po  mnalogu

15pit, pretpostavljenog..




SLUZBA ZA POSLOVE

SUDSKE UPRAVE

Samostalnifa Obavlja administrativno-tehnicke poslove
referent/kinja za potrcbe predsjednika suda; vodi

~Tehnié&kifa sekretarfica
predsjednika suda

-IV-1 nivo kvalifikacije
obrazovanja

-Najmanje dvije podine
radnog iskustva,
-PoloZen struéni ispit za
rad u drzavnim organima
-Poznavanje rada na
radunaru,

jednostavniju  pismenu  kKorespodenciji
predsjednika suda sa sudovima 1 drugim

-organima, daktilografske poslove za potrebe

sudske uvprave, vrii prijem, razvrstavanje i
ofpremanje poste, evidentiranje. dnevnih
obaveza predsjednika suda, posredovanje u
telefonskim razgovorima, prenos primljenih
informacija 1 druge sliéne poslove. Vodi
upisnike sudske uprave 1 posebne evidencije
suda 1z madleZnosti predsjednika 1 druge
poslove po nalogu pretpostavljenog.

~-Poznavanje

daktilografije.

Samostalni/a Priprema predlog potrebnih sredstava za rad
referent/kinja suda, obavlja poslove  matetijalno-

-Za racunovodstvo,
finansije.,racunopolagag

-[V-1 nivo kvalifikacije
obrazovanja

«Najmanje dvije godine
radnog iskustva,

-PoloZen strucni ispit za.

tad u drzavnim organima
~Poznavanie rada na
raunaru.

finansijskog poslovanja u sudu, obraduje
rauns za placanje, vrii isplatu gotovinskih
raCuna koji padaju na teret materijainih
trofkova, vrsi' sravnjenie stanja osnovnih
sredstava 1 inventara sa stamjem u
knjipovodstvu, vrii obratun nakpade i
nagrade za rad vjeitaka i advokata, vodi
matiénu evidenciju radnika, udestvoje u
sastavljanju  periodidnih  obrafuna i
zavrsnog  raCuna, sastavlja  posebne
statistiGke izvjedtaje 1 izvicStaje za potrebe.
poreske uprave, vodi vanbud¥etsko
poslovanje suda, vodi Knjigu oduzetih
predmeta - depozita koji se Cuvagu u
blagajni suda 1 u banci, vodi evidenciju
naplate predujma troskova koje uplaéuju
stranke na prolazni depozit suda za
vjeStadenja 1 izlazak suda na lice mjesta,
trofkova kriviénog postupka, prima na
cuvanje sudskc testamente, jemstva po
riefenjima, sudija 1 "Kv" vijeca i vrEi isplatu
sredstava upladenih kao predujam i vrdi i
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druge poslova po nalogu pretpostavljenog,

4-6 | Samostalni/a Obavlja poslove raunske obrade tcksta
referent/Kinja odluka, pismena, naloga, poziva i dr. za
sudije, cbavlja poslove sudskog zapisnic¢ara
~-Zapisnidar/ka na sudenjima, poslove tehnizke izrade svih
aoperater/ka tckstava sudijama, nauéne, radne, struéne i
dr, Osnovnog suda, po nalozima sudia
-IV-1 nive kvalifikacije izdvajaju 1 selektiraju odluke. za izradu
obrazovanja sentenci i stavova, obavljaju poslove:
-Najmanje dvije godine tehnicke izrade svih pismena za struéne
radnog iskusiva, saradnike, prepise tckstova svih  vrsta,
-PoloZen strucni ispit za prekucavanje tekstova sa audio i video traka
rad u drzavnim organima i td., u toku rada ureduje spise predmeta i
-Poznavanje rada na visi kontrolu urcdnosti unijetih podataka,
raéunaru, prepisa i daju na uvid sudijama 1 upravitelju
-Poznavanje pisarnice. Vrie 1 druge poslove po nalogu
. daktilografijc. pretpostavljenog.

7-8 | Samostalni/a Vrdi  prijem svih  pismena upudenih
referent/Xinja Osnovnom sudu preke poste ili neposredno
i otklanja nedostatke koji se mogu pojaviti
-Sudski dostavljac prilikom prijema po3te, otpremanja poste i
poiiljki preko dostavne knjige drugim
-I¥-1 nivo kvalifikactje organima 1 sudovima, wvril zavodenje
obrazovanja odnosno evidenciju kroz knjige prijema
-Najmanje dvije godine poste, odvaja pisticna prema  hitnosti i
radnog iskustva, maieriji 1 vril raspored po organizacionim
-PoloZen struéni ispit za. jedinicama, vr8: Kurirske posiove - predaju
rad u drzavnim organima na posti sudskih pismena, dostavue sudskih
-Poznavanje rada na spisa drugim drzavnim organiima, lidnn
radunaru, dostavu advokatima, strankama i drugim
-PoloZen ispit'za vozala ucesnicima u postupku, vodi odgovarajuce.
B kateporije. knjige o evidenciji prijema i predaje posie.
Obavlja po potrebi i poslove vozaéa, stara
se 0 tehnickoj ispravnostt vozila, po potrebi
Vi3l prevoz zaposlenih v cilju obavijanja
stuzbenih poslova. Vrdi 1 druge poslove po

nalogu pretpostavijenog.
9 Samostalnifa Vodi upisnike "I" 1 "Iv" i pomoéne knjige,
referent/kinja obavlja kompletnu administrativnu obradu
predmeta i referata koji su mu stavljem u
-Sudski izvrsitelj nadleZznost, prima podneske @ pismena koja

-IV-1 nivo kvalifikacije

se odnose na predmete referata, poslove
dostave i pracenja izvricnja naplate sudskih




G

ohrazovanja

-Najmanje dvijec godinc
radnog iskustva,
-PoloZen struéni ispit za
rad u drZzavnim organima
-Poznavanje rada na
ratunarn,

taksa i trofkova postupka u sudn, poslove:
obra¢anja strankama wusled nevrednih
podnesaka i dr., sadinjava izvjestaje za svol
rcferat, safinjava statisticke izvieltaje iz
oblasti referata un kojima postupa, vodi
posebnie knjige evidencija, rofismike i dr,
Itna ¢bavezu vodenja imenika, pomocnih
knjiga, zaduZenja 1 razduZenja predmeta po
referatu i svaku promjenu, odnosno kretanje
sudskog predmeta cvidentira po propisima,
vodi  evidenciju  po  zaduZenjima i
razduZenjima sudija, vedi evidenciju o
kretanju spisa po redovnim i vanrednim
pravimim  ijckovima, pomocne  knjige
zaduZenja 1 razduZenja 1 evidenciju istia po
Zalbama, evidentira podneske 1 prosleduje
sudijama, wvodi evidenciju primijenih i
vavrienih predmeta, preduzima potrebne

‘mjere za naplatu sudskih taksi i obavlja

poslove izvricnja pe odredbama Zakona o
izvrienju 1 obgzbjedenju, vrSt naplatu
potraZivanja od duZnika na lice mjesta i u
sudu, o Cemu izdaje uredne priznanice i vr5i
1 druge poslove po nalogu pretpostavijenog.

10 | Visifa namjesitenikiea I U toku radnog vremena abavlja portirske
=Portir poslove u sudy, vist identifikaciju i prihvat
stranaka u sudn, najavljuje stranke kod
-I'V-1 nive kvalifikacije predsjednika  snda, sudija i ostalih
obrazovanja zaposienih u sudu. Vodi dnevne evidencije
-Najmanje jedna godina o prisustvu ‘zaposlenih u sudu i o tome
radnog iskustva, safinjava potrebue izvjeStaje. Odgovara za
-PoloZen strutni- ispit za funkcicnalnu ispravnost pojedinih djelova
rad u drZavnim sudske  zgrade, namjeftaja, elektro,
organima. vodovodnih i kanalizacionih instalacija.
V¥risi 1 druge poslove po nalogu
nretpostavljenos.
11 | NamjeStenik/ea

- Higijenicar/ka

- I 2 nivo kvalifikacijc
obrazovanja,
-Bez radnog 1skustva.

Odr¥ava higijenn onotar sudske zgrade i
drugog funkcionainog prostora koj: pripada
sudu svakim radnim danom od 15 do 20
Zasova a svake drupe subote u mjesecu vrii
generalno &idcenje.




SUDSKA PISARNICA
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Upravitelj/ka sudske
pisarnice

-VI nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka
- Pravo,
-Najmanje tri  godine
radnog iskustva,
-PoloZen struéni ispit-za
rad u drzavnim
organima,
-Poznavanjc rada na
radunary.

Rukovodi radom sudske pisarnice, obavlja
posiove vodenja odredenih referata, vrsi
organizaciju i poslove neposrednog protoka
svih pismena i spisa u sudu, rofnisnika i
pregleda rokova u  pisarnici, kontroliSe

1ispravnost 1 ovierava prepise odluka, prima i
1formide stranke 1 zamteresovapa lica u
postupku o podacima iz sluZbene evidencyje
suda, obraduje izvieStaje ¢ radu suda,
¢bezbeduje prijem stranaka u  dijelu

razgledanja i prepisivanja sluZbenih spisa i
vrii nadzor nad istima, ruknje sa svim

‘vestama pedala u sudskoj pisarnici obavlja.

poslove administrativnog evidentiranja i
dostave spisa predmeta sudijama, poslove
evidentiranja hitnth predmeta - pritvorskih i
dr. obezbeduje funkcionisanje dostavne
sluZzbe .strankama, sudovima i drugim
drZzavnim organima, obczbeduje
blagovremenu 1 urednu  predaju  spisa
predmeta sudijama u rad, urednost spisa
predmeta i predaju spisa na ekspediciju od
strane sudija ili zapisnitara suda.

Vidi poslove swdske uprave, orpanizuje i
prisustvuje sjednicama, obavlja poslove koji
s¢, odnese na saradnju sa Upravom za
kadrove u vezi raspisivanja javnih i intermnih
oglasa, priprema rjeSenja © Zasnivanju
radnog odnosa sluzbenika 1 namjestenika i
riedenja o  pravima  siuzbenika 1
namjestenika po osnovu rada kod nadleznih
fondova, formiranje personalmh dosijea,
vodenje centralne kadrovske evidencije
shuZbenika 1 namjeStenika, salinjavanje
odgovaraju¢ih izvijeStaja i informacije iz
oblasti  radnog odnosa, postupa po
predstavkama 1 prituzbama, priprema Vodié
za pristup informacijama 1 vrii obradu
Zahijeva za slobodan prisiup informacijama,
prima stranke, ufestvnje u pripremi

.materijala za sjednice sudija 1 vodi zapisnik
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sa sjednice sudija 1 uredenje potrala suda..
Vréii 1 druge poslove po  nalogu
pretpostavljenog.

13

Samostalni/a
referent/Kinja

~Upisnifar/ka za
kKriviéne predmete .

-T¥-1 nivo kvalifikacije
obrazovanja

-Najmanje dvije godinc
radnog 1skustva,
-PoloZzen strucni ispit za
rad u drzavnim
organima,

-Poznavanje rada na
racunaruy.

Upisniéar kriviéne pisarnice vodi imenike
upisnike, pomoéne knjige, zaduZenje i
razduZenje predmcta po referatima K",
TIKPIT: "KI‘i", " 1", "Ki", "K[’[’l", "Kim”,
"K', "Kv" Kvo®, Kuo® i "IKS", kao i
obavija kompletnu administrativiu obradu
predmeta i referata koji su mu stavljeni u
nadleznost, prima podneske 1 pismena koji
se odnose na predmetne referate, evidentira
ih i prosleduje sudijama, poslove destave. i
pradenje izvrienja naplate sudskih taksi i
troskova postupka u sudu, poslove obracanja
strankama usled neurednih  podnesaka,
sadinjava izvjeStajc za svoj referat, vodi
posebne knjige evidencija, rocidnike 1 dr.
DuZan je da svaku promjenu, odnosno
Jkretanje sudskog predmcta evidenfira po
-propisima, vodi evidenciju po zaduZenjima i
razduzenjima sudija 1 struénih saradnika,
vodi c¢videnciju ¢ kretanjuo spisa  po
redovnim i vanrednim pravnim ljekovima,
pomoéne knjige: zaduZenja i razduZenja i
evidenciju isih po  Zalbama, evidenciju
izvrienja krivitnih sankcija i sve radnje
potrebne za upuéivanje osudcenih lica na
izdrzavanje kazne u skiadu sa ZIKS-om,
vrii .sredivanje svih predmeta, vodi
evidenciju primljenih 1 zavricnih predmeta,
popunjava statistiCke listiée, preduzima
potrebrie mjere za naplatu sudskih taksi,
troSkova krivicnog postupka 1 paudala,
dostavlja nadleZnim organima izvode iz
kaznene evidencije, ptesude za lica koja
treba uputiti na izdrzavanje kazne zatvora,
vodi knjigu uslovnih osuda i obavlja poslove
izdavanja uvjerenja iz bazc podataka
kaznene evidencije 1 sadinjava potrebne
‘izviedtaje o svom radu 1 radu sudija, kao 1
statistiCke izvjestaje. Vsl i druge postove po
nalogu pretpostavljenog.
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14

Samostalni/a
referent/kinja

-Upisni¢ar/ka za
parniéne,
vanparnicne i
ostavinske predmete

-IV+1 nivo kvalifikacije
obrazovanja

-Naimanje dvije podine
radnog iskustva,
-PoloZzen strucni ispit za
rad u drzavoim
organima,

-Poznavanje rada na
racunaru.

Upisniéar za parnifne, vanparniéne i
ostavinske predmete, vodi imenike, upisnike:
i pomoéne knjige za predmete "P" , "Mal",
"Pom", ,Ps0%, 81 "R", "Rs", "Dn", 1"0" 1
obavlja kompletnu administrativnu obradu
predmeta 1 referata koji su mu stavljeni u
nadleZnost, prima podneske i pismena koji
s¢ odnose na predmetn) referal, posiovi i
dostave i pracenje izvrienja naplate sudskih
taksi 1 troikova postupka u sudu, poslove
obradanja strankama usled neurednih
podnesaka i dr. safinjava izvjeStaje za svojc
rcferate, sadinjava statisticke izvieltaje iz
oblasti i referata u kojima postupa, vodi
posebne knpige evidencija, rodisnikc 1 dr.
Duzan e da svaku promjenu, odnosno
kretanje: sudskog predmeta evidentira po
propisima, vodi evidenciju o zaduZenjima i
razduzcnjima sudija 1 struémhb saradnika,
vodi evidenciju o kretanju spisa po
redovnim 1 vanrednim pravnim ljekovima,

| pomoéne knjige zaduZcmja i razduiena i

evidenciju istih po Zalbama , Vidi i druge.
posiove po nalogu pretpostavljenog.

15

=ameosialnifa
referent/Kinja

-IV-1 mve kvalifikacije
obrazovanja

-Najmanje dvije godine
radnog iskusiva,
-Polazen strufni ispit za
rad u drzavnim
Qrganima,

-Poznavanije rada na
racéunar.

Vodi sve vrste "Ov" upisnika, vrii ovjeru

prepisa, potpisa I rukopisa u skladu sa
odgovaraju¢im propisima, vISi  ovjern

‘isprava  za (nosiranstvo, vr§i  dostavu

ovierenih ugovora organu nadleZznom za

‘spreCavanje pranja novea i Upravi pohoda

vodi evidenciju svih sudskih ovjera putem
"Ov" wupisnika i u elektronskoj formi.
Obavlja poslove arhiviranja zavidenih
predmeta u sudu, posiove odrZavania arhive
suda pa propisanim arhivskim
kriterijumima, vodi arhivsku knjigu, poslove
iziufivanja arnivske gradje iz suda, poslove
izdvajanja spisa suda po listama kategorija,
poslove evidencije 1 izdavanja na uvid
arhivitanih spisa, ‘poslove evidencije 1
smeitaja spisa i predmeta koji se trajno
éuvaju u stidu, obavlja tehnicke poslove svih
visia povezivanja materijala. Viii raspodjelu
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kancelarijskog i drugop malerijala, vodi
evidenciju o potrebama 1 potrodnji, zaduzuje
materijalom sluzbenike 1 namjedtenika suda,
pravi periodiéni izvjeitaj o potrebama i
raspodjelt kancelariskog materijala. Prima
sve spise, podneske 1 ostala pismena
upucena sudu preko podte, dostavlja il
neposredno, pregleda 1 otklanja nedostatke
koji se mogu otkloniti prilikom prijema
poste, odvaja pismena prema hitnosti 1
materiji 1 v raspered po organizacionim
Jedinicama, stavlja otisak prijemnog pecata.
Vrii poslove otprema pismena suda putem
poste. Wrii 1 druge poslove po nalogu
pretpostavljenog.

T PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
ﬁlan 7.

U sude se radi stru€nog osposobijavanja mogu zaposliti jedan ili vise
pripravnika sa IIT, IV, IV-1, ¥, VI i VII-1 stepenom obrazovanja.

Clan 8.

Rasporedjivanje sluzbenika i namjeftenika u skladu sa ovim Pravilnikom
izvrfide se u roku od 30 dana od dana njegovog stupanja na snagu.

Clan 9.

Danom stupanja nz soagu ovog Pravilmka prestaje da vaZzi Pravilnik o
unutradnjoj organizaciji i sistematizactji Osnovnop suda u Plavu Su. Lbr, 447/2018
od 11.03.2019. godine.

Clan 10.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmeg dana od dana objavljivania na oglasnoj
tabli suda, a nakon davanja saglasnosti od stranc Vlade Crme Gore,

OSNOVNI SUD U PLAVU.
Dana 17.02.2021.godinc
VD PREDSIEDNIKA SUDA
sudija Mirjana Knezevié



