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Dostava rjeSenja Postovani,

Shodno propisanim obavezama u toku izborne kampanje, a u skladu sa
odredbama Zakona o finansiranju politickih subjekata i izbornih
kampanja, u prilogu Vam dostavljam rjesenje o odredivanju Mira

Andeli¢a, MBI 2 réioca duznosti pomocénika

nacelnika Sluzbe za inspekcijske poslove Opstine Kotor.

Takode Vam dostavljam Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i
sistematizaciji poslova Sluzbe za inspekcijske poslove Opstine Kotor.

S postovanjem,

Get your files
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Sistematizacija SluZbe za inspekcijske poslove.pdf
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Stari grad 468
£5330 Kotor, Ca Gora
gméﬁt‘ir?anlr?nmr tel. +382(0)32 023 809
P fax. +362(0)32 023 908

Sluzba za inspekcijske poslove komunalna.inspekeija@kotor.me

wwew kotar.me

Broj: 17-100/22-12158 Kotor, 18.07.2022 godine

Na osnovu &lana 124 stavovi 1, 2, 3, 51 6 | Clana 142 stav 1 Zakona 0 lokalnoj
samoupravi {,SlLlist Crme Gore® br. 2/18, 34/19, 38/20, 50/22), Elana 116 Statuta
Opitine Kotor (Sllist Crne Gore-opétinski propisi® br, 3719), &ana 3 Odluke o
zaradama lokalnin slufbenika i namjeStenika u Opétini Kotor (.Silist Cme Gore-
opstinski propisi* br, 31/17, 42/17) i rjeSenja predsjednika Opétine Kotor br. 01-018/22-
12069 od 15.07.2022. godine, potpredsijednik Cpstine Kotor Sinida Kovalevié, donosi

RJESENJE

1. Miro Andelié, sa steéenim stepenom specijaliste (Spec.Sci) bezbjednost i
kriminalistika, kriminalistiCko suprostavijanje savremenim oblicima kriminaliteta, iz
Kotora, odreduje se za vriioca duZnosti pemoénika nacelnika Sluzbe za inspekcijske
posiove, potev od 18.07.2022.godine do postavijenja pomoénika nadelnika u skladu sa
Zakenom © lokalnoj samoupravi, a najduze za perfiod od & mjeseci, 1. do
18.01.2023.godine.

2. Za vrijeme vréenja duZnosti pomotnika nadelnika SluZbe za inspekcijske
poslove imenovanom pripada pravo na zaradu u visini koeficijenta 10,81, koji pripada
visoko rukovednom kadru, grupi posfeva G, podgrupi 13.

3. Za vrijeme vrienja duZnosti imenovani ima ovlaséenja, prava, cbaveze i
odgovornosti lica koje vrsi poslove visoko rukovodnog kadra.

4 Miro Andeli¢, po isteku vremena vrienja duZnosti pomotnika natelnika Stuzbe
za inspekcijske poslove ima pravo da se vrati na isto radno mjesto na keje j& bio
rasporeden prije odredivanja za vidioca dugnost ili da se trajno rasporedi ha drugo
odgovarajuce radno mjesto za koje je propisan isti Rivo kvalifikacije obrazovanja i radno
iskustvo u jednakem iii duZem trajanju.

5, Ovo Rjedenje stupa na snagd danom dono3erja, a primjenjuje se od
18.01.2022 gedine.

Obrazlozenje

Pravilnkom o unutradnjoj organizaciji | sistematizaciji poslova Sluzbe za
inspekcijske poslove br. 17-077/22-4142 od 06.07.2022. godine, utvrdeno je radno
mjesto pomotnik nadelnika sluzbe, za koje su propisani uslovi: visoko obrazovanie, Vil-
1 nivo kvalifikacije obrazovanja, drustveni smjer, najmanje dvije gedine radneg iskustva
na posiovima rukovodenja ili najmanje Celiri godine radnog iskustva na istim ili gli&nim
poslovima, poloZen struéni ispit za rad u drzavnim organima i poznavanje rada na
radunaru.



Potpredsjednik opstine Kotor dao je saglasnost na Pravilnik o unutrasnjoj
organizaciji i sistematizaciji poslova Sluzbe za inspekcijske poslove, br. 01-070/22-
11426/2 od 07.07.2022, godina,

Zakon o lokalnoj samoupravi, v &lanu 124 stavu 1, propisuje: u slufaju
prestanka mandata glavnom administratoru, adnosto licu koje vrdi poslove visckog
rukovadrniog kadra, moZe se odrediti vrditac duZnosti do imenovanja, odnosno
postavijenja u skladu sa ovim zakenom, a najduZe do Sest mjeseci™.

Bududi da je u SluZbi za inspekcijske poslove zbog potreba procesa rada
neophodno imenovati pomaénika naéelnika sluiba, odiutenc jo da se do imenavanja
pomocnika nafelnika u skladu sa Zakonom o l!okalngj samoupravi odredi vrillac
duZnosti pomoénika natelnika, a najduze za period od 6 mjeseci.

Cdredba &lana 124 stav 3 Zakona o lokalnoj samoupravi propisuje da se za
vriioca duznosti odreduje lokalni slu2benik iz organa fokalne uprave, struéne sluZbe,
odnosno posebne sluzbe u kejem se odreduje vrdilac duZnosti, koji ispunfava uslove
propisane za radno mjesto visokog rukovodnog kadra za koje se odreduje.

Miro Andeli¢, sa stefenim stepenom specijaliste (Spec.Sci) bezbjednost i
kriminalistika, kriminalisticko suprostavijanje saviemenim oblicima kriminaliteta, =sa
poloZenim strutnim ispitom za rad u drfavnim organima, radnim iskustvem od 4 godine,
11 mjeseci | 9 dana, rasporeden je na radno mjesto komunalni inspektor Il u Sluzbi za
inspekcijska poslave, na neadredeno vrijeme,

Buduéi da imenovani u potpunosti ispunjava uslove propisang Pravilnikom o
unutrasnjoj organizacifi i sistematizaciji poslova Sluzbe za inspekcijske posfove, br, 01-
070{22-11425/2 od 07.07.2022. godine, odluens je da se odredi za vriicca duznosti
pemocaika nafelnika SluZbe za inspekcijske poslove, podev od 18.07.2022 godine do
postavijenja pomoctnika nacdelnika u skladu sa Zakonom o lokalno] samotpravi, a
najduze za period od 6 mjeseci, tj. do 18.01.2023.g0dine.

Shodno €lanu 124 stavu 5 Zakona o lokalnoj samoupravi za vrijeme vrienja
duZnosti, vriilac duznosti ima ovia3éenja, prava, chaveze i gdgovornosti lica koje vrsi
poslove visoko rukovodnog kadra.

Za vrijeme vrienja duznasti pomoénika naéelnika SiuZzbe za inspekcijske poslove
imenovanom pripada pravo na zaradu u visini koeficijenta 10,81, koji pripada visoko
rukovodnom kadru, grupi poslova C, padgrupi 13, shodno élanu 3 Odluke o zaradama
lokalnih sluzbenika | namjestenika u Qpstini Kotor,

S ¢bzirom da je Miro Andeli¢ odreden za vrsioca duZnosti pomodénika natelnika
iz reda lokalnih sluzbenika, po isteku vremena vrienja duznosti imenovani ima pravo da
se vrati na iste radne mjesto na koje je bio rasporeden prije odredivanja za wSioca
duZnosti ili da se trajno rasporedi na drugo odgovarajuée radno mjeste za koje je
propisan isti nivo Kvalifikacie obrazovanja i radno iskustvo u jednakom ili duem
trajanju, u skladu sa &lanom 124 stavom 6 Zakena o fokalnoj samoupravi.

Qdredbe ¢fana 142 stav 1 Zakona o lokalnoj samoupravi i ¢lana 116 Statuta
Opétine Koter propisujue da lice koje rukevodi organom lokalne uprave odlufuje o
pravima i obavezama Iokalnih sfufbenika, odnosno namjestenika, zaposlenih u tim
organima.

Predsjednik Qpstine Kotor je nefenjem br. 01-018/22-12069 od 15072022,
godine, imenovag potpredsjednika Opstine Kotor Sinisu Kovadevita kao odgovorno lice
za vrsenje nadzora, koordinaciju i pratenje rada SluZhe za inspekcijske poslove



Opsting Kotor, do okon&anja postupka imenovanja nafelnika Slufbe za inspekeijske
pesiove Opidtine Kotor, u skladu sa Zakonom o lokalnoj samoupravi, a cilju
obezbjedivanja kontinuiteta u radu Slusbe za inspekceijske poslove.

Na osnovu izloZenog rijeSenc je kao v dispozitivu ovog fiefenja.

UPUTSTVO O PRAVNOJ ZASTITLE Protiv ovog Rjederja moZe se izjaviti Zalba Komisiji
Za Zalbe v roku od 8 dana od dana prijema istog,

Dostavljena: Obradivad Oviadceno lice S
1.Imenovanom sekretar Sekretarijata Potpredsjednlk Op&tins
2.Sekretarijatu 04 za opStu upravuy Z iy I
~<ekretarijatu 17 'l it A
U dosije Ognjen Vukaso

S Arhivi



o Stari grad 317
= 85330 Kotor, Cma Gora

LAAERS)  Cma Gora tel, +382(0)32 325 869
;I' N L]
AL gtfjg;: O e dnika fax. +382{0)32 325 869
ot predsje kabinet pravo@kotor.me
www. kotor. me
Br: 01-070/22-11426/3 Kotor, 07.07,2022.godine

Za; Sekretarijat za opitu upravu

Predmet: Pravilnik o unutra¥njof crgarizaciji i sistematizaciji posfova i radnin mjesta u
Sluzbi za inspekeijske poslove broj 17-077/22-11425 od 06.07.2022. godine.

U prilogu Vam prosljedujem Pravilnik o unutragnjof organizacifi i sistemnatizaciji posiova i
radnih mjesta u SluZbi za inspekcijske posiove broj 17-077722-11426 od 06.07.2022.
godine, sa Saglasnodéu predsjednika Op&tine Kotor broj 01-070/22-11426/2 od

07.07.2022. goding,




Cma Gora Stari grad 317
A5330 Kotar, Crma Gora

Dpitina Kotor tel, +382{0)32 325 862
L 1 kabinet.potpredsjednik@kotor.me
FﬂtprEdEjEdnlk DPétII‘IE www. kotor.me
Br: 01-070/22-114256f2 Kaotor, 07.07.2022.qodine

Za: SluZba za inspakeiske poslove

Predmet: Saglasnost na Pravilnik o unutragnjeoj organizaciji i sistematizacij
peslova i radnih mjesta Slube za inspehkcijske poslova
broj 17-077/22-11426 od 06.07.2022. godine

Ma osnovu Elana 58 stav 1 tatka 14 Zakona o lokalnoj samouprav ((Slu2beni list
Cme Gore® broj 218, 34/19, 38/20 i 50/22} | &lana 82 stav 1 taCka 14 Statuta Opstine
Kotor {,SluZbeni list Cme Gore-opitinski propisi® brej 37119 i 6/21), potpredsjednik
Opitine Kotor, daje

SAGLASNOST

Dostavijeni Pravilnik o unutradnjoj organizaciji | sistematizaciji poslova i radnih
mjesta SluZbe za Inpekcijske poslove broj 17-077/22-11426 od 06.07.2022. godine,
uraden je u skladu sa Zakenom o lokalno] samoupravi, Statutom QOpéting Ketor i
chuhvata poslove iz padie2nosti Slu2be za inpekcijske poslove utvrdena &lanom 20
Odluke o organizaciji i nadinu rada lokalne uprave {(,Siuzbeni list Crne Gore-opStinski
propisi® braj 46/49 i 06/21). Dostavijeni akt usaglaen je i sa Zakonom o nacionalnom
okviru kvalifikacija (,Slu2beni [ist Cme Gore® broj S0/10).
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Stari grad 468

Cma Gora 85330 Kotar, Crna Gara

Opéstina Kotor tel. +362(0)67 023 909

Sluzba za inspekcijske posfove komunatna.inspekcija@kotar.me
www. kotar.me

Na osnovu &lana 82 i élana 107 1 107a Zakona o lokalroj samoupravi ("Stuzbeni list
Crne Gore" broj 2/1B, 34/19 i 38/20), &lana 116 Statuta Opétine Kotor ("SluZbeni list Crne
Gore - op$tinski propisi” broj 37/19), &lana 20 i 52 Odluke o organizaciji i nafinu rada
lokalne uprave (*SluZbeni Cme Gore - opStinski propisi® broj 046/19 i Q06/21), VD,
nalelnika/ce Sluzbe za inspekcijske poslove, uz saglasnost predsjednikaice Opstine Kotor
br. godine, donosi

PRAVILNIK
O UNUTRASNOQJ ORGANIZACLJ! | SISTEMATIZACHI POSLOVA
SLUZBE ZA INSPEKCIJSKE POSLOVE

| OPSTE QDREDBE
Clan 1

Ovim Pravilnikem se u skladu sa Zakonom o lokatnoj samoupravi i propisima
donijetim na osnovu ovog Zakona, Statutom Opstine Kotor, Odlukem © organizacji i
nadiny rada lokalne uprave, dopunama Odluke o organizaciii | nadiny rada lokalne uprave
kao 1 drugim zakonima iz kojih proizilazi nadleznost Slusbe za inspekeiiske peslave,
Zakonom o inspekcijskom nadzoru, Zakonom o upravnom postupku, Zakonom o
komunalnim djelatnostima, Zakonom o upravijanju otpadom, Zakonom o uredenju prostora
i izgradnje objekata, Zakonom o prekrSajima, Zakonom o putevima, Zakonom o pPrevozy u
drumskom saobradaju, Zakonom o turizmu i ugostiteljstve i Zakenom o cdrZavanju
stambenih zgrada kao i aktima koje donosi Skupitina Opstine Kotor, u StuZbi za
inspekgijske poslove utvrduje se: -

- Unutradnja erganizacija i djelokrug rada;
- Natin rukovodenja u SluZbi za inspekcijske poslove;

- Programiranje i izvriavanje poslova:

- Opis poslova rada sluzbenika i namjestenika zaposlenih u Slu¥bi za inspekcijske
posiove;

- OQvlastenja i odgovornosti slulbenika | namjetenika y vienju poslova iz
nadleznosti Sluzbe za inspekcijske poslove;

- Naziviraspored poslova u Slu2bi za inspekcijske poslove;

- Broj pripravnika koji se primaju u radni odnos i uslovi za prijem pripravnika.

Clan 2

Sluzba za inspekcijske poslove, u okviru svoje nadieZnosti vréi poslove samostalno
u skladu sa Zakonom o lokalnoj samoupravi | Odlukom o arganizaciji i nacinu rada lokalne
Uprave u okviru ovlaiéenja utvrdenih Zakaonom, Statutom Qpétine i drugim propisima,



T Clan 3

Sluzha za inspekeijske poslove, u okviru svojih nadle¥nosti vréi poslove pa nadin
kojima se gradanima emoguéava da u najkradem postupku ostvare svQja prava | izvrie
cbaveze u skladu sa Zakonom, uz po¥tovanje liZnosti | dostojanstva gradanina
primjenjujuci Eticki kodeks lokalnih sluZbenika i namjestenika i druge standarde utvrdene
za rad sluXbenika | namjestenika.

[1 RUKOVOBEN.JE RADOM
Clan 4

Radom SluZbe za inspekcijske poslave rukovodi nadelnik/ca. Naenik/ca odluuje o
izboru, rasporedivanju, prestanku radnog odnosa sluzbenika/ca | namjestenika/ca i drugim
pitanjima vezanim za radni odnos, u skladu sa Zakonom. Nadelnik/ca, u skladu sa pravima
| obavezama predvidenim Zakonom o lokalnoj samoupravi, Statutam Opétine, crganizuje,
objedinjava i usmjerava rad slubenika/ca i namjedtenika/ca, vrsi raspored poslova na
sluZbenike/ce i oclenjuje rad sluZbenika/ca | namjestenika/ca.

Clan 5

Nacelnik/ca predstavija i zastupa SluZbu za inspekcijske poslove i odgovoran/na je
za zakonito, blagovremneno i kvalitetno obavijanje poslova i zadataka. Natelnik/ca 2a svoj
rad odgovara predsjedniku/ci Opétine,

Clan 6

Nacelnika/ca u sluaju njegove sprijedenosti za rad ili odsutnosti zamjenjuje
pomocnikica natelnik SluZbe za inspekcijske poslove.

Clan 7

U okvirne Slube za inspekcijske poslove se po patrebi moge obrazovati kolagijum
kag struéno savietodavno tijelo.

Clan 8

Radni sastanci sa svim sluZbenicimasama i namjeStenicima/ama Sluzbe za
inspekcijske poslove odrZavaju se prema ukazanoj potrebi na predlog nadelnika/ce. Radng
sastanke sa sluZbenicima 1 namjeftenicima moze po potrebi zakazivati i pomodnik
ratelnika sluzbe. Na radnim sastancima razmatraju se pitanja izvr§avanja programa rada,
nadin izvravanja zadataka i posiova, ekspeditivnost i aZumost u izvrSavanju radnih
2adataka,odnos prema strankama, racicnalno korisenje sredstava za rad, disciplina
sluZbenika/ca i pitanja koje na dnevni red stavi nalehik/ea ili pomeénik nadelnika Sludbe
2a inspekcijske poslave.



Clan 9

O radnim sastancima nafelnik/ca je du2an cbavjestiti predsjednika/cu Opstine t
glavnog administratora.

Clan 10

Natelnik/ca SluZbe za inspekcijske poslove podnosi izviedtaj o radu najmanje
jednom godi&nje ili prema ukazangj potrebi na zahtjev predsjednikafce Opstine.

Ctan 11

NacZelnik/ca donosi godi¥nji program rada Sluzbe za inspekcijske poslove,

I JAVNOST RADA
Clan 12

Rad Sluibe za inspekcijske poslove je javan. Javnost rada obezbjeduje se
saradnjom sa Informacionim centrom Opstine Kotor, davanjem informacija sredstvima
javnog informisanja preko web sajta Opstine Kotor, neposrednim prijgmom  kod
nacelnika/ce, omoguéavanjem uvida u sluzbenitke spise koji se tifu ostvarivanja prava,
obaveza i pravnih interesa gradana kao i pravnih lica. O davanju informacija i drugih
podataka iz Sluzbe za inspekcijske poslove, kao | wvid u sluzbene spise, odlutuje
naéemnik/ca u skladu sa Zakonom. Zaposteni u SluZbi za inspekcijske poslove su obavezni,
na zahtjev gradana, pruZiti struénu pomod u pagledu ostvarivanju njihovih prava i cbaveza
iz nadlednosti Sluzbe za inspekcijske poslove.

Clan 13
Viijeme prijema gradana, u Sluzbi za inspekcijske poslove mara biti istaknuto na

vidnom mjestu i na wratima svih kancelarija.
Nadelnik/ca je duZan da zaposlene upozna sa Etitkim kodeksom sluZbenika/ca i
namjestenika/ca i da od istih pribavi potpisane izjave o prihvatanju Etitkog kodeksa.
Nacelnik/ca je dufan da cbezbijedi efikasan i ekonomidan rad, da postupa po
nalozima i aktima predsjednika/ce Op$tine na nagin i u rokovima keji su utvrdeni Zakonom
i da se stara ¢ ostvarivanju utvrdenih oblika saradnje sa gradanima, NVO i drugim

organizacijama.

IV OVLASCENJA | ODGOVORNDSTI SLUZBENIKAI NAMJESTENIKA U VREENJU
POSLOVA

Clan 14
Zaposleni u Sluzbi za inspekcijske poslove su duZni da povierene poslove obavljaju
savjesno, uredno, blagovremeno, kvalitetno i zakonito, kao i da ispoljavaju odgovarajuéu
inicijativu u radu, preduzimaju i predlaiu mjere za unapredenje rada.

Clan 15
Rjesenja, odluke i druge siuZhene akte i akte upravnog postupka u Sluzbi za
inspekcijske postove potpisuje naelnikfca i ovlaéeni sluzbenici/ce za vodenje upravnog
postupka.

Clan 16
O izvzedu sluzbenika/ca odnosno namjestenika/ca edluéuje nadelnik/ca.



V BROJ ELU&BENMA | NAMJESTENIKA FOTREBNIH ZA VREEN.JE POSLOVA |
ZADATAKA U SLUZBI ZA INSPEKCIJSKE POSLOVE

Clan 17

U SluZbi za inspekcijske poslove, pored poslova naelnika/ce utvrduju se i poslovi

za joi 26 sluZbenikafca i namjestenikafea.

Sistematizaclja radnlh mjesta i sluibenih javnih zvanja, kao | uslova za
njiihovo vrienje, sa brojem izvrsilaca | opisom poslova, je sledaéa

Stuzbeno zvanje i zanimanje

Jedinstveni uslovi

Br.izvre

1 Nacelnikica Sluzbe za inspekcijske Visoko obrazovanje

poslove
Visoko rukovedni kadar - niva 1

(Vil-1  nivo
valifikatiie obrazovanja) Pravni
akultet , najmanje 3 godine radnog
skustva na poslovima rukovedenja ili
gadina radnog iskustva na istim li
iknim poslovima u odnosu na
oslove radnog mijesta za koje je
bjavljen konkurs, poloZen struéni
spit za rad u drZavnim organima,
oznavanje rada na radunary

2 Pomoénik nadelnika sluzbe
Visokao rukovodni kadar — nivo 3

iscko  obrazovanje (Vi1 nivo
lifikacije obrazovanja) fakuitet iz
blasti drudtvenih ravka, najmanje 2
odine radnog iskustva na poslovima

oslovima, poloZzen strudni ispit za
ad u drZavnim organima i
oznavanije rada na radunaru

3 Komunalni inspektor/ka |
Ekspertski kadar —nivo 1

isoko  obrazovanje (VIl-1  nivo
alifikacije cbrazovanja), fakultet iz
blast! drustvenih ili tehnitkih nauka,
gimanje 5 godina radnog iskustva,
plozen strudni ispit 2a rad u
rZzavhim organima i poznavanje rada

a ratunaru




Komunaln! inspektor/ka ll
Ekspantski kadar — nivo 1

isako
alifikacijp obrazovanja), fakuliet iz

obrazovanje (V-1 nwo
blasti drustvenih ili tehnickih nauka,
ajmanje 3 godine radnog iskustva,
ola2en strufni ispit za rad U
réavhim crganima i poznavanje rada
a ratunaru

Komunalni inspektar/ka i
Eksperski kadar — nivo 1

isoko obrazovanje (V-1 nivo
alifikacije obrazovanja), fakultet iz

blasti drustvenih, tehnilkih i
umanistickih nauka, najmanje 2
odine radnog iskustva, poloZen
truéni ispit za rad u drZavnim
fganima i poznavane rada na
atunaru

Komunalni inspektor/ka [ za drumski
saobradaj i lokalne puteve
Eksperiskt kadar - nivo 1

iscko obrazovanje (V-1 nivo

Ifikacile obrazovanja), fakultet iz
blasti drustvenih il teknidkih nauka,
ajmanje & godina radnog iskustva,
oloden struéni ispit za rad u
rZavnim organima i poznavanje rada
a raéunary

Komunalni inspektor/ka |l za drumskl
saobracaj i lokalne puteve
Ekspertski kadar — nivo 1

isoko obrazovanje (VI-1  nivo
valifikacije obrazovanja), fakultet iz
blasti drustvenih ili tehnigkih nauka,
ajmanje 3 goding radnog iskustva,
plozen struéni Ispit za rad u
rZavnim ofganima i poznavanje rada
a radunany

Komunalni Inspektorfka 1l za drumski
sacbracaf i lokalne puteve
Ekspertski kadar — nivo 1

iscko  obrazovanje (VIl-1  nivo
valifikacije obrazovanja), fakultet iz
blasti drudtvenih iii tehni¢kih nauka,
ajmanje 2 godine radnog iskustva,
oloZen struéni ispit za rad u
réavnim organima i poznavanj& rada
a radunaru

Komunalno-stambeni inspektor/ka Il
Eksperski kadar = nivo 1

isoka  obrazovanje (VII-1  nivo
valifikacije  obrazovanja), Pravni
akultet, najmaje 3 godine radnog
skustva, poloZzen struéni ispit za rad

drzavnim organima § poznavanje
ada na ratunaru
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Komunalni-turistiéki inspektorika [i
Eksperski kadar - nivo 1

ispko  obrazovanje (VIl-t  nivo
valifikacije obrazovanja), fakultet iz
blasti drudtventh ili tehniékih nauka,
ajmanje 3 godine radrnog iskustva,
oloZen struénl ispit 2za rad u
réavnim organima | poznavanje rada
a raéunary

T
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Komunalnl-turisti€ki inspektor/ka (il
Eksperski kadar — nive 1

ispkg  obrazovanje (Vil-1  nivo
alfikacije obrazovanja), fakuliet iz
blasti drudtvenih ili tehnifkih nauka,
ajmanje 2 godine radnog iskustva,
oloden strudni ispit za rad u
réavnim crganima i poznavanje rada
a radunaru

12

Samostalnf savjetnik/ca Il za upravnl
postupak i pravne poslove
Ekspertski kadar - nivo 1

isoko obrazovanje (VII-1  nivp
kvalifikacije obrazovanja), Pravni
akultet, najmanje 3 godine radnog
skustva, polezen struéni ispit za rad
drfavnim organima i poznavanje
da na radunaru

13

Visi savjetnik/ca Il za pravne poslove

Ekspertski kadar — nivo 2

isoko  obrazovanje (VI nivo
brazovanja) Pravni fakuitet,
gjmanje 1 godina radnog iskustva,
olozen ispit za rad u drZavnim
rganima | poznavanje rada na
Sunan

14

Samaostalnl savjetnik/ca il
Eksperiski kadar - nivo 1

isoko  obrazovanje (Vi1 nivo
valifikacije obrazovanja), fakultet iz
blasti drudtvenih nauka, najmanje 2
oding radneg iskustva, poloZen
trudni ispit za rad u drZavnim
rganima | poznavanje rada na
acunaru
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Visi savjetnikfca lll
Ekspertski kadar — nivo 2

1

isoke obrazovanje (VIl-1  nivo
brazovanja) fakultet iz oblasti
rustvenih nauka, najmanje 1 godina
dnog iskustva na poslaovima u Vil
i Vi1 nivou kvalifikacije obrazovanja,
clozen ispit za rad u drZavnim
rganima i poznavanje rada na
atunaru
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Savjetnik/ca IlI
Ekspertski kadar — nivo 3

Visoko obrazovanje (VI nivo
obrazovanja) fakultet iz oblasti
drustvenih nauka, najmanje 1 gedina
radneg iskustva, poloZen ispit za rad
u driavrim organima i pozZnavanje
rada na ralunaru

17

Samostalni referent
fzvrdni kadar - nivo 1

Srednje  strudno  obrazovanje V-1
nivo kvalifikacije obrazavanie,
tajmanje 3 goding radnog iskustva,
oloZen strutnl ispit 2za rad u
rZavnim organima, pdznavanje rada
a ratunaru




Referent Srednje strudno obrazovanje, I ili IV
1zvrini kadar — niva 3 nivo  kvalifikacije  obrazovanja,
najmanje 1 godina radnog iskustva,
polozen struéni ispit za rad u
drZavnim organima, poznavanje rada
na raéunaru

OPIS POSLOVA PREDVIDENIH RADNIH MJESTA JE SLJEDEG|:
1. NACELNIK/CA SLUZBE ZA INSPEKCIJSKE POSLOVE

* rukovodi, organizuje, objedinjava t usmjerava rad SluZbe za inspekcijske
poslove; obezbijeduje i odgovoran je za zakanito, blagovremeno | efikasno
obavijanje poslova iz nadleZnosti SluZbe za inspekcijske poslove;

* ostvaruje saradnju sa organima lokalne uprave, glavnim administratorom,
predsjednikom Opétine, Skupstinom Opétine, rasomim  ministarstvima, DOO
“Komunalng Keotor™ Keotor, DOQ “Vodoved i kanalizacija Kotor” Kotor, Direkcijom za
uredenje i izgradnju Kotora, Kemunalnom policijom, Upravom policiie Crme Gore,
Ministarstvom unutradnjih poslova i Ministarstivom javne uprave, Opétinskim
savjetom za bezbjednost saobradaja, drugim op&tinskim i republickim inspekcijama
i NVO sektorom:

« stara se i odgovoran je za blagovremenu pripremu odiuka i drugih akata
koje usvaja Skupitina shodno programu rada Skupétine:;

» Stara se | odgovoran je za uskladenost opétih i drugih pravnih akata iz
nadieZnosti SluZbe 2a inspekcijske poslove sa va3edim zakonskim propisima;

* U saradnji sa mediima zastupa i predstavlja SluZbu za inspekcijske
poslove;

» radi i druge posliove po nalogu predsjednlkajce Opétine,

2. POMOCNIK NACELNIKA SLUZBE
* koordinira radom sfuzbenika sluzbe za inspekcijske posfove | rukovodi radom
sluzbe u odsustvu nadelnika: ;
* preduzima mjere za efikasan | odgovoran rad, donosi mjeseéni raspored
angaZovanja sluzbenika i namjestenika po reonima;
" donosi raspored sluZbenika po smjenama i rasporeduje sluzbenike na
dezurstva;
* vri terensku kontrolu prisutnosti sluZbenika na reonima;
~ vodi evidenctju ostvarenih prekovremenih radnih sati:
" po potrebi saziva sastanak slu2benika i namjestenika;
* podnost natelniku SluZbe za inspekcijske poslove izvjeitaj o radu;

* ostvaruje saradnju sa organima lokalne uprave, glavrim administratorom,
predsjednikom Opétine, Skupstinem Opétine, resomim  ministarstvima, DOO
"Komunalno Kotor” Kotor, DOO "Vodoved i kanalizacija Kotor” Koter, Direkcijom za
uredenje | izgradnju Kotora, Kamunalnom policijom, Upravom policiie Crne Gore,
Ministarstvom unutradnjih poslova | Ministarstvom javne uprave, Opétinskim
savjetom za bezbjednost saobradaja, drugim opétinskim i republiékim inspekcijama
i NVO sektorom;
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= Inicira pokretanje disciplingkih postupaka zbeg povrede radne cbaveze;
v» = U saradnji sa medijima zastupa i predstavlja Sluzibu za inspekeijske poslove
u odsustvu natelnika sheZbe;

» radi i druge poslove po nzlogu nagelnika/ce Sftuibe za inspekcijske

poslave,

3. KOMUNALNI INSPEKTQR/KA |

= ovladdéeno lice za donosenje i potpisivanje upravnih akata;

« yrii inspekeijski nadzor nad pomjenom propisa iz komunalne cblasti u cilju
zastite komunalnih objekata | uspostavljanja inspekcijskoy nadzora | nalaZe
uklanjanje vodenth nedostataka;

« samostalan ie u svom raduy;

« donosi reSenja shodno primjeni Zakona o slobodnoem pristupu
informacijama;

« kontrelise da li se kemunalhe usluge pruzaju u skladu sa otvrdenim
uslovima i preduzima odgovarajuée mjere;

« nareduje uklanjanje stvan sa javnih povriina ako su ostavljene protivno
opstinskim propisima {olupine automobile, stare stvan, deponije gradevinskog i
drugag materijala} i izraduje programe i planove raga;

+ vodi evidenciju prispjelin zahtjeva i podnijetih prijava,

+ safinjava zapisnik o svakom izvrienom inspekcijskom pregledu, donosi
rjesenja i nareduje ctklanjanje nedostataka,

« vrii kontrolu izvidenia donijetih rjiedenja;

» samostalno vedi upravni postupak i rijeSavanje u sloZenim upravnim
stvarima,

+ izdaje prekriajne naloge radi naplate nov&anih kazni za izvriene prekriaje,
podnosi zahtjeve za pokretanje prekriajnog i kriviénog postupka;

» izraduje informacije iz svoje oblasti | priprema potiebna dokumenta 2a
izradu informacija;

» uredne vri arhiviranje zavrienih predmeta;

= jzraduje dnevni, mjesednt | godisnji izvjedtaj o radu i vodi evidenciju
zapisnika, fjesenja, prijava i nov&anih kazni;

+ Saraduje sa Komunalnom pelicijom, drugim inspekcijskim organima i
pelicijom nadzora, obezbjeduje asistenciju Komuralne policije pri vrienju
inspekcijskih. kontrola, kao i pri sprovodenju administrativnih izvréenja rjedenja;

« vriii druge poslove po nalogu naéelnika/ce ili pomoénika natelnika sluzbe;

4. KOMUNALNI INSPEKTOR/KA (|

= oviaiéeno lice za dono3enje i potpisivanje upravnih akata;

» obavija redovne — preventivne kontrole i vrai kontrale po zahtjevu, odnosno
prijavi gradana i pravnih lica;

« vr3i inspekcyski nadzor nad primjenom propisa iz komunalne oblasti u cilju
zastite komunalnih objekata i uspostavljanja komunalnog reda i nalaZe uklanjanje
votenih nedostataka;

» vrsi inspekcijski nadzor v oblastima snabdijevanja vodom, odvodenja
otpadnih | atmosferskih voda, prevoza i deponovanja komunalnog, gradevinskeg i
drugog otpada, odréavanja Cistoée, odrZavanja komunalnih objekata, odravanja
ulica, saobracajnica, trgova i drugih javnih povrsina, odriavanja pijaca, odrZavanja
parkova, zelenih i drugih favnih povrSina, javne rasvijete, obiljefavanje naselja,
trgova i ulica, ocdravanja, uredenja i koridéenja parkiralista, odrzavanje groblja i



nadin sahranjivanja, odravnja kuénog reda u stambenim zgradama, odrZavanja i
uredivanja stambenih poslovnih zgrada i priviemenih objekata, uredenja dvorista |
basti, stovarista | gradilifta izgradnji i pestavijanja privremenih cbjekata, prodaja
robe van prestora adredenog za prodaju te viste robe;

« samostalan jg u svom radu;

« donosi rjeSenja shodno primjeni Zakona o slobodnom pristupu
informacijama;

* kada utvrdi nepravilnest u primjeni Zakona i opStinskih odluka koje regulife
odrfavanje inspekcijskog nadzora i dijelom komunalnog reda, ovladéen je i
obavezan da subjektu nadzora: ukaZe na utvrdene nepravilnosti | odredi rok 2a
njihava otklanjanje; naredi preduzimanje odgovarajuéin mjera i radnji u roku Koji
odred); priviemeno zabrani vrienje dielatnosti drugih radnji; priviemeno oduzme
predmete ili sredstva kojima je ufinjeno neko kaZnjivo djelo do okondanja tog
postupka; izrice noviane kazne u skladu sa zakonom i drugim propisima;

* podnese zahtjeve za pokretanje prekriajnog postupka;

« saltinjava zapisnik o izvrienom inspekcijskom pregledu, nareduje
otklanjanje nedostataka, donosi rjefenja j vodi upravni postupak i vr8i naknadnu
kontrolu,

- saraduje s Komunalnoem palicjom, drugim inspekcijskim organima i
policjom nadzara, cbezbjeduje asistencijiy Komunalne poficije pri vrienju
inspekcijskih kontrola kao i pri sprovodenju administrativnih izvrienja riegenja;

* neposredno saraduje sa pripadnicima Uprave policije Cme Gore, DOO
‘Komunalno Kotor™ Kotor, Direkcijiom 2za uredénje i izgradnju Kotora i DOO
“Vodovod i kanalizacija Kotor™ Kotar;

» salinjava sedmiéni, mjesedni i godi&nji izvietaj o radu;

« obavija | druge poslove po zadatku i nalogu nadelnikafce ili pomotnika
natelnika sluZbe,

5. KOMUNALNI INSPEKTOR/KA il]

oviaséena lice za dono3enje i potpisivanje upravnih akata;

cbavlja redovne - preventivne kontrole i vr3i kontrole po zahtevu, cdnosno prijavi
gradana i pravnih lica;

samostalan [e u svom radu;

donosi riesenja shodno primjeni Zakena o slobodnom pristupu informacijama;
kontrolide da li se komunalne usluge, pruZaju u skladu sa utvrdenim standardima |
preduzima odgovarajude mjere;

vr5i inspekcijski nadzor u oblastima snabdijevanja vedom, advodenja otpadnih i
atmosferskih voda, prevoza i deponovanja komunalngg, gradevinskog i drugog
otpada, odrZavanja Cistoée, odrZfavanja komunalnih objekata, odr2avanja ulica,
saobradajnica, trgova i drugih javnih povrdina, odrZavanja pijaca, odrfavanja
parkova, Zelenih i drugth javnih povriina, javne rasvjete, obilieZavanje naselja,
trgova i ulica, odrzavanja, uredenja i keriSéenja parkirali$ta, odrZavanje groblja i
nacin sahranjivanja, odrZavanja kuénog reda u stambenim zgradama, odriavanja i
vredivanje stambenih i posloviih zgrada i priviemenih objekata, uredenja dvoridta i
badti, stovarista i gradilidta, izgradnjt i postavijanja priviemenih objekata, prodaja
robe van prostora odredenog za prodaju te vrste robe, zastitu od buke, kantrola
radnog vremena, upotreba simbola (grba i zastave) Opétine Kotor i wrdi drugi
nadzor u skladu sa Zakonom i opitinskim odiukama;

kada utvrdi nepravilnost u primjeni Zakona i op3tinskih odluka koje regulie
cdriavanje komunalnog reda, ovlaséen je i obavezan da subjektu nadzaora: ukae
na utvrdene nepravilnosti § odredi rok za njihovo otk'anjanje; naredi preduzimanje
odgovarajucih mjera i radnji u roku koji odredi; priviemens zabrani vrienje
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dielatnosti drugih radnji; priviemeno oduzme predmete ili sredstva kojima ie
uCinjeno neko kaZnjive dielo do okonéanja tog postupka; izrite novéane karne u
skladu sa Zakonom i drugim propisima;

podnese zahtjave za pokretanje prekriajnog postupka;

4

podnese Krivicénu prijavu i vrdi druga ovlaiéenja u skladu sa propisima sadinjava
zapisnik o izviienom inspekcijskom pregledu, nareduje otklanjanje nedostataka,
donosi fiedenja i vodi upravnj postupak i vrii naknadnu kontroly:

visi postupak i poslove kad izvrienja pravosnaZnosti lieSenja;

saraduje s Komunalnom policijom, drugim inspekeijskim organima i paolicijom
nadzora, obezbjeduje asistenciju Komunalne policije pri vrienju inspekgijskih
kontrola kao i pri sprovodenju administrativrih 1zvr3enja rjedenja;

Neposredno saraduje sa pripadnicima Uprave policije CG, DOO “Komunalno Kotor™
Kotor, Direkcijom za uredenje i izgradnju Kotora i DOO “Vodovod | kanalizacija
Koter” Kotor:

vodi evidenciju prijava inspekeijskih kontrola i izdatih riesenja, administrativnih
izvriienja riedenja i izvrienja u prekriajnom postupku, podataka o toky upravnog
postupka;

sacinjava sedmiéni, mjesedni i godidnii izvjedtaj o radu:

obavlia i druge poslove po zadatky i nalogu natelnika ili pomoénika nademika
slutb;,

6. KOMUNALNI INSPEKTOR/KA | ZA DRUMSKI SAOBRACGAJ | LOKALNE
PUTEVE

visi kontrolu i vodi upravn; postupak komplikovanijih predmeta;
ovlagceno lice za donodenje i potpisivanje upravaih akata:

vISi neposredan Inspekcijski nadzor nad primienom Zakona, podzakonskinh propisa i
opitinskih odluka koji se odnose ng Prevoz putnika u gradskom i prigradskom

inij U, linijskem, posebnom linijskom prevozu i prevozu za sopstvene
potrebe, auto takst prevozu, nadzor saobraéajnih oznaka j signalizacija i koridéeniju i
odravanju lokatnih puteva;

vrii kontrofy dokumentacije o prevozu o ispunjavanju uslova za cbavljanje javnag
prevoza il prevoza za sopstvene potrebe;

vrii kentralu uslova za rad autobuskih stanica;

vrsi pregled taksi vozila i odreduje tehnitko — eksploatacione ustove:

vr$i pregled tehnigke dokumentacije vezano za odréavanje i za&titu lokalnih puteva:
vr$i pregled radova na odrzavanju | zaititi lokalnih puteyva;

vrsi pregled radova na odr2avanju i zastiti lokalnih puteva i uvidom u tehnidky
dakumentaciju, neposrednim uvidom kontrole primjene tehniékih nomativa i
standarda, vr&i kontrolu o primjeni mjera za zastity favnih puteva, wrdi kontrolu had
horizontalnom i vertikalnom signalizacijom i sacbraéajnih oznaka;

kod utvrdenih nepravilnosti inspektor je avladéen i obavezan da subjektu nadzora;
vkaZe na utvrdene nepravilnosti i odredi rok za njitovo otklanjanje, naredi

viZenje djelatnosti i d rugih radnje, priviemeno aduzme predmete ili sredstva kojima
je utinjeno neko kaznjivo dielo do okonianja tog postupka:




posebno da, nareduje otklanjanje nedostataka u pogledu ispunjavanja uslova za

obavljanje javnog prevoza ili prevoza za sopstvene potrebe, igkljufii iz saobradaja

vozila kojima se vrii javnl prevoz i prevoz za sopstvene potrebe koja ne ispunjavaju

uslove propisane Zakonom, ped zakonskim aktima, propisima i opstinskim

odiukama, obustavi izvidenje radova na izgradnji | odrZavaniju lokalnih puteva koji .
se izvode protivio tehnickim normativima i standardima i protivho odredbama ¢

mjerama za zastitu lokalnih puteva, izdaje naredenja o preduzimanju mjera za

obezbijedenje lokalnog puta i pa potrebi priviemeno zebranjuje sacbradaj drumskih

vozila koji zbog svoje nosivosti ugrotavaju bezbijednost savbraéaja, izdaje

nharedenfa ¢ zabrani voZnje na novo izgradenim i rekonstruisanim putevima ako

predhodno nife izdata upotrebna dozvola; '

samostalan je u svom radu;

donosi rje3enja shodno primjeni Zakona o slobodnom pristupu informacijama;
podnasi zahtjev za pokretanje prekriajnog postupka;

podnosi krivitnu prijavy;

visi druga ovlaifenja u skladu sa propisima;

sacinjava zapisnik o izvrienom inspekcijskom pregledy, naredujg otklanjanje
nedostataka, donosi rjedenja i vodi upravni postupak i vri naknadnuy kontrolu;

vri postupsk i posliove kod izvrienja pravosnaZnih riedenja;

saraduje s Komunalnom policijom, drugim inspekcijskim organima, obezbjeduje
asistenciju Komunalne policije pri vréeniju inspekcijskih kontrola kao i pri
sprovodenju administrativnih izvrienja rjesenja;

neposredna saraduje sa pripadnicima Uprave policije — CG i opétinskim Savjetom
za bezbjednost saobradaja;

vodi evidenciju prifava inspekcijskih kontrola i izdath rjesenja, administrativnih j
sudskih izvrienja rfefenja i izvrienja u prekriajnom postupku, podataka o toku
upravnog postupka,

saéinfava sedmitni, mjesedni i godidnji izviedtaj o radu;

obavija i druge posliove po zadatku i nalogu nagelnika/ce il pomoénika natelnika
sluzbe; -

7. KOMUNALNI INSPEKTOR/KA Il ZA DRUMSKI SAOBRACGAJ | LOKALNE
PUTEVE

ovlaSéena lice za donosenje i potpisivanje upravih akata:

vrsi kentrolu i vodi upravni postupak komplikovanijih predmata;

vrii neposredan inspekeijski nadzor nad primjenam Zakona, podzakonskih propisa | ;

opStinskih cdluka koji se odnose na prevoz putriika u gradskom i prigradskom

linijskom saobraéaju, linijskem, posebnom linijskom prevozu i prevezu za sopstvene y

potrebe, auto laksi prevozu, nadzor saobradajnih oznaka i signalizacija i kori§éenju i |

tdrZzavanju lokalnih puteva;

viSi kontrolu dokumentacije o prevozu o ispunjavanju uslova za obavljanje javnog

prevoza ili prevoza 2a sopstvene potrebe;

vr3i kontrolu uslova za rad autobuskih stanica:

vrs) pregled taksi vozila i odreduje tehnigko — eksploatacione uslove;

vrii pregled tehnitke dokumentacije vezano za cdréavanje i zastitu lokainih puteva;

visi pregled radova na odr2avaniju i zastiti lokalnih puteva;
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vréi pregled radova na odrzavanju i zaltiti lokalnih puteva i uvidom u tehni¢ku
dokumentaciju, neposrednim uvidom kontrole primjene tehniZkin normativa |
standarda, vigi kontrolu o primjeni mjera za za3titu javnih puteva, vréi kentrolu nad
horizontalnom i vertikalnom signalizacijom i saobracajnih oznaka;

kad utvrdenih nepravilnosti inspektor je ovlaiéen i cbavezan da subjektu nadzoral
ukaze na utvidene nepravinosti i odredi rok za njihovo otklanjanje, nasedi
preduzimanje odgovarajuéih mjera i radnji u roku koji odredi, psiviemeno zabrani
vréenje djelatnosti i drugih radnje, priviemeno oduzme predmete ili sredstva kojima
je uginjeno neko kaznjivo djelo do okonéanja tog postupka;

posebno da, nareduje otklanjanje nedostataka u pogledu ispunjavanja uslfova za
obavljanje javnog prevoza ili prevoza za sopsivene potrebe, isklfjudi iz saobracaja
vozila kojima se vréi javni prevoz i prevoz za sopstvene potrebe koja ne ispunjavaju
usiove propisane Zakonom, pod zakonskim aktima, propisima i opStinskim
odlukama, obustavi izvrienje radova na izgradnji i odrZavanju lokainth puteva koji
se izvode protivno tehnickim nommativima i standardima i protivne odredbama ¢
mjerama za zadtitu lokalnih puteva, izdaje naredenja o preduzimanju mjera za
obezbijedenje Iokalnog puta i po potrebi priviemenc zabranjuje saobracaj drumskih
vozila koji zbog svoje nosivosti ugrofavaju bezbijednost sacbracaja, izdaje
naredenja o zabrani voZnje na novo izgradenim i rekonstruisanim putevima ako
predhodno nije izdata upotrebna dozvola;

samostalan je u svom radu;

donosi rjedenja shodno primjent Zakona o slobednom pristupu informacijama
podnosi zahtjev za pokretanje prekriajnog postupka;

podnost krivinu prijavu,

visi druga ovlaséenja u skladu sa propisima;

satinjava zapisnik o izvr§enom inspekcijskom pregledu, nareduje otkfanjanje
nedostataka, donosi rie§enja i vodi upravni postupak i vréi naknadnu kantroly;

vrdi postupak i poslove kod izvr§enja pravosnaznih rjesenja;

saraduje s Komunalnom policijom, drugim inspekcijskim organima, obezbjeduje
asistencijy Komunaine paliclie pri vedenju inspekcijskih kontrola kao i pri
sprovodenju administrativnih izvrsenja rjesenja;

neposredno saraduje sa pripadnicima Uprave policije = CG i opatinskim Savietom
za bezbjednost saobracaja;

vodi evidenciju prijava inspekcijskih kontrola i izdatih redenja, administrativnih i
sudskih izvrienja rjeSenja i izvrienja u prekr$ajnom postupku, podataka o toku
upravnog postupka; B

sadinjava sedmitni, mjesetni i godisnji izvjestaj o radu;

obavlja i druge poslove po zadatku i nalogu naelnika’ce ili pomaénika nacelnika
sluZbe,

8. KOMUNALNI INSPEKTOR/KA Il ZA DRUMSKI SAOBRACAJ | LOKALNE

PUTEVE
ovladéeno lice za donoSenje i potpisivanje upravnih akata;
vréi nepostredan inspekcijski nadzor nad primjenom Zakona, pedzakonskih propisa i
opétinskih odluka koji se odnose na prevoz putnika u gradskom i prigradskom
linijskom saobraéaju, linijskom, posebnom [injjskem prevozu i prevozu za sopstvene
potrebe, auto takst prevozu, nadzor sacbratajnih oznaka i signalizacija i koricenju i
pdr2avanju lokalnih puteva;
vréi kontrolu dokumentacije o prevozu @ ispunjavanjo uslova za obavljanje javnag
prevoza ili prevoza za sopstveneg potrebe;
vrii kontrolue uslova za rad autobuskih stanica;
vrii pregled taksi vozila | odreduje tehnitko — eksploatacione uslove;



vrii pregled tehnifke dokumentacije vezano 2a odr2avanje i zadtiti lokalnih puteva;
vl pregled radova na odrZavanju | za5titi lokalnib puteva;

vr¥i pregled radova na odriavanju i zaStiti lJokalnih puteva i uvidom u tehnicku
dokumentaciju, neposrednim uvidom kontrole primjene tehnifkih normativa |
standarda, vri kontrolu o primjeni mjera za zastitu javnih puteva, vrii kontrolu nad
herizontalinom i vertikainom signalizacijom i sacbraéajnih oznaka,

ked utvrdenih nepravilnesti inspektor je owiadéen i obavezan da subjektu nadzora:
ukase na utvrdene nepravilnosti | odredi rek za njihovo otklanjanje; naredi
preduzimanje odgovarajuéin mjera i radnji u raku koji odredi, priviemeng zabrani
vrienje djelatnosti i drugih radnji, privremenc oduzme predmete ili sredstva kojima
ie udinjeno neko kaZnjivo djelo do okonéanja tog postupka;

posebno da, nareduje otklanjanje nedostataka u pogledu ispurjavanja uslova za
obavljanje javnog prevoza ili prevoza za sopstvene potrebe, iskljudi iz saobrataja
vozila kojima se vréi javni prevoz i prevoz za sopstvene potrebe koja ne ispunjavaju
uslove propisane zakonom, podzakonskim aktima, propisima i opéitinskim
odlukama, cbustavi izvi$enje radova na zgradnji | odrzavanju [okalnih puteva koji
se izvode protivno tehniEkim normativima i standardima i pretivno odredbama o
mjerama za zaititu [ckalnih puteva, izdaje naredenja ¢ preduzimanju mjera za
ohezbijedenje lokalhog puta i po potrebi priviemeno zabranjuje sacbracaf drumskih
vozila koji zbog svoje nosivosti ugroZzavaju bezbijednost sacbradaja, izdaje
naredenja ¢ zabrani voznje na novo izgradenim i rekonstruisanim putevima ako
predhodno nije izdata upotrebna dozvola;

samnostalan je u svom radu,

donosi rjegenja shodno Zakonu o stobodnom pristupu informacijama;

izrite novéane kazne u skladu sa zakonskim propisima i opétinskim odlukama;
podnosi zahtjev za pokretanje prekriajnog postupka,

podnaosi kriviéhu prijavu;

vrii druga ovladéenja u skladu sa propisima;

satinjava zapisnik o izvrSenom inspekcijskom pregledu, nareduje otklanjanje
nedostataka, donosi rjefenja i vod! upravni postupak, kao i vrdi naknadnu kontrolu;
vréi postupak i poslove kod izvrienja pravosnaznih riefenja;

saraduje sa Kamunalnom policijom, drugim inspekcijskim organima, obezbjeduje
asistenciju Komunalne policiie pri vr3enju inspekcijskih kontrola kao 1 pri
spravodenju administrativnih izvr3enja rjegenja.

neposredne saraduje sa pripadanicima Uprave policie — Cme Gare i op5tinskim
Savjetom za bezbjednost sacbradaja;

vodi evidenciju prijava inspekcijskih kontrofa i izdatih rjegenja, administrativnih i
sudskih izvrienja rjeSenja i izvrSenja u prekréajnom postupku, podataka o toku
upravnog pestupka;

sadinjava sedmini, mjesesni i godignji izvjestaj o radu;

obavija i druge posicve po zadatku i nalogu nadelnika/ce ili pomoénika nacelnika
sluZbe;

9. KOMUNALNO - STAMBENI INSPEKTOR/KA I

oviaiéeno lice za donoienje i potpisivanja upravnih akata;

wisi kontrolu i vodi upravni postupak u skladu sa odredbama Zakana o odr2avaniju
stambenih zgrada ("SluZbeni list Cme Gore" brof 41/16 1 84/18) | podzakonskim
aktima;

samostalan je u svom radu;

donosi rje$enje shodno primjeni Zakenu o slabodnom pristupu informacijama;
komunalno - stambeni inspektor |l duan je da provjerava, narodite: da li su etaXni
viasnici arganizovali organe upravijanja stambenom zgradom; da i su u stambengj
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zgradi u kojoj su arganizovani organi upravljanja za svaki ulaz ili lamelu posebng,
medusobni odnosi vlasnika uredeni ugovorom; da li je skupitina etainth vlasnika sa
upravnikom zakljuéila ugovor o meduscbnim odnosima; da li je privremeni upravnik
sazvao skupsting viasnika radi njenog konstituisanja; da li je upravnik stambene
zgrade obezbijedio cobavijanje hitnih radova na zajedniékim i posebnom dijelu
stambene zgrade ako je to neophodno radi odrZavanja zajednikih djelova zgrade i
zgrade kao cjeline, bez odlaganja; da !i je eta¥ni vlasnik obavijestio upravnika,
privredno druitvo, drugo pravng lice, odnosno organ lokalne uprave kome su
povjereni poslovi odrzavanja o potrebi preduzimanja hitnih radova; da |i je etazni
vlasnik na &ijem su dijela izvrieni hitni radovi naknadio utrodena sredstva sa
Zajednitkog ratuna; da I je etaZni vlasnik omoguéic obavljanje hitnih radova i
matgrijalnin dobara;, da |i etaini viasnik placa mjeseéno akontaciju trolkova
redovnog odravan]a, nuznih i i hitnih radova na zajednidki radun stambene zgrade;
da li investitor stambene zgrade samostalno snosi trokove redovnog odrZavania,
nuZnih i hitnih radova stambene zgrade, organizuje poslove odrzavanja stambene
Zgrade i poslove formiranja crgana upravijanja stambene zgrade za period od
gedinu dana od dana uplsa u katastar nepokretngsti, odnosno drugu evidenciju
nepokretnosti prenosa prava svejine na najmanje jednom posebnom  dijglu
stambene zgrade; da li su etazni vlasnici otvorili zajednitki radun na koji se upladuju
sredstva za odrzavanje stambeng zgrade, koja &ine zajednitku imovinu svih etaznih
viasnika: da i je upravnik stambene zgrade, priviemeni upravnik ili druge lice koje
predstavlja i zastupa stambenu zgradu podnijelo zahtjev nadleZnom organu lokalne
uprave u postupku otvaranja zajednitkog rafuna stambene zgrade; da i je
podnosilac zahtjeva, otvoric zajedniki ralun stambene zgrade, preke koga eta3ni
viasnici obavljaju poslove vezane za odravanje i korid¢enje stambene zgrade, u
skladu sa Zakonom, da )i su etazni vlasnici u roku od 15 dana od dana dono&enja
odluke skupétine etaZnih vlasnika o iznosu i naginu plaéanja trodkova odrZavanja
stambene zgrade dostavili podatke organu lokalne uprave; da li je upravnik,
cdnosne priviemeni upravnik kojem je prestao mandat podnio bez odlaganja
izvjeStaj o sredstvima na zajednickom radunu novom upiavniku, odnosno skupétin
etaznih vlasnika; da li upravnik vodi evidenciju ¢ sredstvima namijenjenim
odrzavanju stambene zgrade; da li upravnik podnosi izvie$taj o koriSéenju
sredstava za odrZavanje stambene zgrade skupitini etaZnth viasnika jednom
godisnje; da li je skup$tina etaZnih vlasnika donijela akt o na&inu organizovanja
poslova odriavanja stambene zgrade i da i je zakljudi'a ugovor o organizovanju
poslova odrZzavanja; da i je etaZni viasnik obavijestio skupstinu etaznih viasnika i
upravnika o svako] promjeni koja se tite raspolaganja posebnim dijelom stambene
zgrade ili njegovim difelom; da K je upravnik obavijestio nadleZni ergan lokalne
uprave o premjenama koje se tifu raspolaganja etaznih vlasnika posebnim dijelom
stambene zgrade ili njegovim dijelom; da |i etaZni vlasnik ili drugo lice bez
adobrenja organa lokalne uprave mijenja spolini izgled zgrade zastakljivanjem,
zazidavanjem, postavijanjemn uredaja na spolinjem zidu-fasadi ili na drugi nadin
narusavanjern izgleda zgrade; da li je investitor stambene zgrade u roku od 15 dana
od dana upisa stambencg objekta u katastar nepokretnosti, ednosno drugu
odgovarajuéu evidenciju nepokretnosti, dostavio organu podatke o pavrdini
posebnih | zajedniCkih djelova stambene zgrade, sticaocima prava svojine, odnosno
korisnicima posebnih djelova stambene zgrade i druge podatke u vezi sa
upravijanjem i odriavanjem stambene zgrade; da li se eta2ni vlashik, odnosno
kerisnik posebnth i zajednitkih djelova stambene zgrade pridrzava utvidencg
kucnog reda; da li je zakupodavac dostavio upravniku u roku od 15 dana od dana
izdavanja u 2zakup posebnog dijela stambene zgrade pisano obavjestenje o zakupu:
da li je upravnik, cdnosno priviemeni upravnik destavio pisano cbavjeStenje
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nadleZnom organu lokalne vprave o podacima o izdavanju u zakup posebnog dijela
stambene zgrade,

u vrienju inspekcijskog nadzora komunalno — stambeni inspektor obavezan je da,
kada utvrdi da je povrijeden Zakon ili drugi propis preduzme radnje | mjere u skladu
sa {lanom 31 stav 2,

donosi rie3enja shodno primjeni Zakona o slobodnom pristupu informacijama;
obavija i druge poslove po zadatku i nalogu natelnika/ce ili pomocnika nacelnika

sluzbe:

10. KOMUNALNO — TURISTICK! INSPEKTOR/KA II

ovladéeno lice za doncodenje | potpisivanje upraviih akata;

vidi kontrofu i vodi postupak u skladu sa odredbama Zakona o turizmu i
ugostiteljstva {“SluZbeni list Crne Gore” broj 13/18 i 25/19) | podzakonskirn aktima,
duZan je da provjerava da li ugostiteljski objekti sluZe alkoholna piéa Jicima ispod 18
godina starosti;

da li u ugostiteljskom objektu postoji tabla sa natpisom “ne sluzimo aloholna pica
licima ispod 18 godina™,

da li se ugodtiteljska djelatnost chavija bez upisa u centralni registar;

da li se lica koja posjeduju kamp prikolice pridr¥avaju zakonskih propisa i iste dr2e
na lokacijama koja se bave navedenom djelatnoséu (kampovi);

da li su ugostiteljski objekti u skladu sa zakonskim propisima izvrsili ugradnju
limitatora na svojim muzitkim vredajima i da | su isti adekvatni za navedeno;
kontrolife sve ostalo vezano za Zakon o turizmu i ugostiteljstvu;

samostalan je u svom radu,;

dongsi rjedenja shodno primjeni Zakena o slobodnom pristupu informacijama;
donasi rjedenja shodno Zakenom o turizmu | ugostiteljsvu, vezano za buku,

obavlja i druge poslove po zadatku i nalogu nafelnika/ce ili pomocnika nacelnika

slughe;

11, KOMUNALNO - TURISTICKI INSPEKTOR/KA Il

ovlagéeno lice za doncienje i potpisivanje upravnih akata;

vréi Kontrolu i vodi postupak u skladu sa odredbama Zakona o turizmu i
ugostitelistvu (*Shezbeni list Crme Gore” broj 13/18 | 25/19) | podzakonskim aktima.
duZan je da provjerava da li ugostiteljski objekti sluZe alkoholna pica licima ispod 18
godina starosti, ”

da i u ugostiteljskom abjektu postoji tabla sa ratpisom "ne sluzimo aloholna pi¢a
licima ispod 18.godina™;

da li se ugodtiteljska djelatnost abavlja bez upisa u centralii ragistas;

da li se lica koja posjeduju kamp prikolice pridrzavaju zakonskih propisa i iste drze
na {okacijama koja se bave navedenom djelatnoséu (kampowi);

da li su ugostiteliski objekti u skladu sa zakonskim propisima izvrili ugradhju
limitatora na svojim muzickim uredajima i da li su isti adekvatni za navedeno,
kantrolise sve ostalo vezano za Zakon o turizmu i ugostiteljstvu;

samostalan je u svom radu;

donosi nesena shodno primjeni Zakaona o slobodnom pristupu informacijama;
donosi rjesenja shodno Zakony o turizmu i hotelijerstvu, vezanao za buku,

obavlja i druge poslove po zadatku i nalogu nadelnika/ce ili pomoénika natelnika

sluzbe;



12.5AMOSTALNI SAVJETNIK/CA 1l ZA UPRAVNI POSTUPAK | PRAVNE
., POSLOVE

« daje struéna miglenjfa na nace i predioge zakonskih resenja i
podzakonskih akata;

« zraduje odluke i druga akta iz oblasti inspekcijskog nadzora i uéestvuje u
izradi odluka i drugibh akata iz oblasti komunalne djelatnosti u Saradnji sa
Selretarijatom za urbanizam, gradevinarstvo i prostorng planiranje, a kaje donost
Skupitina:

» predlaZze mjere za unapredenje rada kod videnja inspekcijskog nadzora;

= pruza struénu pomot v upravnom postupku koji vodi inspektor/ka;

« formuliie pojedinatna upravna akta koje donosi inspekdo/ha;

« daje uputstva i pruZa streénu pomoé u tumacenju Zakena i drugih propisa
koje primjenjuje inspektor/ka;

» uéestvuje v izradi izvjestaja o radu i Programa rada Slufbe za inspekeijske
poslove,

« izraduje izviestaje i informacije 2a potrebe glavrniog administratora i
predsjednika/ce Cpitine,

« obavija druge poslove po zadatku i nalogu natelnika/ce ili pomodnika
nactelnika sfuzbe;

13. ViSI SAVJETNIKICA |l ZA PRAVNE POSLOVE

« daje struCna misflenja na nacrte 1| predioge zakonskih rjeienja i
podzakonskih akata;

« Prati i sprovodi zakone i druge propise iz gblasti inspekcijskog nadzora;

« priprema predioge akta iz djelokruga rada SluZbe za inspekeijske poslove;;

= izraduyje 1 predlaZze neSenja 1 druge akte po prethodno zapisniki
konstatovanom &injeniénom stanju;

» utestvuje v izradii predlaZe program za osposobljavanje pripravnika;

« obavija administrativno - tehnitke poslove u vezi sa realizacijom odluka
Komisija i drugih tijela éija je nadleZnost djelatnost iz djelokruga sluZbe;

+ izraduje cdluke i druga akta iz oblasti inspekcijskog nadzora i uestvuje u
izradi odluka i drugih akata iz oblasti komunalne djelatnosti u Saradnji sa
Sekretanjatom za urbanizam, gradevinarstva i prostomo planiranje, a koje donosi
Skupstina;

» predlaZe mjere za unapredenje rada kod vrienja inspekcijskeg nadzora;

» prua struénu pomod u upravnom postupku koji vodi inspektorfka;

» izraduje zvjestaje i informacije ra potrebe nadelnika Sluzbe za inspekcijske
poslove;
= obavija druge poslove pe zadatku i nalogu naZelnika/ce ili pomoénika naéelnika

slu2be;

14. SAMOSTALNI SAVJETNIK/CA T

stara se o hlagovremenom Jzvriavanju poslova u ckviru pisarnice u skladu sa
zakonskim i drugim propisima,
obavlja poslove evidentiranja, preuzimanja, sredivanja, obrdivanja i kerniséenja

registraturske i arhivske grade

obavlja posiove organizacije i kontrole dostave pismena i dirugog Stampanog
materijala za potrebe Slu2be za inspekcijske poslove;

prati i evidentira elektronski sistem prijava;



blagovremeno podnosi izvjestaj u elektrensko; formi podnosiocima prijave;
podnosi mjesetni izvjestaj o registrovanim elektronskim prijavama pomodcnike

natelnika sluzbe,;
vrdi | druge poslove po nalogu nadelnika ili pomotnika nadelnika sluZbe;

15.VI5| SAVJETNIK/CA (I

vrEi unas ispisanih prekriajnih naloga u registar novéanib kazni,

vodi evidenciju © uplacenim sredstvima za BudZet pe csnovu inspekcijskog
nadzora, vodi evidenciju o godignjim odmorima, bolovanjima, slobodnim danima.
Vrdi nabavku Zapisnika, prekriajnin naloga i knjiga evidencije i drugog tehnitkog
kancelarijskog materijafa, vodi evidenciju o voznoposiove (predenu kilometrazu,
utrofena gorivo | dostavlja mjeseéne izvjestaje Sluzbi zajednitkih posloval,

cbavlja poslove web koordinatora za SluZbu za inspekcijske poslove Opétine Kotor;
vrdi | druge poslove po nalogu nadelnika/ce il pomocnika natelnika stuzbe;

16.SAVJETNIK/CAII

obavija daktilografske i druge birotehnitke poslove koji se odnose na sve poslove iz
kancelarijskog poslovanja i evidencija i to prijem pofte, dostavu, ctpremu |
arhiviranje, poslove zavodenja poSte u dostavne knjige, rasporedivanje poste
inspektorima i ostalim sluzbericima, arhiviranje upravnih akata, wvedi upisnik
predmeta prvostepenog upravnog postupka, stara se 0 arhiviranju | ¢uvanju
dokumentacije;

sastavlja i kompletira otkucane materijale;

stara se da materijali budu blagovrement, tehnitki i pravopisno ispravni, cbavlja
druge pomoéng — tehnicke | administrativne poslove;

evidentira i dostavija natelniku primijene telefonske prijave gradana,

vréi i druge poslove po nalogu i zadatku natelnika SluZbe za inspekcijske poslove
Opitine Kotor ili pomoénika natelnika siuzbe;

16.SAMOSTALNI REFERENT

zapisnitki konstatuje nepravilnosti svih oblika na teritoriji Opsting Kotor;

satinjava sluzbene zabiljedke i dostavija natelniku radi daljeg vodenja postupka;
izcaduje foto-elaborate zatetenih nepravilnosti na terenu,

uspostavija saradnju i komunikaciju.sa gradanima na terenu, a sve radi 3to
efikasnijeg obavljanja sluZbenih radnji i otklanjanja nepravilnosti;
vréi | druge poslove po nalogu natelnika Sluzbe za inspekcijske poslave Qpétine
Kotor ili pomoénika nadelnika sluZbe;

17. REFERENT

konstatatuje nepravilnasti svih oblika na teritoriji Opstine Koator;

satinjava sluzbene zabiljedke i dostavija naéelniku radi daljeg vodenja postupka;
izraduje foto-elaborate 2atedenih nepravilnosti na terenuw;

uspostavija saradnju | komunikaciju sa gradanima na terchu, a sve radi Ao
efikasnijeg obavijanja siubenik radnji i otklanjanja nepravilnosti;

vedi i druge poslove po nalogu natelnika SluZbe za inspekcijske posiove Opétine
Kotor li pemoénika nacelnika sluzbe;

V| ZAPOSLJAVANJE PRIPRAVNIKA/CA
Ctan 18




IJ SluZbi za inspekeijske postove se moZe zasnovati radnl odnos sa 2 pripravnika sa
VSS, VIl 1 VI1 stepen obrazovanja.

Clan 18
O wrsti Skolske spreme pripravnika odlutuje Nacelnik Slube za inspekcijske

poslove, Uz saglasnost predsjednika/ce Opitine.

Cran 20
Osposobljavanje pripravnika sprovodi se po programu struénog osposobljavanja, na
naéin koji obezbjeduje da se pripravnikica prakliénim radom i uéenjem pod kontrolom
asposobi za samostalno vrienje pojedinih poslova.

VIl PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clan 21
Rasporedivanje sluibenika/ca i namjestenika/ca u SluZhi za inspekeijske poslove,
izvrdide se u roku od 15 dana od dana stupanja pa snagu ovog Pravinika.
Nerasporedenim sluzbenicima/cama i namjestenicima/cama pripadaju prava i obaveze
koje su utvrdene opstim propisima o radu.

Clan 22
Inspektori/ke, koji su rjeienjem postavijeni na mandatni pericd u skladu sa
zakonskim propisima, do dana stupanja na snagu ovog Pravilnika nastavijaju sa radem do
isteka vremana na koji su postavijent.

Cian 23
U pogledu pravnog statusa, disciplinske odgovernosti | ocjenjivanja ratda sluzbenika
i namjedtenika u orgamima lokalne uprave, shodno se primjenjuju odredbe Zakona o
drZavaim skuZbenicima i namjestenicima {“Slezbeni list Crne Gore"” broj 2118 i 34/19),
ukoliko Zakonom o lokalnoj sameupravi nije drugatije odredeno.

Clan 24
Stupanjem na snagu ovog Pravinika- prestaje da vazi Pravilnik o unutradnjoj
organizaciji i sistematizaciji poslova Sluzbe za inspekcijske poslove broj 17-714/21-12528
ad 04.08.2021. godine

Clan 25 _
Ovaj Pravilnik stupa na shagu danom dobijanja saglasnosti od strane
predsjednikafce QOpétine Kotor,

Shizka za inspekceijske poslove
Broj: 17-077/22-11426
Kotor, 06.07.2022. goding




