Korisni¢ko uputstvo za rad sa sistemom za izvestaje lobista
Prva slika — Po¢etni ekran: Izbor Sablona

Klikom na tab “korisni¢ki servisi” u gornjem desnom uglu naslovne veb stranice Agencije za
sprecavanje korupcije mozete odabrati odgovarajuci Sablon za rad sa obrascima za lobiste (fizicka
lica) i lobiste (pravna lica).

1. Dugmad na ekranu:
o zalobiste (fizi¢ka lica) — Otvara obrazac za unos podataka fizickog lica koje se
bavi lobiranjem.
o zalobiste (pravna lica) — Otvara obrazac za unos podataka pravnog lica koje je
registrovano za lobiranje.
2. Kako izabrati obrazac: Kliknite na odgovaraju¢e dugme, npr. za lobiste (fizi¢ka lica),
da biste otvorili obrazac za unos podataka.

Treca slika — Obrazac za izvje$taj o radu lobiste

Agencija za spre¢avanje korupcije - preuzimanje obrazaca

obrasci

Obrazac za izvjeStaj o radu lobiste (pretraga)

Ime Prezime

Broj legitimacije FIB

Sifra djelatnosti Adresa
Ime Prezime Broj rjesenja
Jelena Pavicevic L + Idi na obrazac
Lado Sekularac 2 + Idi na obrazac
Elvis Durakovié 3 =+ Idi na obrazac
Ana Burovié 4 < Idi na obrazac
Nikola Siniétaj 5 + Idi na obrazac
Marija Buki¢ 6 + Idi na obrazac
Radojica Petrovic 7 =+ Idi na obrazac
Mirsad Dreié 8 <+ Idi na obrazac

Ovaj ekran omogucava unos 1 pretragu podataka lobista.



1. Polja za unos podataka:
Ime — Unesite ime lobiste.
Prezime — Unesite prezime lobiste.
Broj legitimacije — Unesite broj legitimacije lobiste.
PIB — Unesite poreski identifikacioni broj (ako je poznat).
Sifra djelatnosti — Unesite $ifru djelatnosti lobiste.
o Adresa— Unesite adresu prebivalista ili kancelarije lobiste.
2. Dugmad na ekranu:
o Ponisti — BriSe sve unete podatke iz formulara i omogucava unos novih podataka.
o Pretrazi — Pretrazuje bazu podataka na osnovu unetih kriterijuma.
3. Tabela sa rezultatima pretrage:
o U tabeli se prikazuju podaci o lobistima, ukljucujuéi:
= Ime — Ime lobiste.
= Prezime — Prezime lobiste.
= Broj rjeSenja — Broj resenja koje se odnosi na lobistu.
o Dugme "Idi na obrazac" — Klikom na ovo dugme otvara se detaljan obrazac za
unos ili pregled podataka za odabranog lobistu

O O O O O

Klikom na idi na obrazac forma ce vas povesti na formu obrasca za popunjavanje



Obrazac

o (2

Obrazac za izvjestaj o radu lobiste

Tip izvjesiaja:
Godisnji -
Ime: Prezime:
Jelena Pavicevic
JME ! Broj vaZete sirane puine isprave: Frebivaliste:
Provier JMB | |
Broj fjesenja: Datum rjetenja

1 02.11.2017

o

Zbirni podaci o ugovorima o lobiranju | nalozima za lobiranje

Broj zakljuEenih ugowara: Ukupan iznos uplatenih naknada:
o [¥]

Broj izdatih naloga:

o

+ Dodaj ugovor | + Dodaj nalog

Podaci o donacijama politickim subjektima, donacijama organima vlasti | sponzorstvima koje su pravna
lica koja obavljaju djelatnost lobiranja uplatila u izvjestajnom pericdu

+ Dodaj donaciju

Mapomena

Izbor tipa izvjestaja

o Tip izvjeStaja:
o Iz padajuce liste odaberite vrstu izvjestaja (najéesée "Godisnji").

Osnovni podaci
Popunite polja sa svojim liénim podacima:

e Ime: Unesite svoje ime.
e Prezime: Unesite svoje prezime.



o JMB/ Broj vazece strane putne isprave: Unesite svoj JMB ili broj vazece putne
isprave. Kliknite na dugme *"Provjeri JMB"" za validaciju.
o PrebivaliSte: Unesite adresu prebivalista.

Podaci o rjeSenju

o Broj rjeSenja: Unesite broj rjeSenja koje se odnosi na vas rad kao lobista.
o Datum rjeSenja: Kliknite na polje i koristite kalendar za unos datuma izdavanja rjesenja.

Zbirni podaci o ugovorima i nalozima za lobiranje

Unesite sledece podatke:
e Broj zakljucenih ugovora: Ukupni broj ugovora zaklju€enih u izvjestajnom periodu.
o Ukupan iznos uplacenih naknada: Iznos upla¢enih naknada (u valuti koju koristite).
e Broj izdatih naloga: Broj naloga za lobiranje izdatih tokom izvjestajnog perioda.

Koristite dugmad:

« Dodaj ugovor: Kliknite ovde za unos pojedina¢nih ugovora.
e Dodaj nalog: Kliknite ovde za unos pojedinac¢nih naloga.

Podaci o donacijama

e Ovdje mozete unijeti podatke o donacijama politi€¢kim subjektima, organima vlasti ili
sponzorstvima. Kliknite na Dodaj donaciju kako biste dodali detalje o svakoj donaciji.

Napomena
e U polje Napomena unesite dodatne informacije koje smatrate relevantnim za izvjestaj.
ZavrSetak
e Generisi dokument: Nakon §to popunite sve potrebne podatke, kliknite na dugme
"Generisi dokument" za kreiranje izvjeStaja.
e Otkazi: Ako zelite da odustanete od unosa, kliknite na dugme "Otkazi".

Napomena

Svi podaci moraju biti tacni i provjereni prije generisanja izvjestaja, jer ¢e oni predstavljati
sluzbeni dokument.



